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ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र वितिण ननरे्दशिका २०७४ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2०७5/१/३१ 

प्रस्तािनािः 
ज्येष्ठ नागरिकहरूलाई संिक्षण ि सािाशजक सिुक्षा प्रर्दान गनय तथा ननजहरूिा िहेको ज्ञान, नसप, 

क्षिता ि अनभुिको सर्दपुयोग गिी ननजहरूप्रनत श्रद्धा, आर्दि तथा सद्भाि अनभिवृद्ध गनय साथै िाज्यद्वािा 
तोवकएको सेिा एिि ्सवुिधा प्रर्दान गने काययिा सहजीकिणको लानग ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र 
वितिण सम्बन्धिा काननुी व्यिस्था गनय िाञ्छनीय भएकोले,  

सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित गने ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो ननरे्दशिका बनाएको छ ।  

1. परिचयपत्र वितिणका आधाििः नेपालको संविधानको धािा ४१ िा उल्लेख भए बिोशजि 
ज्येष्ठ नागरिकको हक, ज्येष्ठ नागरिक सम्बन्धी ननयिािली २०६५ को ननयि १५ अनसुाि 
ज्येष्ठ नागरिकहरूलाई परिचयपत्र दर्दने व्यिस्था लगायत ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र 
वितिणका आधाि हनुेछन ्।  

2. उद्दशे्यिः 
(क) ज्येष्ठ नागरिकहरूको पवहचान गने ि स्थानीय तहरे्दशख नै ज्येष्ठ नागरिकहरूको लगत 

िाख्न े।  

(ख) नेपालको संविधान अनसुाि प्रर्दत्त ज्येष्ठ नागरिकहरूको हक अनधकाि सनुनशित गनय 
ि ज्येष्ठ नागरिकको िगीकिण अनसुाि साियजननक सिािी साधन, साियजननक कायय, 
स्िास््य सेिा, धानियक तथा साियजननक स्थलििा ज्येष्ठ नागरिकलाई आिश्यक सेिा, 
सवुिधा ि सहयोग सिल रूपिा प्रर्दान गने ।  

(ग) प्रचनलत ऐन, ननयिअनसुाि ज्येष्ठ नागरिकहरूलाई सािाशजक सिुक्षा, न्याय, अनधकाि 
ि सिानता प्रर्दान गिी ननजहरूिा िहेको ज्ञान, नसप, क्षिता ि अनभुिको सर्दपुयोग 
गिी विकास प्रवक्रयािा सहभागी गिाउन े।  

3. लशक्षत िगयिः ज्येष्ठ नागरिक सम्बन्धी ऐन, २०६३ले परिभावषत गिे अनसुािका साठी िषय 
उिेि पूिा गिेका सबै नेपाली नागरिकहरू ।  

4. ज्येष्ठ नागरिकको िगीकिणिः ज्येष्ठ नागरिक सम्बन्धी ननयिािली, २०६५ को ननयि १४ 
को उपननयि (१) बिोशजि ज्येष्ठ नागरिकहरूको िगीकिण रे्दहाय बिोशजि गरिएको छ 
।  

(क) सत्तिी िषय उिेि पूिा नगिेको ज्येष्ठ नागरिक,  

(ख) सत्तिी िषय उिेि पूिा गिेको िरिष्ठ ज्येष्ठ नागरिक,  

(ग) असहाय ज्येष्ठ नागरिक,  

(घ) अिक्त ज्येष्ठ नागरिक ।  
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5. परिचयपत्र वितिणका िापर्दण्डिः ज्येष्ठ नागरिक सम्बन्धी ननयिािली, २०६५ को ननयि १५ 
बिोशजि साठी िषय उिेि पगेुको नेपाली नागरिकलाई िात्र ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र प्रर्दान 
गनय सवकनेछ ।  

6. ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्रको ढााँचािः ज्येष्ठ नागरिक सम्बन्धी ननयिािली, २०६५ को 
अनसूुची-३ बिोशजिको ढााँचालाई न ैआधाि िानी ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्रको ढााँचा यस 
ननरे्दशिकाको अनसूुची-१ बिोशजिको हनुेछ । ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्रको आकाि (size) 
नेपाली नागरिकताको प्रिाण पत्रको आकाि बिाबि हनुेछ ।  

7. परिचयपत्र वितिण प्रवक्रयािः 
(क) ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र प्राप्त गनय साठी िषय उिेि पगेुको ज्येष्ठ नागरिक स्ियि ्

िा ननजको संिक्षकले सम्बशन्धत स्थानीय तहका प्रिखु िा िडाध्यक्ष सिक्ष ननिेर्दन 
दर्दन ुपनेछ ।  

(ख) ननिेर्दनिा आफ्नो उिेि खलेुको नागरिकताको प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप ि र्दईु प्रनत 
अटो साईजको फोटो संलग्न हनु ु पनेछ । यस प्रयोजनको लानग नागरिकताको 
प्रिाण पत्रलाई आधाि िानननेछ ।  

(ग) नगिपानलकाको प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत िा सम्बशन्धत िडा सशचिले ज्येष्ठ 
नागरिक परिचयपत्र प्रर्दान गनेछ ।  

(घ) परिचयपत्र प्राप्त ज्येष्ठ नागरिकहरूको लगत तोवकए बिोशजिको सफ्टिेयििा 
विद्यतुीय प्रनत तयाि गिी नगिपानलकाको कायायलयिा िाशख िावषयक रूपिा प्ररे्दि ि 
संघको सम्बशन्धत िन्त्रालयिा जानकािी गिाउन ुपनेछ ।  

(ङ) ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्रको प्रनतनलवप नलन सम्बशन्धत प्रहिी कायायलयको नसफारिस 
िा िडाको नसफारिस सवहत सम्बशन्धत स्थानीय तहिा ननिेर्दन पेि गनुय पनेछ ।  

8. विविधिः 
(क) ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र वितिणका लानग सशन्धखकय  नगिपानलकाले आफ्नो 

काययविनध आफै तय गनेछ ।  

(ख) ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र वितिण सम्बन्धिा िानथ उशल्लशखत व्यिस्था बाहेक अन्य 
व्यिस्था प्रचनलत काननुको अनधनिा िही प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतले ननणयय गिे 
बिोशजि हनुेछ ।  
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अनसूुची-१ 

(ननरे्दशिकाको र्दफा 7 साँग सम्बशन्धत) 
ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्रको ढााँचा 

सशन्धखकय  नगिपानलका  

नगि काययपानलकाको कायायलय 

सशन्धखकय , अघायखााँची 
ज्येष्ठ नागरिक परिचयपत्र 

 

प.प.नं. 
नाि थििः .................................................................................................... 
ना.प्र.निः .................................................................................................... 
ठेगानािः शजल्ला ...................न.पािः..............िडा नं. 
..............टोल/गाउाँ..................................उिेि...................नलििः......................... 
उपलब्ध छुट तथा सवुिधाहरिः............................................................................... 
.................................................................................................................... 
पनत/पत्नीको/नाििः................................................ 
हेिचाह केन्रिा बसेको भए सोको विििण 
विििणिः................................................................ 
संिक्षकको नाि, थििः............... सम्पकय  ठेगाना......................, िोिाइल नं ................... 
िक्त सिूह ि िोग भए िोगको नाि ि सेिन गरिएको औषनधको नाििः .......................... 
........................................................................................................................
................................................................................................................ 

 
 

प्रिाशणत गने अनधकृतको  

र्दस्तखतिः 
नाि थििः 
पर्दिः 
कायायलयिः 

  

 

फोटो 
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उपभोक्ता सनिनत गठन, परिचालन तथा व्यिस्थापन सम्बन्धी काययविनध, २०७४ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2074/ 

प्रस्तािना 
नेपालको संविधान ि स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ ले ननदर्दयष्ट गिेको स्थानीय तहको 
अनधकािक्षेत्र नभत्रको विकास ननिायण सम्बन्धी कायय सञ्चालनको लानग सशन्धखकय  नगिपानलकाले 
उपभोक्ता सनिनत गठन, परिचालन तथा व्यिस्थापन गनय िाञ्छनीय भएकोले, 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गरि काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

 

परिच्छेर्द-१ 

प्रािशम्भक 

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भिः  

(1) यस काययविनधको नाि सशन्धखकय  नगिपानलकाको उपभोक्ता सनिनत गठन, परिचालन 
तथा व्यिस्थापन काययविनध, २०७४ िहेकोछ ।  

(2) यो काययविनध स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. परिभाषािः विषय िा प्रसिले अको अथय नलागेिा यस काययविनधिािः- 
(क) “अध्यक्ष” भन्नाले उपभोक्ता सनिनतको अध्यक्षलाई सम्झन ुपर्दयछ ।  

(ख) “आयोजना” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका िा सो अन्तगयतको िडाबाट पूणय िा 
आंशिक लागत साझेर्दािीिा सञ्चानलत योजना िा काययक्रि िा आयोजना िा 
परियोजनालाई सम्झन ुपछय ि यसले सशन्धखकय  नगि सभाबाट स्िीकृत भएको गैि 
सिकािी संघ साँस्था, गैि नाफािूलक संस्था िा अन्य सािरु्दावयक संस्थाको 
आयोजनासिेतलाई जनाउनेछ ।  

(ग) “उपभोक्ता” भन्नाले आयोजनाबाट प्रत्यक्ष लाभाशन्ित हनुे आयोजना सञ्चालन हनुे क्षेत्र 
नभत्रका व्यशक्तलाई जनाउाँछ ।  

(घ) “उपभोक्ता सनिनत” भन्नाले आयोजनाको ननिायण, सञ्चालन, व्यिस्थापन ि िियत सम्भाि 
गनयको लानग उपभोक्ताले आफूहरू िध्येबाट गठन गिेको सनिनत सम्झन ुपर्दयछ ।  

(ङ) “कायायलय” भन्नाले सशन्धखकय  नगि कायायपानलकाको कायायलयलाई बझुााँउछ । सो 
िब्र्दले िडा कायायलयसिेतलाई बझुाउनेछ ।  

(च) “काययपानलका” भन्नाले सशन्धखकय  नगिकाययपानलकालाई सम्झन ुपर्दयछ ।  

(छ) “ठुला िेनसनिी उपकिण” भन्नाले िाताििणलाई अत्यानधक ह्रास परु् याउन ेप्रकृनतका 
ठुला िेनसनिी, उपकिण (बलुडोजि, एक्साभेटि जस्ता) ि श्रििूलक प्रविनधलाई 
विस्थावपत गने खालका िेनसनिी तथा उपकिण सम्झन ुपर्दयछ ।  

(ज) “पर्दानधकािी” भन्नाले उपभोक्ता सनिनतका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, सशचि ि कोषाध्यक्षलाई 
सम्झन ुपर्दयछ ।  
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(झ) “िडा भन्नाले” सशन्धखकय  नगिपानलका नभत्रका िडालाई सम्झन ुपर्दयछ ।  

(ञ) “िडा अध्यक्ष” भन्नाले आयोजना सञ्चालन भएको िडाको िडा अध्यक्षलाई सम्झन ु
पर्दयछ ।  

(ट) “सर्दस्य” भन्नाले उपभोक्ता सनिनतका सर्दस्यलाई जनाउनेछ ि सो िब्र्दले उपभोक्ता 
सनिनतका पर्दानधकािीलाई सिेत जनाउनेछ ।  

(ठ) “सम्झौता” भन्नाले आयोजनाको ननिायण, सञ्चालन, व्यिस्थापन ि िियतसम्भाि गनयको 
लानग कायायलय ि उपभोक्ता सनिनत नबच भएको नलशखत किािनािा िा 
कबनुलयतनािालाई जनाउनछे ।  

3. काययविनधको पालना गनुयपनेिः  

(1) सशन्धखकय  नगिपानलका नभत्र कायायन्ियन हनुे आयोजनाको ननिायण, सञ्चालन, िियत, 

सम्भाि कायय गनयको लानग गठन हनुे उपभोक्ता सनिनतले पूणय रूपिा यो काययविनधको 
पालना गनुय पनेछ ।  

(2) कुल लागत रू.१ किोडसम्ि भएको तथा स्थानीय नसप, श्रोत ि साधन उपयोग हनुे 
ि स्थानीय स्तििा कायय सम्पन्न गनय सक्ने आयोजनाको कायायन्ियन उपभोक्ता सनिनत 
िाफय त गनय सवकनेछ ।  

 

 

परिच्छेर्द-२ 

उपभोक्त सनिनतको गठन ि सञ्चालन 

4. उपभोक्ता सनिनत गठन सम्बन्धी व्यिस्थािः  

(1) उपभोक्ता सनिनत गठन रे्दहाय बिोशजि गनुय पनेछिः 
(क) आयोजनाबाट प्रत्यक्ष लाभाशन्ित उपभोक्ताहरूको आि भेलाबाट अनधकति 

सहभानगतािा सम्बशन्धत आयोजना स्थलिा न ै सातरे्दशख एघाि सर्दस्यीय 
उपभोक्ता सनिनत गठन गनुय पनेछ ।  

(ख) सनिनत गठनको लानग आि भेला हनुे सिय, निनत, स्थान ि भेलाको विषय 
त्यस्तो भेला हनुे निनतले कम्तीिा सात दर्दन अगािै साियजननक रूपिा 
जानकािी गिाउन ुपनेछ ।  

(ग) सशन्धखकय  नगिपानलकास्तिीय आयोजना सञ्चालनको लानग उपभोक्ता 
सनिनतको गठन गर्दाय कायायपानलकाले तोकेको काययपानलकाका सर्दस्य िा 
कायायलयको प्रनतनननधको िोहबििा गनुय पनेछ ।  

(घ) िडास्तिीय आयोजना सञ्चालनको लानग उपभोक्ता सनिनत गठन गर्दाय 
सम्बशन्धत िडाको अध्यक्ष िा िडा सर्दस्य िा कायायलयले तोकेको 
कायायलयको प्रनतनननधको िोहबििा गनुय पनेछ ।  
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(ङ) उपभोक्ता सनिनत गठनको लानग बोलाइएको भेलािा योजनाको संशक्षप्त 
विििण ि सनिनतको संिचना सवहतको जानकािी कायायलयको प्रनतनननधले 
गिाउन ुपनेछ ।  

(च) उपभोक्ता सनिनत गठन गर्दाय सिािेिी नसद्धान्तको अबलम्िन गनुय पनेछ । 
सनिनतिा कम्तीिा ३३ प्रनतित िवहला सर्दस्य हनु ु पनेछ । सनिनतको 
अध्यक्ष, सशचि ि कोषाध्यक्ष िध्ये कम्तीिा एक जना िवहला पर्दानधकािी 
हनु ुपनेछ ।  

(छ) एक व्यशक्त एकभन्र्दा बढी उपभोक्ता सनिनतको सर्दस्य हनु पाइने छैन । 
साथै सगोलको परििािबाट एक जनाभन्र्दा बढी व्यशक्त एउटै उपभोक्ता 
सनिनतको सर्दस्य हनु पाइने छैन ।  

(ज) उपभोक्ता सनिनतको गठन सकेसम्ि सियसम्ित तरिकाले गनुय पनेछ । 
सियसम्ित हनु नसकेिा उपभोक्ताहरूको बहिुतबाट उपभोक्ता सनिनतको 
गठन गरिनेछ ।  

(झ) उपभोक्ताहरूको लागत सहभानगतािा सञ्चालन हनुे आयोजनाहरू उपभोक्ता 
सनिनतबाट कायायन्ियन गनय प्राथनिकता दर्दइनेछ ।  

(ञ) उपभोक्ता सनिनतले सम्झौता बिोशजि गनुयपने काि सनिनत आफैले गनुय 
गिाउन ुपनेछ । अन्य कुनै ननिायण व्यिसायी िा अन्य व्यशक्त िा संस्थालाई 
ठेक्कािा दर्दई गनय गिाउन पाइने छैन ।  

5. उपभोक्ता सनिनतका सर्दस्यको योग्यतािः  

(1) उपभोक्ता सनिनतका सर्दस्यको योग्यता रे्दहाय बिोशजि हनुेछिः  

(क) सम्बशन्धत आयोजना क्षेत्रको स्थायी बानसन्र्दा,  
(ख) १८ िषय उिेि पूिा भएको,  
(ग) फौजर्दािी अनभयोगिा अर्दालतबाट कसिुर्दाि नठहरिएको,  
(घ) सिकािी बााँकी बक्यौता िा पेस्की फर्छ्यौट गनय बााँकी निहेको,  
(ङ) अन्य उपभोक्ता सनिनतिा सर्दस्य निहेको,  

(2) र्दफा १ िा जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन जनप्रनतनननध, िाजनीनतक र्दलका 
पर्दानधकािी, बहालिाला सिकािी कियचािी ि शिक्षक उपभोक्ता सनिनतको सर्दस्यिा 
बस्न पाइने छैन ।  

6. उपभोक्ता सनिनतको काि, कतयव्य ि अनधकाििः  

(1) उपभोक्ता सनिनतको काि, कतयव्य ि अनधकाि रे्दहाय बिोशजि हनुछेिः 
(क) सम्झौता बिोशजिको काययसम्पार्दन गने,  

(ख) उपभोक्ताहरूलाई कायायलयबाट प्राप्त सूचना तथा िागयर्दियनको जानकािी 
गिाउने,  
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(ग) सम्झौता बिोशजि कायय सरुू गर्दाय कायायलयबाट आिश्यक ननरे्दिन प्राप्त 
गनुयपने भए प्राप्त गिेि िात्र सरुू गने,  

(घ) उपभोक्ता सनिनतको काययसम्पार्दनलाई प्रभािकािी बनाउन सनिनतका 
सर्दस्यहरूको काययविभाजन ि शजम्िेिािी बााँडफाट गने,  

(ङ) उपभोक्ता सनिनतका सर्दस्यहरूको क्षिता विकास गने,  

(च) सम्झौता बिोशजिको कािको परििाण, गणुस्ति, सिय ि लागतिा परिितयन 
गनुयपने रे्दशखएिा कायायलयलाई अनिुोध गने,  

(छ) आयोजनाको दर्दगो व्यिस्थापन सम्बन्धी आिश्यक अन्य कायय गने ।  

 

परिच्छेर्द-३ 

कायायन्ियन तथा व्यिस्थापन 

 

7. आयोजना कायायन्ियनिः  

(1) कायायलयले आ.ि सरुू भएको १५ दर्दननभत्र उपभोक्ता सनिनतबाट सञ्चालन हनु े
आयोजना, परियोजना ि काययक्रिहरू पवहचान/छनौट गिी कायायन्ियन योजना बनाउन ु
पनेछ । उपभोक्ता सनिनत गठनपिात ्आयोजनाको ड्रइङ नडजाइन ि लागत अनिुान 
(नेपाली भाषािा तयाि गरिएको) स्िीकृत गिी उपभोक्ता सनिनतलाई उपलब्ध गिाउन ु
पनेछ ।  

(2) आयोजनाको कायायन्ियनको लानग उपभोक्ता सनिनत ि कायायलय नबच अनसूुची-1 
बिोशजिको ढााँचािा सम्झौता गनुय पनेछ ।  

(3) आयोजनाको प्रकृनत हेिी कायायलयले लागत सहभानगताको ढााँचा ि अनपुात (नगर्द 
िा श्रिर्दान िा िस्तगुत) तोक्न ुपनेछ ।  

8. आयोजना सम्झौताको लानग आिश्यक कागजातहरूिः  

(1) उपभोक्ता सनिनतले कायायलयसाँग सम्झौता गर्दाय तपनसलिा उशल्लशखत कागजातहरू 
पेस गनुयपनेछिः 
(क) उपभोक्ता सनिनत गठन गने आि भेलाको ननणययको प्रनतनलवप,  

(ख) उपभोक्ता सनिनतका सर्दस्यहरूको नागरिकता प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप,  

(ग) आयोजनाको लागत अनिुान विििण,  

(घ) उपभोक्ता सनिनतबाट सम्झौताको लानग शजम्िेिाि पर्दानधकािी तोवकएको 
उपभोक्ता सनिनतको ननणयय,  

(ङ) आयोजनाको कायायन्ियनको कायय तानलका,  
(च) खाता सञ्चालन गने पर्दानधकािी तोवकएको ननणयय ि खाता सञ्चालनको लानग 

आिश्यक कागजातहरू ।  

9. उपभोक्ता सनिनतको क्षिता विकासिः 
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(१) कायायलयले आयोजनाको कायायन्ियन अगािै उपभोक्ता सनिनतका पर्दानधकािीहरूलाई 
ननम्न विषयिा अनभिखुीकिण गनुय पनेछ ।  

(क) उपभोक्ता सनिनतको काि, कतयव्य ि अनधकाि,  

(ख) सम्पार्दन गनुयपने कािको विििण, काि सम्पन्न गनुयपने अिनध, लागत ि 
उपभोक्ताको योगर्दान,  

(ग) ननिायण सािग्रीको गणुस्ति ि परििाण,  

(घ) खरिर्द, िकि ननकासा प्रवक्रया, खचयको लेखाङ्कन ि अनभलेख व्यिस्थापन 

(ङ) कायायन्ियन ि अनगुिन प्रवक्रया,  
(च) साियजननक पिीक्षण, योजनाको फिफािक ि हस्तान्तिण,  

(छ) अन्य आिश्यक विषयहरू ।  

 

10. खाता सञ्चालनिः  

(1) उपभोक्ता सनिनतको खाता कायायलयले तोकेको बैङ्किा सञ्चालन हनुेछ ।  

(2) सनिनतको खाता अध्यक्ष, सशचि ि कोषाध्यक्ष गिी तीन जनाको संयकु्त र्दस्तखतबाट 
सञ्चालन हनुेछ । खाता संचालकहरू िध्ये कम्तीिा एक जना िवहला हनु ुपनेछ 
।  

11. भकु्तानी प्रवक्रयािः  

(1) आयोजनाको भकु्तानी दर्दाँर्दा उपभोक्ता सनिनतको नाििा िहेको बैंक खातािाफय त दर्दन ु
पनेछ । उपभोक्ता सनिनतले एक व्यशक्त िा संस्थालाई एकलाख भन्र्दा िानथको 
िकि भकु्तानी गर्दाय चेक िाफय त िात्र गनुय पनेछ ।  

(2) उपभोक्ता सनिनतलाई सम्झौता बिोशजिको कािको प्राविनधक िूल्याङ्कन, कायय सम्पन्न 
प्रनतिेर्दन ि अन्य आिश्यक कागजातको आधाििा वकस्तागत ि अशन्ति भकु्तानी 
दर्दइनेछ । 

(3) उपभोक्ता सनिनतले सम्पार्दन गिेको काि ि भएको खचयको विििण सनिनतको 
बैठकबाट ननणयय गिी भकु्तानीको लानग आिश्यक कागजात सवहत कायायलयिा पेस 
गनुय पनेछ ।  

(4)  आयोजनाको अशन्ति भकु्तानी हनु ुभन्र्दा अगािै कायायलयबाट अनगुिन गने व्यिस्था 
निलाउन ुपनेछ । 

(5) आयोजना सम्पन्न भई फिफािक गनुय भन्र्दा अगािै उपभोक्ता सनिनतले अननिायय 
रूपिा कायायलयको प्रनतनननधको िोहबििा साियजननक पिीक्षण गनुय पनेछ । 
साियजननक पिीक्षण प्रनतिेर्दनको ढााँचा अनसूुची-2 बिोशजि हनुेछ ।  

(6) उपभोक्ता सनिनतले आफूले प्रत्येक वकस्तािा गिेको खचयको सूचना अनसूुची-3 
बिोशजिको ढााँचािा साियजननक गनुय पनेछ ।  
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(7) आयोजनाको कुल लागत रू. ३ लाख भन्र्दा बढी भएका आयोजनाहरूको हकिा 
उपभोक्ता सनिनतले काि सरुू गनुय भन्र्दा अगािै आयोजनाको नाि, लागत साझेर्दािीको 
अिस्था, काि सरुू ि सम्पन्न गनुयपने अिनध सिेत रे्दशखने गिी तयाि गरिएको 
अनसूुची-4 बिोशजिको ढााँचािा आयोजना सूचना पाटी आयोजना स्थलिा िाख्न ु
पनेछ ।  

(8) उपभोक्ता सनिनतलाई कायायलयले ड्रइि नडजाइन, लागत अनिुान तयाि गने, प्राविनधक 
सल्लाह दर्दने, जााँचपास गने लगायत अन्य प्राविनधक सहयोग उपलब्ध गिाउनेछ । 
आयोजना कायायन्ियनको सियिा कुनै कािणबाट कायायलयले प्राविनधक सेिा 
उपलब्ध गिाउन नसकेिा सम्झौतािा उल्लेख गिी तोवकएको खचयको सीिा नभत्र 
िही उपभोक्ता सनिनतले किाििा प्राविनधक ननयकु्त गनय िा प्राविनधक सेिा नलन 
सक्नेछ । ति ड्रइि नडजाइन, लागत अनिुान, काययसम्पन्न प्रनतिेर्दन ि भकु्तानी 
नसफारिसको कायय कायायलयबाट नै हनुेछ ।  

(9) उपभोक्ता सनिनतबाट ननिायण हनुे आयोजनाहरूको गणुस्ति कायि गने गिाउने 
र्दावयत्ि ि शजम्िेिािी जनप्रनतनननध, सम्बशन्धत प्राविनधक कियचािी, उपभोक्ता सनिनत 
ि अनगुिन सनिनतको हनुछे ।  

(10) अनकुिणीय कायय गने उपभोक्ता सनिनत, प्राविनधक कियचािी ि सम्बशन्धत 
कियचािीलाई सभाको ननणयय बिोशजि िावषयक रूपिा उशचत पिुस्काि प्रर्दान गनय 
सवकनेछ ।  

(11) तोवकएको सियिा उपभोक्ता सनिनत गठन हनु नसकेिा, सम्झौता हनु नसकेिा िा 
सम्झौताको सतय बिोशजि काययसम्पार्दन हनु नसकेिा कायायलयले अन्य प्रवक्रयाद्वािा 
काि गिाउन सक्नेछ ।  

12. ननिायण काययको गणुस्ति सनुनशितता गनुयपनेिः  

(1) उपभोक्ता सनिनतबाट सञ्चालन हनुे आयोजनाको गणुस्ति सनुनशित गनुय सम्बशन्धत 
उपभोक्ता सनिनतको कतयव्य हनुेछ । गणुस्ति सनुनशितता गनयको लानग अन्य 
कुिाहरूको अनतरिक्त ननम्न विषयहरू पूणय रूपिा पालना गनुय पनेछिः 
(क) ननिायण सािग्रीको गणुस्तििः ननिायण सािग्रीको ड्रइि ि स्पेनसवफकेसन 

बिोशजिको गणुस्ति कायि गनुय पनेछ ।  

(ख) ननिायण विनध ि प्रवक्रयाको गणुस्तििः ननिायण विनध ि प्रवक्रया कायायलयसाँग 
भएको सम्झौता बिोशजि गनुय पनेछ ।  

(ग) ननिायण काययको दर्दगोपनािः उपभोक्ता सनिनतबाट कायायन्ियन भएका योजनाको 
दर्दगोपनाको लानग सम्बशन्धत उपभोक्ता सनिनतले आिश्यक व्यिस्था गनुय 
पनेछ ।  
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(घ) गणुस्ति सनुनशित गने शजम्िेिािीिः उपभोक्ता सनिनत िाफय त हनुे कािको 
ननधायरित गणुस्ति कायि गने शजम्िेिािी सम्बशन्धत काययको लानग 
कायायलयबाट खवटएका प्राविनधक कियचािी ि उपभोक्ता सनिनतको हनुेछ ।  

(ङ) लगत िाख्न ुपनेिः उपभोक्ता सनिनतबाट हनुे काि सम्झौता बिोशजिको सिय, 

लागत ि गणुस्ति अनरुूप सम्पन्न हनु नसकेिा सम्बशन्धत प्राविनधक 
कियचािीलाई सचेत गिाउने ि प्रकृनत हेिी आिश्यकता अनसुाि कािबाही 
गनय सवकनेछ । त्यस्ता उपभोक्ता सनिनतको लगत िाखी उपभोक्ता सनिनतका 
पर्दानधकािीलाई ननशित सियसम्िको लानग अन्य उपभोक्ता सनिनतिा िही 
काि गनय ननषेध गरिनेछ ।  

13. अनगुिन सनिनतको व्यिस्थािः  

(1) आयोजना तोवकएको गणुस्ति, परििाण ि सियिा सम्पन्न गनय गिाउन, उपभोक्ता 
सनिनतले सम्पार्दन गने काययको अनगुिन गिी आयोजनाको गणुस्ति, परििाण 
सनुनशित गनय र्दफा ४ (१) (क) बिोशजिको भेलाबाट कम्तीिा एक जना िवहला 
सवहत ३ सर्दस्यीय एक अनगुिन सनिनत गठन गनुय पनेछ ।  

(2) अनगुिन सनिनतको काि, कतयव्य ि अनधकाि रे्दहाय बिोशजि हनुछेिः  

(क) आयोजनाको कायायन्ियनिा सहजीकिण गने तथा रे्दशखएका बाधा, व्यिधान 
ि सिस्या सिाधानका लानग आिश्यक सिन्िय गने,  

(ख) आयोजनाको कायायन्ियन काययतानलका अनसुाि काि भए नभएको यवकन 
गने ि नगिेको पाइएिा सम्बशन्धत पक्षलाई सचेत गिाउने ।  

(ग) आिश्यक अन्य कायय गने ।  

 

परिच्छेर्द-४ 

विविध 

14. अन्य संस्थाबाट कायय गिाउन सवकनेिः यस काययविनध बिोशजि उपभोक्ता सनिनतबाट गरिने 
कायय लाभग्राही सिूह, सािरु्दावयक संस्था जस्तै सािरु्दावयक िन, सािरु्दावयकस्तिका सहकािी 
संस्थाहरू, टोल विकास संस्था, आिा सिूह, कृवष सिूह, काननु बिोशजि गठन भएका अन्य 
सािरु्दावयक सिठन जस्ता संस्थाहरूबाट स्थानीय उपभोक्ताहरूको आि भेलाबाट ननणयय भई 
आएिा यस्ता संस्थाहरूबाट यस काययविनध बिोशजि कायय सञ्चालन गनय गिाउन सवकनेछ 
।  

15. सहजीकिण ि सहयोग गनुयपनेिः उपभोक्ता सनिनतले आयोजनाको सपुरििेक्षण, अनगुिन, 

ननिीक्षण गनय कायायलयबाट आएका अनगुिन सनिनतका पर्दानधकािी िा कियचािीलाई 
आिश्यक विििण उपलब्ध गिाउने तथा आयोजनास्थल अनगुिनको लानग सहजीकिण ि 
सहयोग गनुय पनेछ ।  

16. उपभोक्ता सनिनतको र्दावयत्ििः  
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(1) उपभोक्ता सनिनतले कायायलयसाँग भएको सम्झौता बिोशजिको काययसम्पार्दन गर्दाय 
कायायलयले तोवकएका सतयहरूको अनतरिक्त ननम्न र्दावयत्ि िहन गनुय पनेछिः 
(क) आयोजनाको दर्दगो व्यिस्थापनको लानग िियत सम्भाि गने सम्बन्धी 

आिश्यक कायय,  
(ख) आयोजना काययन्ियनबाट पनय सक्ने िाताििणीय सन्तलुन कायि गने 

सम्बन्धी कायय,  
(ग) अन्य आयोजनाहरूसाँग अन्तिसम्बन्ध कायि गनुयपने कायय,  
(घ) असल नागरिकको आचिण पालना गनुयपने कायय,  

17. योजना तथा काययक्रिहरूको अनगुिनिः  

(क) नगिस्तिीय योजनाहरूको अनगुिन नगि अनगुिन सनिनतले गनेछ ।  

(ख) िडा स्तिीय योजनाहरूको अनगुिन िडास्तिबाट हनुेछ ।  

(ग) आिश्यक ठहिेिा अनगुिन सनिनतलाई जनुसकैु योजना अनगुिन गनय बाधा पने 
छैन ।  

(घ) विषयगत िाखा अनसुाि सञ्चानलत काययक्रि सिेत नगिस्तिीय अनगुिन सनिनतले 
अनगुिन गनेछ ।  

18. िापर्दण्ड बनाउन सक्नेिः  

(1) आयोजनाको गणुस्ति सनुनशितताको लानग कायायलयले अनगुिन, िूल्याङ्कन गिी 
सम्बशन्धत उपभोक्ता सनिनतलाई सल्लाह, सझुाि ि आिश्यकता अनसुाि ननरे्दिन 
दर्दने तथा सिन्िय गनुय पनेछ ।  

(2) उपभोक्ता सनिनतबाट सञ्चालन हनुे आयोजनाको प्रकृनत हेिी गणुस्ति सनुनशितता गने 
प्रयोजनको लानग कायायलयले थप िापर्दण्ड तथा िागयर्दियन बनाई लाग ुगनय सक्नेछ 
।  

 

 

 

  



12 

अनसूुची-1 

काययविनधको र्दफा ७ (२) साँग सम्बशन्धत 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
योजना सम्झौता फािाि 

 

1. सम्झौता गने पक्ष ि आयोजनािः  

(क) उपभोक्ता सनिनतको विििण  

(1) नाििः 
(2) ठेगानािः  

(ख) आयोजनाको विििण 

(1) नाििः 
(2) आयोजना स्थलिः 

2. उद्दशे्यिः 
3. आयोजना सरुू हनुे निनतिः 

(1) आयोजनाको लागत सम्बन्धी विििणिः 
(क) लागत अनिुान रूिः 
(ख) लागत बेहोने स्रोतहरूिः 

(1) कायायलयिः 
(2) उपभोक्ता सनिनतिः 
(3) अन्यिः 

(ग) िस्तगुत अनरु्दानको विििण, सािग्रीको नाि, एकाइिः 
(1) सङ्घबाटिः 
(2) प्ररे्दिबाटिः 
(3) स्थानीय तहबाटिः 
(4) गैि सिकािी संघ संस्थाबाटिः 
(5) विरे्दिी र्दात ृसंघ संस्थाबाटिः 
(6) उपभोक्ता सनिनतबाटिः 
(7) अन्य ननकायबाटिः 

(घ) आयोजनाबाट लाभाशन्ित हनुेिः 
(1) घिपरििाि सङ्खयािः 
(2) जनसङ्खयािः 
(3) सिदठत संस्थािः 
(4) अन्यिः 

क्र.सं. पर्दानधकािीको नाि ि सम्पकय  नं. 
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उपभोक्ता 
सनिनतको 
नाि ि 
ठेगाना 

अध्यक्ष उपाध्यक्ष सशचि कोषाध्यक्ष गठन 
निनत 

बैंकको 
नाि 

खाता 
नं.  

         

         

         

         

         

         

         

         

         

4. उपभोक्ता सनिनत/सिरु्दायिा आधारित संस्था/गैि सिकािी संस्थाको विििणिः 
(क) गठन भएको निनतिः 
(ख) पर्दानधकािीको नाि ि ठेगाना (नागरिकता प्रिाणपत्र नं. ि प्रिाणपत्र जािी भएको 

शजल्ला) 
(1) अध्यक्षिः 
(2) उपाध्यक्षिः 
(3) सशचििः 
(4) कोषाध्यक्षिः 
(5) सर्दस्यिः 
(6) सर्दस्यिः 
(7) सर्दस्यिः 
(ग) उपभोक्ता सनिनत गठन गर्दाय उपशस्थत लाभाशन्ितको सङ्खयािः 

5. आयोजना सञ्चालन सम्बन्धी अनभुििः 
6. उपभोक्ता सनिनत/सिरु्दायिा आधारित संस्था/गैि सिकािी संस्थाले प्राप्त गने वकस्ता विििणिः 

वकस्ताको क्रि निनत वकस्ताको िकि ननिायण सािग्री परििाण कैवफयत  

पवहलोिः 
र्दोस्रोिः 
तेस्रोिः 
जम्िािः 

7. आयोजना िियतसम्भाि सम्बन्धी व्यिस्था  

(क) आयोजना िियतसम्भािको शजम्िा नलने सनिनत/गैि सिकािी संस्थाको नाििः 
(ख) िियतसम्भािको संभावित स्रोत (छ छैन खलुाउने) 
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(1) जनश्रिर्दानिः 
(2) सेिा िलु्किः 
(3) र्दस्तिु चन्र्दाबाटिः 
(4) अन्य केही भएिः 

सम्झौताका सतयहरू 

उपभोक्ता सनिनतको शजम्िेिािी तथा पालना गनुयपने सतयहरूिः 
1. आयोजना निनत......................रे्दशख सरुू गिी निनत ....................सम्ििा सम्पन्न गनुय 

पनेछ ।  

2. प्राप्त िकि तथा ननिायण सािग्री सम्बशन्धत योजनाको उदे्दश्यका लानग िात्र प्रयोग गनुय पनेछ 
।  

3. नगर्दी, शजन्सी सािानको प्रानप्त, खचय ि बााँकी तथा आयोजनाको प्रगनत विििण िाख्न ुपनेछ ।  

4. आम्र्दानी खचयको विििण ि काययप्रनतको जानकािी उपभोक्ता सिूहिा छलफल गिी अको 
वकस्ता िाग गनुय पनेछ ।  

5. आयोजनाको कुल लागत भन्र्दा घटी लागतिा आयोजना सम्पन्न भएको अिस्थािा सो 
ितुाविक नै अनरु्दान ि श्रिर्दानको प्रनतित ननधायिण गिी भकु्तानी नलन ुपनेछ ।  

6. उपभोक्ता सनिनतले प्राविनधकको िाय, पिाििय एिि ्ननरे्दिन अनरुूप काि गनुय पनेछ ।  

7. उपभोक्ता सनिनतले आयोजनासाँग सम्बशन्धत नबल, भिपाईहरू, डोि हाशजिी फािािहरू, शजन्सी 
नगर्दी खाताहरू, सनिनत/सिूहको ननणयय पशुस्तका आदर्द कागजातहरू कायायलयले िागेका 
बखत उपलब्ध गिाउन ुपनेछ ि त्यसको लेखापिीक्षण पनन गिाउन ुपनेछ ।  

8. कुनै सिग्री खरिर्द गर्दाय आन्तरिक िाजश्व कायायलयबाट स्थायी लेखा नम्बि ि िूल्य अनभिवृद्ध 
कि र्दताय प्रिाणपत्र प्राप्त व्यशक्त िा फिय संस्था िा कम्पनीबाट खरिर्द गिी सोही अनसुािको 
नबल भिपाई आनधकारिक व्यशक्तबाट प्रिाशणत गिी पेस गनुय पनेछ ।  

9. िूल्य अनभिवृद्ध कि (VAT) लाग्ने िस्त ुतथा सेिा खरिर्द गर्दाय रू.२०, ०००। – भन्र्दा 
बढी िूल्यको सािग्रीिा अननिायय रूपिा िूल्य अनभिवृद्ध कि र्दताय प्रिाणपत्र प्राप्त गिेका 
व्यशक्त फिय संस्था िा कम्पनीबाट खरिर्द गनुय पनेछ । साथै उक्त नबलिा उशल्लशखत 
िू.अ.कि बाहेकको िकििा १.५ प्रनतित अनग्रि आयकि बापत किकट्टी गिी बााँकी िकि 
िात्र सम्बशन्धत सेिा प्रर्दायकलाई भकु्तानी हनुेछ । रू.२०, ००० । भन्र्दा कि िूल्यको 
सािग्री खरिर्दिा पान नं. नलएको व्यशक्त िा फियबाट खरिर्द गनुय पनेछ अन्यथा खरिर्द गने 
पर्दानधकािी स्ियि ्शजम्िेिाि हनुेछ ।  

10. डोजि, िोडि लगायतका िेनसनिी सािान भाडािा नलएको एिि ्घि बहालिा नलई नबल 
भिपाई पेस भएको अिस्थािा १० प्रनतित घि भाडा कि एिि ्बहाल कि नतनुय पनेछ ।  

11. प्रशिक्षकले पाउने पारिश्रनिक एिि ्सहभागीले पाउने भत्तािा प्रचनलत ननयिानसुाि कि 
लाग्नेछ ।  
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12.  ननिायण काययको हकिा सरुू लागत अनिुानका कुनै आइटिहरूिा परिितयन हनु ेभएिा 
अनधकाि प्राप्त व्यशक्त/कायायलयबाट लागत अनिुान संिोधन गिे पिात िात्र कायय गिाउन ु
पनेछ । यसिी लागत अनिुान संिोधन नगिी कायय गिेिा उपभोक्ता सनिनत/सिूह न ै
शजम्िेिाि हनुेछ ।  

13. उपभोक्ता सनिनतले काि सम्पन्न गरिसके पनछ बााँकी िहन गएका खप्न े सािानहरू 
िियतसम्भाि सनिनत गठन भएको भए सो सनिनतलाई ि सो नभए सम्बशन्धत कायायलयलाई 
बझुाउन ु पनेछ । ति िियतसम्भाि सनिनतलाई बझुाएको सािानको विििण एक प्रनत 
कायायलयलाई जानकािीको लानग बझुाउन ुपनेछ ।  

14. सम्झौता बिोशजि आयोजना सम्पन्न भएपनछ अशन्ति भकु्तानीको लानग काययसम्पन्न प्रनतिेर्दन, 

नापी वकताि, प्रिाशणत नबल, भिपाई, आयोजनाको फोटो, सम्बशन्धत उपभोक्ता सनिनतले 
आयोजना सञ्चालन गर्दाय भएको आय व्ययको अनिुोर्दन सवहतको ननणयय, उपभोक्ता भेलाबाट 
भएको साियजननक लेखा पिीक्षणको ननणययको प्रनतनलवप तथा सम्बशन्धत कायायलयको िडा 
कायायलयको नसफारिस सवहत अशन्ति वकस्ता भकु्तानीको लानग ननिेर्दन पेस गनुय पनेछ ।  

15. आयोजना सम्पन्न भएपनछ कायायलयबाट जााँचपास गिी फिफािकको प्रिाणपत्र नलनपुनेछ । 
साथै आयोजनाको आिश्यक िियतसम्भािको व्यिस्था सम्बशन्धत उपभोक्ताहरूले नै गनुय 
पनेछ ।  

16. आयोजनाको दर्दगो सञ्चालन तथा िियतसम्भािको व्यिस्था गनुय पनेछ ।  

17. आयोजनाको सबै काि उपभोक्ता सनिनतले/सिूहको ननणयय अनसुाि गनुय गिाउन ुपनेछ ।  
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अनसूुची-2 

(काययविनधको र्दफा ११ (५) साँग सम्बशन्धत) 
साियजननक पिीक्षण फािािको ढााँचा 

पेस गिेको कायायलय ..... 
 

1. आयोजनाको नाििः   (क) स्थल 

(ख) लागत अनिुानिः    (ग) आयोजना सरुू भएको निनतिः 
(घ) आयोजना सम्पन्न भएको निनतिः 

2. उपभोक्ता सनित/सािरु्दावयक संस्थाकोिः 
(क) अध्यक्षको नाििः  (ख) सर्दस्य सङ्खयािः  िवहलािः परुूषिः 

आम्र्दानीको स्रोत (कहााँबाट कनत नगर्द तथा शजन्सी प्राप्त भयो 
खलुाउने) िकि िा परििाण 

िकि िा 
परििाण 

कैवफयत 

   
   
   
   
3. आम्र्दानी खचयको विििणिः 

(क) आम्र्दानीतफय  जम्िािः 
(ख) खचयतफय  

खचयको विििण र्दि परििाण जम्िा 
1. सािग्री (के के 

सािग्री खरिर्द 
भयो) 

   

2. ज्याला (के िा 
कनत भकु्तानी 
भयो) 

   

    

    

3. श्रिर्दान (कनत 
जनाले गिे) 

   

    

    

4. व्यिस्थापन खचय 
(ढुिानी तथा अन्य 
खचय)  
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(ग) िौज्र्दात 

विििण िकि िा परििाण कैवफयत 

१. नगर्द    

बैंक   

व्यशक्तको शजम्िा   

२. सािग्रीहरू   

(घ) भकु्तानी दर्दन बााँकी  

विििण िकि िा परििाण 

  
  

4. सम्पन्न आयोजनाको लक्ष्य तथा प्रगनत विििण 

कािको विििण लक्ष्य प्रगनत 

   
5. आयोजनाले परु् याएको लाभ तथा प्रत्यक्ष रूपिा लाभाशन्ित जनसङ्खया (आयोजना सञ्चालन 

भएको स्थानका उपभोक्ताहरू):- 
6. आयोजना सञ्चालन गर्दाय आयोजक संस्थािा कािको शजम्िेिािी बााँडफाट (कस कसले कस्तो 

कस्तो कािको शजम्िेिािी नलएका नथए, खलुाउन)े  

उपशस्थनतिः 
1.  

2.  

3.  

4.  

5.  

िोहबििः नाि थििः पर्दिः निनतिः 
रष्टव्यिः साियजननक पिीक्षण काययक्रििा सिोकाििालाहरूको उपशस्थनत ि हाशजिी अननिायय रूपिा 
संलग्न हनु ुपनेछ ।  
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अनसूुची-3 

काययविनधको र्दफा ११ (६) साँग सम्बशन्धत) 
खचय साियजननक सूचना फािाि 

निनत २० / / 

1. आयोजनाको नाििः      

2. आयोजना स्थलिः 
3. विननयोशजत बजेटिः     

4. आयोजना स्िीकृत भएको आ.ि 

5. आयोजना सम्झौता भएको निनतिः 
6. काि सम्पन्न गनुयपने निनतिः   

7. काि सम्पन्न भएको निनतिः 
8. उ.स.को बैठकले खचय स्िीकृत गिेको निनतिः 
 

आम्र्दानी ि खचयको विििण 

आम्र्दानी खचय 
विििण िकि रू विििण िकि 

प्रथि वकस्ता   ज्याला   

र्दोस्रो वकस्ता  ननिायण सािग्री खरिर्द  

तेस्रो वकस्ता  ढुिानी  

जनश्रिर्दान   भाडा  

िस्तगुत सहायता   व्यिस्थापन खचय  

लागत सहभानगता    

    

    

    

िानथ उशल्लशखत आम्र्दानी तथा खचय विििण यथाथय हो । यसिा सबै आम्र्दानी तथा खचयहरू 
सिािेि गरिएकोछ । साथै उपभोक्ताहरूको प्रत्यक्ष सहभानगतािा आयोजना कायायन्ियन गरिएकोछ 
। यसको एक प्रनत िडा कायायलयिा सिेत पेस गरिएकोछ ।  
 

....................       ..................     ............... 

कोषाध्यक्ष      सशचि      अध्यक्ष 
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अनसूुची-4 

(काययविनधको र्दफा ११ (७) साँग सम्बशन्धत) 
आयोजना सूचना पाटीको निूना 

(1) आयोजनाको नाििः 
(2) आयोजना सञ्चालन गने कायायलय/काययक्रिको नाििः 
(3) उपभोक्ता सनिनतको अध्यक्षको नाि ि सम्पकय  नं. 
(4) आयोजनाको कुल लागत िकि रूिः 

(क) आयोजनािा कायायलयबाट बेहोने लागत रूिः 
(ख) जनसहभानगताबाट बेहोने लागत िकि रूिः 
(ग) आयोजनािा लगानी गने अन्य ननकायको नाि ि बेहोने लागत िकि रूिः 

(5) आयोजना सम्झौता निनतिः 
(6) आयोजना सम्पन्न गने निनतिः 
(7) आयोजनाबाट लाभाशन्ित जनसङ्खयािः 

कायायलयको शजम्िेिािी तथा पालना गरिने सतयहरू 

(1) आयोजनाको बजेट उपभोक्ता सनिनतको काि, कतयव्य तथा अनधकाि, खरिर्द, लेखाङ्कन, प्रनतिेर्दन 
आदर्द विषयिा उपभोक्ता सनिनतका पर्दानधकािीहरूलाई अनशुिक्षण काययक्रि सञ्चालन गरिनेछ 
।  

(2) आयोजनािा आिश्यक प्राविनधक सहयोग कायायलयबाट उपलव्ध गिाउन सवकने अिस्थािा 
गिाइनेछ ि नसवकने अिस्था भएिा उपभोक्ता सनिनतले बाह्य बजािबाट सेिा पिाििय अन्तगयत 
सेिा नलन सक्नेछ ।  

(3) आयोजनाको प्राविनधक सपुरििेक्षणका लानग कायायलयको तफय बाट प्राविनधक खटाइनेछ । 
उपभोक्ता सनिनतबाट भएको कािको ननयनित सपुरििेक्षण गने शजम्िेिािी ननज प्राविनधकको 
हनुेछ ।  

(4) पेस्की नलएि लािो सियसम्ि आयोजना सञ्चालन नगने उपभोक्ता सनिनतलाई कायायलयले 
ननयि अनसुाि कािबाही गनेछ ।  

(5) श्रििूलक प्रविनधबाट कायय गिाउने गिी लागत अनिुान स्िीकृत गिाई सोही बिोशजि 
सम्झौता गिी िेनसनिी उपकिणको प्रयोगबाट कायय गिेको पाइएिा त्यस्तो उपभोक्ता 
सनिनतसाँग सम्झौता िद्द गिी उपभोक्ता सनिनतलाई भकु्तानी गरिएको िकि िूल्याङ्कन गिी 
बढी भएको िकि सिकािी बााँकी सिह असलुउपि गरिनेछ ।  

(6) आयोजना सम्पन्न भएपनछ कायायलयबाट जााँच पास गिी फिफािक गनुय पनेछ ।  

(7) आिश्यक कागजात संलग्न गिी भकु्तानी उपलव्ध गिाउन सम्बशन्धत उपभोक्ता सनिनतबाट 
अनिुोध भई आएपनछ उपभोक्ता सनिनतको बैंक खातािा भकु्तानी दर्दन ुपनेछ ।  

(8) यसिा उल्लेख नभएका कुिाहरू प्रचनलत काननु बिोशजि हनुेछ ।  

िानथ उल्लेख भए बिोशजिका सतयहरू पालना गनय हािी ननम्न पक्षहरू िञ्जिुी गर्दयछौं ।  
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उपभोक्ता सनिनत/सिूहको तफय बाट     कायायलयको तफय बाट  

र्दस्तखत .........................      र्दस्तखत ................... 
नाि थि .........................     नाि थि ................... 
पर्द .........................     पर्द.......................... 
ठेगाना .....................     ठेगाना ...................... 
सम्पकय  नं.....................     सम्पकय  नं.................... 
निनत ........................     निनत ........................ 
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पर्दानधकािीहरूको आचािसंवहता, २०७४ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2075/02/06 
प्रस्तािना 
नेपालको संविधान बिोशजि सहकारिता, सहअशस्तत्ि ि सिन्ियका आधाििा सङ्घीय लोकताशन्त्रक 
गणतन्त्रात्िक िासन व्यिस्थाको अभ्यास गरै्द सङ्घ, प्ररे्दि ि स्थानीय तहनबच सिुधिु अन्तिसिकाि 
सम्बन्ध कायि गनय, स्थानीय िासन व्यिस्थािा जनताको अथयपूणय सहभानगता प्रिधयन गरै्द बढी 
जनिखुी, सेिािखुी, जनउत्तिर्दायी, पािर्दिी तथा सिुासनयकु्त स्थानीय िासनको प्रत्याभनूत गनय, 
स्थानीय तहलाई जनताको विश्वानसलो िासन एकाइका रूपिा स्थावपत गनय, स्थानीय तहबाट सिाजका 
विनभन्न िगय धिय, नलि, जातजानतका िौनलक संस्कृनत प्रनत सम्िान ि सवहष्णतुा भािनाको विकास गनय 
तथा काननुी िाज्य, सङ्घीय लोकताशन्त्रक गणतन्त्रका लाभहरूको न्यायोशचत वितिण ि दर्दगो विकासको 
अिधािणालाई िूतयरूप दर्दन हािी जनताबाट ननिायशचत पर्दानधकािीको आचिण ि वक्रयाकलापहरूलाई 
सोही अनरुप ियायदर्दत तलु्याउनका लानग हािी यस नगिपानलकाका जनप्रनतनननधहरूले नगि 
सभा÷नगिकाययपानलकाको ....... बैठकबाट पारित गिी यो “सशन्धखकय  नगिपानलकाका 
पर्दानधकािीको आचािसंवहता, २०७४” बनाई लाग ुगिेका छौ । 

भाग-१ 

प्रािशम्भक 

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भ:  

(1) यो आचािसंवहताको नाि “सशन्धखकय  नगिपानलकाका पर्दानधकािीहरूको 
आचािसंवहता, २०७४” िहेको छ । 

(2) यो आचािसंवहता स्थानीय िाजपत्रिा प्रकाशित भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ । 

2. परिभाषा: विषय िा प्रसिले अको अथय नलागेिा यस आचािसंवहतािा, 
(क) “प्रिखु” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिखुलाई सम्झन ुपछय  । 

(ख) “नगिपानलका” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकालाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(ग) “आचािसंवहता” भन्नाले नगिपानलकाका पर्दानधकािीहरूको आचािसंवहता, २०७४ 
लाई जनाउनेछ । 

(घ) “अनगुिन सनिनत” भन्नाले यस आचािसंवहता अनसुाि गदठत आचािसंवहता अनगुिन 
सनिनतलाई सम्झन ुपछय  । 

(ङ) “काययपानलका” भन्नाले सशन्धखकय  नगि काययपानलका सम्झन ुपछय । 

(च) “पर्दानधकािी” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाका प्रिखु, उपप्रिखु, िडाध्यक्ष, 

काययपानलका सर्दस्य तथा सभाका अन्य सर्दस्य सिेतलाई सम्झन ुपछय  । यस 
िब्र्दले नगिपानलकाले आफ्नो कायय सम्पार्दनका नसलनसलािा गठन गिेका जनुसकैु 
सनिनत िा उपसनिनत िा काययर्दलका सर्दस्यहरू सिेतलाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(छ) “सभा” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको नगि सभालाई बझुाउनेछ । 

भाग-२ 
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पर्दानधकािीको आचािहरू 

3. सािान्य आचािहरूको पालना गने: पर्दानधकािीहरूले पालन तथा अिलम्बन गनुयपने सािान्य 
आचािहरू रे्दहायिा उल्लेख भए बिोशजि हनुेछन, जसको अिलम्बन गनय हािी प्रनतबद्धता 
व्यक्त गर्दयछौं । 

(1) नेपालको स्ितन्त्रता, स्िाधीनता, स्िानभिान, िाविय एकता, भौगोनलक अखण्डता ि 
जनतािा ननवहत साियभौि सत्ता प्रनत प्रनतबद्ध िहरै्द, 

(क) पर्दानधकािीहरूले नेपालको स्ितन्त्रता, साियभौनिकता, भौगोनलक अखण्डता, 
िाविय एकता, स्िाधीनता ि स्िानभिानको अक्षुण्णतािा प्रनतकूल हनु ेकायय 
गने छैनौ । 

(ख) कुनै पनन पर्दानधकािीले िाि विरद्ध हनुे काययिा सघाउ परु् याउने, िाविय 
गोपनीयता भि गने, िाविय सिुक्षािा आाँच परु् याउने काययहरू गनय िा त्यस्तो 
काययिा सहयोग परु् याउने कायय गने िा गिाइने छैन । 

(ग) कुनै पर्दानधकािीले पर्दीय शजम्िेिािी पालना गर्दाय सरै्दि िाि ि जनताको 
बहृत्ति वहतलाई ध्यानिा िाखी गनेछौ । 

(घ) कुनै पनन व्यशक्त िा ननकायले जनतािा ननवहत साियभौिसत्ता, िाविय एकता, 
स्िाधीनता, सािाशजक, धानियक, सााँस्कृनतक तथा ऐनतहानसक सौहार्दयतािा आाँच 
परु् याउने गिी कायय गिेिा त्यस्तो कायय ननरत्सावहत गनेछौ । 

(2) सङ्घ, प्ररे्दि ि स्थानीय तह नबचको ससुम्बन्धिा जोड दर्दाँरै्द 

(क) पर्दानधकािीहरूले सङ्घ, प्ररे्दि ि स्थानीय तह नबचको ससुम्बन्ध, कायय 
अनधकािक्षेत्र, काययप्रणाली िा संस्थागत प्रबन्धिा कुनै आाँच परु् याउन िा 
र्दखल दर्दन िा अन्तिसिकाि सम्बन्धिा खलल पाने कुनै वक्रयाकलाप गनय 
िा िक्तव्य िा प्रकािन िा प्रचाि प्रसाि गरिने छैन । 

(ख) कुनै पनन आधाििा स्थानीय तहका िानसन्र्दाहरूलाई भेर्दभाि गने िा सिान 
सिुक्षा, सेिा, सवुिधा ि संिक्षणबाट बशञ्चत गरिने छैन । ति िवहला, 
बालबानलका, अपािता भएका व्यशक्त, र्दनलत, जेष्ठ नागरिक लगायगत पनछ 
पिेका िगय, क्षेत्र तथा सिरु्दायको हकवहतका लानग वििेष व्यिस्था गनय 
प्रनतबद्ध िहनेछौं । 

(ग) अन्ति स्थानीय तह तथा अन्ति सिकाि िस्त ु िा सेिाको ननबायध 
आिागिनलाई कुनै बाधा गरिने िा भेर्दभाि गरिने छैन । 

(3) सङ्घीय लोकताशन्त्रक गणतन्त्रात्िक िासन प्रणाली, स्ििासन ि स्िायत्त िासन, सङ्घ, 

प्ररे्दि ि स्थानीय तहबाट िाज्यिशक्तको प्रयोग तथा विश्वव्यापी िानि अनधकाि ि 
िौनलक अनधकािका िान्य नसद्धान्तको प्रिधयन गनय, 
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(क) जनतािा ननवहत साियभौिसत्ता, स्ििासन तथा स्िायत्त िासन, सङ्घ, प्ररे्दि ि 
स्थानीय तहबाट िाज्यिशक्तको प्रयोग, सङ्घीय लोकताशन्त्रक गणतन्त्रका िान्य 
नसद्धान्तहरूलाई उच्च सम्िान ि आत्िसात गरिनेछ । 

(ख) सङ्घीय लोकताशन्त्रक प्रणाली, स्थानीय स्िायत्तता ि तल्लो तहिा अनधकािको 
विकेन्रीकिणका नसद्धान्त तथा नीनतलाई अनार्दि गने, जनताप्रनतको 
उत्तिर्दावयत्िलाई अस्िीकाि गने, अबहेलना गने, अन्तिसिकाि सम्बन्ध एिि ् 
स्थानीय तहहरू ि साझेर्दाि संघ संस्थासाँगको काननु बिोशजिको सम्बन्धिा 
खलल पने जस्ता कुन ैलेख, सिाचाि, भाषण, िक्तव्य प्रकािन िा प्रसािण 
गनुय िा गिाउन ुहुाँरै्दन । 

ति यस कुिाले उल्लेशखत विषयिा अनसुन्धानिूलक कुनै लेख िचना 
प्रकाशित गनय ि सो अनरुप धािणा िाख्न िोक लगाएको िाननने छैन । 

(4) साधन स्रोतको पूणय सर्दपुयोग गनय: 
(क) काननु बिोशजि आफूले पाउने सेिा सवुिधा बाहेक स्थानीय तहको साधन, 

स्रोत, नगर्द िा शजन्सी कुनै पनन प्रकािले िास्न, उपभोग गनय ि र्दरुपयोग 
गनुय गिाउन ुहुाँरै्दन । 

(ख) कुनै पनन पर्दानधकािीले साियजननक स्रोतको प्रयोग गर्दाय अनधकति सर्दपुयोग 
ि उत्पार्दनिील काययिा प्रयोग गनुय पनेछ । 

(5) आफ्नो शजम्िेिािीको प्रभािकािी कायायन्ियन गनय गिाउन, 

(क) कुनै पनन पर्दानधकािीले काननुले तोवकए बिोशजिका पर्दानधकािीहरूलाई पूिय 
जानकािी नदर्दई आफ्नो सेिा दर्दने स्थान छोडी अन्यत्र जान ुहुाँरै्दन । 

(ख) पर्दानधकािीले प्रचनलत काननुिा तोवकएभन्र्दा बढी सियका लानग आफ्नो 
काययक्षेत्र छोड्नपुर्दाय िा काययक्षेत्रभन्र्दा िावहि जानपुने भएिा काननुले तोके 
बिोशजिका जनप्रनतनननध िा पर्दानधकािीलाई आफ्नो पर्दको अशखतयािी नदर्दई 
जान ुहरैु्दन । 

(6) गैि काननुी आश्वासनलाई ननरत्सावहत गनय, 
(क) संविधान तथा प्रचनलत काननुले दर्दएको अनधकािक्षते्रभन्र्दा बावहिका काि 

गरिदर्दन्छु भनी कसैलाई आश्वासन दर्दन ुहरैु्दन । 

(ख) काननु बिोशजि गनुयपने काि गनय िा सेिा दर्दनका लानग आनाकानी िा 
वढलाई गने, जानीजानी अनािश्यक झन्झट थप्ने िा आफ्नो अनधकािक्षेत्र 
बावहिको काि गरिदर्दन िा गिाई दर्दनेछु भनी आश्वासन िा भिोसा पने कुन ै
काि गनुय िा गिाउन ुहुाँरै्दन । 

(ग) स्थानीय तहका पर्दानधकािीहरूले ऐनले तोवकएको योजना तजुयिा प्रवक्रयाको 
जानकािी नदर्दई कुनै व्यशक्त, संस्था िा सिरु्दायलाई स्थानीय तहको योजना 
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बाहेकका कुनै काययक्रि िा योजना स्िीकृत गरिदर्दन िा गिाईदर्दने आश्वासन 
दर्दन ुहुाँरै्दन । 

(घ) आफ्नो लानग िा अरू कसैको लानग अनशुचत लाभ पगु्ने गिी पर्दको र्दरुूपयोग 
गने कायय गनुय गिाउन ुहरैु्दन । 

(7) िाजनीनतक आस्थाका आधाििा भेर्दभािपूणय कायय नगनय दृढ िहरै्द, 

(क) िाजनीनतक आस्था िा विचािका आधाििा काययपानलका िा सभाका 
सर्दस्यहरू िा कियचािीहरू िा सेिाग्राही तथा आि नागरिकहरूसाँग तेिो 
िेिोको भािना िाखी कुनै कायय गनुय÷गिाउन ुहरैु्दन । 

(ख) आफू सम्िद्ध िाजनीनतक र्दल िा सम्िद्ध कुनै ननकाय िा संघ संस्थालाई 
िात्र लाभ पगु्ने िा सवुिधा हनुे गिी कुनै ननणयय िा योजना िा काययक्रि 
कायायन्ियन गरिने छैन । 

(8) सािाशजक सौहार्दयता ि सिािेिीकिणप्रनत दृढ संकशल्पत िहरै्द, 

(क) सािाशजक सद भाि तथा सौहार्दयता (प्रिे) खल्बल्याउन नहनुे: विनभन्न जात 
जानत, धिय, िगय, क्षेत्र, सम्प्रर्दायनबच सािाशजक सद भाि ि सौहार्दयता 
खल्बल्याउने कुनै काि िा अन्य कुनै व्यिहाि गनुय िा गिाउन ुहुाँरै्दन । 
कुनै सम्प्रर्दाय नबचको ससुम्बन्धिा खलल पने गिी वक्रयाकलाप गनुय गिाउन ु
ि प्रचाि प्रसाि गनुय गिाउन ुहरैु्दन । 

(ख) छुिाछुतलाई प्रश्रय दर्दने व्यिहाि गनुय हुाँरै्दन । कुनै नबचाि ब्यक्त गर्दाय 
जातीय, धानियक, सााँस्कृनतक िा सिाशजक विदे्वष िा धानियक भेर्दभाि जनाउन े
खालका काि कुिा गने िा उखान टुक्का प्रयोग गने िा कुनै जाती, धिय, 
संस्कृनत िा सिरु्दायको स्िानभिानिा धक्का लाग्ने िा आघात पगु्ने खालका 
िब्र्द÷िाणीहरूको प्रयोग गनुय हरैु्दन । 

(ग) कुनैपनन जातजानत, धिय, िणय, नलि आदर्दका आधाििा भेर्दभाि गनुय हुाँरै्दन तथा 
सबै सिरु्दायका काननुी हकवहत ि िौनलक संस्कृनतप्रनत बोली ि व्यिहाि 
र्दबैु तििबाट प्रनतकूल असि पने गिी कायय गनुय गिाउन ुहुाँरै्दन । 

(घ) कुनै पनन सिरु्दायको पिम्पिा रे्दशखको धिय अिलम्बन गने धानियक 
स्ितन्त्रताको सम्िान गनुय पनेछ । ति, आफ्नो क्षेत्रनभत्र कसैको धिय 
परिितयन गने गिाउने कुनै पनन वक्रयाकलाप हनु दर्दन ुहुाँरै्दन । 

(ङ) कुनै विरे्दिी नागरिक िा संस्थाले नेपालको सभ्यता, नेपाली जनतानबचको 
सद भाि नबगाने िा भड काउने काि गिेको िा गनय लागेको जानकािी भएिा 
तत्काल सम्बशन्धत ननकायिा सूशचत गनुय पनेछ । 

(9) पर्दानधकािी नबच काययशजम्िेिािीको न्यायोशचत बााँडफााँट गनय: 
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(क) पर्दानधकािीहरूनबच शजम्िेिािी, अनधकाि, सवुिधा िा र्दावयत्िको बााँडफााँट गर्दाय 
िाजनीनतक र्दलसाँगको सम्िद्धता िा िाजनीनतक आस्था लैविकता िा जातीय 
आधाििा भेर्दभाि गनुय हुाँरै्दन ।  

ति काननु बिोशजि नबिेष शजम्िेिािी ि अिसि दर्दनका लानग उल्लेशखत 
प्रािधानले िोक लगाएको िाननने छैन । 

(10) कसैको स्िानभिान ि अशस्तत्ििा कुनै आाँच आउन नदर्दन, 

(क) पर्दानधकािीले सबैसाँग शिष्ट ि ियायदर्दत बाणी तथा िव्र्दको प्रयोग गनुय पनेछ 
। िानलन ि स्िभाविक सािाशजक आचािहरू गनुय पनेछ । जनतासाँग 
हादर्दयक, नम्र ि आर्दिपूियक व्यिहाि गनुय पनेछ । 

(ख) पर्दानधकािीबाट काययपानलका ि सभाका सर्दस्यहरू, स्थानीय तहिा काययित 
कियचािीहरूिा एक अकायप्रनत झठुा लाञ्छना लगाउने, रिसिाग िा दे्वष िाख्ने 
तथा एक अकायको विषयिा अप्रासाविक वटकावटप्पणी गनुय िा अनतियोशक्तपूणय 
अनभव्यशक्त दर्दइने छैन । 

(ग) पर्दानधकािीले ननिायशचत जनप्रनतनननध, कियचािी, सेिाग्राहीप्रनत िाम्रो व्यिहाि ि 
िीष्ट भाषाको गनुय पनेछ । 

(घ) पर्दानधकािीले संस्थागतरूपिा कुनै धािणा व्यक्त गर्दाय स्थानीय तह, यसका 
ननणययहरू िा कुन ैपर्दानधकािी िा कियचािीलाई होच्याउने िा अनार्दि गने 
भाषा िा अनभव्यशक्त दर्दन ुिा दर्दन लगाउन ुहरैु्दन । 

(ङ) पर्दानधकािी तथा कियचािीनबच एक अकायको काि, पसेागत ियायर्दा ि काययगत 
स्िायत्तताको सम्िान गने िाताििण नसजयना गनुय पनेछ । 

(च) पर्दानधकािीहरूले एकअकायको व्यशक्तगतरूपिा वटकावटप्पणी गनुय हुाँरै्दन ति 
पर्दानधकािीको कािसाँग सम्बशन्धत विषयिा स्िस्थरूपिा एक अकायका किी 
किजोिी तथा सबल पक्षहरूलाई औलँ्याउन कुनै बाधा पगु्ने छैन । 

(छ) पर्दानधकािीहरूले एक अकायका विषयिा सकािात्िक तििले छलफल गने, 

सझुाि दर्दने, आलोचना तथा वटप्पणीहरू िाख्न ुपनेछ ि एक अकायलाई पर्दीय 
काि गनयिा सहयोग, उत्साह ि प्रिेणा प्रर्दान गनुय पनेछ । 

(11) सािाशजक िान्यता विरद्धका आचािहरू ननरत्सावहत गरै्द, 

(क) कायायलय सियिा िा पर्दीय कािका नसलनसलािा िार्दक िा लाग ुपर्दाथयको 
सेिन गनुय हुाँरै्दन । कायायलय हातानभत्र तथा साियजननक सभा, सिािोह, बैठक, 

आदर्द स्थलहरूिा िद्यपान, धमु्रपान, खैनी, सूती, गटु्का िा पान सेिन गनुय 
हुाँरै्दन । 

(ख) अन्धविश्वास, अपसंस्कृनत, रढीिार्दजस्ता पिुातन एिि ् अबैज्ञाननक िान्यता 
तथा चालचलन विरद्धको सािाशजक रपान्तिण प्रवक्रयािा सवक्रय सहभानगता 
जनाउन ुपर्दयछ । 
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(ग) पर्दानधकािीहरूले साियजननक स्थल तथा खलुा ठाऊाँ िा जिुा, तास खेल्ने, 
बाजी लगाउने आदर्द जस्ता व्यिहािहरू गनुय हुाँरै्दन । 

(घ) पर्दानधकािीले काननुतिः िानि अनधकािको हनन ठहरिने, काननुले बन्रे्दज 
लगाएका तथा सभा िा काययपानलकाले आफ्नो क्षते्रनभत्र सािाशजक ियायर्दा 
विपिीतका भनी तोकेका सिरु्दायिा प्रचनलत कुिीनतहरूले बढािा पाउने 
व्यिहाि गनुय हरैु्दन । 

(ङ) विनभन्न जातजानत िा धिय सम्प्रर्दायका प्रचनलत सािाशजक संस्कािहरू जस्तै, 

वििाह, ब्रतबन्ध, पास्नी, जन्िोत्सि, भोज, आदर्दिा सिरु्दायिा गलत 
प्रनतस्पधायको भािना ल्याउने खालका तडक भडक गनुय हुाँरै्दन ि तडकभडक 
गनय अरलाई प्रोत्साहन गनुय हुाँरै्दन । 

(च) पर्दानधकािीको हैनसयतले कुनै ननणयय गर्दाय िाजनीनतक, सािाशजक, आनथयक िा 
कुनै पनन आधाििा तेिोिेिो भने्न पक्ष ननलई तटस्थ भूनिका ननिायह गनुयपर्दयछ 
। 

(छ) नलि, उिेि, भाषा, धिय, आनथयक अिस्था आदर्दका आधाििा भेर्दभाि जनाउने 
गिी अरको सािाशजक संस्काि िा िगीय हकवहतका विषयहरूिा 
नकािात्िक वटप्पणी गनुय हुाँरै्दन । 

(ज) पर्दानधकािीले आफ्नो क्षेत्रनभत्र विद्यिान सािाशजक कुिीनत तथा कुसंस्कािका 
रूपिा िहेका बालवििाह, बहवुििाह, लैविक वहंसा, छाउपडी, बोक्सा बोक्सी, 
र्दहेज र्दाइजो, छुिाछुत, जानतगत उचनीचता, व्यशक्तगत घटना र्दताय नगने 
प्रिनृत, खोप नलगाउने अिस्था, खलुा दर्दसा आदर्दजस्ता प्रथा प्रचलनलाई ननिूयल 
गनय लानग पनुय पनेछ । 

(12) स्थानीय तहबाट प्रर्दान गने सेिा, सवुिधा, ननणयय प्रवक्रया ि सूचनािा जनताको पहुाँच 
बढाउन, 

(क) प्रत्येक नागरिकलाई सिोकाि हनुे सेिा सवुिधा ि ननणययबािे सूचना िाग 
भएिा उपलब्ध गिाउन ुपने छ । ति प्रचनलत काननु तथा आचािसंवहतािा 
उल्लेख भएको तरिकाले बाहेक कुनै पर्दानधकािी, व्यशक्त िा सिूहलाई 
आनथयक कािोबाििा लाभ िा हानन पगु्ने िा कसैको सम्पशत्त िा जीउज्यानिा 
हानन नोक्सानी पगु्ने सूचनाहरू ि गोप्य िाख्न ुपने कुिा प्रसािण िा साियजननक 
गनुय िा गिाउन ुिा उपलब्ध गिाउन ुहरैु्दन ्। 

(ख) िाशन्त सिुक्षा, िाविय अखण्डता, सिरु्दायहरूको सौहार्दय सम्बन्धिा खलल पने 
खाले सूचनाहरू साियजननक गनुय िा गिाउन ुहरैु्दन ्। 

(13) बर्दननयत तथा अननधकृत काि गनय गिाउनबाट िोक्न, 
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(क) प्रचनलत काननु बिोशजि आफूलाई प्राप्त अनधकािको प्रयोग गर्दाय बर्दननयत 
िा स्िेच्छाचािी रूपिा गनुय िा गिाउन ुहुाँरै्दन । यस्तो अनधकािको प्रयोग 
खलुा एिि ् सहभानगतािूलक रूपिा छलफल गिी गनुय पनेछ । 

(ख) आफू िा अन्य कुनै व्यशक्त िा संस्थाबाट अन्य पर्दानधकािी, कायायलय÷संघ 
संस्था िा कियचािी िा व्यशक्तलाई अननधकृत काि गिाउन ुहुाँरै्दन । 

(14) लैविक सिानताको प्रिधयन गरै्दिः 
(क) कसैलाई नलिको आधाििा भेर्दभाि झल्कने कुनै कायय गनुय हुाँरै्दन । नलिको 

आधाििा कसैको क्षिता िानथ आाँच आउने गिी कुनै कािकाज गनय, नीनत, 

काननु िा संिचना बनाइने छैन । 

(ख) फिक नलिका पर्दानधकािी, कियचािी, सेिाग्राही तथा आि नागरिकप्रनत 
अस्िस्थ आलोचना गने, शजस्क्याउने तथा उनीहरूको िनोिल घटाउने 
खालका अनभव्यशक्त दर्दने, दर्दन लगाउने िा कुनै पनन िाध्यिबाट कुन ै
यौनजन्य र्दिुािय हनुे खालका कुन ैकािकािबाही गनय गिाउन िा यौनजन्य 
अशस्लल तशस्ििहरू प्रकाशित गने, प्रर्दियन गने, आिय रे्दखाउने, अनशुचत 
लाभका दृवष्टले काििा अल्झाउने जस्ता हैिानी पाने व्यिहाि गनुय िा गिाउन ु
हरैु्दन । 

(ग) लेखेि, बोलेि, भाषण गिेि िा जनुसकैु िाध्यिबाट पनन िवहला तथा 
परुषनबचिा भेर्दभाि जनाउने खालका काि िा व्यिहाि गनय िा उखान 
टुक्का, थेगो िा िब्र्दहरूको प्रयोग गनुय गिाउन ुहुाँरै्दन । 

(घ) लैविक आधाििा भएका घिेल ुवहंसा ि भेर्दभािका घटनाहरूलाई लकुाउन े
ि गोप्य िाख्न ेकायय गने िा सहयोग परु् याउन गनुय गिाउन ुहरैु्दन । 

(15) बालबानलकाको सिायिीण विकास ि हकवहतप्रनत सचेत िहरै्द: 
(क) बालबानलकाको साथयक सिोकािका विषय तथा स्थानीय विकास ि िासन 

प्रवक्रयािा बालबानलकाको साथयक सहभानगतालाई होच्याउने िा अििूल्यन 
गने विचाि, अनभव्यशक्त दर्दन िा त्यस्तो व्यिहाि गनय गिाउन हुाँरै्दन । 

(ख) आफ्नो परििाििा बालश्रनिक िाख्न ु हुाँरै्दन । सिरु्दायिा बालश्रि िा 
बालिोषणलाई संिक्षण िा प्रोत्साहन हनुे कुनै वकनसिका वक्रयाकलाप गनय 
गिाउन पाइने छैन । 

4. साियजननक सम्पशत्तको प्रयोग तथा सवुिधा  सम्बन्धी आचािहरिः साियजननक सम्पशत्तको प्रयोग 
तथा सवुिधा सम्बन्धिा रे्दहायका आचािहरू पालन गनय प्रनतबद्धता व्यक्त गर्दयछौ, 
(1) पर्दानधकािी तथा कियचािीको सवुिधाका लानग छुट्याईएको सेिा िा सवुिधा िा भत्ता 

आफ्नो आन्तरिक स्रोतको कनत अंि हनु आउंछ भने्न एकीन गिी सभािा छलफल 
गिी आि नागरिकलाई जानकािी दर्दई वकफायनत रूपिा न्यूनति सवुिधाको व्यिस्था 
गरिनेछ । 
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(2) पर्दानधकािीले काननु बिोशजि तथा कायायलयको काििा िाहेक स्थानीय तहको 
िानिीय, आनथयक िा भौनतक साधन स्रोतको आफू िा अन्य कुनै व्यशक्तबाट प्रयोग 
िा उपयोग गनुय िा गिाइनेछैन । 

(3) आफ्नो पर्दीय ओहर्दाको आधाििा कुनै सनिनत, संस्था िा व्यशक्तहरूबाट ननजी सेिा 
तथा सवुिधाहरू नलन िा नलन लगाइने छैन । 

(4) स्थानीय तहको सेिा प्राप्त गिे िा साियजननक सम्पशत्तको प्रयोग गिेिापत पर्दानधकािी, 
कियचािी िा अन्य कुनै व्यशक्त िा संस्थाले काननु बिोशजि नतनुय बझुाउन ुपने कि, 

िलु्क, सेिा िलु्क र्दस्तिु, भाडा बझुाउनबाट छुट नलनेदर्दने गिी ननणयय गनुय िा गिाउन ु
हुाँरै्दन ्। 

(5) स्थानीय तहका पर्दानधकािीहरूले आफूले प्राप्त गने सवुिधाहरूको विििण आि 
जानकािीका लानग स्थानीय तहिाफय त साियजननक गनुय पनेछ । 

5. नीनत ननिायण, योजना तजुयिा ि ननणयय गर्दाय पालन गनुयपने आचािहरू: नीनत, ननिायण, योजना 
तजुयिा ि ननणयय गर्दाय गर्दाय रे्दहायका आचािहरूको पालन गनय गिाउन रे्दहाय बिोशजि 
गरिनेछ, 

(1) ननणयय प्रवक्रयािा भाग नलन ुपूिय बैठकिा जानकािी दर्दन ुपने (१) पर्दानधकािीले 
आफू सिेत संलग्न भई कुनै ननणयय गनुयपने बैठकिा छलफलिा भाग नलन ुपूिय 
रे्दहाय बिोशजिका सूचनाहरू सम्बशन्धत भए सो दर्दन ुपनेछ: 
(क) स्थानीय तहको भनाय प्रवक्रया, खिीर्द, नबक्री िा ठेक्कापट्टाको ननणयय प्रवक्रया, 

कुनै वकनसिको र्दण्ड जरििाना िा निनाहा गने ननणयय प्रवक्रया, कुनै पक्षसाँगको 
सम्झौताको म्यार्द थप िा खािेजीका विषयिा िा त्यस्तै कुन ैननणयय गनुयपने 
विषयसाँग सम्बशन्धत व्यशक्तसाँग आफ्नो कुनै स्िाथय िा रिनसिी िा लेनरे्दन िा 
अन्य कुनै प्रकािको नाता, सम्बन्ध िहेको भए सो कुिा, 

(ख) स्थानीय तहको नीनत ननणययबाट प्रत्यक्ष िा अप्रत्यक्षरूपिा लाभ िा हानन 
हनुे व्यशक्त, संस्था, पक्ष िा कम्पनीसाँग नलनदुर्दन ुभए सोको विििणहरू, 

(ग) कुनै पेसा िा व्यािसावयक संघ संस्थािा पर्दानधकािीको प्रनतनननधत्ि, लगानी, 
िेयि, वहत िा स्िाथय भए सोको विििण ि त्यस्तो काििा लगाउने संस्था  
सम्बन्धी विििण, 

(2) यदर्द कुनै पर्दानधकािीको ननणयय गनुयपने पक्ष िा विषयसाँग सम्बन्ध िहेछ भने बैठकको 
अध्यक्षले त्यस्तो पर्दानधकािीलाई बैठकको ननणयय प्रवक्रयािा तटस्थ िहन िा भाग 
ननलनका लानग ननरे्दि गनुय पनेछ । 

(3) पर्दानधकािीले कुनै विकास ननिायण काययको लानग गठन हनुे उपभोक्ता सनिनतिा िही 
कायय गनुय हरैु्दन । 

6. सहभानगतािूलक तथा पािर्दिीरूपिा नीनत ननिायण ि ननणयय गने: 
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(क) पर्दानधकािीहरूले योजनाको छनौट, प्राथनिकीकिण, कायायन्ियन, अनगुिन, 

िूल्यांकनका विषयहरूिा लाभग्राही, उपभोक्ता तथा सिोकाििाला सिूहको व्यापक 
सहभानगता ि प्रनतनननधत्ि गिाएि ननणयय गनुय पनेछ । 

(ख) स्थानीय तहबाट ननणयय दर्दन ुपने विषयहरू, ननयशुक्त िा सेिा सवुिधा दर्दने िा नलन े
विषयका कुिाहरू पािर्दिीरूपिा गनुय पनेछ । 

(ग) स्थानीय तहका बैठकहरू आि जनताका लानग खलुा गनय उशचत प्रवक्रयाहरू ननधायिण 
गनुय पनेछ । 

(घ) ननणयय गर्दाय काननुले तोकेको अिनधनभत्र ननणयय गनुयपछय । काननुले सिय नतोकेको 
अिस्थािा विषयको प्रकृनत हेिी यथासम्भि नछटो ि उपयकु्त सियािनधनभत्र ननणयय 
गनुय पनेछ । ति कुनै कािणले ननणयय गनय लाग्ने सियािनध लशम्बने भएिा िा 
ननणयय गनय नसवकने भएिा सोको त्यपूणय जानकािी संिशन्धत पक्षलाई उपलब्ध 
गिाउन ुपनेछ । 

(ङ) पर्दानधकािीले नागरिक िा सेिाग्राहीलाई नअल्याउने गिी स्पष्ट िाय तथा सल्लाह 
दर्दन ुपनेछ । 

7. पिुस्काि, उपहाि, र्दान, चन्र्दा िा ननजी सेिा, सवुिधा ि लाभ ग्रहण  सम्बन्धी आचिणिः 
पिुस्काि, उपहाि, र्दान, चन्र्दा िा ननजी सेिा, सवुिधा ि लाभ ग्रहण सम्बन्धिा रे्दहायका 
आचािहरूको पालन गनय गिाउन प्रनतबद्ध िहरै्द, 

(क) काननु बिोशजि आफ्नो कतयव्य ननिायह गने नसलनसलािा कसैबाट कुनै प्रकािको 
नगर्द िा सेिा सवुिधाको रूपिा उपहाि, पिुस्काि, चन्र्दा नलन ुहरैु्दन । त्यस्तो सेिा 
सवुिधा दर्दनका लानग िाध्य पाने कुनै व्यिहाि गनुय िा गिाउन ुहुाँरै्दन । 

(ख) स्थानीय तहसाँग कुन ैखास विषयिा स्िाथय ननवहत भएको िा सम्भाव्य स्िाथय भएको 
कुनै पनन व्यशक्तबाट कुनै प्रकािको िैत्री व्यिहाि ि आिन्त्रण, भोज भतेि, खानवपन, 

िनोिञ्जन, बसोबास सवुिधा, भाडा सवुिधा, आदर्द नलन ुिा दर्दन ुहुाँरै्दन । 

(ग) पर्दानधकािीहरूले आफ्नो स्थानीय तहलाई जानकािी नदर्दई कुनै व्यशक्त, संस्था िा 
ननकायबाट र्दान, बशक्सस, चन्र्दा, उपहाि स्िीकाि गनुय हुाँरै्दन ्। 

8. सािरु्दावयक संघ संस्था, ननजी क्षते्र, विकास साझेर्दाि, गैि सिकािी संस्थासाँगको साझेर्दािी: 
विकास साझेर्दाि, गैि सिकािी संस्था, सािरु्दावयक संघ संस्था, ननजी क्षेत्रसाँगको साझेर्दािी गर्दाय 
रे्दहायका आचािहरूको पालन गनय प्रनतबद्ध िहरै्द, 

(क) विकास साझेर्दाि ननकाय, गैि सिकािी संस्था, सािरु्दावयक संघ संस्था, ननजी क्षेत्रसाँग 
संस्थागत सम्बन्ध ि सिन्िय प्रिधयन गरिनेछ । व्यशक्तगत लाभहाननका आधाििा 
व्यिहाि गरिने छैन । 

(ख) विकास साझेर्दाि ननकाय, गैि सिकािी संस्था, सािरु्दावयक संघ संस्था, ननजी क्षेत्रसाँगको 
आफ्नो क्षेत्रनभत्रको योजना, काययक्रि, बजेट तथा प्रनतिेर्दन काययलाई एकीकृत रूपिा 
अगाडी बढाइनेछ । 



30 

9. ननष्पक्षता, सम्िान ि कर्दिपूणय व्यिहाि  सम्बन्धी आचिणहरू: पर्दानधकािीले आफ्नो 
काययसम्पार्दन गर्दाय ननष्पक्षता, सम्िान ि कर्दिपूणय रूपिा गनय रे्दहायका आचािहरूको पालन 
गरिनेछ, 

(क) स्थानीय तहको संस्थागत एिि ् काययगत स्ितन्त्रता ि ननष्पक्षता अनभिवृद्ध गनय 
प्रयत्निील िहने । 

(ख) पर्दानधकािीले पर्दीय कतयव्य ननिायह गर्दाय िाह्य िा आन्तरिक क्षेत्रबाट प्रत्यक्ष िा 
अप्रत्यक्षरपले आउने प्रभाि, प्रलोभन, र्दिाि, भनसनु, धम्की, आग्रह आदर्दबाट प्ररेित 
िा प्रभावित नभई कायय सम्पार्दन गने । 

(ग) आफ्नो पर्दीय कतयव्य पिुा गर्दाय िोलावहजा निाखी नननभयक ि स्ितन्त्रतापूियक कायय 
सम्पार्दन गने गिाउने । 

(घ) कुनै कियचािीलाई कायय सम्पार्दनको नसलनसलािा अनशुचत प्रभाि पानय िा र्दबाब दर्दन 
नहनुे । 

(ङ) प्रचनलत काननुले ननषेध गिेको कुनै कायय गनय िा गिाउन नहनुे । 

(च) कतयव्य पालना गर्दाय जानकािीिा आएको काननु बिोशजि गोप्य िाख्नपुने विषय िा 
कागजात िा बेहोिा प्रत्यक्ष िा अप्रत्यक्ष रपबाट प्रकािन गनय िा गिाउन नहनुे । 

(छ) पर्दानधकािीले आफुले गने काि ननधायरित सियनभत्र सम्पार्दन गनुय पनेछ । काननु 
बिोशजि सम्पार्दन गनुयपने काि सियनभतै्र सम्पन्न नगिी आफूले गने काि पन्छाउन 
छैन । 

10. अन्य आचिणहरू: पर्दानधकािीका अन्य आचिणहरू रे्दहाय बिोशजि गनय प्रनतबद्ध िहन्छौं, 
(क) आफ्नो सम्पशत्तको विििण तोवकएको सियनभत्र सम्बशन्धत ननकायिा बझुाई 

साियजननक गनुय पनेछ । 

(ख) स्थानीय तहको काििा कुनै प्रकािको असि पनय सक्ने गिी िा संविधान ि प्रचनलत 
काननु विपिीत हनु ेगिी स्थानीय तहको स्िीकृती विना कसैबाट कुनै प्रकािको र्दान, 

र्दातव्य, कोसेली, उपहाि आफुले स्िीकाि गनुय ि आफ्नो परििािको कुनै सर्दस्यलाई 
त्यस्तो विषय स्िीकाि गनय लगाउन ुहरैु्दन । विरे्दिी सिकाि िा प्रनतनननधबाट कुन ै
उपहाि प्राप्त हनु आएिा स्थानीय तहिा सो कुिाको सूचना दर्दई ननणयय भए बिोशजि 
गनुय पनेछ । 

(ग) स्थानीय तहको पूिय स्िीकृनत नबना कुनै कािको नननित्त कुनै वकनसिको चन्र्दा िाग्न 
िा त्यस्तो चन्र्दा स्िीकाि गनय िा कुनै वकनसिको आनथयक सहायता नलन ुहरैु्दन । 

(घ) नेपाल सिकाि िा प्ररे्दि सिकाि िा स्थानीय तहको काि कािबाहीिा प्रनतकूल 
प्रभाि पने गिी कुनै पत्रपनत्रकािा आफनो िास्तविक िा काल्पननक नािबाट िा 
बेनािी कुनै लेख प्रकािन गनय, अनलाइन सिाचाि िाध्यि िा सािाशजक सञ्जाल िा 
िेनडयो िा टेनलनभजनद्वािा प्रसािण गनय गिाउन हरैु्दन । 
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(ङ) नेपाल सिकाि िा प्ररे्दि सिकाि िा स्थानीय तहको नीनतको वििोधिा साियजननक 
भाषण दर्दन िा कुनै िक्तव्य प्रकािन गनय हरैु्दन । 

(च) िलुकुी ऐन नबहाबािीको िहलको विपिीत हनुे गिी वििाह गनय गिाउन हरैु्दन । 

(छ) विरे्दिी िलुकुको स्थायी बसोिास तथा नड.भी.को लानग आिेर्दन गनुय हरैु्दन । 

(ज) पर्दानधकािीले पर्दीय ियायर्दािा आाँच आउने गिी कुनै सिूह िा व्यशक्तसाँग काननु 
विपिीत िाताय गने, सम्झौता गने कायय गनुय गिाउन ुहुाँरै्दन । 

भाग-३ 

प्रचनलत काननु बिोशजि पालन गनुयपने आचािसंवहताहरू 

11. प्रचनलत काननुको प्रभािकािी कायायन्ियन:  

(1) नेपालको संविधान, प्रचनलत सङ्घीय तथा प्ररे्दि काननु, अर्दालतको ननणयय िा आरे्दि 
तथा काननु बिोशजि सङ्घ िा प्ररे्दिले दर्दएको ननरे्दिनको सम्िान ि पालना गनय ि 
सोको तत्पितापूियक प्रभािकािी कायायन्यिन गरिनेछ । 

(2) प्रचनलत काननु बिोशजि पर्दानधकािीहरूको सम्पशत्त विििण बझुाउने तथा साियजननक 
गरिनेछ । 

(3) पर्दानधकािीले प्रचनलत काननु बिोशजि स्थानीय तहको बेरज ुतथा पेस्की फर्छ्यौटको 
काययिा शजम्िेिािी बहन गनुय पनेछ । 

12. अशखतयाि र्दरुपयोग तथा भ्रष्टाचाि ननिािण  सम्बन्धी काननुको कायायन्ियनिा सहयोग:  

(1) स्थानीय तहका पर्दानधकािीहरूले प्रचनलत काननु बिोशजि भ्रष्टाचाि िा अशखतयािको 
र्दरुपयोग हनुे वकनसिका आचािहरू गनुय िा गिाउन ुहरैु्दन ्। 

(2) स्थानीय तहका पर्दानधकािीले स्थानीय तहिा प्रचनलत काननु बिोशजि अशखतयािको 
र्दरुपयोग ठहरिने कुनै काि िा व्यिहाि भएिा सम्बशन्धत ननकायिा जानकािी दर्दन ु
पनेछ ि सम्बशन्धत ननकायबाट हनुे छानविन, अनसुन्धान तथा जााँचबझुिा सहयोग 
गनुय पनेछ । 

(3) पर्दानधकािीले आपूmले थाहा पाएको भ्रष्टाचाि िाननन ेकाययहरूको सूचना दर्दन ेि नलन े
गनुय पर्दयछ, त्यस्तो सूचना लकुाउन ि लकुाउन सहयोग गनुय हरैु्दन । 

(4) पर्दानधकािीले आफ्नो काययसम्पार्दन गर्दाय स्िाथयको द्वन्द्व रे्दशखन सक्ने बाह्य 
वक्रयाकलाप, िोजगािी, लगानी, सम्पशत्त, उपहाि िा लाभ लगायतका कुिाहरू बािे 
स्पष्ट गिी कायय सम्पार्दन गनुय पर्दयछ । 

(5) भ्रष्टाचािबाट आशजयत सम्पशत्त िाख्न,े लकुाउने तथा प्रयोग गने जस्ता काययलाई 
र्दरुत्साहन गनुय पर्दयछ । 

(6) भ्रष्टाचािबाट आशजयत सम्पशत्तको खोज तलास, िोक्का, स्थानान्तिण, ननयन्त्रण, जफत 
एिि ् वफताय सम्बन्धी काययिा सहयोग परु् याउन ुपर्दयछ । 

(7) पर्दानधकािीले आपूmले ि आफ्नो परििािको नाििा कुनै जायजेथा खिीर्द गर्दाय 
साियजननक गिेि गनुय पनेछ । 
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13. ननिायचन आचािसंवहताको पालन गनुयपने:  

(1) स्थानीय तहका जनप्रनतनननधहरूले ननिायचनका बखत पालन गनुयपने आचािहरू 
ननिायचन आयोगले तोके बिोशजि पालना गनुय पनेछ । 

(2) स्थानीय ननकायका पर्दानधकािीहरूले ननिायचन आचािसंवहताको प्रभािकािी 
कायायन्ियन तथा पालन गनय गिाउन सहयोग गनुय पनेछ । 

(3) स्थानीय तहका पर्दानधकािीहरूले आफ्नो ओहर्दाको आधाििा प्राप्त सवुिधाहरू 
ननिायचन प्रचाि प्रसाि िा सोसाँग सम्बशन्धत प्रयोजनका लानग आफू िा अर कसैबाट 
प्रयोग गनय िा प्रयोग गिाउनको लानग दर्दन ुहाँुुरै्दन । 

(4) ननिायचन प्रयोजनका लानग यस्तो सवुिधा दर्दन िा नलनका लानग स्थानीय तहहरूबाट 
संस्थागत रूपिा कुनै ननणयय गनुय िा गिाउन ुसिेत हरैु्दन । 

14. आचािसंवहताको कायायन्ियन लानग आिश्यक सहयोग गनुयपनेिः  

(1) आचािसंवहताको कायायन्ियन तथा साियजननकीकिणका लानग रे्दहायिा उल्लेशखत 
व्यिस्थाहरू गरिनेछ, 

(क) आचािसंवहताको कायायन्ियन सनिनतको व्यिस्था गरिनेिः काययपानलकाले प्रिखु 
िा काययपानलकाले तोकेको सर्दस्यको संयोजकत्ििा आचािसंवहता 
कायायन्ियन सनिनत गठन गरिनेछ । सो सनिनतले ननयनित रूपिा 
आचािसंवहता कायायन्ियनको पक्षलाई सहयोग परु् याई काययपानलकाको 
बैठकिा ननयनित प्रनतिेर्दन दर्दन ुपनेछ । 

(ख) अनगुिन सनिनतलाई सहयोग परु् याउन ुपने: यस आचािसंवहताको प्रभािकािी 
कायायन्ियनका लानग अनगुिन सनिनतलाई आिश्यक पने सहयोग उपलब्ध 
गिाइनेछ । 

(2) पर्दानधकािीले आफ्नो काययविभाजन तथा काययसम्पार्दन ननयिािलीको व्यिस्था 
बिोशजि जिाफरे्दही, पािर्दिी सेिा प्रिाहको प्रबन्ध गनय रे्दहाय बिोशजि गनय गिाउन 
आिश्यक व्यिस्था गरिनेछ, 

(क) नागरिक िडापत्र बिोशजि काय सम्पार्दन गनुयपने, नागरिक बडापत्र 
सम्बशन्धत सबैको जानकािीका लानग सबैले रे्दख्न ेठाउाँिा टााँस गनुय गिाउन ु
पनेछ । 

(ख) स्थानीय तहले नागरिक बडापत्रिा उल्लेख भए अनसुाि नछटो छरितो सेिा 
प्राप्त नभएिा सो उपि गनुासो सनुिुाई हनुे ि छाननबनबाट सेिाग्राही पक्षलाई 
कुनै क्षनत िा हैिानी बेहोनुय पिेको रे्दशखएिा वपनडत पक्षलाई उशचत उपचाि 
ि क्षनतपनूतय उपलव्ध हनुे व्यिस्था गनुय गिाउन ुपनेछ । 

(3) कुनै पनन पर्दानधकािीले आफु कहााँ आएको गनुासो तत्कालै सनेु्न व्यिस्था निलाई 
फर्छ्यौट गनुय पनेछ । 

भाग-४ 
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आचािसंवहताको पालन गने गिाउने व्यिस्था 
15. आचािसंवहता अनगुिन सनिनतको गठन:  

(1) कुनै पर्दानधकािीले यस आचािसंवहता तथा अन्य प्रचनलत सङ्घीय, प्ररे्दि ि स्थानीय 
काननु बिोशजि पालन गनुयपने आचािहरू उल्लङ्घन गिे, नगिेको सम्बन्धिा जााँचबझु 
तथा अनगुिन गनयका लानग सभाले सभाका सर्दस्यहरूिध्येबाट रे्दहाय बिोशजिका 
पर्दानधकािी िहेको एक आचािसंवहता अनगुिन सनिनतको गठन गरिनेछिः 
(क) सभाका सर्दस्यहरूले आफूिध्येबाट छनौट गिेको एक जना -संयोजक 

(ख) सभाका सर्दस्यहरूले आफूिध्येबाट छनौट गिेको कशम्तिा एक जना िवहला 
सवहत र्दईु जना  -सर्दस्य 

(ग) प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतले तोकेको स्थानीय तहको एक जना अनधकृत 
कियचािी -सर्दस्य सशचि 

(2) अनगुिन सनिनतका संयोजक, सर्दस्य तथा सशचििानथ नै यस आचािसंवहताको 
उल्लङ्घनिा उजिुी पिी ननणयय गनुयपने अिस्था भएिा सो विषयको छलफल, जााँचबझु 
तथा ननणयय प्रवक्रयािा नीज सहभागी हनु पाउने छैनन ्। 

(3) यस आचािसंवहताको संयकु्त रूपिा उल्लङ्घन गिेको भनी अनगुिन सनिनतका 
संयोजक, सर्दस्यहरू तथा सशचि िानथ कुनै उजिुी पिेकोिा त्यस उपि सम्बशन्धत 
काययसनिनतले छानविन गिी त्यसपनछ बस्ने सभाको बैठकिा पेस गनुय पनेछ । 

(4) अनगुिन सनिनतका सर्दस्यहरूको पर्दािनध र्दईु बषयको हनुेछ । यस सनिनतका 
सर्दस्यहरू लगाताि र्दईु काययकालभन्र्दा बढीका लानग ननिायशचत हनु सक्ने छैनन ्। 
ति स्थानीय तहको काययकाल सिाप्त भएको अिस्थािा यस सनिनतको पर्दािनध 
स्ित: सिाप्त भएको िानननेछ । 

16. अनगुिन सनिनतको काि, कतयव्य तथा अनधकाि:  

(1) अनगुिन सनिनतको काि, कतयव्य तथा अनधकाि रे्दहाय बिोशजि हनुेछिः 
(क) कुनै पर्दानधकािीले आचािसंवहता उलंघन गिे, नगिेको सम्बन्धिा उजिुी 

पिेिा िा जानकािी हनु आएिा सो उपि जााँचबझु तथा छानविन गनय सक्न े
। 

(ख) जााँचबझु तथा छानविनका नसलनसलािा सिाह्वान जािी गने ि साक्षी प्रिाण 
बझु्ने अनधकाि हनुे । 

(ग) अनगुिन सनिनतका सर्दस्यहरूले स्थानीय तहको नसफारिस तथा आिन्त्रणिा 
स्थानीय तहको जनुसकैु बैठकिा उपशस्थत भई आफ्नो कािका विषयिा 
जानकािी दर्दन सक्नेछन ्। 

(2) अनगुिन सनिनतको कािको लानग आिश्यक जनिशक्त, काि गने ठाउाँ, सािग्री तथा 
उशचत िाताििण बनाईदर्दने शजम्िेिािी सम्बशन्धत स्थानीय तहको हनुेछ । 

17. अनगुिन सनिनतको बैठक तथा काययविनध:  
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(1) अनगुिन सनिनतको कायय सञ्चालन विनध रे्दहायिा उल्लेख भए अनसुाि हनुेछिः 
(क) अनगुिन सनिनतको बैठक आिश्यकता अनसुाि बस्नेछ । 

(ख) अनगुिन सनिनतको बैठकको ननणयय बहिुतको आधाििा हनुेछ । 

(ग) अनगुिन सनिनतले कािबाही गर्दाय सम्बशन्धत पर्दानधकािीलाई सफाई पेस 
गने उशचत िौका दर्दन ुपनेछ । 

(घ) अनगुिन सनिनतले जााँचबझुबाट रे्दशखएको विििण सवहतको िाय प्रनतिेर्दन 
सम्बशन्धत काययपानलकािा पेस गनुय पनेछ । 

(2) अनगुिन सनिनतको बैठक तथा जााँचबझु  सम्बन्धी अन्य काययविनध सनिनत आफैं ले 
तोक्न सक्नेछ । 

18. अनगुिन सनिनतका सर्दस्यहरूको सेिा तथा सवुिधा: अनगुिन सनिनतका सर्दस्यहरूको बैठक 
भत्ता तथा अन्य सवुिधाहरू स्थानीय तहले तोके बिोशजि हनुेछ । 

19. उजिुी:  

(1) स्थानीय तहको कुन ैपर्दानधकािीले पेसागत आचाि उल्लङ्घन गिेकोिा त्यस विषयिा 
आचािसंवहता अनगुिन सनिनत सिक्ष उजिुी दर्दन सवकनेछ । 

(2) िानथ (१) बिोशजि दर्दइने उजिुीिा कुन पर्दानधकािीले कुन आचाि उल्लङ्घन गिेको 
हो सोको आधाि प्रिाण खलुाउन ुपनेछ । स्थानीय तहले उजिुी फािािको निूना 
बनाई सिैले सशजलै प्राप्त गनयसक्ने स्थानिा िाख्न ुपनेछ । 

(3) उजिुीको सम्बन्धिा कािबाही िाग गर्दाय अनगुिन सनिनतले उजिुिालासाँग थप 
विििण िा कागजात िाग गनय सक्नेछ । 

20. गोप्य िाख्नपुने: 
(1) अनगुिन सनिनतले उजिुिालाको नाि गोप्य िाख्न ुपनेछ । 

(2) प्राप्त उजिुीका आधाििा कुनै पर्दानधकािी िानथ लागेको आिोपिानथ छानविन जािी 
िहेको अिस्थािा आिोवपत पर्दानधकािीको नाि सिेत गोप्य िाख्न ुपनेछ । 

21. जाचंबझु:  

(1) यस आचािसंवहतािा उशल्लशखत आचािहरूको उल्लङ्घन गिेको विषयिा अनगुिन 
सनिनतको िाय सझुाि िा प्रनतिेर्दन आिश्यक कािबाहीका लानग काययपानलकािा 
पेस गनुय पनेछ । प्रनतिेर्दन पेस गनुय पूिय सो सनिनतले रे्दहायका प्रवक्रयाहरू पूिा गनुय 
पनेछ । 

(क) कुनै पर्दानधकािीका विरद्ध आचािसंवहता उल्लङ्घन गिेको कुनै उजिुी 
पिेकोिा िा कुनै जानकािी प्राप्त भएकोिा त्यसको आधाििा अनगुिन 
सनिनतले कािबाही गनय आिश्यक छ िा छैन भनी जााँचबझु गनय िा गिाउन 
सक्नेछ । 

(2) जााँचबझु गर्दाय कुनै पर्दानधकािी उपि कािबाही गनुयपने रे्दशखएिा अनगुिन सनिनतले 
त्यस्तो पर्दानधकािीलाई सफाई पेस गनय उशचत िौका दर्दन ुपनेछ । 



35 

(3) सफाई पेस गने िौका दर्दाँर्दा सम्बशन्धत पर्दानधकािी विरद्ध लागेको आिोप ि त्यसको 
आधािहरू प्रष्ट गिी आिश्यक कािबाहीका लानग काययपानलकाको बैठकिा पेस गनुय 
पनेछ । 

22. अनगुिन सनिनतको नसफारिस कायायन्ियन गने:  

(1) अनगुिन सनिनतले यस आचािसंवहतािा उल्लेशखत कुिाहरूको पालन भए नभएको 
सम्बन्धिा आिश्यक िाय, सझुाि तथा नसफारिस सवहत कायायन्ियनका लानग 
काययपानलकािा पेस गनुय पनेछ । 

(2) अनगुिन सनिनतबाट प्राप्त प्रनतिेर्दन तथा िाय, सझुाि ि नसफारिस उपि 
काययपानलकािा छलफल गिी आिश्यक ननणयय सवहत कायायन्ियन गनुय पनेछ । 

(3) आचािसंवहताको पालनका विषयिा स्थानीय तहिा छलफल हुाँर्दाका बखत सम्बशन्धत 
पक्षका प्रनतननधीहरूलाई सहभागी गिाउन सवकनेछ । 

23. आचािसंवहताको उल्लङ्घनिा सजाय:  

(1) यस आचािसंवहताको कायायन्ियन गर्दाय स्थानीय तहबाट सजायको रूपिा रे्दहायिा 
उल्लेशखत एक िा सोभन्र्दा बढी प्रवक्रयाहरू अपनाउन सवकनेछ । 

(क) सम्बशन्धत पर्दानधकािीलाई सचेत गिाउने । 

(ख) आलोचना तथा आत्िालोचना गनय लगाई सोको जानकािी साियजननक गनय 
लगाउने । 

(ग) साियजननक सनुिुाइका लानग साियजननक गने, गिाउने 
(घ) प्रचनलत ऐन काननुको उल्लङ्घन भएका अिस्थािा सम्बशन्धत ननकायिा 

सूचना दर्दने ि आिश्यक कािबाहीका लानग लेखी पठाउने । 

(2) आिोवपत पर्दानधािीिानथ भएको कुनै पनन कािबाहीका विषयिा ननज कुनै िाजनीनतक 
र्दलसाँग आिद्ध भएको हकिा सम्बशन्धत िाजनननतक र्दललाई जानकािी गिाउन ुपने 
। 

24. कािबाहीको विििण साियजननक गनुयपने: आचािसंवहताको कायायन्ियनका सम्बन्धिा 
पर्दानधकािी िानथ भएको कािबाहीको विििण आि जानकारिका लानग स्थानीय तहको 
सूचनापाटी ि स्थानीय पत्रपनत्रकािा प्रकाशित गनुय पनेछ । सोको जानकािी िाजनीनतक 
र्दलहरू, सङ्घीय िानिला तथा सािान्य प्रिासन िन्त्रालय, ननिायचन आयोग, प्ररे्दि सिकािको 
सम्बशन्धत विभाग÷ननकाय, स्थानीय प्रिासनलाई गिाउन ुपनेछ । 

भाग-५ 

विविध 

25. आचािसंवहताको पालन गनुय सबैको कतयव्य हनुे: यो आचािसंवहताको पालना गनुय 
पर्दानधकािीको शजम्िेिािी तथा कतयव्यको एक अनभन्न अिको रूपिा िहनेछ । 
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26. पर्दानधकािीलाई आचािसंवहताको जानकािी दर्दन ु पने: यो आचािसंवहता स्थानीय तहका 
पर्दानधकािी तथा कियचािीहरूलाई अननिायय रूपिा जानकािी दर्दई हस्ताक्षि गिाई लाग ु
गरिनेछ । 

27. सिोकाििालाहरूलाई आचािसंवहताको जानकािी उपलव्ध गिाउनपुने: स्थानीय तहका 
पर्दानधकािीको आचािसंवहता, सिय सियिा आचािसंवहतािा भएको संिोधनको विििण तथा 
आचािसंवहताको कायायन्ियनका विििणहरूको जानकािी िावषयक रूपिा स्थानीय तहका 
िाजनीनतक र्दलहरू, सङ्घीय िानिला तथा सािान्य प्रिासन िन्त्रालय तथा प्ररे्दि सिकािका 
सम्बशन्धत ननकायलाई गिाउन ुपनेछ । 

28. आचािसंवहताको कायायन्यनिा िाजनीनतक र्दलको सहयोग:  

(1) कुनै पर्दानधकािीबाट यस आचािसंवहताको उल्लङ्घन भएको ठहि भएिा ननजिानथ 
लागेको आिोप तथा सो सम्बन्धिा नसफारिस भएको कािबाहीको विििण सिेत 
सम्बशन्धत पर्दानधकािी सम्बद्ध िाजनीनतक र्दललाई जानकािी गिाउनकुा साथै 
साियजननक सिेत गनुय पनेछ । 

(2) जााँचबझुका आधाििा पर्दानधकािी उपि कािबाहीका लानग भएको नसफारिसको 
कायायन्ियन गने िा सचेत गिाउने काििा सिकािी ननकाय एिि ् िाजनीनतक 
र्दलहरूको सहयोग नलन सवकनेछ । 

29. आचािसंवहतािा संिोधन:  

(1) स्थानीय तहका सभाबाट आचािसंवहतािा संिोधन गनय सवकनेछ । 

(2) आचािसंवहतािा भएको संिोधनको जानकािी सम्बशन्धत सबै पर्दानधकािी, कियचािी, 
तथा सिोकाििालाहरूलाई दर्दन ुपनेछ । 

(3) ननिायचन आचािसंवहतािा संिोधन भएका खण्डिा आि जनताको जानकािीका लानग 
साियजननक गनुय पनेछ । 

(4) नगिपानलकाले आफ्नो स्थानीय विशिष्ठता, कायय प्रकृनत ि आिश्यकता अनसुाि यस 
आचािसंवहतािा सिय सियिा थप व्यिस्था सिािेि गिी लाग ुगनय सवकनेछ । 
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नगि काययपानलकाको बैठक सञ्चालन सम्बन्धी काययविनध, २०७४ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2074/05/30 

प्रस्तािना:  
सशन्धखकय  नगि काययपानलका (काययसम्पार्दन) ननयिािली, २०७४ को ननयि १० (७) बिोशजि 

सशन्धखकय  नगि काययपानलकाको बैठक सञ्चालन गने काययलाई व्यिशस्थत गनय िाञ्छनीय भएकोले,  

सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गरि काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

 

१. परिभाषा: विषय िा प्रसिले अको अथय नलागेिा यस काययविनधिा, 
(क) “ननयिािली” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको काययसम्पार्दन ननयिािलीलाई सम्झन ु

पर्दयछ । 

(ख) “िडा अध्यक्ष” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको िडाध्यक्ष सम्झन ुपर्दयछ । 

(ग) “सर्दस्य” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको िडा सर्दस्य सम्झन ुपर्दयछ । 

(घ) “अध्यक्ष” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तलाई सम्झन ु

पर्दयछ । 

(ङ) “नगिपानलका” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकालाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(च) “काययपानलका” भन्नाले सशन्धखकय  नगि काययपानलकालाई सम्झन ुपर्दयछ । 

(छ) “िडा सनिनत” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको िडा सनिनत सम्झन ुपर्दयछ । 

२. िडा सनिनतको िैठक: 

(1) िडा सनिनतको बैठक कम्तीिा िवहनाको एक पटक बस्नेछ । ति िवहनािा तीन पटक 

भन्र्दा बढी बैठक बसेको भत्ता पाइने छैन । 

(2) िडा सनिनतको बैठककको अध्यक्षता िडाध्यक्षले गनेछ ि ननजको अनपुशस्थनतिा बैठकिा 
उपशस्थत जेष्ठ सर्दस्यले िडा सनितको बैठकको अध्यक्षता गनेछ । 

(3) िडा सनिनतको बैठक िडा अध्यक्षको ननरे्दिनिा िडा सशचिले बोलाउनेछ । 

३. बैठक बस्ने स्थान ि सिय 

(1) िडा सनिनतको बैठक िडा सनिनतको कायायलयिा बस्नछे । 

(2) िडा सनितको बैठकका लानग सूचना गर्दाय बैठक बस्न ेनिनत, सिय ि स्थान खलुाइ पठाउन ु

पनेछ ।  

(3) बैठक बस्ने सूचना बैठक बस्न ेसिय भन्र्दा तीन दर्दन अगािै उपलब्ध गिाउन ुपनेछ । 

४. छलफलको विषय 

(1) िडा सनिनतको बैठक बोलाउाँर्दा सो बैठकिा छलफल गरिने विषय स्पष्ट रपले वकटान गिी 
बैठक बस्ने निनत भन्र्दा सािान्यतया २४ घण्टा अगािै िडा सशचिले सबै सर्दस्यलाई 

उपलब्ध गिाउन ुपनेछ । 
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(2) िडा अध्यक्षको ननरे्दिनिा िडा सशचिले िडा सनिनतको बैठकको काययक्रि नलशखत रपिा 
तयाि गनेछ । प्रस्ताि सम्बन्धी खाका अनसूुची-१ बिोशजि हनुेछ ।  

५. उपशस्थनत 

(1) बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सर्दस्यले उपशस्थनत पशुस्तकािा आफ्नो नाि ि बशुझने गिी 
र्दस्तखत गनुय पनेछ । 

(2) िडा सशचिले िडा सनिनतको बैठकिा सशचिको रपिा उपशस्थनत पशुस्तकािा उपशस्थनत 

जनाई र्दस्तखत गनुय पनेछ । 

६. बैठक सञ्चालन प्रवक्रया 
(1) बैठककलाई सवु्यिशस्थत गने काि बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तको हनुेछ । 

(2) अध्यक्षको आसनको सम्िान ि आर्दि गनुय िडा सनिनतका प्रत्येक सर्दस्यको कतयव्य हनुेछ 

। 

(3) बैठकको छलफल विषयसूचीका आधाििा बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तले तोके 

बिोशजि हनुेछ । 

(4) बैठकको छलफलिा भाग नलन ेसर्दस्यले बोल्ने पालो तथा बोल्न पाउन ेसियको अिनध 

बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तले ननधायिण गिे बिोशजि हनुेछ । 

(5) एक जना सर्दस्यले बोनलिहेको सियिा अको कुन ैसर्दस्यले नबचिा कुिा काट्न ुहुाँरै्दन । 

७. ननणयय सम्बन्धी व्यिस्था 
(1) प्रस्ताि िानथ बोल्ने क्रि सिाप्त भएपनछ बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तले सो प्रस्ताि 

ननणययको लानग प्रस्ततु गनेछ । 

(2) बैठकको ननणयय सािान्यतया सियसम्िनतको आधाििा हनुेछ । ित विभाजन हनु े

अिस्थािा अध्यक्षता गने व्यशक्त सवहत तीन जना सर्दस्यको बहिुतले गिेको ननणयय 

बैठकको ननणयय िानननेछ ।  

८. ननणययको अनभलेख 

(1) िडा सशचिले बैठकिा भएको ननणययलाई ननणयय पशुस्तकािा अनभलेख गिी उपशस्थत 

सर्दस्यलाई र्दस्तखत गिाइ िाख्न ुपनेछ  । 

(2) बैठकबाट भएको कुनै ननणययिा शचत्त नबझु्न े सर्दस्यले ननणयय पशुस्तकािा छोटकिीिा 
आफ्नो फिक ित जगाउन सक्नेछ । 

९. नगि काययपानलकाको बैठक  

(1) नगि काययपानलकाको बैठक कम्तीिा िवहनाको एक पटक बस्नेछ ।  

(2) नगि काययपानलकाको बैठककको अध्यक्षता प्रिखुले गनेछ ि ननजको अनपुशस्थनतिा 
उपप्रिखुले काययपानलकाको बैठकको अध्यक्षता गनेछ । 

(3) नगि काययपानलकाको बैठक प्रिखुको ननरे्दिनिा काययकािी अनधकृतले बोलाउनेछ । 

१०. बैठक बस्ने स्थान ि सिय 

(1) नगि काययपानलकाको बैठक नगि काययपानलकाको कायायलयिा बस्नेछ । 
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(2) नगि काययपानलकाको बैठकका लानग सूचना गर्दाय बैठक बस्ने निनत, सिय ि स्थान खुलाइ 

पठाउन ुपनेछ । 

(3) बैठक बस्ने सूचना बैठक बस्न ेसियभन्र्दा तीन दर्दन अगािै उपलब्ध गिाउन ुपनेछ । 

११. छलफलको विषय 

(1) नगि काययपानलकाको बैठक बोलाउाँर्दा सो बैठकिा छलफल गरिन े विषय स्पष्ट रपले 

वकटान गिी बैठक बस्ने निनतभन्र्दा सािान्यतया २४ घण्टा अगािै प्रिखु प्रिासकीय 

अनधकृतले सबै सर्दस्यलाई उपलब्ध गिाउन ुपनेछ । 

(2) प्रिखुको ननरे्दिनिा काययकािी अनधकृतले काययपानलकाको बैठकको काययक्रि नलशखत 

रपिा तयाि गनेछ । 

(3) बैठकिा छलफलका लानग पेस गने प्रस्ताि सम्बन्धी अन्य व्यिस्था काययसम्पार्दन 

ननयिािलीिा तोवकए बिोशजि हनुेछ । 

१२. उपशस्थनत 

(1) बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सर्दस्यले उपशस्थनत पशुस्तकािा आफ्नो नाि ि बशुझने गिी 
र्दस्तखत गनुय पनेछ । 

(2) काययकािी अनधकृतले काययपानलकाको बैठकिा सशचिको रपिा उपशस्थत भई पशुस्तकािा 
उपशस्थनत जनाई र्दस्तखत गनुय पनेछ । 

१३. बैठक सञ्चालन प्रवक्रया 
(1) बैठककलाई सवु्यिशस्थत गने काि बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तको हनुेछ । 

(2) अध्यक्षको आसनको सम्िान ि आर्दि गनुय काययपानलकाका प्रत्येक सर्दस्यको कतयव्य हनुेछ 

। 

(3) बैठकको छलफल विषयसूचीका आधाििा बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तले तोके 

बिोशजि हनुेछ । 

(4) बैठकको छलफलिा भाग नलन ेसर्दस्यले बोल्ने पालो तथा बोल्न पाउन ेसियको अिनध 

बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तले ननधायिण गिे बिोशजि हनुेछ । 

(5) एक जना सर्दस्यले बोनलिहेको सियिा अको कुन ैसर्दस्यले नबचिा कुिा काट्न ुहुाँरै्दन । 

१४. ननणयय सम्बन्धी व्यिस्था 
(1) प्रस्ताि िानथ बोल्ने क्रि सिाप्त भएपनछ बैठकको अध्यक्षता गने व्यशक्तले सो प्रस्ताि 

ननणययको लानग प्रस्ततु गनेछ । 

(2) बैठकको ननणयय सािान्यतया सियसम्िनतको आधाििा हनुेछ । ित विभाजन हनु े

अिस्थािा अध्यक्षता गने व्यशक्त सवहत बहिुत सर्दस्यको ननणयय बैठकको ननणयय िानननेछ 

। 

(3) बजेट, काययक्रि, नीनत तथा स्थानीय तहको ननयिािली बाहेकको विषयिा १५.२  

बिोशजि ननणयय हनु नसकेिा व्यशक्तगत उत्तिर्दावयत्ि ननजिानथ िहन े गिी नगि 

काययपानलकाको प्रिखुले गिेको ननणयय अशन्ति हनुेछ ।  
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१५. ननणययको अनभलेख 

(1) प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतले बैठकिा भएको ननणययलाई ननणयय पशुस्तकािा अनभलेख गिी 
उपशस्थत सर्दस्यलाई सही गिाइ िाख्न ुपनेछ  । 

(2) बैठकबाट भएको कुनै ननणययिा शचत्त नबझु्न े सर्दस्यले ननणयय पशुस्तकािा छोटकिीिा 
आफ्नो फिक ित जगाउन सक्नेछ । 

१६. बाधा अड्काउ फुकाउने: यस काययविनध कायायन्ियनिा कुन ै बाधा अड्काउ पिे नगि 
काययपानलकाले ननणयय गिी फुकाउन सक्नेछ । 

१७. परििाजयन तथा संिोधन: यस काययविनधलाई आिश्यकता अनसुाि नगि काययपानलकाले 
परििाजयन तथा संिोधन गनय सक्नेछ । 
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अनसूुची-१ 

प्रस्तािको ढााँचा 
(बुाँर्दा ५.२ साँग सम्बशन्धत) 
सशन्धखकय  नगिपानलका 

नगि काययपानलकाको कायायलय, सशन्धखकय  
अघायखााँची शजल्ला, लशुम्बनी प्ररे्दि  

  

विषय:- ................................................ । 

 

प्रस्ताि पेस गनय प्रिखुबाट स्िीकृनत प्राप्त निनत:- 
1. विषयको सशङ्क्षप्त बेहोिा:- 
2. प्राप्त पिाििय तथा अन्य सान्र्दनभयक कुिा:- 
3. प्रस्ताि पेस गनुय पनायको कािण ि सम्बशन्धत िाखाको िायिः– 

4. ननणयय हनु ुपने बेहोिा:- 
 

नोटिः प्रस्ताि तयाि गर्दाय रे्दहायका कुिाहरूिा ध्यान दर्दनपुने छ:- 
1. “विषयको सशङ्क्षप्त बेहोिा” अन्तगयत िहने विििण:- 

विषयबस्तकुो पषृ्ठभिूीिा यसबािे पवहले कुनै ननणयय भएको भए सोको विििण, प्रस्तावित 
ननणयय कायायन्ियन प्रवक्रया, सियािधी, काययक्षेत्र, कायायन्ियन गने ननकाय ि लाग्ने आनथयक 
र्दावयत्ि भए सो सिेत उल्लेख गिी कुनै योजनाको विषय भए सो बािे छोटकिी विििण 
उल्लेख गने ।  

2. “प्राप्त पिाििय तथा अन्य सान्र्दनभयक कुिा” अन्तगयत काययपानलका सनिनतहरू ि अन्य ननकाय 
तथा वििेषज्ञहरूले कुनै पिाििय दर्दएको भए सो सिेत उल्लेख गने । साथै 
विषयसाँगसम्बशन्धत नक्सा, नडजाइन िा शचत्र भए सो सिेत सिािेि गने । काननुी पिाििय 
नलएको भए प्रनतनलवप सिेत सिाबेि गने । 

3. “प्रस्ताि पेस गनुय पनायको कािण ि सम्बशन्धत िाखाको िाय” अन्तगयत सम्बशन्धत विषयिा 
आईपिेको कदठनाई ि सिस्या, प्रस्तावित ननणययको औशचत्य ि आिश्यकता तथा त्यसबाट 
पनय सक्ने प्रभाि सिािेि गने । 

4. “ननणयय हनु ुपने बेहोिा” अन्तगयत जनु विषयिा जे जस्तो ननणयय हनु प्रस्ताि गरिएको हो 
सोको स्पष्ट बेहोिा िाख्न े। 
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बस्ती विकास, सहिी योजना तथा भिन ननिायण सम्बन्धी आधािभतू ननिायण िापर्दण्ड, २०७४ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः २०७४/०५/३१ 

प्रस्तािनािः  

२०७२ िैिाख १२ गते गएको विनािकािी भकूम्पबाट जनधनको अपूिणीय क्षनत भए पनछ नेपाल 
सिकािले जािी गिेको बस्ती विकास, सहिी योजना तथा भिन सम्बन्धी आधािभतू ननिायण िापर्दण्ड, 

२०७२ (पवहलो संिोधन २०७३।१२।२८) को र्दफा १७ तथा स्थानीय तहको सेिा सञ्चालन 
तथा व्यिस्थापन सम्बन्धी आरे्दि २०७४को बुाँर्दा नं. २४ बिोशजि नगिपानलकाले बस्ती विकास, 

सहिी योजना तथा भिन ननिायण सम्बन्धी आधािभतू िापर्दण्ड, २०७२ कायायन्ियन गनुय पने व्यिस्था 
भए बिोशजि सो व्यिस्था कायायन्ियन गिी यस नगिपानलकाको बस्ती विकास, सहिी योजना तथा 
भिन ननिायण सम्बन्धी आधिभतू ननिायण काययलाई व्यिशस्थत गनय िाञ्छनीय भएकोले, 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गरि काययपानलकाले यो िापर्दण्ड बनाएको छ ।  

 

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भिः  

(1) यस िापर्दण्डको नाि सशन्धखकय  नगिपानलकाको “बस्ती विकास, सहिी योजना तथा 
भिन ननिायण सम्बन्धी आधािभतु ननिायण िापर्दण्ड, २०७४” िहेको छ ।  

(2) यो िापर्दण्ड स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. पारिभावषक िव्र्दहरिः  

(1) “आधािभतू ननिायण िापर्दण्ड” नगि विकास ऐन २०४५, भिन ऐन २०५५ ि भिन 
संवहता २०६० अनरुूपका व्यिस्थाहरूलाई कायायन्ियनिा ल्याउन नेपाल सिकािले 
तयाि गिेको यस बस्ती विकास, सहिी योजना तथा भिन ननिायण सम्बन्धी आधािभतू 
ननिायण िापर्दण्ड, २०७२ लाई जनाउाँर्दछ । सो िब्र्दले यस िापर्दण्ड सिेतलाई 
जनाउने छ ।  

(2) “जग्गा उपयोग प्रनतित (Ground Coverage) ” भन्नाले भिनको भूाँइ तलाको 
क्षेत्रफल ि भिन बन्न ेजग्गा िा घडेिीको क्षेत्रफलको अनपुातलाई १०० ले गणुा 
गर्दाय हनु आउने प्रनतितलाई जनाउाँर्दछ ।  

(3) “भूाँइ क्षेत्रको अनपुात (FAR: Floor Area Ratio) ” भन्नाले भिनको सम्पूणय 
तलाहरूिा नननियत क्षेत्रफलको योगफललाई भिन बन्न ेजग्गा िा घडेिीको क्षेत्रफलले 
भाग गिेि आएको भागफललाई जनाउाँर्दछ ।  

(4) “सडकको अनधकाि क्षेत्र (Right of Way) ” भन्नाले ऐन, ननयि तथा स्िीकृत 
िापर्दण्डले तोकेको सडकको चौडाइलाई जनाउाँर्दछ ।  

(5) “सेटव्याक (Set Back) ” भन्नाले आफुले आफ्नो जग्गािा भिन बनाउाँर्दा 
सााँधनसिाना, साियजननक सम्पशत्त ि सडक अनधकाि क्षेत्रबाट छाड्न ुपने न्यूनति 
र्दिुीलाई जनाउाँर्दछ ।  
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(6) “वकिण सतह (Light Plane) ” भन्नाले सेटव्याक िेखा िाथी सडकको अनधकाि 
क्षेत्र ि र्दिैु तफय को सेटव्याक जोडर्दा हनु आउने योगफलको र्दईु गणुा उचाईबाट 
सडकको अको तफय को सेटव्याक िेखा जोडने काल्पननक सतहलाई जनाउाँर्दछ ।  

(7) “खलु्ला क्षेत्र (Open Space) ” भन्नाले बस्ती विकास क्षेत्रिा जनिन नभत्र 
अत्यािश्यक साियजननक पूिायधाि सेिा नबस्ताि गनय बाहेक कुन ै भौनतक संिचना 
ननिायण गनय ननषेध गरिएको क्षेत्रलाई जनाउाँर्दछ ।  

(8) “टााँनसएको भिन (Attached Building) ” भन्नाले जग्गाको सााँधसीिानािा टााँसेि 
बनाउन प्रस्ताि गरिएको िा बनाएको भिनलाई जनाउाँर्दछ ।  

(9) “जोनडएको भिन (Joined Building) ” भन्नाले बेग्लाबेग्लै स्िानित्ि भएको एक 
आपसिा भाििहन अिहरू संयकु्त रूपिा ननिायण भएको भिनहरूलाई जनाउाँर्दछ ।  

(10) “आंशिक ननिायण सम्पन्न” भन्नाले उपयोग गनय निल्ने गिी न्यूनति १ तला ननिायण 
भएको भिनलाई जनाउाँर्दछ ।  

(11) “नगिपानलका” सशन्धखकय  नगिपानलकालाई जनाउाँर्दछ ।  

(12) “सहिी विकास कायायलय” भन्नाले अघायखााँची शजल्ला हेने सहिी विकास तथा भिन 
ननिायण विभाग, नडनभजन कायायलयलाई जनाउाँर्दछ ।  

(13) “प्राविनधक सनिनत” भन्नाले नगि प्रिखुको संयोजकत्ििा ननजले तोकेको इशन्जननयि, 

सहिी विकास तथा भिन ननिायण विभाग ि पूिायधाि विकासको प्रनतनननध, नापी 
अनधकृत तथा आिशन्त्रत वििेषज्ञहरू सवहतको सनिनतलाई जनाउाँर्दछ ।  

(14) “ननयशन्त्रत भौनतक योजना (Secured Physical Plan) ” भन्नाले ननयशन्त्रत रूपिा िात्र 
प्रयोग हनुे, सााँध नसिानालाई पखायल लगाएि सिुशक्षत गरिएको भौनतक योजनालाई 
जनाउाँर्दछ ।  

(15) “साियजननक भौनतक योजना (Public Physical Plan) ” भन्नाले केही 
स्िानित्िकतायहरूले आफ्नो लगानीिा विकास गिेको ति नतनका सडक, खलु्ला क्षेत्र 
आदर्द साियजननक प्रयोगको लानग सिेत खलु्ला गरिएको भौनतक योजनालाई जनाउाँर्दछ 
।  

(16) “िाताििण िैत्री स्थानीय िासनको प्रारूप” भन्नाले नेपाल सिकािले 
२०७०।६।२३ िा स्िीकृत गिेको िाताििण िैत्री स्थानीय िासन प्रारूप, २०७० 
(Environment Friendly Local Governance Framework, 2013) लाई जनाउाँर्दछ 
।  

(क) िगयका भिनिः भन्नाले भिन ऐन २०५५ को र्दफा ८ (क) अनसुािको 
अत्याधनुनक प्रविनध अपनाई ननिायण हनु ेिा भएका भिनहरूलाई जनाउाँर्दछ 
।  
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(ख) िगयका भिनिः भन्नाले भिन ऐन २०५५ को र्दफा ८ (ख) अनसुािको भूाँइ 
तलाको क्षेत्रफल १००० िगय वफट भन्र्दा बढी, ३ तला भन्र्दा अग्ला िा 
Structural Span ४.५ निटि भन्र्दा बढी भएका भिनहरूलाई जनाउाँर्दछ ।  

(ग) िगयका भिनिः भन्नाले भिन ऐन २०५५ को र्दफा ८ (ग) अनसुािको भूाँइ 
तलाको क्षेत्रफल १००० िगय वफटसम्ि ि उचाई ३ तलासम्ि िा 
Structural Span ४.५ निटि भन्र्दा कि भएका भिनहरूलाई जनाउाँर्दछ ।  

(घ) िगयका भिनिः भन्नाले भिन ऐन २०५५ को र्दफा ८ (घ) अनसुािको क, 

ख, ि ग िगयिा नपिेका इंटा, ढुाँगा, िाटो, बााँस, खि, आदर्द प्रयोग गिी ननिायण 
भएको अनधकति र्दईु तले भिनलाई जनाउाँर्दछ ।  

(17) “िाटो पिीक्षण” भन्नाले सहिी विकास िन्त्रालयले जािी गिेको “िाटो पिीक्षण 
ननरे्दशिका” ले तोकेको परिक्षण प्रवक्रया ि विनधलाई जनाउाँर्दछ ।  

(18) “आधािभतू साियजननक पूिायधाि सेिाहरू” भन्नाले सडक, ढल, खानेपानी, नबजलुी 
आदर्दलाई जनाउाँर्दछ ।  

(19) “सम्िेर्दनशिल क्षेत्र” भन्नाले नगिपानलकाले तोकेको िा सहिी विकास िन्त्रालयले 
तोकेको अन्य क्षेत्रहरूलाई जनाउाँर्दछ ।  

(20) “संस्थागत भिन” भन्नाले विद्यालय, उच्च विद्यालय, अस्पताल, सिकािी, ननजी तथा 
पशब्लक नलनिटेडका कायायलय भिन आदर्दलाई जनाउाँर्दछ ।  

(21) “सभा सम्िेलन भिन” भन्नाले िाननसहरू जिघट हनुे गैि आिासीय प्रयोजनका 
नसनेिा हल, संयकु्त ि वििाल बजाि, िशल्टल्पेक्स, तािे होटल आदर्दलाई जनाउाँर्दछ 
।  

(22) “साियजननक भिन” भन्नाले संस्थागत भिन, सभा (सम्िेलन भिन लगायत सभाहल, 

सााँस्कृनतक सिािोह तथा भोजभतेि स्थल, आदर्दलाई जनाउाँर्दछ ।  

(23) “व्यापारिक भिन” भन्नाले व्यापारिक प्रयोजनको लानग बनेको भिनलाई सम्झन ुपछय 
। 

(24) निशश्रत आिसीय भिनिः भन्नाले तल्लो तला व्यपारिक प्रयोजनिा िहेको ि िानथल्लो 
तला आिासीय प्रयोजनिा भएको भिनलाई सम्झन ुपर्दयछ । सो िब्र्दले व्यपाि ि 
आिास भएको भिन सिेतलाई जन जनाउछ । 

(25) “भिन एवककिण (House pooling) ” भन्नाले एकल स्िानित्िका छुट्टा-छुटै्ट पिुाना 
भिनहरूलाई भत्काएि नयााँ बन्न ेबहसु्िानित्िको एउटै भिनलाई जनाउाँर्दछ ।  

(26) “आवकय टेक्टिइशन्जननयि” भन्नाले नेपाल इशन्जननयरिि परिषद िा र्दताय भई 
इशन्जननयरिि व्यिसाय गने अनिुनत प्राप्त वििेषज्ञलाई जनाउाँर्दछ ।  

3. नगि स्तिीय सहिी योजना तथा भिन ननिायण िापर्दण्ड सदुृढीकिण तथा सपुरििेक्षण सनिनतिः  

(1) बस्ती विकास, सहिी योजना तथा भिन ननिायण िापर्दण्डको कायायन्ियन एिि ्ि ् 
सपुरििेक्षणको ननयनित सनिक्षा तथा नगिपानलकालाई आिश्यक सहजीकिण एिि ्ि ् 
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पषृ्ठपोषणको नननित्त रे्दहायको एक सनिनत िहनेछ । यस सनिनतले प्रचनलत काननुको 
परिनधनभत्र िही आफ्नो काययविनध आफै ननधायिण गनेछ । सनिनतको ननयनित कायय 
गनय नगिपानलकाको सहिी विकास िाखाले यस सम्बन्धी सशचिालयको काि गनेछ 
।  

(1) संयोजक : उपप्रिखु,  

(2) सर्दस्य : प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत  

(3) सर्दस्य : ईशन्जननयि, सम्भि भएसम्ि आवकय टेक ईशन्जननयि  

(4) सर्दस्य : सहायक प्रिखु शजल्ला अनधकािी 
(5) सर्दस्य : िालपोत अनधकृत  

(6) सर्दस्य : प्रिखु नापी कायायलय  

(7) सर्दस्य : िडा अध्यक्ष सम्बशन्धत िडा 
(8) सर्दस्य : नगि प्रहिी प्रिखु । (नगि प्रहिीको व्यिस्था नभएसम्ि नगि 

प्रिखुले तोकेको शजल्ला प्रहिी कायायलयको प्रिखु िा प्रहिी ननिीक्षक)  

(9) सर्दस्य सशचििः नगिपानलकाको सहिी विकास िाखा हेने प्रिखु ।  

(2) सनिनतले आिश्यकता अनसुाि आफ्नो बैठकिा वििेषज्ञहरूलाई आिन्त्रण गनय 
सक्नेछ । यस सनिनतको काि, कतयव्य ि अनधकाि रे्दहाय बिोशजि हनुेछ ।  

(क) बस्ती विकास, सहिी योजना तथा भिन ननिायण िापर्दण्ड कायायन्ियनका 
सम्बन्धिा अनगुिन गनुयका साथै नगिपानलकालाई नीनतगत सझुाि प्रर्दान 
गने ।  

(ख) नगिसभाबाट पारित सहिी योजना तथा भिन ननिायण िापर्दण्डको 
विननयिािली सम्बन्धिा आिश्यक प्राविनधक पषृ्ठपोषण प्रर्दान गने ।  

(ग) सहिी योजना, भिन ननिायण िापर्दण्ड एिि ्ि ् भिन संवहता कायायन्ियन 
सम्बन्धिा आिश्यक सूचना तथा िैशक्षक सािग्रीहरूको गणुस्ति सनुनशित 
गने ।  

(घ) सहिी योजना ि भिन ननिायण िापर्दण्डको कायायन्ियनको नननित्त 
नगिपानलकाको क्षिता विकास काययक्रिहरू तजुयिा गनय सहयोग गने ।  

4. भिन ननिायण िापर्दण्ड कायायन्ियन गनय जनिशक्त व्यिस्थापन  

(1) भिन ननिायण िापर्दण्ड कायायन्ियन गनय नगिपानलकाले आफ्नो सिठन ढााँचािा 
उपयकु्त जनिशक्तको र्दिबन्र्दी व्यिस्था गने छ ।  

(2) नगिपानलकािा बुाँर्दा नं. ४.१ को व्यिस्था नहञु्जलेसम्ि यस िापर्दण्ड कायायन्ियनको 
लानग नगिपानलकाले प्राविनधक जनिशक्तको व्यिस्थापनका लानग स्िीकृत र्दिबन्र्दी 
नभत्र किाििा ननयशुक्त गनेछ ।  

5. भिनको ढााँचा तयाि गनय ि ननिायण सपुरििेक्षण सम्बन्धी व्यिस्थाहरिः  
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(1) नक्सा नडजाइन गनय नपाउनेिः नगिपानलकाको आफ्नो काययक्रि बाहेक नगि नभत्र 
ननिायण हनुे अन्य संिचनाहरूको योजना, ढााँचा ि नक्सा बनाउन े काययिा सोही 
नगिपानलकािा काययित प्राविनधक प्रत्यक्ष िा अप्रत्यक्ष रूपिा संलग्न हनु पाउन े
छैन ।  

(2) भिनको ढााँचा ि नक्सा तयाि गने तथा ननिायण सपुरििेक्षण अनिुनतिः भिन ऐन, 

२०५५ को र्दफा ८ अनसुाि क ि ख िगयका भिनहरूको ढााँचा, नक्सा, स्रक्चि 
तथा वििेष सवुिधाहरूको नडजाइन ि ननिायण सपुरििेक्षण आवकय टेक्ट िा 
इशन्जननयिबाट गिाउन ु पनेछ । नेपाल इशन्जननयरिि परिषद्ले इशन्जननयिहरूको 
सूची तयाि गिी व्यािसावयक अनिुनत (Professional Engineering License) प्रर्दान नगरून्जेल 
क ि ख िगयको भिनको लानग नसनभल इशन्जननयरिि विषयिा स्नातक उत्तीणय गिी 
नेपाल ईशन्जननयरिि परिषर्दिा िशजिेसन भई ५ िषय सम्बशन्धत क्षेत्रिा अनभुि 
हानसल गिेको इशन्जननयिबाट स्रक्चि तथा वििेष सवुिधाहरूको नडजाइन गिाउन ु
पनेछ । ग ि घ िगयका भिनको लानग भिन सम्बन्धी विधािा किसेकि प्रिाणपत्र 
तह उत्तीणय गिेको प्राविनधकबाट भिनको ढााँचा ि नक्सा तयाि ि ननिायण सपुरििेक्षण 
गिाउन ुपनेछ ।  

(3) ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र दर्दनेिः भिन ननिायण िापर्दण्ड अनसुिण गिी नक्सा तयाि, 

स्रक्चिल नडजाइन ि सपुरििेक्षण गरिएको भनी प्राविनधकले नसफारिस गिेको 
भिनलाई िात्र नगिपानलकाले आफ्ना प्राविनधकबाट सिेत जााँचपास गिाई ननिायण 
सम्पन्न प्रिाणपत्र दर्दनेछ । िापर्दण्ड विपिीत नक्सा तथा नडजाइन प्रिाशणत गने 
प्राविनधकलाई नेपाल ईशन्जननयरिङ परिषद्ले छानविन गिी काननुी कािबाही गनुय 
पनेछ ।  

(4) आधािभतू साियजननक पूिायधाि सेिाहरूको उपभोगिः पूणय िा आंशिक रूपिा ननिायण 
सम्पन्न प्रिाणपत्र नलएका भिनहरूिा िात्र नगिपानलकाले आधािभतू साियजननक 
पूिायधाि सेिाहरू जडानको नसफारिस गनेछ । स्नगिपानलकाको स्िीकृनत नबना 
सम्बशन्धत ननकायहरूले उपभोक्ताहरूलाई यी सेिाहरू प्रर्दान गने छैनन ्।  

(5) नगिपानलकाले क ि ख िगयको भिन ननिायण स्िीकृनत दर्दनेिः नगिपानलकाले क ि 
ख िगयका भिन ननिायणको अनिुनत दर्दाँर्दा िाविय भिन संवहता २०६० अनसुाि 
तोवकएको प्राविनधक सनिनतको नसफारिसिा भिन ऐन, २०५५ को र्दफा ११ (२) 
अनसुािको प्रवक्रया पिुा गिी िात्र स्िीकृनत दर्दनेछ । स्िीकृत ननलई कुन ै पनन 
ननिायण कायय गनय पाईने छैन ।  

(6) तेश्रो पक्ष जााँच (Third Party Verification) गनुय पनेिः क ि ख िगयको भिनलाई ननिायण 
अनिुनत तथा ननिायण सम्पन्न प्रनतिेर्दन दर्दाँर्दा नगिपानलकाले तेश्रो पक्ष जााँचको 
व्यिस्था गनय सक्नेछ । सोको लानग नगिपानलकाले इशन्जननयिहरूको िोष्टि तयाि 
गिी आवकय टेक्ट िा नसनभल ईशन्जननयिबाट िात्र तेस्रो पक्षीय जााँच गिाउन ुपर्दयछ । 
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िाविय तथा अन्तिायविय िहत्िका तथा जवटल प्रकृनतको भिन संिचनाको नडजाइनिा 
नगिपानलकाले आिशन्त्रत वििेषज्ञहरू सिेतबाट सिकक्षी पनुिािलोकन (Peer Review) 

को व्यिस्था सिेत गनय सक्नेछ ।  

(7) भिन ननिायणको अनिुनत दर्दनेिः भिन ननिायणको अनिुनत दर्दाँर्दा सम्पूणय ननिायणको 
अनिुनत नदर्दई पवहलो पटक नडवपनससम्िको िात्र ननिायण अनिुनत दर्दइनेछ । भिन 
ननिायण िापर्दण्ड अनसुाि सो नडवपसी बनाइएको भए िात्र िानथल्लो तल्लाको ननिायण 
अनिुनत दर्दइनेछ । प्रवक्रया पूिा गिी ननिेर्दन प्राप्त भएको निनतले १५ दर्दन नभत्र 
नगिपानलकाले ननिेर्दन िाथी ननणयय दर्दनेछ ।  

(8) साियजननक ननकायले ननयि पालना नगिी भिन ननिायण गनय नहनुेिः ननिायण िापर्दण्ड 
विपिीत हनुे गिी साियजननक ननकायले आफ्नो लगानीबाट भिन ननिायण गनुय हुंरै्दन 
। यसो गिेिा भिनको नडजाइन तथा ननिायणिा संलग्न हनु ेकियचािीहरू व्यशक्तगत 
रूपिा शजम्िेिाि हनुेछन ्।  

(9) ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र ननलएका भिनहरू साियजननक प्रयोजनिा ल्याउन नपाइनेिः 
सिकािी तथा अधय सिकािी ननकायहरू, स्िास््य संस्था, विद्यालय ि सिदठत 
साँस्थाहरूले भिन भाडािा नलंर्दा ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र पाएका भिन िात्र भाडािा 
नलनेछन ्।  

6. साियजननक क्षेत्रानधकाि नभत्र बनेका गैि काननुी संिचनाहरू हटाउनेिः नगि प्रिखुको नेततृ्ििा 
प्रिखु शजल्ला अनधकािी, शजल्ला सिन्िय प्रिखु, प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत, प्रहिी प्रिखु, 

सम्बशन्धत सहिी विकास कायायलयका प्रिखु, िालपोत प्रिखु, नापी कायायलयका प्रिखु, िन 
कायायलयका प्रिखु, सडक नडनभजन प्रिखु, शजल्ला पूिायधाि विकास कायायलयका प्रिखु ि 
सम्बशन्धत िडाका िडा अध्यक्ष सिेत िहेको सनिनत गठन गिी सो सनितको ननणययिा 
सडक, साियजननक, ऐलानी, पनतय जग्गा नभत्र बनेका संिचनाहरू हटाइनेछ ।  

7. खलु्ला क्षेत्र सम्बन्धी व्यिस्थािः नगिपानलकाले आफ्नो क्षेत्रिा िहेका साियजननक जग्गाहरू 
तथा खलु्ला क्षेत्रहरूको संिक्षण गने छन ्। आफ्नो क्षेत्रिा िहेका साियजननक जग्गाहरूलाई 
खलु्ला क्षेत्रको रूपिा घोषणा गिी सो क्षेत्रलाई साियजननक हरियाली उद्यानहरूिा रपान्तिण 
गने छन ्।  

8. पूिय नननियत भिन ननयनित गनय सक्नेिः  

(1) आंशिक रूपिा नक्सा पास गिेको १७ निटि भन्र्दा कि उचाइको भिनले 
नगिपानलकाद्वािा लाग ुगरिएको भिन ननिायण िापर्दण्ड, भिन संवहता तथा सडक ऐन 
अनसुिण गिेको, साियजननक िा सिकािी जग्गा अनतवक्रिण नगिेको अिस्थािा यो 
आधािभतू ननिायण िापर्दण्ड लाग ुभएको निनतले एक िषयको सिय दर्दई नक्सा पास 
गनय आह्वान गर्दाय भिन स्िानित्िकतायले उक्त भिन तत्कानलन िापर्दण्ड अनसुाि 
िहेको भन्न ेप्राविनधक प्रनतिेर्दन सवहत ननिेर्दन दर्दएिा नगिपानलकाले तोकेको प्रवक्रया 
परु् याई नक्सा पास गरिदर्दनेछ । यो व्यिस्था अनसुाि ननिेर्दन नदर्दएका ि सडक, 
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सिकािी, ऐलानी, पनतय जग्गा आदर्द अनतक्रिण गिेका भिनहरू नगिपानलकाले 
भत्काउन लगाउने िा भत्काउनेछ ।  

(2) ननिायण भइसकेको १७ निटि भन्र्दा अग्ला भिनलाई िाथी प्रािधान (८.१) अनसुाि 
ननयनित गर्दाय सहिी विकास कायायलयको नसफारिसिा ननयनित गरिन ेछ ।  

(3) नेपाल सिकािले जािी गिेको आधािभतू ननिायण िापर्दण्ड लाग ुहनु ुपूिय एिि ्ि ् यो 
नगिपानलका बन्न ुभन्र्दा पूिय ननिायण भएका भिनहरू यो आधािभतु िापर्दण्ड लाग ु
भएको निनतले १ िषय नभत्र नगिपानलकाले तोकेको प्रवक्रया अनसुाि नगिपानलकाको 
अनभलेखिा र्दताय गिाउन ुपनेछ । अनभलेखीकिण नगरिएका भिनहरूलाई सिकािी, 
अधय सिकािी िा संस्थाहरूले भाडािा नलन ेपाउन ेछैनन ्।  

9. भिन ननिायण स्थलिा ननिायण अनिुनतपत्र िाख्नपुनेिः भिनको स्िानित्िकतायले भिन ननिायण 
अिनधसम्ि आिश्यक विििणहरू खलु्ने गिी नगिपानलकाले दर्दएको ननिायण अनिुनतपत्र ि 
स्िीकृत नक्साको साइट प्लान (Site Plan) ननिायणस्थलिा सियसाधािणले प्रष्ट रे्दख्न ेगिी िाख्न ु
पनेछ ।  

10. भ-ूउपयोग योजना कायायन्ियन सम्बन्धी व्यिस्थािः नगिपानलकाले तोकेको प्रवकया पूिा गिी 
नगि क्षेत्रिा पूणय िा आंशिकरूपिा जोशखि संिेर्दनशिल भ-ूउपयोग नक्सा (Risk Sensitive Land 

Use Map) कायायन्ियनिा ल्याउने छन ्। यस प्रयोजनका लानग नगिपानलकाको नगि सभाले 

िाविय िन नीनत, २०७१ ले आत्िसाथ गिेको “एक घि - एक रख, एक गाउाँ - एक िन, 

एक नगि - अनेक उद्यान” को अिधािणालाई िध्यनजि गरै्द “िाविय भ-ूउपयोग नीनत 
२०६९” का आधाििा भनूिलाई विभाजन गने गिी भ-ूउपयोग नक्सा तयाि गिी तोवकएको 
क्षेत्रिा तोवकएको प्रयोजनको लानग िात्र भिन ननिायण अनिुनत प्रर्दान गनेछ । शजल्ला 
विपर्द व्यिस्थापन सनिनतले वििेषज्ञहरूको संलग्नतािा जोशखियकु्त क्षेत्रको पवहचान गिी 
भिन ननिायण गनय प्रनतबन्ध लगाउन नसफारिस गिेिा नगिपानलकाले त्यस्तो क्षेत्रिा भिन 
ननिायण स्िीकृनत दर्दने छैन ।  

11. साियजननक जनिन ि सडकको सीिा घट्ने गिी हालसानबक गनय बन्रे्दजिः साियजननक, ऐलानी, 
पनतय, नर्दी, नाला, िाजकुलो, बाटो, चौतािा, चोक ि िनक्षेत्र आदर्द तथा अन्य पिम्पिागत खलु्ला 
क्षेत्र एिि ्ि ् सिकािी जनिनको सानबकको क्षेत्रफल ि सडकको सानबकको चौडाई घटन े
गिी ननजी जग्गाहरूको हालसानबक गरिने छैन । यसो गरिएिा सोबाट हनु आउने नोक्सानी 
यसिा संलग्न पर्दानधकािीबाट काननु बिोशजि कािबाही सवहत सिकािी बााँकी सिह 
असलुउपि गरिनेछ ।  

12. योजना तथा भिन ननिायण सम्बन्धी आधािभतू ननिायण िापर्दण्डहरिः  

(1) िापर्दण्डहरू परु् याउने प्रयोजनको लानग कसैको सनधयािको िञ्जुिीनािाको आधाििा 
भिन ननिायण अनिुनत दर्दइने छैन । िापर्दण्ड परु् याएि भिन ननिायण अनिुनत िा 
ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र नलइसकेको भिनले पनछ वकत्ताकाट गिी िा कुन ैखाली 
वकत्ता बेचनबखन गर्दाय स्िीकृत िापर्दण्ड कायि नहनु ेगिी वकत्ताकाट िा बेचनबखन 
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गिेिा सो भिनको ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र स्ितिः खािेज हनुेछ ि नगिपानलकाले 
त्यस्तो भिन आफैले भत्काउनेछ िा भत्काउन लगाउनेछ । आिासीय भिनको 
हकिा िलु सडकबाट ५० िी. सम्िको कम्तीिा ४ निटिको बाटो खोली घि 
बनाउन सवकने यस्तो बाटोिा नछिेकीले, उक्त सडक प्रयोग नगने अबस्थािा िात्र 
थप सेट व्याक छोडन ुपने छैन ।  

(2) भिन ननिायण िापर्दण्ड प्रनतकूल हनु ेगिी कुन ैपनन कबनुलयत गिाई िा सतय तोकी 
भिन ननिायण अनिुनत दर्दइने छैन ।  

(3) ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र ननलइ साियजननक भिनलाई उपयोगिा ल्याउन दर्दइने छैन 
। ति, व्यापारिक ि आिासीय भिनहरू आंशिक ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र प्राप्त गिी 
उपयोगिा ल्याउन दर्दइनेछ ।  

(4) भिनको प्रयोजन परिितयन गनुय पिेिा भिन ननिायण िापर्दण्ड ि भिन संवहता विपिीत 
नहनुे गिी स्थाननय ननकायबाट स्िीकृनत नलएि िात्र गनय दर्दइनेछ । स्िीकृनत विना 
उपयोग परिितयन गिेिा नगिपानलकाले उक्त भिनलाई आफ्नो सेिाबाट िशञ्चत 
गनुयको साथै आधािभतू साियजननक सेिाहरूबाट िशञ्चत गनय सम्बशन्धत ननकायलाई 
लेखी पठाउनेछ ि सम्बशन्धत ननकायहरूले पनन लेखी आए बिोशजि गरिदर्दन ुपनेछ 
।  

(5) जनतसकैु तलाका साियजननक ि क िगयका भिन तथा ख िगयका ३ तला भन्र्दा 
अग्ला सबै भिन ननिायण गनय अननिायय रूपिा सहिी विकास िन्त्रालयले जािी गिेको 
“िाटो पिीक्षण ननरे्दशिका” अनसुाि िाटो परिक्षण गनुय पनेछ । खानी तथा भूगभय 
विभागले नेपाल िाजपत्रिा प्रकाशित गिी ननषेध गिेका क्षेत्रिा भिन ननिायण गनय 
पाइने छैन । नगिपानलकाले आफै िाटो पिीक्षण गिाई तोवकदर्दएको क्षेत्रिा िात्र 
१७ निटि भन्र्दा अग्ला संिचना ननिायण गनय अनिुनत दर्दनेछ ।  

(6) जग्गा खण्डीकिण सम्बन्धी व्यिस्थािः  

(1) जग्गा एवककिण पद्धनतद्वािा िा ठूला वकत्तालाई (एक िा धेिै) वकत्ताकाट 
गिी जग्गाको कािोबाि, सािवुहक आिास िा साियजननक भिन ननिायण जस्ता 
भौनतक योजना कायायन्ियन गनुय पर्दाय प्राविनधक सनिनतको नसफारिसिा 
नगिपानलकाले यसै उप (बूाँर्दा १२.६.६को प्रनतकुल नहनु े गिी योजना 
कायायन्ियनको स्िीकृनत (Planning Permit) दर्दनेछ ।  

(क) नगिपानलकाले एकीकृत जग्गा विकास (Land Pooling) एकीकृत बस्ती 
विकास (Integrated Settlement Development) ि एकीकृत आिास (House 

Pooking) सञ्चालन गनय सक्न ेछ ।  

(ख) एकीकृत बस्ती, जग्गा तथा आिास विकास काययक्रि सञ्चालन गर्दाय 
स्थानीय जनताको सहभानगतािा सञ्चालन गनुय पनेछ ।  
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(ग) काययक्रि सञ्चालन गर्दाय नेपाल सिकािबाट जािी भएको नेपालिा 
एकीकृत बस्ती विकास सम्बन्धी कायय नीनत, २०५९ ि घना बस्ती 
िाविय अिधािणा, २०६१ अनसुाि सञ्चालन गनुय पने छ ।  

(घ) नगिको कुन ैननशित क्षेत्रका बानसन्र्दाहरूको सािवुहक सहभानगतािा 
नगिपानलकाले यस िापर्दण्ड बिोशजि ननजी स्िानित्ििा िहेको 
जग्गालाई एकीकृत गिी बस्ती विकास गनय सक्न ेछ । ति यसिी 
बस्ती विकास गर्दाय उपयकु्तता, संभाव्यता तथा जोशखिको पक्षलाई 
वििेष ध्यान दर्दन ुपनेछ ।  

(2) एक निटि भन्र्दा गवहिो िाटो पिेुि तयाि गने भौनतक विकास िा जग्गा 
खण्डीकिण योजना प्रस्ताि गर्दाय सो जनिन कनत भाििहन क्षिताको लानग 
वहसाब गरिएको हो सोको प्रनतिेर्दन सिेत योजना स्िीकृनतको लानग पेस गने 
ननिेर्दन साथ संलग्न गनुय पनेछ । जनिनको भाि िहन क्षिता नखलेुको 
योजना प्रस्ताि स्िीकृत गिेिा संलग्न अनधकािीहरूलाई काननुी कािबाही 
गरिनेछ ।  

(3) आिासीय प्रयोजनको लानग प्रस्तावित भौनतक योजना क्षेत्रको हकिा (क) 
प्रस्तावित घडेिीको क्षेत्रफल भनूि सम्बन्धी ननयिहरू २०२१ ले तोकेको 
भन्र्दा कि वकत्ता काट नहनु ेगिी योजना प्रस्ताि गनुय पर्दयछ । (ख) एउटै 
उचाइका अनधकति ३ तले भिनहरू भएको खण्डिा िात्र जोनडएका 
भिनहरू (Row Housing) ननिायण गनय दर्दइनेछ । जोनडएका भिनहरू ननिायण 
गर्दाय पनछ भिनको िियत गनुय पर्दायको अिस्थािा भिन स्िानित्िकतायहरूिा 
पनय आउने र्दावयत्ि सिेत भिन ननिायण स्िीकृनतको लानग पेस गरिन ेननिेर्दन 
साथ संलग्न हनु ुपनेछ ।  

(4) साियजननक प्रयोजनको लानग गरिन ेजग्गा विकास िा भिन एवककिण योजना 
प्रस्ताि गर्दाय भिनहरूको गरुू योजना सवहत पेस हनु ुपनेछ ि प्राविनधक 
सनिनतको नसफारिसिा नगिपानलकाले त्यस्तो योजना स्िीकृत गनेछ ।  

(5) भौनतक योजना कायायन्ियन अनिुनत (Planning Permit) दर्दाँर्दा योजना प्रस्ताि 
गरिएको कुल जग्गाको (क) कम्तीिा १५ प्रनतित बाटोको लानग ि (ख) 
कम्तीिा ५ प्रनतित खलु्ला क्षेत्रको लानग छुट्याइएको हनु ुपनेछ । साथै, 

यस्तो खलु्ला क्षेत्रको क्षेत्रफल ८० िगय निटि भन्र्दा कि ि सोको चौडाई 
८ निटि भन्र्दा कि हनु ुहुाँरै्दन ि यस्तो खलु्ला क्षेत्रले प्रस्तावित भौनतक 
योजना क्षेत्रको बावहिी सााँध िा नसिाना छोएको हनु ुहुाँरै्दन । 

(6) प्रस्तावित भौनतक योजनाहरूिा बाटोको व्यिस्थािः  
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क. साियजननक भौनतक 
योजनाको हकिािः 
विद्यिान साियजननक 
सडकसाँग जोनडने 
प्रस्तावित योजनाको 
िूल सडकको चौडाइ 
कम्तीिा ८ निटि हनु ु
पनेछ । विद्यिान घना 
बस्तीलाई भिन एवककृत योजनाद्वािा पनुिः ननिायण गने स्िीकृनत िाग 
भएको अिस्थािा उप (बूाँर्दा १२.१३ (ङ) अनसुाि स्िीकृनत दर्दइनेछ 
।  

ख. ननयशन्त्रत भौनतक योजनाको हकिािः विद्यिान साियजननक िूल 
सडकसाँग जोनडने प्रस्तावित योजनाको प्रत्येक सडकिा उक्त 
साियजननक सडक रे्दशख २० 
निटि नभत्रसम्ि चािपााँग्र े गाडी 
नछने ि ननस्कने बेग्लाबेग्लै ढोका 
तथा बाटो (Gate and Lane) हनु ु
पनेछ । ६ निटिसम्ि चौडा 
साियजननक बाटोले छोएको 
जग्गािा १० निटिसम्ि अग्लो 
आिासीय प्रयोजनको लानग प्रस्तावित योजनालाई िात्र स्िीकृती 
दर्दइनेछ । ८ निटि िा सो भन्र्दा बढी चौडा साियजननक सडकले 
छोएको जग्गािा िात्र १० निटि भन्र्दा अग्ला आिासीयिसाियजननक 
भिन ननिायण गनय प्रस्तावित योजनालाई स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

ग. कुनै पनन बाटोको घमु्ती िा िोडको न्यूनति अधयव्यास ३.५ निटि 
भन्र्दा बढी हनु ुपनेछस  

घ. ढल तथा बाटो ननिायण सम्पन्न गने र्दावयत्ि योजना प्रस्ताि गने 
संस्थाको नै हनुेछस  

ङ. बाटो तथा खलु्ला क्षेत्रको स्िानित्ि त्यस भौनतक योजनाबाट 
लाभाशन्ित हनु ेभिन ि जग्गा खरिर्दकतायहरूिा संयकु्त रूपिा िहने 
काननुी व्यिस्था खरिर्दकतायहरूले नगिी योजना प्रस्ताि गने संस्थाले 
नै गनेछ ।  

(7) भिनको उचाइ ि सेटव्याकको अनपुातिः  
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(क) १० िीटिसम्ि अग्ला भिनहरूको साँनधयाि तफय को न्यूनति सेटव्याक १.५ 
िीटि हनु ुपनेछस झ्याल-ढोका तथा भेशन्टलेटि निाख्न ेभए साँनधयाि तफय  
तथा एउटै वकत्ताको जग्गािा स्िीकृनत प्राप्त गिी बननसकेको घि भए सो 
तफय  भिन संवहता २०६० को प्रनतकूल नहनु ेगिी टााँनसएको भिन बनाउन 
दर्दइनेछ ।  

(ख) १० निटि भन्र्दा बढी ति १७ निटिसम्ि अग्ला भिनहरूको हकिा 
साियजननक भिनहरूको साँनधयाि तफय को सेटव्याक न्यूनति ३ िीटि ि 
अन्य भिनहरूको साँनधयाि तफय को सेटव्याक न्यूनति २ निटि हनु ेगिी 
स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

(ग) प्राविनधक सनिनतको नसफारिस 
तथा नगि सभाले स्िीकृत 
गिेको िूल बजाि क्षेत्रिा बन्ने 
व्यापारिक भिनको हकिा 
सडकसाँग लम्ब भएि िहेको 
सााँध तफय  भिन संवहता 
२०६० को प्रनतकूल नहनु े
गिी टााँसेि िा एउटै वकत्ताको 
जग्गािा स्िीकृनत प्राप्त गिी 
बननसकेको घि भए सोलाई 
आिश्यक पने सेटव्याक छाडी 
नयााँ भिनिा झ्याल-ढोका निाख्न ेभएिा जग्गा नछोडी १७ निटिसम्ि अग्लो 
भिन ननिायण गनय स्िीकृनत दर्दन सवकनेछ । नयााँ भिनिा झ्याल-ढोका िाख्ने 
भएिा िाथी बूाँर्दा १२.७ (ख) अनसुाि जग्गा छाड्ने गिी िात्र भिन ननिायण 
स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

(घ) १७ निटि भन्र्दा अग्ला जनुसकैु भिनहरूको उचाइ ि साँनधयाि तफय को 
सेटव्याकको अनपुात ४:१ हनु ेगिी ति न्यूनति सेटव्याक ५ िीटि भन्र्दा 
कि नहनुे गिी स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

(ङ) एउटै वकत्ता िा धेिै वकत्ता निलेि बनेको घडेिीिा एक भन्र्दा बढी भिनहरू 
ननिायण गनय स्िीकृनत दर्दाँर्दा िा घि-बाटो नसफारिस दर्दाँर्दा र्दईु भिनहरू नबचको 
रू्दिी यसै उप (बूाँर्दा १२.७ (क,ख,ग,घ) अनसुाि हनु ेगिी स्िीकृनत दर्दइनछे 
।  

(च) िूल (सडक वकनाििा भिन ननिायण गनय स्िीकृनत दर्दाँर्दा बाटोको चौडाईिा 
सडकको र्दबैु तफय को सेटव्याक जोड्र्दा जनत योगफल हनु्छ, सोको २ गणुा 
भन्र्दा अग्लो हनुे गिी (लाइट प्लेनलाई छेक्न ेगिी) स्िीकृनत दर्दइने छैन ।  
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(छ) िापर्दण्डको १२.७ (ग) ले तोकको बजाि क्षेत्रको सडक तफय  बाहेकिा 
िापर्दण्डको र्दफा १२.१५ अनसुािको पखायल लगाउन पाउन ेछ । यसिी 
ननिायण भएको संिचना हटाउन पने अबस्थािा जग्गाधनी आफैले हटाउन 
पने, क्षनतपनूतय नपाउने ि संिचनाको कािणले नसजयना हनु ेक्षनतको र्दावयत्ि 
स्ियि ् जग्गाधनीले बेहोनुय पनेछ ।  

(8) नगिपानलकाको क्षेत्र नभत्र पने िाजिागयहरूको छेउिा भिन ननिायण गनय प्रचनलत ऐन 
ननयिहरूको अनधनिा ि नगिपानलका क्षेत्रिा स्िीकृत Municipal Transportation 

Master Plan सिेतको अनधनिा भिन ननिायण स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

(क) िाजिागय, सहायक िाजिागय, िणनीनतक सडक, शजल्ला स्तिीय सडकको बजाि 
क्षेत्रको हकिा सानबकिा सेटव्याक कायि नभई सकेको हकिा न्यूनति 
सेटव्याक ३ निटि हनु ुपनेछ । ति यस भन्र्दा अगानड कायि भई सकेको 
सेटव्याक सोही अनसुाि हनुेछ ।  

(9) आिासीय प्रयोजनको स्िीकृनत प्राप्त गिेको भिन िा सोको केही अंि व्यापारिक 
प्रयोजनिा िहेिा सो भिन सम्पूणयलाई स्ितिः व्यापारिक भिन िानननेछ । ति, 

भौनतक योजनाबद्ध क्षेत्र नभत्र तोवकएका आिासीय क्षेत्रिा कुन ै पनन भिनलाई 
व्यापारिक प्रयोजनिा ल्याउन दर्दइने छैन ।  

(10) िापर्दण्ड लाग ु भएको क्षते्रिा सोको पालन नगिी बनेको कुन ै पनन भिनलाई 
नगिपानलकाले पूणय िा आंशिक रूपिा भत्काउन लगाउने िा भत्काउनेछ । भिनको 
स्िानित्िकतायले आनाकानी गिेको कािणले िापर्दण्ड विपिीत ननिायण भएको कुन ै
भिन नगिपानलकाले भत्काउन ुपिेिा िा भत्काउन लगाउन ुपिेिा, भत्काउन लाग्न े
खचय ननज स्िानित्िकतायबाट सिकािी बााँकी सिह असलुउपि गरिनेछ । 

(11) जग्गा उपयोग प्रनतित (Ground Coverage) :  

(क) आिासीय भिन िा निशश्रत आिासीय भिन ननिायण गनय बस्ती विकास, सहिी 
योजना तथा भिन ननिायण िापर्दण्ड, २०७२ लाग ु हनु ु पूिय वकत्ताकाट 
भईसकेको र्दफा १२.१३ ख, ग ि घ अनसुाि चौडा गिेको बाटोिा ८० 
िगय निटिसम्िको क्षेत्रफल भएको घडेिीिा ९० प्रनतित, २५० िगय 
िीटिसम्ि क्षेत्रफल भएको घडेिीलाई ७०५ ि सो भन्र्दा बढीकोलाई ६०५ 
भन्र्दा बढी नहनुे गिी जग्गा उपयोग प्रनतित (Ground Coverage) स्िीकृनत 
दर्दइनेछ ।  

(ख) सिकािी, अधय सिकािी िा साियजननक ि ११ (क) िा उल्लेशखत भिनहरू 
बाहेक भिनहरूलाई ननिायण स्िीकृनत दर्दाँर्दा जग्गा उपयोग प्रनतित ५०५ 
भन्र्दा बढी नहनुे गिी स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

(12) भूाँइ क्षेत्रको अनपुात (Floor Area Ration: FAR) : नगिपानलकाले आफ्नो क्षेत्रानधकाि नभत्र 
तोवकएको प्राविनधक सनिनतको नसफारिसिा FAR कायि गनय सक्नेछ ।  
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(13) स्थानीय सडकको क्षेत्रानधकाि (Right of Way: Row) :  

(क) नयााँ ननिायण हनुे सडकको क्षेत्रानधकाि सो सडकको केन्र िेखाबाट न्यूनति 
३ निटि कायि गनुय पर्दयछ । ति, प्राविनधक सनिनतको नसफारिसिा जवटल 
भौगोनलक क्षेत्रिा सडकको चौडाई केन्र िेखाबाट न्यूनति २ निटि कायि 
गनय सवकनेछ । यस्ता नयााँ ननिायण हनु ेसडक छेउिा भिन ननिायण गनय 
स्िीकृनत दर्दाँर्दा सडक तफय को न्यूनति सेटव्याक १.५ निटि कायि गरिनेछ 
।  

(ख) यो िापर्दण्ड लाग ुहनु ुअगािै कायि िहेका ि स्िीकृनत प्राप्त गिी भिनहरू 
ननिायण भइसकेका ५० िीटि भन्र्दा छोटा बाटो (Clu-de-sacédead-end) को 
क्षेत्रानधकाि सो बाटोको केन्र िेखाबाट सेट व्याक सवहत न्यूनति १.५ 
निटि कायि गरिनेछ । ति पवहले कायि भइसकेको बाटोको क्षेत्रानधकाि 
घट्न पाउने छैन । यो क्षेत्र नभत्र झ्यालको छज्जा, क्याशन्टनलभि आदर्द 
ननिायण हनुे छैन ि सो Cul-de-sac को लम्बाई नाप गर्दाय िूल सडकको 
वकनािाबाट नापी गरिनेछ ।  

(ग) स्िीकृनत प्राप्त गिी भिनहरू ननिायण भइसकेका ४ निटि भन्र्दा कि चौडा 
साियजननक सडकहरूको क्षेत्रानधकाि सो सडकको केन्रिेखाबाट २ निटि 
कायि गरिनेछ ।  

(घ) कुनै पनन बाटोको घमु्ती िा िोडको न्यूनति अधयव्यास ३.५ निटि कायि 
गरिनेछ ।  

(ङ) खण्ड ख, ग ि घ अनसुाि बाटोको चौडाई बढाउन आिश्यक भिन ि जग्गा 
प्राप्त गनय नगिपानलकाले सो बाटो प्रयोग गने उपभोक्ताहरूबाट भिन ि 
जग्गाधनीलाई क्षनतपनुतय दर्दलाई िात्र प्राप्त गनुय पनेछ । साथै, यसिी चौडा 
गिेको बाटोिा भिन ननिायण गनय सेटव्याक छाड्न ुपने छैन ।  

(च) घना सहिी क्षेत्रिा भिन एकीकृत (ज्यगकभ एययशष्लन) गिी पनुिःननिायण 
गनय स्िीकृनत दर्दाँर्दा प्रस्तावित बाटोको चौडाई ि कुल क्षेत्रफल सानबक 
बाटोको चौडाई ि कुल क्षेत्रफल भन्र्दा कि नहनुे गिी दर्दइनेछ ।  

(14) साियजननक भिनिसंिचनाहरू ननिायण गनय सम्बशन्धत ननकाय (जस्तैिः नागरिक उड्डयन 
प्रानधकिण, चलशचत्र विकास बोडय आदर्द) बाट पूिय स्िीकृनत नलन ुपने भए त्यस्ता 
ननकायहरूबाट स्िीकृनत नलइसकेका आिेर्दकहरूको भिन ननिायण ननिेर्दन उपि िात्र 
नगिपानलकाले स्िीकृनतको कािबाही अगानड बढाउनेछ । प्राचीन स्िािक संिक्षण 
ऐन, २०१३ लाग ुहनु ेक्षेत्रिा पिुातत्ि विभागको स्िीकृनत प्राप्त गिेको भिन ननिायण 
प्रस्तािलाई िात्र नगिपानलकाले ननिायण स्िीकृनत दर्दनेछ । सम्बशन्धत ननकायको 
नसफारिस नबना नक्सा पासको ननिेर्दन स्िीकाने तथा भिन ननिायण स्िीकृनत दर्दईन े
छैन ।  
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(15) सीिा पखायल ननिायण गनय स्िीकृनत दर्दाँर्दा साधािणतया १.२ निटि अग्लो गािो ि सो 
िाथी ०.६ निटि अग्लो जाली िाख्न ेगिी दर्दइनेछ । ०.६ निटि भन्र्दा अग्लो 
जाली िाखी ननिायण स्िीकृनत नलन चाहेिा सम्पूणय पखायलको स्रक्चिल नडजाइन 
सिेत ननिेर्दन साथ पेस गनुय पनेछ । सिकािी िा कुटनीनतक ननकायले सिुक्षाको 
कािण अग्लो पखायल लगाउन ुपने भएिा गहृ िन्त्रालयकोुे नसफारिस सवहत सोको 
स्रक्चिल नडजाइन सवहत ननिेर्दन पेस गिेिा नगिपानलकाले यस्तो पखायल लगाउन 
स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

(16) न्यूनति एक तलाको ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र (आंशिक िा पूणय) नलएको भिनलाई 
िात्र नगिपानलकाले पानी, नबजलुी आदर्द साियजननक आधािभतू सेिाहरू जडान गनय 
नसफारिस दर्दनेछ ।  

(17) भिन संवहता २०६० अनसुािको ग िगयको भिन ननिायण गर्दाय जग्गाको 
सााँधसीिानाबाट न्यूनति १ िीटि छोडेि िात्र भिनको वपलि (ऋयनगmल) िा 
भाििहन गािो ननिायण गनय दर्दइनेछ । िाथी बूाँर्दा १२.७. (ख) अनसुाि टााँनसएको 
भिन ननिायण गनय यस बूाँर्दाले बन्रे्दज गने छैन ।  

(18) क, ख ि ग िगयका भिनहरूको ननिायण स्िीकृनतको लानग ननिेर्दन दर्दाँर्दा भिनको 
स्िानित्िकतायले भिन ननिायणको सपुरििेक्षण भिन ऐन २०५५ को र्दफा ११ (३) 
अनसुाि योग्यता पगेुको प्राविनधकसाँग तोवकएको ढााँचािा भएको सम्झौतापत्र सिेत 
सिािेि गनुय पनेछ । भिन स्िानित्िकतायले चाहेिा यसै ननयिानसुाि अकै प्राविनधक 
िाफय त ्ननिायण सपुरििेक्षण गिाउन सक्नेछ । आफूले सम्झौता अनसुाि सपुरििेक्षण 
कायय गनय नसक्ने भएको अिस्थािा प्राविनधकले सोको सूचना अविलम्ब 
नगिपानलकालाई दर्दन ुपनेछ । यस्तो सूचना नदर्दन ेप्राविनधकलाई नगिपानलकाले 
कालो सूचीिा िाख्नछे ।  

(19) भिनको शप्लन्थको उचाई बाटोको अनधकाि क्षेत्रलाई हानी नपरु् याउने गिी िाख्न ु
पनेछ । सडकको अनधकाि क्षेत्र अनतक्रिण गिी खुडवकला, ¥याम्प आदर्द िाशखएिा 
भिन ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र दर्दइने छैन ।  

(20) एक िीटि भन्र्दा लािो छज्जा िा िार्दयलीको स्रक्चिल नडजाइन पेस नभएकोुे ग 
िगयको भिनलाई ननिायण स्िीकृनत दर्दइने छैन ।  

(21) भकूम्प प्रनतिोधात्िक भिन ननिायण सम्बन्धी आधािभूत तानलि नलई सूचीकृत भएको 
कानलगढ िा ठेकेर्दािले िात्र सपुरििेक्षणको लानग ननयकु्त भएको प्राविनधकको 
िोहिििा भिन स्िानित्िकतायसाँग दद्वपक्षीय सम्झौता गिी भिन ननिायण गनय पाउनेछ 
। कानलगढ तथा ठेकेर्दािहरूले यस्तो तानलि ननिःिलु्क पाउनको लानग आफुलाई 
पायक पने नगिपानलकािा ननिेर्दन दर्दन सक्नेछन ्।  

(22) नगिपानलकाहरूले स्थानीय सहभानगता सवहतको आफ्नो सभाको ननणययले यस 
िापर्दण्ड विपिीत नहनु ेगिी तोवकएका िूल बाटोिा तोवकएको तला, ढााँचा, आकाि 
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ि िंगका भिनहरूिात्र ननिायण गने प्रािधानहरू लाग ुगनय सक्नेछ । साियजननक 
भिनहरू िंगाउाँर्दा साियजननक भिनिा प्रयोग हनु ेिंग सम्बन्धी ननरे्द्यशिका, २०६९ 
बिोशजि हनुेछ ।  

(23) नयााँ ननिायण हनुे क ि ख िगयका भिनले छानाको पानी जनिन िनुन पठाउने ि 
जनिनले सोस्न नसक्ने पानी िात्र ढलिा पठाउने व्यिस्था गनुय पनेछ । यस्तो 
व्यिस्था नगिेका भिनलाई भिन ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र दर्दइने छैन ।  

(24) िहिको स्िरूपिा नकािात्िक असि पाने भनी प्राविनधक सनिनतले नसफारिस गिेिा 
कुनै पनन भिनिा होनडयि बोडय, टािि आदर्द िाख्न दर्दईने छैन । साथै, भिनको 
स्रक्चिल नडजाइनिा नै यस्ता संिचनाहरूको भािलाई सिािेि गिेको भए िात्र 
भिनिा यस्ता संिचनाहरू जडान गनय दर्दइनेछ ।  

(25) तोवकएका िूल सडक वकनािाका भिनहरूले ननिायण भइसकेको भागलाई िंगिोगन 
(Finishing) नगिेका भिनलाई ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र तथा तल्ला थपको स्िीकृनत 
दर्दइने छैन ।  

(26) Emergency Response Plan संलग्न नभएका संयकु्त आिास तथा साियजननक भिनहरूलाई 
भिन ननिायण अनिुनत दर्दइने छैन ।  

(27) स्िीकृनत प्रर्दान गरिएको अिनध नभत्र ननिायण कायय सम्पन्न हनु नसकेिा भिनको 
जनत तलाकोुे ननिायण कायय सम्पन्न भएको छ, सोको ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र 
दर्दइनेछ । यसिी आाँशिक ननिायण सम्पन्न प्रिाणपत्र नलइसकेका भिनले थप ननिायण 
कायय गनय पनुिः अनिुनत नलन ुपनेछ ।  

(28) साियजननक पानीको िहुान ि ननकासलाई असि पने गिी कुन ैसंिचना ननिायण गनय 
दर्दईने छैन ।  

(29) नर्दी उकासबाट आएको जनिनिा साियजननक सडक, ढल ि उद्यान बाहेक कुन ै
संिचना ननिायण गनय दर्दईने छैन ।  

(30) नेपाल सिकािले स्िीकृत गिेका भौनतक विकास आयोजनाहरू तथा जग्ग एकीकिण 
आयोजनाहरूिा लाग ुभएका िापर्दण्डहरूिा त्यस आयोजनासाँग सम्बशन्धत नर्दीको 
वकनािबाट जनत सेटव्याक छाडी स्थायी भौनतक संिचना ननिायण गनय पाइने भनी 
तोवकएको छ सोको प्रनतकुल नहनुे गिी िात्र भिन ननिायण स्िीकृनत दर्दइनेछ ।  

(31) विविधिः  

(क) नापीनक्सा तथा से्रस्तािा बाटो कायि नभएको साियजननक जग्गालाई बाटो 
कायि गिी भिन ननिायण स्िीकृनत दर्दइने छैन ।  

(ख) प्रत्येक घििा सेफ्टी ट्याङ्क अननिायय रूपिा िाख्ने गिी िात्र भिन ननिायण 
स्िीकृनत दर्दइनेछ । सेफ्टी ट्याङ्की ननिायण गर्दाय खानेपानीको ट्याङ्की िा 
िूलको श्रोत ि नलशफ्टि खानेपानी सञ्चालन भएको पानीको श्रोतको िरिपरि 
अननिायय रूपिा पननि सवहतको सेफ्टी ट्याङ्की ननिायण गनुय पनेछ ।  
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(ग) प्राकृनतक ताल, धाप, पोखिी, पानीका िहुान आर्दी िास्न ेगिी भिन ननिायण 
स्िीकृनत दर्दइने छैन ।  

(घ) संस्थागत भिन, सभा-सम्िेलन भिन ि साियजननक भिन ननिायण गर्दाय 
नगिपानलकाबाट योजना अनिुनत (Planning Permit) नलएि िात्र नक्सापासको 
प्रवक्रया अगानड बढाउन ुपनेछ ।  

13. सिुशक्षत बस्ती विकासका लानग आिश्यक नियस ्ि स्टेन्डडयिः  

(1) सिुशक्षत स्थान पवहचानका आधािहरूिः भकुम्प, पवहिो ि बाढी जस्ता प्राकृनतक 
प्रकोपहरूबाट न्यूनति जोशखि भएका ठााँउहरूिा िात्र बस्ती विकासलाई प्रोत्साहन 
गरिनेछ । ननम्न आधािहरूिा सिुशक्षत स्थानको पवहचान गरिनेछिः  

(क) गवहिो शचिा पिेको भ-ूभाग, नसिसाि क्षेत्र, ताल-तलैया िा त्यस्ता प्राकृनतक 
स्थान िाथी िाटो भरिएका क्षेत्रहरूबाट ५० निटि टाढा हनु ेगिी भौनतक 
संिचना ननिायण गनय दर्दइनेछ ।  

(ख) पवहिोबाट बच्न अपनाउन ुपने सािधानीिः स्थान छनोट गर्दाय सितल जनिन 
िा ३० नडग्री भन्र्दा कि नभिालो क्षेत्र िोज्नपुर्दयछ ि नभिालो जनिनको 
फेर्दीबाट कम्तीिा ३ िीटि छाडेि िात्र भिन ननिायण गनय दर्दइनेछ । ति, 

३० नडग्री भन्र्दा कि नभिालो क्षेत्र भए पनन खानी तथा भगूभय विभागले 
िाजपत्रिा सूचना प्रकाशित गिी ननिःिेनधत गिेको क्षेत्रिा बस्ती बसाल्न दर्दईन े
छैन भने कडा चट्टान भएको ३० नडग्री भन्र्दा बढी नभिालो क्षेत्रिा 
वििेषज्ञहरूको सल्लाह बिोशजि बस्ती बसाल्न दर्दइनेछ ।  

(ग) बाढीबाट बच्न अपनाउन पने सािधानीिः स्थान छनोट गर्दाय ऐनतहानसक 
बाढीको सतह भन्र्दा िानथको जनिनलाई छनोट गनुय पर्दयछ । त्यस्ता क्षेत्र 
साना नालाबाट न्यूनति १० िीटि ि बाह्रिासे नर्दीको ऐनतहानसक बाढीको 
सतहबाट ३० िीटि टाढा हनु ुपर्दयछ ।  

(2) सिुशक्षत स्थान पवहचान गनेिः  

(क) आपत्कालीन स्थानान्तिण िा पनुिःस्थापना गिाउाँर्दा सहभानगता िलुक नछटो 
एिि ्ि ् सिल िूल्याङ्कन नबनध (Participatory Rapid Appraisal) अपनाई खतिा ि 
संभावित जोशखिहरू पवहचान गरि सिुशक्षत स्थानको छनोट गनय स्थानीय 
बानसन्र्दाहरूको अनभुिलाई बटुली उक्त क्षेत्रिा घटेका विनभन्न प्राकृनतक 
प्रकोप सम्बशन्ध ऐनतहानसक जानकािीहरू सङ्कलन गरि त्यस्ता 
जानकािीहरूलाई साधािण रूपले हातले कोरिएका शचत्र एिि ् म्यापद्वािा 
शचत्रण गनय सवकनेछ ।  

(ख) र्दीघयकालीन बस्ती विकास ि पूिायधाि लगानीको लानग भने भ-ूिैज्ञाननक ि 
जल (विज्ञानका वििेषज्ञहरूद्वािा उक्त स्थानको विस्ततृ जााँच गिाउन ुपनेछ 
। त्यस्ता अध्ययनिा भकूम्प, बाढी, पवहिोका घटनाहरू, िषाय तथा बाढीको 
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त्यांक आदर्द सशम्िनलत विििण ि विश्लषेण सिािेि गनुय पनेछ । यस्ता 
अध्ययनका आधाििा भिन ि भौनतक संिचनाहरू ननिायण गर्दाय अपनाउन 
पने उपयकु्त सािधानीहरू ननधायिण गनय सवकनेछ ।  

(3) जोशखियकु्त बस्तीको स्थानान्तिणिः प्राकृनतक प्रकोपको दृवष्टकोणले जोशखियकु्त 
बस्तीहरू नगिपानलका सिेतलाई जानकािी गिाईय स्थानीय सहभानगताको आधाििा 
सिुशक्षत स्थानिा पनुिःस्थापना गरिनेछ ।  

(4) बस्ती विकासको लानग अन्य आधािभतू आयािहरू  

(क) स्थानको छनोट गर्दाय अन्य आधािभतू पक्षहरू जस्तैिः भनूिको उपलब्धता, 
खाने पानीको स्रोत, सडक ि नबजलुीको पहुाँच, ि अन्य आनथयक विकासका 
सम्भाव्यताहरूको आधाििा छनोट गनुय पनेछ ।  

(ख) बस्ती स्थानान्तिण गर्दाय आत्ि ननभयि सिरु्दायको नबकास गनय िद्दत पगु्न ेिा 
नपगु्ने विषयिा सािाशजक अध्ययन गिेि िात्र स्थानान्तिण गनुय पनेछ ।  

(ग) यस्ता बस्तीहरूिा ननिायण गरिन ेआिास भिनहरूिा िौनलक साँस्कृनत ि 
स्िानित्ि झल्कने ननिायण पद्धनतलाई प्राथनिकता दर्दन ुपनेछ ।  

(घ) स्थानान्तिण स्थान प्रस्ताि गर्दाय योजनाबद्ध रूपिा थप बस्ती विकासका 
लानग जनिनको उपलब्धता भएको जनिन क्षेत्रलाई प्राथनिकता दर्दइनेछ ।  

(5) भ-ूउपयोग योजना ि ननयन्त्रण  

(क) साियजननक खलुा ठाउाँ ि सािरु्दावयक स्थानको प्रािधान गर्दाय यस्ता क्षेत्रहरू 
िोटि गडु्न सक्ने ठुला बाटोले जोनडएका ि एक अकायको पिुक हनु ेगिी 
नतनको व्यिस्थापन गनुय पर्दयछ ।  

(ख) योजनाको क्रििा प्राकृनतक स्रोतहरू जस्तै जलाधाि क्षेत्र, िन क्षेत्र, उियि 
भनूि ि चिन क्षेत्रहरूको संिक्षण गने प्रािधान िाख्न ुपनेछ ।  

(6) प्राकृनतक प्रकोपको जोशखि व्यिस्थापनिा सािरु्दावयक क्षितािः घिपरििाि ि सिरु्दाय 
र्दिैुको प्राकृनतक जोशखिहरूसाँग सािना गने क्षिता बवृद्ध गनय प्रशिक्षण 
काययक्रिहरूको िाध्यिबाट सिरु्दायिा पयायप्त जानकािी दर्दन ि विपद्संग जझु्न े
क्षिता विकास गनय आिश्यक काययक्रिहरू सञ्चालन गनुय पनेछ । नयााँ भिन ननिायण 
गर्दाय भकुम्प प्रनतिोधात्िक बनाईने ि पिुाना भिनहरूलाई भकूम्पीय सदुृढीकिण 
(Retrofitting) गने प्रािधानलाई कायायन्ियन गनुय पनेछ । बस्तीको कम्तीिा ५०५ 
भाग खलुा क्षेत्रको रूपिा छुट्याउन ुपनेछ । खलुा ठाउाँ, सािरु्दावयक भिनहरू, ि 
अन्य सािरु्दावयक सवुिधाहरूको उशचत व्यिस्थापन गरि बस्ती नभत्रको सािाशजक 
सम्बन्धलाई गाढा बनाउन प्रोत्साहन गनुय पनेछ ।  

14. बाधा अड्काउ फुकाउने  
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(1) यस िापर्दण्डको कायायन्ियनिा कुन ै बाधा अडचन आएिा यस िापर्दण्डका 
प्रािधानलाई प्रनतकूल असि नपने गिी सशन्धखकय  नगिपानलकाले बाधा अड्काउ 
फुकाउन सक्नेछ ।  

(2) यस िापर्दण्डले तोकेका कुिाहरू यसै बिोशजि ि यसले नतोकेका कुिाहरू प्रचनलत 
काननु बिोशजि हनुेछ ।  

 

15. विविधिः  

(क) ननिायण स्िीकृनत दर्दने सन्र्दभयिा र्दस्तिु कायि गर्दाय भिनको प्रयोजन अनसुाि गनुय 
पर्दयछ । साथै, एकै प्रयोजनको लानग ननिायण स्िीकृनत दर्दाँर्दा एकल रूपिा ननिायण 
हनुे ि संयकु्त रूपिा ननिायण हनुे भिनहरू नबच नभन्न नभन्न र्दि कायि गनय पाइन े
छैन ।  

(ख) यस िापर्दण्डका प्रािधानहरू सािान्यतया नेपाल सिकािले जािी गिेको बस्ती 
विकास, सहिी योजना तथा भिन ननिायण सम्बन्धी आधािभतु ननिायण िापर्दण्ड, 

२०७२ को प्रनतकुल हनुे छैन ।  

(ग) सानबक गा.वि.स.बाट स्िीकृत नलई ननिायण भएको भिनिा तला थप गनुय पने भएिा 
िाविय भिन संवहताको परिनध नभत्र िही तला थप गने ि यसले गर्दाय यस िापर्दण्ड 
अनसुािको परििाशजयत सेट व्याक लाग ुहनु ेछैन ।  

16. िापर्दण्ड सम्बन्धी वििेष व्यिस्थािः यस िापर्दण्डिा अन्यत्र जनुसकैु कुिा लेशखएको भए 
तापनन यो िापर्दण्ड लागहुनु ुपूिय सानबक गा.नब.स छरै्द ननिायण भएका तथा नगिपानलका 
भैसकेपनछ पनन ननयिानसुाि नक्सा पासको स्िीकृत नबना ननिायण भएका घि, भबन तथा 
संिचनाको हकिा एक पटकको लागी रे्दहाय बिोशजिको व्यिस्था गरि ननयनित गिीनेछ 
। त्यसपनछ भने यस िापर्दण्डका िानथ उशल्लशखत प्राबधान बिोशजि आिश्यक कािबाही 
गरिने छ ।  

(क) यो िापर्दण्ड लाग ुभएपनछ बवढिा २०७४ साल चैत्र िसान्तसम्िको सिय सीिा 
दर्दई नगिपानलका गठन हनु ु भन्र्दा अगाडी सानबक गा.वि.स. छरै्द बनेका घि 
धनीहरूलाई नक्सा अनभलेखीकिण गने सचुना गरिन ेछ । सो सियािनध नभत्र 
अनभलेखीकिण नगनेहरूको हकिा ित प्रनतित जरििाना गरि थप छ िवहनाको 
सिय दर्दई अनभलेखीकिण गरिने छ । उक्त सिय नभत्र पनन अनभलेखीकिण 
नगनेहरूको हकिा नगिपानलकाले यो वििेष सवुिधा उपलब्ध गिाउने छैन ।  

(ख) नगिपानलका गठन पिात बनेका ि ननिायण भएका ति ननयिानसुाि नक्सा पासको 
स्िीकृती ननलएकाहरूको हकिा एक पटकका लागी २०७४ चैत्र िसान्त नभत्र 
अनभलेखीकिणको लागी सिय नसिा ि अबसि प्रर्दान गरिन े छ । यसिी 
अनभलेखीकिण गर्दाय ननयिानसुाि लाग्ने र्दस्तिुको थप ४० प्रनतित र्दस्तिु नलएि 
िात्र गरिने छ । उक्त सिय नसिा नभत्र अनभलेखीकिण नगनेको हकिा ननयिानसुाि 
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घि संिचना भत्काउन नगिपानलकाले आरे्दि दर्दनछे िा भत्काउने छ ि यसिी 
नगिपानलका आफैले भत्काएिा त्यसिी भत्काउर्दा लागेको खचय सम्बन्धीत धनीबाट 
असलुउपि गनेछ । 

(ग) १७ िी भन्र्दा अग्ला घि ि भबनको अनभलेखी किण गर्दाय बुाँर्दा नं. ८.२ को 
प्राबधान बिोशजि िात्र गरिन ेछ ।  

(घ) यो िापर्दण्ड लाग ु भए पिात यस िापर्दण्डिा उशल्लशखत क्षेत्रफल भन्र्दा कि 
क्षेत्रफलिा वकत्ताकाट भएको जग्गािा घि ि भिन िा संिचनाको नक्सा पास गरिने 
छैन ति यस िापर्दण्ड लाग ुहनु ुभन्र्दा अगानड नै वकत्ताकाट भएको ि ननजको उक्त 
जग्गा बाहेक यस नगि क्षेत्रिा अन्यत्र आबासको लानग जग्गा नभएको भनी 
सम्बशन्धत िडा सनिनतले नसफारिस गिेिा यस िापर्दण्डको आधािभतु नसद्धान्तिा 
प्रनतकुल असि नपने गिी नक्सा पासको स्िीकृत दर्दईने छ ।  

(ङ) यो िापर्दण्ड लाग ुभएपनछ ०-२-२-० आना भन्र्दा किको वकत्ता काट भएको जग्गा 
खरिर्द गरि घि ि भबन बनाउनको लागी आबेर्दन दर्दएिा त्यस्तो जग्गािा घि ि 
भिन िा संिचना बनाउने गरि नक्सा पासको स्िीकृत दर्दईने छैन ।  

(च) िाविय सडक ि शजल्ला सडकको हकिा सडक ऐन िा सो सडकको लागी तोवकएको 
िापर्दण्ड प्रनतकुल हनुेगिी नक्सापासको स्िीकृत दर्दईने छैन भने अनभलेख प्रिाशणत 
सिेत गरिने छैन ।  

(छ) यस र्दफाको अन्य प्राबधाका आधाििा साबयजननक पनतय िा ऐलानी जग्गािा बनेका घिहरूको 
नक्सा अनभलेखीकिण गरिने छैन । त्यस्ता घि तथा संिचना नगिपालीकाले भत्काउने िा 
भत्काउन आरे्दि दर्दने छ । यसिी आफैले भत्काएिा सो िापत लागेको खचय सम्बशन्धत 
धनीबाट असलुउपि गने छ ।  
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काययक्रि सञ्चालनका लानग खचयको िापर्दण्ड सम्बन्धी ननरे्दशिका, 2075 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2075/02/02 

पवहलो संिोधन निनतिः 2079/11/30 

प्रस्तािनािः 
सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट सञ्चालन हनुे काययक्रिहरू सािाशजक परिचालन, तानलि, गोष्ठी, भ्रिण, 

नसप विकास, पूिायधाि ननिायण लगायत िानि संिोधन विकास सम्बन्धी काययिा आधारित हनु्छन । 
योजना तजुयिा, योजना कायायन्ियन ि सिीक्षा लगायत विनभन्न प्रकािका सिन्िय, अन्तिवक्रया, 
गोष्ठीहरू, तानलिहरू, अध्ययन अिलोकन भ्रिणहरू, योजना तथा काययक्रिहरूको सहभानगतात्िक 
अनगुिन आदर्दसाँग सम्बशन्धत विनभन्न काययहरू गर्दाय विनभन्न िीषयकहरू अनसुाि खचय गनुयपने हनु्छ, 

यसिी खचय गर्दाय स्रोत साधनको नितव्यवयता एिि ् प्रभािकारिता बढाउने, काययक्रिको औशचत्य 
अनरुपको उपलशब्ध हानसल गने तथा खचयिा एकरपता ल्याउन ेकुिाहरूिा वििेष ध्यान परु् याउन ु
आिश्यक हनु्छ । विनभन्न सियिा विनभन्न प्रयोजनको लानग हनु ेतानलि, गोष्ठी, अध्ययन अिलोकन 
भ्रिण, अनगुिन, भेला आदर्द काययक्रि सञ्चालन गर्दाय अध्यक्षता, अनत्यता, प्रशिक्षक भत्ता, सहजकताय 
भत्ता, प्रशिक्षाथी भत्ता, खाजा खचय, खाना खचय, सहभागी एिि ् प्रशिक्षकको बास खचय, स्टेिनिी 
लगायतका विनभन्न विषयिा खचय गर्दाय स्िीकृत िापर्दण्ड तयाि नभएको कािणबाट खचयिा एकरपता 
भएको पाइएको छैन । अतिः यस्ता काययहरू गर्दाय आिश्यक पने खचय सम्बन्धी िापर्दण्ड तयाि 
गिी खचयिा एकरपता ल्याउने कुिालाई िध्यनजि गिी सशन्धखकय  नगिपानलका ि िातहतको 
कायायलयद्वािा सञ्चालन हनुे तानलि, गोष्ठी, अध्ययन अिलोकन भ्रिण, अनगुिन, भेला, जााँचपास तथा 
फिफािक आदर्दका लानग खचयको िापर्दण्ड (नम्सय) तयाि गनय िाञ्छनीय भएकाले,  

सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित गने ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो ननरे्दशिका बनाएको छ ।  
   

परिच्छेर्द-१ 

प्रािशम्भक 

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भिः 
(क) यस ननरे्दशिकाको नाि "काययक्रि सञ्चालनका लानग खचयको िापर्दण्ड सम्बन्धी 

ननरे्दशिका, २०७५" िहेको छ ।  

(ख) यो  ननरे्दशिका स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

 

परिच्छेर्द-२ 

खचयको िापर्दण्ड 

2. काययक्रि सञ्चालनका लानग खचयको िापर्दण्डिः सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट सञ्चालन हनु े
तानलि, गोष्ठी, अिलोकन भ्रिण, सहभानगतात्िक अनगुिन, सिीक्षा आदर्दिा रे्दहायका विषयिा 
रे्दहाय बिोशजि खचय गनय सवकनेछ ।  
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(क) िडा/सिरु्दाय स्तििः नगिपानलकाका िडा तथा सिरु्दाय स्तििा सञ्चालन हनु ेतानलि 
गोष्ठी आदर्दिा रे्दहायका विषयिा रे्दहाय बिोशजििा नबढाई खचय गनय सवकन ेछ ।  

• सहभागी भत्ता प्रनत व्यशक्त अनधकति रै्दननक रू. ५०० का र्दिले ।  

• यातायात खचय (आतेजाते) िास्तविक भाडा िा प्रचनलत भाडा र्दि अनसुाि ।  

• खाजा/शचया दर्दनभिका लानग अनधकति रू. २०० प्रनत व्यशक्त ।  

• खाना सवहत खाजाको व्यिस्थाको लानग प्रनतदर्दन अनधकति रू. ४०० िात्र 
।  

• आिासीय काययक्रि आयोजना गर्दाय आबास तथा खाना सिेतका लानग प्रनत दर्दन 
प्रनत व्यशक्त अनधकति रू. ७०० सम्ि ।  

• हल भाडा नलई तानलि आयोजना गर्दाय सम्बशन्धत संस्थाको ननयिानसुािको भाडा 
भकु्तानी गने ।  

• सहभागीलाई दर्दईने स्टेसनिीका लानग काययक्रिको स्ति हेिी प्रनत सहभागी प्रनत 
काययक्रि अनधकति रू. १००  

तानलि सािग्री 
• ७ दर्दन सम्िको लानग अनधकति रू. २५०० सम्ि 

• ७ भन्र्दा िानथको लानग अनधकति रू. ३५०० सम्ि 

नोटिः  

तानलि सािग्री अन्तगयत िेटाकाडय, ब्राउनपेपि, िाकय ि, ह्यण्डसआउट फोटोकपी आदर्द 
लगायत प्रशिक्षणका लानग आिश्यक अन्य सािग्री िहन सक्न ेछन । ) 
विविध काययिा हनुे खचयिः 
• ७ काययदर्दन सम्िको लानग अनधकति रू. १५०० सम्ि 

• ७ काययदर्दन भन्र्दा िानथको लानग रू. २५०० सम्ि 

(ख) नगि स्तििः नगि स्तििा सञ्चालन हनु ेतानलि, गोष्ठी आदर्दिा रे्दहायका नबषयिा रे्दहाय 
बिोशजििा नबढाई खचय गनय सवकनेछ ।  

• सहभागी भत्ता प्रनत व्यशक्त अनधकति रै्दननक र १००० का र्दिले ।  

• यातायात (आतेजाते) खचय िास्तविक भाडा खचय िा प्रचनलत भाडार्दि अनसुाि 
।  

• खाजा/शचया दर्दनभिका लानग प्रनत व्यशक्त अनधकति रू. २०० ।  

• खाना सवहत खाजाको व्यिस्था दर्दनभिका लानग गनुयपर्दाय अनधकति रू. ६०० 
।  

• आिासीय काययक्रि आयोजना गर्दाय खाना तथा आिासका लानग प्रनत दर्दन प्रनत 
व्यशक्त अनधकति रू. १००० सम्ि ।  

• हल भाडा नलई तानलि आयोजना गर्दाय सम्बशन्धत संस्थाको ननयिानसुािको भाडा 
भकु्तानी गने ।  
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• सहभागीलाई दर्दइने स्टेिनिीका लानग काययक्रिको स्ति हेिी प्रनत सहभागी प्रनत 
काययक्रि अनधकति रू. १५०  

तानलि सािग्री  

• ७ दर्दन सम्िको लानग अनधकति रू. २५०० सम्ि 

• ७ भन्र्दा िानथको लानग अनधकति रू. ३५०० सम्ि 

नोटिः  

तानलि सािग्री अन्तगयत िेटाकाडय, ब्राउनपेपि, िाकय ि, ह्यण्डसआउट फोटोकपी 
आदर्द लगायत प्रशिक्षणका लानग आिश्यक अन्य सािग्री िहन सक्न ेछन । 

विविध काययिा हनुे खचयिः 
• ७ काययदर्दन सम्िको लानग अनधकति रू. १५०० सम्ि 

• ७ काययदर्दन भन्र्दा िानथको लानग रू. २५०० सम्ि । 

नोटिः  

यसिा फोटो, फोटोकपी, व्यानि, वप्रशन्टि, टाइवपि लगायत अन्य उल्लेख नभएका 
अन्य आिश्यकीय कुिाको लानग खचय गनय सवकनेछ । 

प्रनतिेर्दनिः  

काययक्रिको सिापन भएपनछ प्रनतिेर्दन तयाि गने काययका लानग कुन ै ननशित 
कियचािी/व्यशक्तलाई शजम्िेिािी दर्दई काययक्रिको स्ति ि गहनताको विचाि गिी 
रे्दहाय बिोशजि भकु्तानी दर्दन सवकने छ ।  

• ७ दर्दनसम्िको लानग अनधकति रू. १००० सम्ि 

• ७ दर्दन भन्र्दा िानथको लानग अनधकति रू. १५०० सम्ि ।  

नोटिः  

उपलशब्ध एिि ्परिणाि लगायतका आिश्यक कुिाहरू प्रष्ट खलुाई ननशित ढााँचािा 
प्रनतिेर्दन प्राप्त भए पनछ प्रनतिेर्दकलाई तोवकएको िकि भकु्तानी दर्दइने छ । 

3. प्रशिक्षकका लानग पारिश्रनिक/भत्ता व्यिस्थािः  

क. िडा ि सिरु्दाय स्तििािः िडा तथा सिरु्दाय स्तिबाटै स्रोत व्यशक्त/प्रशिक्षकको 
व्यिस्था गर्दाय प्रनत सेसन अनधकति रे्दहाय बिोशजिको पारिश्रनिक उपलब्ध गिाउने 
।  

• िखुय प्रशिक्षक रू. १२०० सम्ि 

• सहायक प्रशिक्षक १००० सम्ि 

• सेसन कम्तीिा १:३० घण्टाको हनु ुपने ।  

• दर्दनिा १ प्रशिक्षकको लानग २ सेसन भन्र्दा बढी सेसनको िकि भकु्तानी 
गनय नहनुे ।  

• सहजीकिण िात्र गनुयपने विषय ि प्रिचन, अनभुि आर्दान प्रर्दान, संस्थाको 
नीनत ननरे्दिन आदर्दको बािेिा िौशखक जानकािी दर्दने जस्ता विषयहरू 
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बाहेक अन्य सबै प्रकािका सेसन सञ्चालन गर्दाय प्रशिक्षकले प्रशिक्षण सािग्री 
(Handsout) उपलब्ध गिाउन ुपनेछ ।  

ख. नगि िा शजल्ला स्तिबाट स्रोत व्यशक्तिः प्रशिक्षकको व्यिस्था गर्दाय प्रनत सेसन 
अनधकति रे्दहाय बिोशजिको पारिश्रनिक उपलब्ध गिाउने ।  

• िखुय प्रशिक्षक रू. १५०० सम्ि 

• सहायक प्रशिक्षक १२०० सम्ि 

• सेसन कम्तीिा 1:३० घण्टाको हनु ुपने ।  

• १ दर्दनिा १ प्रशिक्षकको लानग २ सेन भन्र्दा बढी सेसनको िकि भकु्तानी 
गनय नहनुे ।  

• सहजीकिण िात्र गनुयपने विषय ि प्रिचन, अनभुि आर्दान प्रर्दान, संस्थाको 
नीनत ननरे्दिन आदर्दको बािेिा िौशखक जानकािी दर्दने जस्ता विषयहरू 
बाहेक अन्य सबै प्रकािका सेसन सञ्चालन गर्दाय प्रशिक्षकले प्रशिक्षण सािग्री 
(Handsout) उपलब्ध गिाउन ुपनेछ ।  

ग. काययक्रको संयोजन, व्यिस्थापन तथा सञ्चालनिः िानथ उशल्लशखत सबै अिस्थािा 
काययक्रिको अध्यक्षता, आनत्यता, संयोजन, व्यिस्थापन, सञ्चालन ि सहयोगीको लानग 
रे्दहाय बिोशजिको भत्ता उपलब्ध गिाउन सवकनेछिः 
अ) व्यिस्थापन/संयोजकको हकिा,  

• ७ दर्दन सम्िको लानग प्रनतदर्दन रू. ५००।-  

• ७ दर्दनभन्र्दा िानथ प्रनतदर्दन रू. २००।-  

आ) अन्यको हकिा 
• प्रनतदर्दन प्रनत व्यशक्त अनधकति रू. १०००।- सम्ि 

इ) सहयोगीको हकिािः  

• प्रनतदर्दन प्रनत व्यशक्त अनधकति रू. ३००।- सम्ि (काययक्रिको 
व्यस्तता हेिी प्रनत दर्दन बढीिा २ जना सम्ि कायायलय सहयोगी िाख्न 
सवकने छ ।)  

घ. अन्यिः  

• लािो अिनधको तानलििा संयोजन गने व्यशक्त काययक्रिको अिस्था हेिी २ 
जना सम्ि िाख्न सवकने छ । एकै दर्दनिा संयोजन गने व्यशक्त १ भन्र्दा बढी 
हनुे छैन ।  

• नगि ि शजल्ला स्तिबाट स्रोत व्यशक्त/सहजकताय/प्रशिक्षकहरू िडािा िा 
सिरु्दायिा गई काययक्रि सञ्चालन गर्दाय भ्रिण खचयका लानग ननयिानसुाि 
यथाथयिा आधारित यातायात खचय उपलब्ध गिाउन सवकनेछ । काययक्रिको 
औशचत्यता हेिी काययक्रिका लानग कायायलयको सिािी साधन प्रयोग नभएिा 
ननजी सिािी साधन रिजिय गनय सवकन ेछ ि कायायलयको गाडी प्रयोग भएिा 
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काययक्रिबाट इन्धनका लानग लगबकुको आधाििा ननयिानसुाि इन्धन खचय 
गनय सवकने छ ।  

• कुनै पनन तानलि, गोष्ठी, सेनिनाि लगायतका काययक्रिको उद्घाटन तथा सिापन 
काययक्रििा बढीिा रू. २५००।- सम्ि खचय गनय सवकनेछ ।  

• प्रशिक्षकलाई शजल्ला/नगि/िडािा प्रशिक्षण अिनधिा बास बस्न ुपने अिस्थािा 
प्रशिक्षक भत्ता बाहेक खाना तथा बास खचयको लानग प्रनतदर्दन अनधकति रू. 
१२००।- सम्ि खचय गनय सवकनेछ ।  

•  स्थानीय स्तििा स्रोत व्यशक्त उपलब्ध नभई बावहिी शजल्लाबाट ल्याउनपुर्दाय 
स्रोत व्यशक्तको स्ति ि काययक्रिको गहनतालाई विचाि गिी प्रनतव्यशक्त प्रनतदर्दन 
रू. २५००।- रे्दशख रू. ७०००।- सम्ि उपलब्ध गिाउन सवकनेछ साथै 
१.५ दर्दनको पारिश्रनिक बिाबिको िकि थप उपलब्ध गिाउन सवकन ेछ । 
यस्तो स्रोत व्यशक्तले प्रशिक्षण सािग्री अननिायय रूपिा उपलब्ध गिाएको 
हनुपुनेछ ।  

• स्रोत व्यशक्तका लानग यसिा उल्लेख गरिए भन्र्दा बढी िकि दर्दनपुने भएिा 
सम्बशन्धत व्यशक्तको व्यशक्तगत विििण ि काययक्रिको िहत्ि एिि ्औशचत्य 
खलुाई नगि काययपानलका बैठकबाट प्रस्ताि स्िीकृत गिाउनपुने छ ।  

4. अध्ययन/अिलोकन भ्रिण काययक्रििः नगिपानलकाका पर्दानधकािीहरू, कियचािीहरू एिि ्
सािरु्दावयक संस्था, सिूह तथा उपभोक्ता सनिनतका पर्दानधकािीहरू आदर्दको क्षिता विकास 
गिाउने, नयााँ प्रविनध एिि ् काययक्रिहरूको बािेिा थप जानकािी दर्दलाउने तथा अनभुि 
आर्दान  प्रर्दान गने जस्ता उदे्दश्य नलई नगि नभतै्र िा शजल्ला नभत्र िा अन्य शजल्लाहरूिा 
अध्ययन/अिलोकन भ्रिण गर्दाय गिाउाँर्दा रे्दहायको सीिा नभत्र िही खचय गनुय पनेछ ।  

(क) खाना तथा बास खचयिः भ्रिण क्षेत्रलाई सिेत आधाि नलई खाना तथा बास खचय 
बापत प्रनत सहभागी प्रनतदर्दन रू. ५००।- रे्दशख १५००।- सम्ि, सहभागी िसलन्र्द 
खचय बापत रै्दननक बढीिा रू. ५००।- सम्ि ि  संयोजन/व्यिस्थापन/सहजकताय 
भत्ता बापत रै्दननक रू. १०००।- सम्ि  । 

(ख) यातायात खचय: िास्तविक खचयका आधाििा यातायात खचय गरिनेछ । यसिी खचय 
गर्दाय कायायलयको सिािी साधनको प्रयोग गरिएिा लगबकुको आधाििा 
ननयिानसुािको इन्धन खचय गने ।  

(ग) गाडी भाडािा नलई भ्रिण गर्दाय र्दईु पक्षीय सम्झौता (आयोजक ि गाडीिाला नबच) 
बिोशजिको िकि भकु्तानी गने ।  

(घ) साियजननक सिािी साधनबाट भ्रिण गर्दाय िास्तविक नबलको आधाििा भकु्तानी गने 
। (कुनै एक प्रकािको यातायातको व्यिस्था गिेकोिा वििेष कािण नपिी अको 
प्रकािले खचय गनय पाईने छैन । यस्तो कािणको ननणयय प्रस्ताि स्िीकृत कतायबाट 
गिाउनपुने छ ।) 
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5. योजना तथा काययक्रिको अनगुिन: नगििा सञ्चालन भएका योजना तथा काययक्रिको 
अनगुिन सनिनत तथा अन्य सिोकाििालाहरूबाट अनगुिन गर्दाय रे्दहाय बिोशजििा नबढ्ने 
गिी खचय गनय सवकनेछ ।  

• सहभागीलाई रै्दननक भत्ता रू. १०००।- सम्ि,  

• शचया खाजा खचय बापत रै्दननक अनधकति रू. २००।- सम्ि,  

• खानाको व्यिस्था गनुयपने भएिा प्रनत सहभागी प्रनत दर्दन अनधकति रू. ५००।- सम्ि,  

• बास बस्न ुपने अिस्था आएिा स्थान वििेष हेिी प्रनत सहभागी बास खचय अनधकति 
रू. ५००।- सम्ि,  

• यातायात सम्बन्धिा कायायलयको गाडी प्रयोग भएिा ननयिानसुािको इन्धन खचय ि 
अन्य ननजी गाडी प्रयोग भएिा आयोजक ि गाडीिालासाँग भएको सम्झौता बिोशजिको 
गाडी रिजभय भाडा ।  

5क.  िभुकािना सन्रे्दि तथा सन्रे्दििूलक साियजननक सूचना प्रकािन तथा प्रिािण सम्बन्धी 
व्यिस्थािः 

(१) नगिपानलकाले कुनै िेनडयो, टेनलनभजन िा पत्रपनत्रकासाँग सम्झौता गिी 
िावषयक रूपिा कायायलयका सूचना, सन्रे्दि तथा अन्य गनतविनध प्रकािन 
तथा प्रिािण गनय सक्नेछ । 

(२) नबनभन्न पिय, उत्सि तथा सिािोहसाँग सम्बशन्धत िभुकािना सन्रे्दि तथा 
सन्रे्दििूलक साियजननक सूचना प्रकािन गनुय पूिय सम्बशन्धत विद्यतुीय िा 
छापा सञ्चाि संस्थाले कायायलयको पूियस्िीकृनत नलन ुपनेछ ।  

(३) उपर्दफा (२) बिोशजि कायायलयको पूियस्िीकृनत नलई प्रकािन तथा प्रिािण 
गरिएको िभुकािना सन्रे्दि तथा सन्रे्दििूलक साियजननक सूचना बापत 
सम्बशन्धत विद्यतुीय िा छापा सञ्चाि संस्थालाई एक आनथयक िषयिा बढीिा 
रू. पााँच हजाि रपैयााँ उपलब्ध गिाईनेछ । 

(४) िभुकािना सन्रे्दि तथा सन्रे्दििूलक साियजननक सूचना प्रकािन तथा 
प्रिािण गिे बापतको िकि भकु्तानी िाग गर्दाय प्रकािन/प्रिािण गरिएको 
सूचनाको Hard copy ि Electronic copy संलग्न गिी पेस गनुय पनेछ ।  

(५) कायायलयको पूियस्िीकृनत बेगि प्रकािन तथा प्रिािण गरिएका िभुकािना 
सन्रे्दि तथा सन्रे्दििूलक साियजननक सूचना बापतको िकि भकु्तानी गनय 
कायायलय बाध्य हनुे छैन।  

(६) नगिपानलकासाँग छुटै्ट सम्झौता भई काययक्रि उत्पार्दन, प्रकािन/प्रिािण 
गिेको अिस्थािा बाहेक नगिपानलकाबाट सञ्चानलत गनतविनधहरूसाँग 
सम्बशन्धत सिाचाि, लेख, िचना प्रकािन तथा प्रिािण गिेबापत कुनै 
वकनसिको िकि उपलब्ध गिाईने छैन ।   

 
 पवहलो संिोधनद्वािा थप 
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परिच्छेर्द-३ 

विविध 

• यसिा उशल्लशखत िापर्दण्डलाई आधाि नलई कुन ै पनन काययक्रि गर्दाय सम्बशन्धत 
िाखा/फााँटबाट प्रस्ताि तयाि गनुयपने ि यसिी तयाि भएको प्रस्तािलाई खचय गरिने 
स्रोत सिेत खलुाई अशखतयाििालाबाट स्िीकृत गिाएि िात्र काययक्रिको सञ्चालन ि 
खचय गनुय पनेछ ।  

• यसिा उशल्लशखत िापर्दण्ड भन्र्दा िावहि गइ खचय गनुय पने अिस्था पिेिा सोको कािण 
सिेत खलुाई प्रस्ताि तयाि गने ि यस्तो प्रस्ताि नगि काययपानलकाबाट स्िीकृत गिाउन ु
पनेछ ।  

• शजल्ला बावहि गई तानलि, गोष्ठीहरू सञ्चालन गनुय पिेिा सोको सैद्धाशन्तक 
सहिनत/स्िीकृनत सम्बशन्धत नगि काययपानलकाबाट नलएको हनुपुनेछ ।  

• कुनै पनन प्रस्ताि तयाि गर्दाय रू. ५००।- रे्दशख रू. १०००।- सम्ि उपलब्ध गिाउन 
सवकने छ ।  

• िानथ उशल्लशखत सिै अिस्थािा ननयिानसुाि कटाउन ुपने कि उशल्लशखत र्दििेट नभत्र 
िही कट्टी गनुय पनेछ ।  

• नगि क्षेत्रनभत्र विनभन्न वकनसिका स्िास््य शिवििहरू सञ्चालन गर्दाय सम्बशन्धत स्िास््य 
संस्थाको सिन्ियिा काययक्रिको प्रकृनत हेिी अनधकाि प्राप्त अनधकािीबाट प्रस्ताि 
स्िीकृत गिाई सोही बिोशजि कायय गनय यस ननरे्दशिकाले बाधा परु् याएको िाननन ेछैन 
।  

• केन्रीय स्तिबाट ि प्ररे्दि स्तिबाट स्थानीय स्तििा कुनै पनन गोष्ठी िा काययक्रि 
सञ्चालन गर्दाय केन्र ि प्ररे्दिबाट तोवकएको नम्सय अनसुाि खचय गनय बाधा पने छैन ।  

• एक िवहना भन्र्दा लािो अिनधका नसप विकास सम्बन्धी तानलि सञ्चालन गर्दाय अनधकाि 
प्राप्त अनधकािी सिक्ष प्रस्ताि स्िीकृत गिाई सोही बिोशजि काययक्रि सञ्चालन गनय 
बाधा पने छैन ।  

• विनभन्न बैठकहरू बस्र्दा अथय िन्त्रालयको प्रचनलत कायय सञ्चालन ननरे्दशिकालाई आधाि 
िानी बैठक भत्ता उपलब्ध गिाउने ।  

• प्रत्येक काययक्रिको सिानप्त पनछ प्रनतिेर्दन तयाि गिी अशखतयाििालासाँग पेस गनुय पनेछ 
ि अननिायय रूपिा त्यसको एक प्रनत नगिपानलकाको सूचना केन्रिा उपलब्ध गिाउन ु
पनेछ ।  

• नगिपानलका ि यस अन्तगयत सञ्चानलत सबै काययक्रिहरू सञ्चालन गर्दाय यो िापर्दण्डको 
पालना गनुय पनेछ ।  

• यसिा उल्लेख नभएका अन्य काययहरू गनुय पिेिा ि यसिा उशल्लशखत र्दििेटहरूिा 
थपघट िा संिोधन गनुय पिेिा सो सम्बन्धी ननणयय नगि सभाबाट हनुेछ ।  
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“घ” िगयको ननिायण व्यिसायी इजाजतपत्र सम्बन्धी काययविनध, २०७५ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः २०७५/१/३१  

पवहलो संिोधन निनतिः २०७7/09/08 

र्दोश्रो संिोधन निनतिः २०७९/05/19 

प्रस्तािनािः  

स्थानीय स्तिको विकास ननिायणिा ननजीक्षेत्रको ज्ञान ि विषेिज्ञतालाई उपयोग गनय तथा साियजननक 
खरिर्दको िूलभतू वििेषताहरूलाई अक्षुण्ण िाखी साियजननक ननिायणको क्षेत्रिा पािर्दशियता, स्िच्छता, 
इिानर्दािीता, जिाफरे्दहीता, विश्वसननयता, भेर्दभाि िवहत प्रनतस्पधाय तथा स्रोत साधनको उच्चति 
उपयोग जस्ता उदे्दश्यहरू हानसल गनय साियजननक ननिायणिा ननजी क्षेत्रको सहज पहुाँच स्थावपत गनय 
िाञ्छनीय भएकोले,  
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गरि काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ । 

  

1. इजाजतपत्र प्राप्त नगिी साियजननक ननिायण कायय गनय नहनुेिः प्रचनलत काननुिा अन्यथा 
व्यिस्था भएको बाहेक यस काययविनध बिोशजि इजाजतपत्र प्राप्त नगिी “घ” िगयको ननिायण 
व्यिसायीको नािबाट कसैले पनन साियजननक ननिायण कायय गनय गिाउन हुाँरै्दन । 

2. नयााँ इजाजतपत्र सम्बन्धी व्यिस्थािः 
(1) साियजननक ननिायण कायय गनय चाहने ननिायण व्यिसायीले अनसूुची-१ बिोशजिको 

ढााँचािा साियजननक ननिायण कायय गनय इजाजतपत्रको लानग यस सशन्धखकय  नगि 
काययपानलकाको कायायलयिा प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत सिक्ष र्दिखास्त दर्दन ुपनेछ 
।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि पनय आएका र्दिखास्तहरू प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतले 
अनसूुची-५ बिोशजिको योग्यता भए/नभएको सम्बन्धिा नगिपानलकाको पूिाधायि 
तथा सहिी विकास िाखा प्रिखु (नसनभल ईशन्जननयि) सिेत सर्दस्य भएको सनिनतबाट 
जााँचबझु गिाउन ुपनेछ । 

(3) र्दफा (२) को उपर्दफा (२) बिोशजिको सनिनतले गिेको नसफारिस सवहत प्रिखु 
प्रिासकीय अनधकृतले इजाजतपत्र प्रर्दान गने ननणययका लानग काययपानलकाको 
बैठकिा पेस गनुय पनेछ । 

(4) उपर्दफा (२) बिोशजिको सनिनतले नसफारिस सवहत न्यूनति योग्यता पगेुका ननिायण 
व्यिसायी फिय/कम्पनीहरूको इजाजतपत्र काययपानलकाको ननणयय बिोशजि 
नगिपानलकाको प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतले इजाजतपत्र बापत अनसूुची-२ 
बिोशजिको र्दस्तिु नलई ननजलाई अनसूुची-३ बिोशजिको ढााँचािा इजाजतपत्र प्रर्दान 
गनेछ ।  
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(5) र्दफा २ को उपर्दफा (२) को प्रयोजनको लानग रे्दहाय अनसुािको नसफारिस सनिनत 
िहनेछिः 
(क) संयोजकिः प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत   -१ 

(ख) सर्दस्यिः नगिपानलकाको पिूायधाि िाखा प्रिखु (नसनभल ईशन्जननयि) -१ 

(ग) सर्दस्यिः नगिपानलकाको लेखा अनधकृत   -१ 

(घ) सर्दस्य -सशचििः िाजस्ि िाखा प्रिखु   -१ 
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3. इजाजतपत्रको अिनध ि निीकिणिः  

(1) र्दफा २ बिोशजि प्रर्दान गरिएको इजाजतपत्र र्दफा ४ बिोशजि खािेज भएको िा 
प्रचनलत काननुिा अन्यथा व्यिस्था भएको अिस्थािा बाहेक चाल ुआनथयक िषयको 
अन्त्यसम्ि िात्र िान्य िहनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि इजाजतपत्रको अिनध सिाप्त भएका प्रत्येक ननिायण व्यिसायीले 
इजाजतपत्रको अिनध सिाप्त भएको ३ िवहना नभत्र प्रचनलत काननु बिोशजि सङ्घ, प्ररे्दि 
ि स्थानीय तहलाई नतनुयपने कि नतिी सकेको प्रिाण स्िरप सम्बशन्धत 
संघीय/प्ररे्दि/स्थानीय कि कायायलयबाट प्राप्त किचकु्ता प्रिाणपत्र तथा फिय िा 
कम्पनीको र्दताय निीकिण सवहत सम्बशन्धत नगिपानलकािाट अनसूुची-२ बिोशजिको 
र्दस्तिु नतिी निीकिण गिाउन ु पनेछ । इजाजतपत्र निीकिण गनय नगिपानलकािा 
कागजात पेस गर्दाय अनसूुची-४ बिोशजिको पास बकु भिी अशघल्लो आनथयक िषयको सो 
फिय िा कम्पनीले आफुले गिेको काययहरूको अद्यािनधक विििण सिेत पेस गनुय 
पनेछ।यसिी अनसूुची-४ बिोशजिको पासबकु विििण अद्यािनधक नगने फिय िा 
कम्पनीको इजाजतपत्र निीकिण गनय नगिपानलका बाध्य हनुे छैन ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजिको म्यार्द नाघेको छ िवहनानभत्र सबै प्रकृया पूिा गिी इजाजतपत्र 
निीकिण गिाउन चाहने ननिायण व्यिसायीले निीकिण गनय िाग गिेिा अनसूुची-२ 
बिोशजिको थप र्दस्तिु नलई प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतले इजाजतपत्र निीकिण गिी 
दर्दनेछ।  

(4) र्दफा ६ ि ७ बिोशजि आिश्यक प्रवक्रया पूिा भए पिात ्अनसूुची-२ िा उल्लेख भए 
बिोशजिको िलु्क नलइ नगि काययपानलकाको कायायलयले नािसािी/ठाउाँसािी गनेछ । 

4. इजाजतपत्रको खािेजीिः 
(1) रे्दहायको अिस्थािा सशन्धखकय  नगिपानलकाले ननिायण व्यिसायीको इजाजतपत्र खािेज 

गनय सक्नेछिः- 

(क) झटुो विििण पेस गिी इजाजतपत्र प्राप्त गिेको प्रिाशणत भएिा,  
(ख) साियजननक ननिायण कायय गने िा गनय पाउने उदे्दश्यले नेपाल सिकाि तथा सिदठत 

संस्थािा झटुो विििण पेस गिको सम्बशन्धत ननकायबाट लेखी आएिा,  
(ग) साियजननक ननकायसाँग भएको सम्झौता बिोशजि कायय सम्पन्न नगिेको िा सम्झौताको 

गम्भीि उल्लङ्घन भएको सम्बशन्धत ननकायबाट लेखी आएिा। 

(2)  उपर्दफा (१) बिोशजि इजाजतपत्र खािेज गनुय अशघ सम्बशन्धत ननिायण व्यिसायीलाई 
स्पष्टीकिण पेस गनय िनानसब िावफकको िौका दर्दइनेछ ।  

 
 र्दोश्रो संिोधन द्वािा थप  
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(3) र्दफा ३ को उपर्दफा (३) बिोशजिको म्यार्दनभत्र निीकिण नभएको इजाजतपत्र स्ितिः 
खािेज हनुेछ ।  

(4) उपर्दफा (१) िा (३) बिोशजि इजाजतपत्र खािेज भएकोिा नगिपानलकाले त्यसको 
जानकािी सम्बशन्धत फिय िा व्यशक्त िा कम्पनी र्दताय गने कायायलयलाई दर्दनेछ ।  

5. इजाजतपत्रको प्रनतनलवप दर्दने व्यिस्थािः कुनै ननिायण व्यिसायीले इजाजतपत्र हिाए िा नानसएको 
कािणबाट इजाजतपत्रको प्रनतनलवप पाउन ननिेर्दन गिेिा अनसूुची-२ बिोशजिको र्दस्तिु नलई 
इजाजतपत्रको प्रनतनलवप दर्दन ुपनेछ। 

6. ठाउाँसािी सम्बन्धी व्यिस्थािः  

(1) कुनै स्थानीय तहबाट जािी भएको इजाजतपत्र सशन्धखकय  नगिपानलकािा ठाउाँसािी गनय 
सवकनेछ। 

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि ठाउाँसािीका लानग ननिेर्दन आएिा सो ननिेर्दन साथ रे्दहायका 
कागजपत्र संलग्न हनु ुपनेछिः 
(क) सम्बशन्धत स्थानीय तहको सहिनत पत्र ि र्दताय गने कायायलयबाट ठाउाँसािी 

भएको प्रिाणपत्र,  

(ख) ठाउाँसािी गर्दाय सम्बशन्धत स्थानीय तहबाट जािी भएको सक्कलै इजाजतपत्र,  

(3) सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट जािी भएका इजाजतपत्र अन्य स्थानीय तहिा ठाउसािीका 
लानग ननिेर्दन गिेिा नगि काययपानलकाको कायायलयले अनसूुची-२ बिोशजिको िलु्क 
नलई सहिनत दर्दन सक्नेछ।  

(4) र्दफा ६ बिोशजि आिश्यक प्रवक्रया पूिा गिी आएका इजाजतपत्रहरू नगि 
काययपानलकाको कायायलयले ठाउाँसािी गिी सोको जानकािी इजाजतपत्र जािी गने 
स्थानीय तहलाई दर्दनेछ । 

7. नािसािी सम्बन्धी व्यिस्थािः 
(1) सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट जािी भएका इजाजतपत्रहरू सम्बशन्धत व्यशक्त िा फियले 

कुनै अको व्यशक्त िा फियको नाििा नािसािी गनय सक्नेछ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि नािसािी गर्दाय रे्दहाय बिोशजिका कागजातहरू संलग्न िाख्न ु
पनेछिः 
(क) नलने/दर्दने र्दिैु पक्षको संयकु्त ननिेर्दन । 

 
 र्दोश्रो संिोधन द्वािा थप  
 र्दोश्रो संिोधन द्वािा थप । 
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(ख) घिेल ु तथा साना उद्योग विकास कायायलयबाट फिय/कम्पनी नािसािी हनु े
व्यशक्तको नाििा नािसािी भएको प्रिाण पत्र ि स्थायी लेखा नम्बि र्दताय 
प्रिाणपत्र,  

(ग) नलने/दर्दने र्दिैु पक्षको नपेाली नागरिकताको प्रिाणपत्र । 

(3) र्दफा ७ को उपर्दफा (क), (ख) ि (ग) बिोशजि प्राप्त प्रिाणको आधाििा नगि 
काययपानलकाको कायायलयले नािसािी गनेछ ।  

8. प्रचनलत काननु बिोशजि हनुेिः यस काययविनधिा लेशखए जनत यसै बिोशजि ि अन्यको हकिा 
प्रचनलत काननु बिोशजि हनुेछ । 

9. बचाउिः यस अशघ प्रचनलत काननु बिोशजि र्दताय भएका ठेक्का बन्र्दोबस्ती सम्बन्धी फिय तथा 
कम्पनीहरूलाई दर्दइएका इजाजतपत्र यसै काययविनध बिोशजि दर्दइएको िानननेछ । 
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अनसूुची -१ 

काययविनध को र्दफा २ को उपर्दफा (१) साँग सम्बशन्धत 

इजाजतपत्रको लानग दर्दइने र्दिखास्त 

 

विषयिः इजाजतपत्र पाउाँ भन्न ेबािे । 

श्री सशन्धखकय  नगिपानलका  

नगि काययपानलकाको कायायलय, सशन्धखकय  अघायखााँची ।  

यस सशन्धखकय  नगिपानलकाको “घ” िगयको ननिायण व्यिसायी इजाजतपत्र सम्बन्धी काययविनध २०७५ 
बिोशजि साियजननक ननिायण कायय गनयको लानग इजाजतपत्र पाउन ननम्न विििण भिी यो र्दिखास्त 
पेस गरिएको छ ।  

1. र्दिखास्त पेस गने फिय िा कम्पनीकोिः  

नाििः .................................................  

ठेगानािः .......................................................... 
पोष्ट बक्सिः ......................................................  

टेनलफोन न ........................फ्याक्स नंिः ईिेलिः.................................................  

2. फिय िा कम्पनीको प्रकृनत  

प्राइभेट नलनिटेड कम्पनी पशब्लक एकलौटी 
नलनिटेड 

प्राइभेट नलनिटेड कम्पनी साझेर्दािी  

(कोष्ठिा िेजा लगाउन ुपनेछ) 

3.  सम्पकय को लानग फिय िा कम्पनीको आनधकािीक व्यशक्तकोिः  

नाि थििः......................................................................................  

ठेगानािः सशन्धखकय  नगिपानलका िडा ............................ पोष्ट बक्सिः सशन्धखकय   

टेनलफोन नं ..............  फ्याक्स नंिः.................. ईिेलिः…………………………………. 

4. फिय िा कम्पनीको विििणिः  

र्दताय नंिः …………………………………   र्दताय नंिः ................................. 
अनधकृत पूाँजीिः ............................   जािी पूाँजीिः .................................. 
र्दताय गने कायायलयको नाि ि ठेगानािः घिेल ुतथा साना उद्योग तथा साना उद्योग कायायलय 

अघायखााँची ।  

5. इजाजतपत्र नलन चाहेको िगयिः “घ” िगय 
6. सिूहीकिण हनु चाहेको सिूहिः  

7. आनथयक स्रोतको विििणिः-  

  

  

  

   

 

र्दिखास्तिालाको फोटो 
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स्थायी औभिड्राप्ट िकि वित्तीय संस्था बैँकको नाि 

िदु्दती   

चल्ती   

बचत   

   

   

उशल्लशखत विििण बाहेका अन्य विििण भए छुटै्ट पेस गनय सवकनेछ ।  

8.  कािर्दािको विििण  

(क) प्राविनधकिः-१  

(ख) अप्राविनधकिः-२ 

(ग) अन्यिः- 

प्राविनधक कियचािीको certificate को प्रनतनलवप तथा ननजको िञ्जुिीनािा पेस गनुय पनेछ ।  

9.  आफ्नो स्िानित्ििा िहेको ननिायण सम्बन्धी सिािी साधन िेनसनिी औजािको विििणिः 
नस.नं नाि तथा 

विििण  
र्दताय नं  क्षिता 

संखया  
िूल्य  खरिर्द निनत  अन्य बेहोिा  

१.        
२.        
३.        
४.        
५.        
६.        
७.        

रष्टव्यिः यस विििणिा उशल्लशखत सिािी साधन तथा िेनसनिी औजािहरूको स्िानित्िको कागजात 
(र्दताय प्रिाणपत्र) ि उक्त िेनसनिी औजािहरू चाल ुहालतिा िहेको छ भनी िेकाननकल 
ईशन्जनीयिद्वािा प्रिाशणत भएको हनु ुपनेछ ।  

10. यस अशघ सम्पन्न गिेको कािको विििणिः- 
नस.नं  ननिायण 

सम्बन्धी 
कािको 
प्रकृनत  

काि गिेको 
साल  

िकि  ठेक्कार्दाता 
कायायलयको 
नाि  

कािको 
अिस्था 
(प्रगनत 
प्रनतितिा )  

१.       
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२.       
३.       
४.       
५.       
६.       

     

11. किचकु्ता गिेको प्रिाण कागजातिः 
(क) आ.ि २०...../...... िा जािी भएको किचकु्ता प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप  

(ख)  
(ग)  

यस र्दिखास्त फािाििा उशल्लशखत सम्पूणय बेहोिा दठक सााँचो छ । झटुो ठहिे काननु बिोशजि 
सहुाँला बझुाउाँला  

ननिायण व्यिसायीको छाप । 

 र्दिखास्तिालाको 
र्दस्तखतिः 
निनतिः 

 
 
 

  

रष्टव्यिः यस र्दिखास्त फािि साथ र्दिखास्त फािििा उल्लेख भएको बेहोिा पवुष्ट गनय सम्बशन्धत 
कागजातको प्रिाशणत प्रनतनलवप संलग्न गनुय पनेछ ि कायायलयले िाग गिेको बखत सक्कल कगजात पेस 
गनुय पनेछ ।  
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अनसूुची-२ 

काययविनधको र्दफा २ को उपर्दफा (१) ि र्दफा ३ को उपर्दफा (३) ि (४) साँग सम्बशन्धत 

क्रि 
सं
खया  

ननिायण 
व्यिसायी
को िगय  

इजाजतप
त्र र्दस्तिु  

इजाजतप
त्र 
निीकिण 
र्दस्तिु  

इजाजतप
त्र 
निीकिण 
थप 

इजाजतप
त्र 
प्रनतनलवप 
र्दस्तिु  

इजाजतप
त्र ठाउाँसािी  

इजाजतप
त्र  

नािसािी  

१ घ 9500 4000 2000 500 4000 4000 
 
 
 
 
 
  

 
 र्दोश्रो संिोधनबाट थप  
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अनसूुची-३ 

काययविनधको र्दफा २ को उपर्दफा (१) ि र्दफा ३ को उपर्दफा (३) साँग सम्बशन्धत 

इजाजतपत्र 

इजाजतपत्र नं ...............................         
 निनतिः ................. 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
नगि काययपानलकाको कायायलय, सशन्धखकय , अघायखााँची 

लशुम्बनी प्ररे्दि नेपाल । 

 

“घ” िगयको ननिायण व्यिसायी इजाजतपत्र सम्बन्धी काययविनध, २०७५ को र्दफा २ को उपर्दफा (४) 
बिोशजि ननिायण व्यिसाय गनय ............................................................... शस्थत कायायलय 
भएको ..........................................फिय िा कम्पनीलाई यो इजाजतपत्र प्रर्दान गरिएको छ । 

    
 
 
 
 
 

 
 

निीकिण 

निीकिण गने 
अनधकािी 

निीकिण गिेको 
निनत 

निीकिण बहाल 
िहने अिनध 

निीकिण र्दस्तिु 
िनसर्द नं. ि निनत 

निीकिण गने 
अनधकािीको 
र्दस्तखत 

     
     
     
     
     

 
 र्दोश्रो संिोधन द्वािा संिोनधत 

घ िगय 
र्दस्तखतिः.............................. 
नािथििः................................ 
पर्दिः.................................... 
निनतिः................................... 
कायायलयिः..................................... 
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अनसूुची, ४ 
ननिायण व्यिसायीबाट भएका साियजननक ननिायण काययको अनभलेख विििण (पासबकु) 

क्र.
सं. 

आयोजना
को नाि 

साियजनन
क 

ननकाय
को 

विििण 

संयकु्त 
उपक्रि
को नाि 

(यदर्द 
भएिा) 

िेय
ि 

ठेक्का 
विििण 

साियजननक ननकायको 
तफय बाट हस्ताक्षि 
गने पर्दानधकािीको 

विििण 

सियाि
नध थप 
विििण 
(यदर्द 
भएिा) 

variation 
पनछको 

विििण (यदर्द 
भएिा) 

प्रगनत 
विििण 

ठेक्का 
सम्पन्न 
विििण 

कैवफय
त 

     क) ठेक्का 
िकि : 

क) नाि :  क) थप 
सिय :  

क) 
variationप
नछको 
contract 

Amount  

क)सम्पन्न 
िकििः 

क) 
अशन्ति 
ठेक्का 
िकििः  

 

     ...........
... 

.........................

....... 
  ............

... 
............
... 

 

     ख) 
सम्झौता 
निनत : 

ख) पर्द :  क) 
नाि :  

क) variation 
को ननणयय 
गने 
पर्दानधकािी
को नाि  

ख)   

     ........ ................ ......... .............. ........ ........  
     ग)ठेक्का 

अिनध  
ग) हस्ताक्षि  ग) पर्द 

: 
ग) पर्दिः घ) 

सम्पन्न % 

  

     ........ ................ ......... .............. ........ ........  
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      घ) छाप  घ) 
हस्ताक्ष
ि  

घ) हस्ताक्षि  घ) नाििःिः घ) नाििः  

      ................ ...... .............. ........ ........  
       घ) 

ननणयय 
निनत  

घ) छाप  पर्दिः पर्द   

       छाप 

 
......  
...... 

........... 
हस्ताक्षि  

हस्ताक्षि  
...... 

 
        
         छाप छाप   
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     अनसूुची-५ 

“घ” िगयको ननिायण व्यिसायीको लानग आिश्यक योग्यता 
1. आनथयक क्षितािः प्राईभेट िा पशब्लक नलनिटेड कम्पनी िा साझेर्दािी फियको रूपिा घटीिा 

पााँच लाख रपैयााँको चाल ुप ुाँजी रे्दखाई उद्योग विभागिा र्दताय भएको हनु ुपनेछ । 

2. िखुय जनिशक्त विििणिः िान्यता प्राप्त शिक्षण संस्थाबाट नसनभल इशन्जननयिीङ विषयिा 
कम्तीिा प्रिाणपत्र तह उत्तीणय एक जना प्राविनधक, कुनै पनन विषयिा प्रिाणपत्र तह उत्तीणय 
एक जना प्रिासननक ि िाशणज्य िास्त्र/अथयिास्त्रिा प्रिाणपत्र तह िा िाध्यनिक तह उत्तीणय 
एक जना जनिशक्तको सेिा पूिा सिय प्राप्त हनुे व्यिस्था हनु ुपनेछ । 

3. िेिीन ि उपकिणिः 
 (क) रायक्टि ( एक थान) ३ िषय का लानग भाडािा  

 (ख) निक्चि िेनसन (एक थान) 

 (ग).................., Level Machine (एक, थान )  

 (घ) िाटि पम्प (एक थान) 

 (ङ) भाइबे्रटि (एक थान ) 

रष्टव्यिः 
1. उपकिणको नािािली पेस गर्दाय उपकिणको स्िानित्िको प्रिाणपत्रका साथै नबिा गिेको 

कागजातहरू पेस गनुय पनेछ । 

2. िानथ उशल्लशखत यन्त्र, उपकिणहरू दठक अिस्थािा भएको कुिा िेकाननकल ईशन्जननयरिङ 
विषयिा कम्तीिा स्नातक तहको िैशक्षक योग्यता भएको नेपाल ईशन्जननयसय एिोनसएिनको 
सर्दस्यता प्राप्त िेकाननकल ईशन्जननयिले प्रिाशणत गिेको हनु ुपनेछ । 

3. िानथ उशल्लशखत यन्त्र, उपकिणहरू र्दताय भएको निनतले घटीिा र्दईु िषयसम्ि बेचनबखन 
गनयपाइने छैन । 

4. पन्र िषय भन्र्दा बढी पूिानो यन्त्र, उपकिणहरू ननिायण व्यिसायीको स्तििवृद्ध तथा नयााँ 
र्दताय हनुे प्रयोजनको लानग िान्य हनुे छैन । 

  
 

  

 
 पवहलो संिोधन द्वािा शझवकएको . 
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स्थानीय िाजपत्र प्रकािन सम्बन्धी काययविनध, २०७५ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः २०७५/१/३१ 

प्रस्तािनािः 
नेपालको संविधान तथा स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को र्दफा १०२ को उपर्दफा (३) 
बिोशजि गाउाँपानलका तथा नगिपानलकाले बनाएको ऐन, ननयि, ननरे्दशिका, काययविनध तथा िापर्दण्ड 
स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन गनय अननिायय भएकोले, पवहलो पटक स्थानीय िाजपत्र प्रकािन गने 
निनत ननधायिण गनय स्थानीय िाजपत्रिा िहने विनभन्न भागहरूको व्यिस्था गनय, स्थानीय िाजपत्रको 
निूना ढााँचा स्िीकृत गनय, स्थानीय िाजपत्र प्रकािन गने अनधकािीको सम्बन्धिा व्यिस्था गनय, 
स्थानीय िाजपत्रको अनभलेख तथा िूल्य ननधायिण ि नबक्री वितिणको प्रबन्ध गनय िाञ्छनीय भएकोले, 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध (ननयनित गने) ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को 
उपर्दफा (1) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

भाग -१ 

प्रािशम्भक 

1. काययविनधको नाििः  

(1) यस काययविनधको नाि स्थानीय िाजपत्र प्रकािन सम्बन्धी काययविनध, २०७५ िहेको 
छ ।  

(2) यो काययविनध स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

भाग-२ 

स्थानीय िाजपत्रको भाग ि ढााँचा 
2. स्थानीय िाजपत्रको भागहरूिः स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन गने विषयिस्तलुाई अनसूुची-१ 

बिोशजिका भागहरूिा िगीकिण गरिएको छ ।  

3. स्थानीय िाजपत्रको ढााँचािः स्थानीय िाजपत्रको ढााँचा अनसूुची-२ िा उल्लेख भए बिोशजि 
हनुेछ ।  

4. खण्डको व्यिस्थािः स्थानीय िाजपत्रको खण्ड उल्लेख गर्दाय िाजपत्र प्रकािन भएको िषय 
(उर्दाहिणका लानग २०७४ साललाई १, २०७५ साललाई २) कायि गिी त्यसपनछ 
क्रिििः जनत िषय भयो त्यनत नै संखया उल्लेख गिी प्रकािन गरिनेछ ।  

5. स्थानीय िाजपत्रको संखयािः  

(1) स्थानीय िाजपत्रको संखया कायि गर्दाय क्रिििः संखया कायि गरिनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि संखया कायि गर्दाय नेपाली िषयलाई आधाि िानी िषयिा 
पारित िा ननणयय भई प्रकािन भएका विषयिा क्रिििः संखया िाखी अको िषय सरुू 
भएपनछ नयााँ संखयाबाट सरुू गरिनेछ ।  

6. स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन गने सािग्रीिः स्थानीय िाजपत्र प्रकािन गर्दाय नबषयिस्तसुाँग 
सम्बशन्धत भागको उल्लेख गिी (जस्तै ऐन भए भाग-१ उल्लेख गने) त्यसपनछ प्रकािन 
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सािग्री (ऐन, ननयि, काययविनध, ननरे्दशिका, िापर्दण्डको प्रस्तािना रे्दशख अशन्ति सम्ि)को 
सम्पूणय व्यहोिा जस्ताको तस्तै िाखी प्रकािन गरिनछे ।  

7. स्थानीय िाजपत्र प्रकािन गने अनधकािीिः स्थानीय िाजपत्र सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिखु 
प्रिासकीय अनधकृतको आरे्दिानसुाि प्रकािन हनुेछ । यसिी प्रकािन गर्दाय िाजपत्रको 
अन्त्यिा “आज्ञाले '' भन्न ेव्यहोिा उल्लेख गिी प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतको नाि ि प्रिखु 
प्रिासकीय अनधकृत भन्न े िाक्यांि िाखी िा प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतले कुन ै
अनधकृतस्तिको कियचािीलाई अनधकाि प्रत्यायोजन गिेको भए त्यस्तो अनधकािीको नाि ि 
ननजको पर्द उल्लेख गिी प्रकािन गरिनेछ ।  

 

भाग-३ 

स्थानीय िाजपत्रको प्रकािन, अनभलेख तथा वितिण 

8. स्थानीय िाजपत्र प्रकािनको शजम्िेिािीिः 
(1) काययपानलकाले कुनै िाखा िा एकाइलाई स्थानीय िाजपत्र प्रकािन सम्िन्धी कािका 

लानग काययविििण सवहत शजम्िेिािी तोक्नेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि तोवकएको िाखा िा एकाइबाट िात्र स्थानीय िाजपत्र 
प्रकािन गरिनेछ ।  

9. प्रकािन पूिय सम्पार्दन गनुयपनेिः 
(1) प्रकािन हनुे सािग्री नगि काययपानलकाको काननु सम्बन्धी विषय हेने िाखा िा 

एकाइबाट सम्पार्दन गरिनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजिको सम्पादर्दत प्रनत प्रिाणीकिण गिी िाजपत्र प्रकािन गने 
िाखा/एकाइिा पठाईनेछ ।  

10. स्थानीय िाजपत्रको अनभलेख व्यिस्थापनिः  

(1) प्रिाणीकिण भई आएका सािग्रीको अनभलेख र्दरुूस्त िाशखनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि स्थानीय िाजपत्रको अनभलेख व्यिस्थापनका लानग छटै्ट 
पशुस्तका खडा गिी सोही पशुस्तकािा प्रकािन भएका सािग्रीको नसलनसलेिाि संखया 
खलुाई अद्यािनधक रूपिा अनभलेख िाशखनेछ ।  

(3) प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत िा ननजले तोकेको अनधकृतबाट उपर्दफा (२) 
बिोशजिको अनभलेख पशुस्तकालाई प्रिाशणत गरिनेछ ।  

11. ननिःिलु्क रूपिा उपलब्ध गिाउनपुनेिः नगिपानलकाले स्थानीय िाजपत्रको प्रकाशित प्रनत 
रे्दहायका ननकायिा ननिःिलु्क रूपिा उपलब्ध गिाइनेछिः 
(क) नेपाल सिकाि ि प्ररे्दि सिकािको सङ्घीय तथा स्थानीय िानिला हेने िन्त्रालय,  

(ख) शजल्ला सिन्िय सनिनत,  

(ग) नगिपानलकाको सूचना तथा अनभलेख केन्र,  

(घ) सम्बशन्धत स्थानीय विभाग/िहािाखा/िाखा, ि 
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(ङ) नगिपानलकाका प्रत्येक िडा कायायलय 

12. िेभ साइटबाट साियजननक गनुयपनेिः नगिपानलकाबाट प्रकाशित स्थानीय िाजपत्रलाई 
नगिपानलकाको िेभ साइटिा छुटै्ट खण्ड (अलग पोटयल) ननिायण गिी सोबाट सिेत साियजननक 
गरिनेछ ।  

13. नबक्री वितिणको व्यिस्था तथा नबक्री िूल्यिः 
(1) प्रकाशित स्थानीय िाजपत्र नगिपानलकाका िडाहरू ि नगिपानलकाको सूचना तथा 

अनभलेख केन्र तथा तोवकएको िाखा िा एकाइिाफय त नबक्री वितिणको व्यिस्था 
निलाइनेछ ।  

(2) स्थानीय िाजपत्रको रे्दहाय बिोशजिको नबक्री िूल्य ननधायिण गरिएको छ,  

(क) िावषयक सर्दस्य बनाई नबक्री गर्दायिः िडा कायायलय िा सशन्धखकय  
नगिपानलकाबाट बशुझनलने गिी िावषयक सर्दस्यता िलु्क नलई नबक्री गिेिा 
बावषयक रू. ५९०/ (पााँच सय नब्बे) िात्र 

(ख) खरुा नबक्री गर्दायिः स्थानीय िाजपत्रको सर्दस्य नभएको कुन ैव्यशक्त िा संघ 
संस्थाले स्थानीय िाजपत्र नलन चाहेिा रे्दहाय बिोशजिको फुटकि नबक्री 
िूल्य तोवकएको छ ।  

1. १ रे्दशख ८ पेज सम्ि एक प्रनतको         रू.५ िात्र 

2. ९ रे्दशख २४ पेज सम्ि एक प्रनतको        रू.१० िात्र 

3. २५ रे्दशख ४० पेज सम्ि एक प्रनतको       रू.१५ िात्र 

4. ४१ रे्दशख ५६ पेज सम्ि एक प्रनतको      रू.२० िात्र 

5. ५७ रे्दशख ७२ पेज सम्ि एक प्रनतको       रू.२५ िात्र 

6. ७३ रे्दशख ९६पेज सम्ि एक प्रनतको       रू.५० िात्र 

7. ९७ रे्दशख बढी जनत पेज हनु्छ, त्यसिा थप प्रनत पेज २८ पैसाका 
र्दिले थप िलु्क नलइनेछ ।  

रष्टब्यिः िानथ उशल्लशखत र्दि कायि गर्दाय नेपाल िाजपत्रको प्रचनलत नबक्री र्दिलाई 
आधाि नलइएको छ । सशन्धखकय  नगिपानलकाको नगि सभाले उशल्लशखत र्दििा 
औशचत्य ि आिश्यकताका आधाििा परििाजयन गनय सक्नेछ ।  

14. नबक्रीबाट प्राप्त िकि सशञ्चत कोषिा जम्िा गनेिः स्थानीय िाजपत्र नबक्री बापत प्राप्त िाजश्व 
नगिपानलकाको सशञ्चत कोषिा जम्िा गरिनेछ ।  

15. काययविनधको व्याखयािः यस काययविनधको कायायन्ियन गने क्रििा कुन ैदद्वविधा उत्पत्र भएिा 
नगि काययपानलकाले गिेको व्याखया अशन्ति हनुेछ ।  

16. बचाउिः  

(1) यो काययविनध लाग ुहनुभुन्र्दा अगािै नगिपानलकाले पारित गिी लाग ुगिेका काननु, 

ऐन, ननयि, ननरे्दशिका, काययविनध िा िापर्दण्ड यसै काययविनध बिोशजि प्रकािन भएको 
िानननेछ ।  
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(2) यस काययविनधिा व्यिस्था भएका कुिाहरू “स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन २०७४”  

ि अन्य प्रचनलत काननुसाँग बाशझएको हकिा बाशझएको हर्दसम्ि स्ितिः अिान्य 
हनुेछन ्।  
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अनसूुची-१ 

(र्दफा ३ साँग सम्बशन्धत)  

  
स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन गने विषयिस्त ुि भागहरू 

भाग-१ 

यस भागिा स्थानीय सभाबाट पारित भई सभाको अध्यक्षबाट प्रिाणीकिण 
भएका ऐन तथा सभाका ननयिहरू प्रकािन गरिनेछ। 

भाग-२ 

यस भागिा नगि काययपानलकाबाट जािी ननयिािली, ननरे्दशिका, काययविनध, 

िापर्दण्ड तथा नेपाल सिकाि, प्ररे्दि सिकाि तथा अको स्थानीय तहसाँग भएको 
सम्झौताको बेहोिा प्रकािन गरिनछे। 
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अनसूुची-2 

(र्दफा ४ तथा अनसूुची-१ को भाग-१ साँग सम्बशन्धत) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

  

 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
स्थानीय िाजपत्र 

खण्डिः...........   संखयािः........  निनतिः ..../...../..... 
 

भाग-१ 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
 

ऐन तथा सभाले बनाएको ननयिको सम्पूणय बेहोिा 
 

 

                     आज्ञाले, 

                     नाििः 
प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत 
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अनसूुची-3 

(र्दफा ४ तथा अनसूची -१ को भाग-२ साँग सम्बशन्धत) 
  

 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
स्थानीय िाजपत्र 

खण्डिः...       संखयािः...       निनतिः ..../........../ 

 

भाग-२ 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
 

नगिकाययपानलकाबाट जािी ननयिािली, ननरे्दशिका, काययविनध, िापर्दण्ड तथा नेपाल सिकाि, प्ररे्दि 
सिकाि िा अको स्थानीय तहसाँग भएको सम्झौताको बेहोिा 
 

आज्ञाले,  

नाि....... 
प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत 
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कियचािीहरूको शिष्टाचाि तथा आचािसंवहता, २०७5 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2075/01/31 

प्रस्तािनािः 
शजल्लाको सर्दििकुाि सशन्धखकय िा अिशस्थत सशन्धखकय  नगिपानलकालाई सिदृ्ध नगिका रूपिा 
विकनसत ि परिशचत गिाउन सेिा ि सवुिधा नलन आएका सेिाग्राहीहरूलाई नछटो, छरितो, सहज, 

अनधकति गणुस्तिीय, प्रभािकािी ि विश्वसनीय सेिा प्रर्दान गने उदे्दश्यका साथ सशन्धखकय  
नगिपानलकाले “सिुासनलाई टेिा, िसु्कान सवहतको सेिा” भन्न ेपवित्र अनभयानद्वािा कियचािीहरूको 
असल आचािण ि व्यिहािलाई काययक्षेत्रिा लाग ुगने प्रनतिद्धता जाहेि गिेको छ । उशल्लशखत 
काययका लानग असल व्यशक्तगत आचिण, सेिाग्राही िैत्री व्यिहाि, कुिल कायायलय व्यिस्थापन तथा 
व्यिशस्थत काययसम्पार्दनद्वािा कायायलय ि कियचािीको क्षिता विकास, िसु्कान सवहतको व्यिहाि 
प्रर्दियन ि परिष्कृत सेिा प्रिाह गिी सेिाग्राही तथा नगििासीलाई उच्चति सन्तवुष्ट प्रर्दान गिी 
सिुासनलाई टेिा परु् याउन िाञ्छनीय भएकोले, 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गरि काययपानलकाले यो आचािसंवहता बनाएको छ ।  

 

व्यशक्तगत आचािण (Codes of Conduct) 
1. तोवकएको सिय अगानड न ैकायायलय िा काययकक्षिा उपशस्थत भइसक्न े।  

2. सफा, सनु्र्दि, सौम्य, सानलन तथा यथोशचत पोिाकिा कायायलय आउने । पोिाक तोवकएका 
कियचािीको हकिा तोवकएको पोिाकिा काययित िहन े।  

3. आफ्नो शजम्िेिािी, काि, कतयव्य ि उत्तिर्दावयत्ि प्रनत सधै सजग ि सतकय  िहन े।  

4. अनिुासन, कतयव्यपिायणता ि आपसी सद्भािलाई पूणय आत्िसात गने ।  

5. नकिात्िक िानिीय संिेगहरूिः रिस/आिेि, आडम्बि, अल्छी/आलस्य, तनाि, अटेि, उर्दानसन, 

उपेक्षा, संिेर्दनहीनता, लोभ, र्दवु्ययिहाि, िैिनस्यता, ित्रतुा, असािाशजक तथा अियायदर्दत 
भािनाको प्रर्दियन नगने ।  

6. िाननसक, िनोिैज्ञाननक, आशत्िक, बौवद्धक, सािाशजक ि िािीरिक ऊजाय, सन्तलुन, 

आत्िनिुासन, िशक्त ि संयिताको विकासको लानग काययस्थल िा बावहि पनन योग प्राणायि, 

ध्यान तथा अन्य आध्याशत्िक अभ्यास ि चेतनालाई ग्रहण गने ।  

7. स्थानीय भाषा, धिय, संस्कृनत, विनभन्न जानत, लशक्षत िगय, सिरु्दाय, पिय, पिम्पिा, चालचलन तथा 
सािाशजक, सांस्कृनतक िूल्य-िान्यतालाई यथोशचत सम्िान गने ।  

8. आफ्नो काि ि कायायलय प्रनत सरै्दि उत्प्ररेित, उच्च िनोिलयकु्त, ऊजायशिल ि ननष्ठािान 
िहने ।  

9. कायायलय सियनभत्र िार्दक पर्दाथय सेिन नगने तथा कायायलय हाता एिि ् काययकक्षिा 
धमु्रपान सेिन गने ।  
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10. आफ्नो प्रत्येक सहकिीहरू नबच सकािात्िक धािणा ि आत्िीयता पर्दयिन गने तथा र्दिुःखिा 
सान्त्िना ि सफलतािा प्रफुल्लता प्रर्दियन गने ।  

11. कुनै पनन असफलतािा अर कसैलाई र्दोष नदर्दन ेि सफलताको शे्रयिा भने सािवुहक भािना 
बााँड्ने ।  

12. अरको सहयोग प्रनत आभाि प्रकट गने ि िसु्कानसवहत कृतज्ञता ज्ञापन गने संस्कृनतको 
विकास गने ।  

13. सिय ि कतयव्य प्रनत सधै सचेत िही ि भन्न ेभािनाको सट्टा हािी भन्न ेसंस्कािको विकास 
गने ।  

14. अरले गिेको कुनै पनन गल्ती प्रनत क्षिािील बन्न ेआर्दतको विकास गने तथा आफूले गिेको 
गल्तीिा क्षिायाचना सवहत आत्िालोचना गने प्रिनृतको विकास गने ।  

15. कसै प्रनत पनन कुनै पूिायग्रह निाखी िानिीय िूल्य, ियायर्दा ि गरििाको सम्िान गरै्द अरको 
व्यशक्तत्ि ि अशस्तस्िको सरै्दि कर्दि गने ।  

16. कायय अिनधभरि प्रसन्न िहने, फुनतयलो रे्दशखन े ि कािको परिणाि प्रनत उत्सावहत एिि ्
आिािार्दी बन्ने ।  

17. आफू, कायायलय तथा घिपरििािको िाताििणलाई सिेत सकािात्िक स्िरूप प्रर्दान गनय 
सधैभरि हनसलो िही काि गने ।  

18. आफू स्िस्थ िवहिहनका लानग पनन सधै हनसलो िा िसु्कानयकु्त ि तनाि िवहत आििणिा 
िहन ुआिश्यक छ भन्न ेकुिालाई िनन गिी यस्तो बानीको विकास गने ।  

19. जस्तोसकैु प्रनतकूल परिशस्थनत (हड्ताल, बन्र्द, प्राकृनतक तथा िानि नबपर्द, सङ्कट) िा पनन 
धैययता, परिश्रि, एकता, अनिुासन तथा संस्थागत प्रनतष्ठा ि आर्दियलाई उच्च बनाई िाख्न े।  

20. िानथल्लो अनधकािी, सहकिी, अनधनस्थ कियचािी िा कायायलयका सिग्र काययसम्पार्दन प्रनत 
साियजननक रूपिा नकािात्िक टीका वटप्पणी नगने, गनय नदर्दन ेति औपचारिक/अनौपचारिक 
भेट िा छलफल िा बैठकिा भन ेसधुािात्िक सझुािलाई कर्दि गने ।  

21. नभन्न-नभन्न रेड यनुनयन सिठन, िाजनीनतक विचािधािा, भौगोनलक क्षते्र, िातभृाषा, 
संस्कृनत/संस्काि, धिय/पिम्पिा आदर्द भए पनन आपसिा कुन ैपनन प्रकािको विभेर्द, वििार्द ि 
पूिायग्रह निाख्न,े सरै्दि एकता, सािाशजक सद्भाि ि आत्िीय भाि रे्दखाउने, सहकाययको िैली 
अपनाउने ।  

22. आफू िातहतका कियचािीहरूलाई शिष्टतापूियक ननरे्दिन पालना गिाउने ि अनिुानसत िाख्न े
तथा आफू पनन ननरे्दिन पालना गने ि अनिुानसत िहन े।  

23. लोभ, लालच ि अनािश्यक झिेला नसजयना गिाउन खोज्ने प्रिशृत्तलाई ननरत्सावहत गिाउर्दैँ 
आफ्नो शजम्िेिािीलाई पूिा गने नैनतक र्दावयत्ि सशम्झरै्द काययथलोिा वक्रयािील िहने ।  

सेिाग्राही प्रनत व्यिहाि (Response to the people) 
1. िसु्कान सवहत अनभिार्दन गरै्द सेिाग्राहीको काि प्रनत सरै्दि तत्पि िहने तथा स्थानीयिासी 

सेिाग्राहीसाँग नम्र व्यिहाि गने । 
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2. सेिाग्राहीलाई सेिा प्रानप्तिा सहजपनको अनभुनूत गिाउाँरै्द िसु्कान सवहतको सेिाले सेिाग्राहीिा 
स्ितिः िसु्कान ल्याउन सवकन्छ भन्रै्द नगि प्रनत सकािात्िक िनोविज्ञान विकास गने ।  

3. गनय नहनुे ि गनय नसक्न ेकािका लानग शिष्ट ि सभ्य वकनसिबाट आफ्ना काननु तथा 
प्रवक्रयागत असिथयताहरू व्यक्त गने तथा काययसम्पन्न भएपनछ पनन िसु्कान सवहतको 
विनयिील व्यिहाि प्रकट गने ।  

4. सेिा/िस्त ु तत्काल प्रर्दान गनय ननयि/प्रािधान ननिल्न े भए स्पष्ट, ियायर्दापूियक तथा 
सम्िानपूियक सम्बशन्धत सेिाग्राहीलाई बताएि िा बझुाएि शचत्त बझुाउने ।  

5. सबै सेिाग्राही प्रनत स्िच्छ ि ननष्पक्ष व्यिहाि गिी सेिाग्राहीको विश्वास आजयन गने ।  

6. सबै सेिाग्राही प्रनत सम्िान, नम्र, ियायदर्दत ि िानलन व्यिहाि गने ।  

7. सेिाग्राहीको गनुासो, र्दखेुसो तथा कुन ैपनन प्रकािका सिस्या प्रनत सधै गम्भीि, सहयोगी ि 
जिाफरे्दही िहने तथा सेिा प्रिाहलाई सहजीकिण गने ।  

8. सबै सेिाग्राही प्रनत सकािात्िक िहने ि तत्काल रे्दशखएका सिस्या सिाधानको लानग 
प्रयत्निील हनुे ।  

9. पािर्दिी, नछटो ि गणुात्िक सेिा प्रिाहद्वािा सेिाग्राहीको सन्तषु्टीलाई आफ्नो कायय सम्पार्दन 
गन्तव्य (Performance Destination) बनाउन े।  

10. सेिाग्राही जनताको काययलाई सधै प्राथनिकता दर्दन े ि उनीहरूको कािको िहत्ि ि 
भािनालाई बझु्ने ।  

11. सेिाप्रर्दायक कियचािी ि सेिाग्राही नबच सौहार्दय, िैत्रीपूणय, हादर्दयक तथा आत्िीय सम्बन्धलाई 
ननिन्ति उच्च िहत्ि दर्दने ।  

12. सेिाग्राही िध्ये बदृ्धबदृ्धा, अपािता भएका, बालबानलका, असहाय, िोगी/वििािी, र्दनलत तथा 
िवहलालाई क्रिि सेिािा प्राथनिकता दर्दइ काययसम्पन्न गरिदर्दने ।  

13. सेिा नलन आएका कुनै पनन वकनसिका सेिाग्राहीको सेिाको गम्भीिता अनसुाि प्राथनिकता 
दर्दई कायय गने ।  

14. सेिाग्राही िा जनस्तिबाट िाग भएका विकास ननिायणका काययक्रिहरू तथा अन्य सहयोग 
ि सझुािको कर्दि गने ।  

15. स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ अनसुाि सेिाग्राही िा नगिपानलकाका 
बानसन्र्दाहरूलाई सेिा प्रर्दान गनुय पने आिश्यक काििा पािस्पारिक विश्वासको आधाििा 
काि गने ।  

16. सिदृ्ध नगिका रूपिा विकनसत ि परिशचत गिाउन सम्बशन्धत सम्पूणय कियचािी िात्र नभई 
नागरिक सिाज िाजनननतक र्दल, ननजी क्षेत्र, सािाशजक संघ-संस्था लगायत नगििासी सिेतको 
सहयोगीको भनूिकािा काि गने ।  

17. सिुासनलाई टेिा परु् याउरै्द िसु्कान सवहतको कुिल सेिा प्रर्दायक संस्थाको रूपिा 
जनविश्वास आजयन गिी आर्दिय नगिको रूपिा नगिलाई स्थावपत गने ।  

18. सिय-सियिा साियजननक सनुिुाइको व्यिस्था गने ।  
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कायायलय व्यिस्थापन (Office Management) 
1. आफ्नो काययकक्ष ि कायायलय परिसि पूणयरूपले सफा सगु्घि ि स्िच्छ बनाई िाख्न ेि िाख्न 

लगाउने तथा फोहोििैला सङ्कलन गने, भााँडा िा ठाउाँ ननशित गिी त्यसको सिुशक्षत ि 
ननयनित ननस्कािनको व्यिस्थापनका साथै सकेसम्ि जैविक ि अजैविक फोहोििैलालाई 
छुट्याएि िाख्न ेव्यिस्था गने ।  

2. सेिाप्रिाहलाई व्यिशस्थत ि नछटो छरितो गनय टोकन प्रणाली अपनाउने ।  

3. ननणयय प्रवकयालाई छोट्याउन तीन तह पद्धनत अपनाउन े। िाय नलन ेदर्दने काययिा िीघ्रता 
ल्याउने, ननणयय कायायन्ियनलाई नतब्रता दर्दने ।  

4. उर्दाहिणीय कायय िा ननतजा िा परिणािको सबैले अनसुिण गने, त्यस काययको प्रचाि-प्रसाि 
गने ।  

5. कायायलयको स्िीकृनत िा अनिुनत ननलइ सम्बशन्धत कसैबाट कसैलाई कुन ैपिुस्काि, उपहाि, 

र्दानर्दातव्य, नगर्द, चन्र्दा ननलने ि नदर्दने ।  

6. कायायलय ि कािको ियायर्दा, अिस्था, संिेर्दनिीलता ि प्रनतष्ठालाई ध्यान दर्दई आिश्यक 
गोपननयता कायि गने ।  

7. नगिको गौिि, इज्जत, विकास, सम्िान, प्रनतष्ठा, सिनु्ननत हनु ेवक्रयाकलापिा संलग्न हनु ेिा 
सोको लानग प्ररेित गने ।  

8. संस्थागत, सिकािी, साियजननक सम्पनतको संिक्षण ि सिुक्षा गने ।  

9. काि गर्दाय खचयको औशचत्यता, प्रभािकारिता ि नितव्यावयतालाई उच्च प्राथनिकतािा िाख्न।े  

10. कायायलयलाई िान्त ि संिेर्दनिील (Quiet and Vibrant) बनाउने, कायायलय परिसि िा 
काययकक्ष नभत्र होहल्ला, असभ्य बोलीबचन, गालीगलौज, अियायदर्दत व्यिहाि हनु नदर्दन े।  

11. हिेक िवहनाको िसान्त (नबर्दा पिेिा क्रिििः पनछल्लो दर्दन) कायय सनिक्षा बैठक (Qmaff 

Meeting) आयोजना गने, अग्रगािी सधुािका लानग खलुा आन्तरिक बहसलाई जोड दर्दन े।  

12. आफ्नो काययक्षेत्र िा अन्तगयतका कायायलयहरूको कायय, प्रगती, सिीक्षा, सूचना, विििण जस्ता 
सिाचाििूलक सन्रे्दि िा सचुना कुनै पनन सञ्चाि िाध्यि (Media) आई आफैले नदर्दने, 
दर्दन ुपिेिा प्रिक्ता िा सूचना अनधकािी िाफय त दर्दने व्यिस्था गने ।  

13. नगिपानलका िा अन्तगयतका कायायलयहरूको कायय प्रगनत िा सूचनािूलक सिाचाि प्रिाह ि 
पािर्दशियताको लानग हिेक िवहनाको पवहलो हप्तािा पत्रकाि भेटघाट (Meet the Press) 
काययक्रि आयोजना गने, जहााँ प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत िा नगिकायपानलकाका प्रिक्ता िा 
सचुना अनधकािीद्वािा नगिपानलकाका आिश्यक सूचना प्रिाहको व्यिस्था गने ।  

14. सिस्त नगििासी, िाजनैनतक र्दल, टोल विकास सनिनत, नागरिक सिाज, सािाशजक तथा 
गैिसिकािी संस्थाहरू अन्य स्ििानसत तथा सिकािी ननकायहरूसंग ननयनित सौहार्दय, सजीि 
ि सवक्रय सम्बन्ध िाख्न े।  

15. विनभन्न पानलकाहरूसाँग वििेष गिी विषयगत/विधागत संघ-संस्थाहरू संग घननष्ट वक्रयािील 
तथा उपयोगी सहसम्बन्ध ि सिन्ियको विकास तथा विस्ताि गने ।  
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16. अनािश्यक काििा नबजलुी, टेनलफोन, पङ्खा, वहटि आदर्द प्रयोग नगने ।  

17. सम्पूणय कियचािीहरू कम्प्यटुि शिक्षा हानसल गनय प्रयत्निील िहने ति कायायलयको कम्प्यटुि 
र्दरुूपयोग नगने ।  

काययसम्पार्दन (Performance) 
1. काययसम्पार्दनिा विलम्िता गने, शजम्िेिािी पन्छाउन,े झठुो बोल्ने/आश्वासन िातै्र दर्दन,े हैिानी 

दर्दने, भ्रष्टचाि गने, काि छोडेि वहाँड्ने, आरे्दि/ननरे्दिनलाई पालना नगने, अनािश्यक चाकिी 
ि चाप्लसुी गने जस्ता गैि शजम्िेिािी व्यिहाि नगने ।  

2. कायायलयको काि िा सम्बशन्धत विषयिा अनािश्यक िाजनीनत गने, कसैलाई अिाशञ्छत 
र्दिाि दर्दने िा प्रभाि पाने, संस्थागत वहत विपरित बोल्ने, गलत सचुनाप्रिाह गने/प्रकािन 
गने, भड्काउने, वििोध/विरोह गने, तोवकएको शजम्िेिािी िा काययक्षेत्र िा स्थान भन्र्दा बावहि 
गएि कायय गने आदर्द जस्ता गैि व्यािसावयक ि गैि शजम्िेिाि आचिणलाई पूणय रूपले 
उन्िूलन ि ननषेध गने ।  

3. सेिाग्राहीलाई सेिाको ननिन्तितािा असि पने गिी आफ्नो काययकक्ष नछोड्न,े अत्यन्त जरिी 
पिेिा काि निोवकने गिी अको विकल्पको व्यिस्था गिेि िा अनधकाि प्रत्यायोजन गिी 
िात्र बावहरिने ।  

4. काययसम्पार्दनको नसलनसलािा व्यशक्तगत स्िाथय ि प्राथनिकता भन्र्दा सिूह गनतशिलता 
(Group Dynamism) िा जोड दर्दने ।  

5. “कािलाई प्रोत्साहन ि प्रोत्साहनकोलानग काि” (Dignity Of Works) भन्न े नसद्धान्तलाई 
आत्िसात गने ।  

6. नागरिक िडापत्र, सिुासन ऐन/ननयिािली, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा 
ननयिािली, काययविनध, ननरे्दशिका आदर्द िागयर्दियनका आधाििा काययसम्पार्दनिा जोड दर्दन े।  

7. रे्दिभशक्त, िावियता, िाविय अखण्डता, िानिअनधकाि, लैंनगक तथा जातीय सिानता, संविधान, 

िौजरु्दा िाविय नीनत, काननु, िागयर्दियन ि िान्यतालाई सधै िहत्ि दर्दई काि गने ।  

8. साियजननक सेिालाई प्रभािकािी बनाउन हािी सबैले प्रयत्न गिे असम्भि केही हुाँरै्दन भन्न े
आर्दिय भािनाको विकास गने ।  

9. काययसम्पार्दनका क्रििा प्रत्येक कािकािबाहीहरू सहज रूपले सम्पन्न गने बानीको विकास 
गिी भोनल भन्ने संस्कािको अन्त्य गने ।  

10. काययसम्पार्दनका क्रििा सम्पन्न भइसकेका काययलाई सिय सियिा सिीक्षा तथा िूल्याङ्कन 
गनुयका साथै आगािी काययसम्पार्दन ि कायययोजनाका बािेिा पनन तयािी गने आर्दतको 
विकास गने ।  

11. काययसम्पार्दनको र्दौडानिा उत्पन्न सङ्कट िा सिस्यालाई नलएि नआशत्तने, नडिाउन ेि उपेक्षा 
पनन नगने बर गम्भीि ि धैययिान भई सिाधानाथय प्रयासिा लाग्ने बानीको विकास गने ।  
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12. नगिले प्रर्दान गने प्रत्येक सेिािा गणुात्िक सधुाि गनय प्रयासित ्िही विगतका गल्तीबाट 
पाठ नसक्रै्द ितयिानलाई ऊजायको रूपिा नलई भविष्यलाई सफलताको धिोहिका रूपिा 
नलएि काि गने ।  

13. असल िा खिाि काययसम्पार्दनको आधाििा पिुस्काि िा र्दण्डको व्यिस्थाद्वािा सिन्यायको 
िूल्य ि िान्यता स्थावपत गने ।  
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असिदठत क्षते्रिा काययित श्रनिक िगय तथा असहायहरूलाई उपलब्ध गिाइने िाहत  वितिण 
सम्बन्धी काययविनध, २०७६ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनत: २०७६/१२/१८ 

प्रस्तािनािः 
कोनभड-१९ को संभावित संक्रिणको कािण उत्पन्न प्रनतकूल अिस्थाबाट प्रभावित असिदठत क्षेत्रिा 
काययित श्रनिक िगय तथा असहायहरूलाई रै्दननक जीिनयापनको लानग स्थानीय तहबाट िाहत 
उपलब्ध गिाउने गिी नेपाल सिकाि िशन्त्रपरिषद बाट भएको ननणयय कायायन्ियन गनय िाञ्छनीय 
भएकोले, 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गरि काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भ:  

(1) यो काययविनधको नाि “असिदठत क्षेत्रिा काययित श्रनिक िगय तथा असहायहरूलाई 
उपलब्ध गिाइने िाहत सम्बन्धी काययविनध,  २०७६” िहेको छ ।   

(2) यो काययविनध स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. परिभाषा: विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेिा यस काययविनधिा 
(क) “असिदठत क्षेत्रिा काययित श्रनिक िगय” भन्नाले रै्दननक रूपिा काकाज गिी पटके 

िा रै्दननक ज्याला आम्र्दानी गने र्दफा 3 बिोशजिका श्रनिक,  कािर्दाि तथा िजर्दिु 
सम्झन ुपछय ।  

(ख) “असहाय” भन्नाले कसैको लालन पालनिा निही अिक्त तथा आिास विवहन भई 
िशन्र्दि आश्रि धियिाला,  गमु्िा,  िशस्जर्द,  गरुद्धािा,  चचय िा िदृ्धाश्रििा बस्ने व्यशक्त 
सम्झन ुपछय ।  

(ग) “िाहत” भन्नाले नेपाल सिकािबाट ननणयय भए बिोशजि सशन्धखकय  नगिपानलकाले 
र्दफा २ बिोशजिका श्रनिक िगय तथा असहायहरूलाई प्रर्दान गने अनसुचुी-४ 
बिोशजिको सािग्री सम्झन ुपछय ।  

(घ) “स्थानीय तह” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकालाई सम्झन ुपछय ।  

3. अनभलेख िाख्नपुने:  

(1) यस काययविनध बिोशजि रे्दहायका श्रनिक िगय तथा असहायहरूलाई प्रर्दान गरिने 
िाहतको अनभलेख सम्बशन्धत िडा कायायलयले तयाि गनुय पनेछ:  

(क) पसलबाट ग्राहकको घिसम्ि सािान ओसािपसाि गने श्रनिक,  

(ख) पययटक भरिया,  ननिायण सािाग्री भरिया,  तथा सिािी साधन नचल्ने बाटोिा 
आिश्यक िस्तहुरू ओसािपसाि गने व्यशक्त,  

(ग) रक वरपि भ्यानबाट सािान लोड अनलोड गने श्रनिक,  

(घ) अन्य व्यशक्तको खेतिािीिा रै्दननक ज्याला नलने गिी काि गने कृवष िजर्दिु,  
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(ङ) आफ्नो नातेर्दाि बाहेकको व्यशक्तको परििाििा रै्दननक ज्यालार्दािीिा 
सिसफाइ, शिि ुतथा जेष्ठ नागरिक स्याहाि जस्ता सेिा गने व्यशक्त,  

(च) नगट्टी कुट्ने,  बालिुा चाल्ने तथा ईटा भट्टािा काि गने िजर्दिु,  

(छ) ननिायण काययिा रै्दननक ज्यालार्दािीिा काि गने डकिी,  नसकिी,  हेल्पि 
लगायतका िजर्दिु,  

(ज) नाङलो पसले,  रै्दननक रूपिा पनत्रका वितिक, साना फुटपाथ पसले,  ठेला 
गाडा तथा साइवकलिा सािान नबक्री वितिण गिी गजुािा गने तथा अन्य 
व्यशक्तको पसलिा काि गने िजर्दिु,  

(झ) यातायात िजर्दिु 

(१) अन्य व्यशक्तको िाल बाहक सिािी तथा डेनलभिी भ्यान चलाउन े
सिािी चालक,  सहचालक,  

(२) रै्दननक ठेला िा ज्यालािा टयाक्सी तथा टेम्पो चलाउने सिािी 
चालक,  

(३) रिक्सा तथा ठेलागाडा चालक,  

(४) सिािी साधनको िियत सम्भाि गने ग्यािेजिा काि गने निस्त्री तथा 
िजर्दिु । 

(ञ) अन्य व्यशक्तको गािेन्ट,  कापेट,  टेलरिङ,  गलैचा, बटु्टा तथा जती भने ि 
कपडा पसलिा रै्दननक ज्यालार्दािीिा काि गने िजर्दिु ।  

(ट) स्थानीय तहिा रै्दननक ज्यालार्दािीिा काि गने िजर्दिु । 

(2) यस र्दफा बिोशजिको िाहत पाउने परििाि तथा व्यशक्तको अनभलेख अनसूुची-१ 
बिोशजि सम्बशन्धत िडा सशचिले िडा सर्दस्य तथा िडा अध्यक्षको सहयोग नलई 
तीन दर्दन नभत्र तयाि गिी साियजननक गनुय पनेछ ।  

4. िाहत वितिण गनुयपने: र्दफा २ बिोशजिको लगतिा सिािेि भएको श्रनिक िगय तथा 
असहायहरूलाई सम्बशन्धत िडाले अनसूुची-२ बिोशजिको ढााँचािा विििण िाशख अनसुचुी 
४ बिोशजिको िाहत तत्काल वितिण गनुय पनेछ ।  

5. िाहत सािग्री:  

(1) खाद्य आिश्यकताको आधाििा श्रनिक िगय तथा असहायहरूलाई  परििाि सङ्खयाको 
आधाििा अनसुचुी-४ बिोशजि िाहत सािग्री उपलब्ध गिाइनेछ ।  

(2)  यस काययविनध बिोशजि िाहत वितिण गर्दाय एक परििािलाई एक एकाई िानी 
सम्बशन्धत िडाले अनभलेख कायि गनुय पनेछ । साथै िाहत प्याकेज कायि गर्दाय 
र्दईु जनासम्ि भए प्याकेज-१,  ४ जनासम्ि भए प्याकेज २ ि ५ जना ि सो भन्र्दा 
बढी भए प्याकेज-३ को र्दिले सािग्री वितिण गरिनेछ ।  

(3) यस काययविनधिा अन्यत्र जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन श्रनिक िगय तथा 
असहाय तथा उनीहरू साँगसगै िहेका परििािका कुनै सर्दस्यले यस अिनधिा कुन ै
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िैकशल्पक आयआजयन गिेको अिस्थािा ननजलाई यस काययविनध बिोशजि िाहत 
सािग्री वितिण गरिने छैन ।  

(4) यस काययविनधिा अन्यत्र जनुसकैु कुिा लेशखएको भएपनन एकै परििािको एक भन्र्दा 
बढी सर्दस्यलाई िाहत सािग्री वितिण गरिने छैन ।  

6. वितिण गने विनध: रे्दहायको विनध अिलम्बन गिी अनसुचुी ४ बिोशजिको िाहत सािग्री 
वितिण गनुय पनेछ  । 

(क) सशन्धखकय  नगिपानलकाले आङ्खनो क्षेत्र नभत्र अनसुचुी-४ बिोशजिको सािग्री उपलब्ध 
गिाउन सक्ने स्थानीय आपूनतयकतायबाट िूल्य सूची नलई सोको आधाििा सािग्रीको 
गणुस्ति तथा िूल्य यवकन गने ि उपलब्ध भएसम्िका आपूनतयकताय छनोट गने ।  

(ख) र्दफा २ बिोशजिको लगतिा पिेका श्रनिक िगय तथा असाहयहरूलाई िडा सर्दस्य 
िा अध्यक्षले कुपन उपलब्ध गिाई उपर्दफा (१) बिोशजिको आपूनतयकतायबाट िाहत 
सािग्री उपलब्ध गिाउने ।  

7. िातह वितिणको अनभलेख ि प्रनतिेर्दन: 
(१) सम्बशन्धत िडाले वितिणको अनसूुची-२ बिोशजिको िाहत विििणको अनभलेख 

आफ्नो कायायलयिा िाशख साप्तावहक रूपिा साियजननक गनुय पनेछ ि एक प्रनत यस 
नगिपानलकाको कायायलयिा बझुाउन ुपनेछ ।  

(२) नगिपानलकाले िाहतको प्रनतिेर्दन अनसूुची-३ बिोशजिको ढााँचािा पाशक्षक रूपिा 
िाविय परिचय पत्र तथा पशञ्जकिण विभाग ि सङ्घीय िानिला तथा सािान्य प्रिासन 
िन्त्रालयिा पठाउनेछ  ।  

8. कािबाही सम्बन्धी व्यिस्था: 
(१) यस काययविनधिा तोवकएको काययविनध पिुा नभएका व्यशक्तले झूटो विििण पेस गिी 

िाहत नलन ुिा र्दोहोिो िाहत दर्दन ुहुाँरै्दन ।  

(२) यस काययविनधको प्रनतकूल हनु े गिी िाहत वितिणको लानग नसफारिस गने 
पर्दानधकािीलाई सिेत प्रचनलत काननु बिोशजि कािबाही गिी त्यस्तो नसफारिस गने 
पर्दानधकािीहरूबाट ननजले नसफारिस गिेको हर्दसम्िको िकि नगिपानलकाले 
ननजबाट असलु उपि गनेछ ।   
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अनसूुची-१ 

(र्दफा ३ साँग सम्बशन्धत) 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
िाहत प्राप्त गने व्यशक्तको विििण 

1. नाि थि:         

2. बाबकुो नाििः    

3. बाजेको नाि:       

4. स्थायी ठेगानािः   

5. हालको ठेगाना:       

6. टेनलफोन िा िोिाइल नम्िि (भएिा): 
7. रै्दननक ज्यालार्दािीिा काययित स्थान:    

8. गने गिेको कािको विििण: 
9. पेस गिेको कागजातको विििण (कम्तीिा कुनै एक कागजात संलग्न गनुयपने) 

(क) नेपाली नागरिकताको प्रिाण पत्रको प्रनतनलवप िा 
(ख) गरिि घि परििाि परिचय पत्रको प्रनतनलवप िा 
(ग) सिािी चालक अनिुनतपत्रको प्रनतनलवप िा 
(घ) अन्य 

10. िाहत नलने व्यशक्तको स्ििःघोषणा 
ि ि िेिो परििािका सर्दस्यले िोजगािी, स्ििोजगािी िा अन्य कुनै िाध्यिबाट आय आजयन गिेका 
छैन्न । िैले यस्तो िाहत सवुिधा र्दोहोिो नलएको छैन ि नलने पनन छैन । िानथ पेस गिेको विििण 
दठक सााँचो हो । बेहोिा फिक पिेिा प्रचनलत काननु बिोशजि सहुाँला बझुाउाँला । ननिेर्दक: 

औठाको छाप 

 

ननिेर्दकिः 
र्दस्तखत: 
निनत: 
नसफारिस गने पर्दानधकािी     सशन्धखकय  नगिपानलका 
र्दस्तखत:       िडा नं.: 
नाि:     

पर्द: 
निनत: 
   

र्दायााँ बााँया 
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अनसूुची-२ 

(र्दफा ६को उपर्दफा (१) साँग सम्बशन्धत) 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
िडा नं. ............ कायायलय................सशन्धखकय  

नस.नं. िाहत प्राप्त गने व्यशक्तको 
नाि 

ठेगाना तथा 
टेनलफोन नं. 

बािकुो नाि बाजेको नाि िाहतको विििण िाहत बशुझनलनेको 
र्दस्तखत 

       

       

       

       

       

       

 

िाहत वितिण गनेको 
र्दस्तखत: 
नाि थि: 
पर्द: 
टेनलफोन नं:  
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अनसूुची-३ 

(र्दफा ६ को उपर्दफा (२) साँग सम्बशन्धत) 
सशन्धखकय  नगिपानलका 

 

प्रनतिेर्दनको ढााँचा 
नस.नं  िाहत प्राप्त गने 

व्यशक्तको नाि  
ठेगाना तथा 
टेनलफोन नं  

बाबकुो नाि बाजेको नाि  िाहतको विििण  निनत  कैवफयत  

        

        

        

        

        

        

        

 

 

प्रनतिेर्दन गनेको: 
र्दस्तखत: 
नाि थि:  
पर्द: 
टेनलफोन नं:   
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अनसूुची-४ 

(र्दफा ५ को उपर्दफा (१) साँग सम्बशन्धत) 
सशन्धखकय  नगिपानलका 

  

िाहत प्याकेज विििण  
(1) प्याकेज नं. १ (१ रे्दशख २ जनासम्िको परििाि) 
 

नस.नं. विििण परििाण 

1  चािल 10 के.जी 
2  र्दाल 1 के.जी 
3  तोिीको तेल 1 नलटि 
4  ननु (आयोनडन यकु्त) 1 के.जी 

(2) प्याकेज नं. २ (३ रे्दशख ४ जनासम्िको परििाि) 
नस.नं. विििण परििाण 

1  चािल 20 के.जी 
2  र्दाल 1.5 के.जी 
3  तोिीको तेल 1.5 नलटि 
4  ननु (आयोनडन यकु्त) 1 के.जी 

(3) प्याकेज नं. ३ (४ जना भन्र्दा बढी सङ्खया भएको परििाि) 
नस.नं. विििण परििाण 

1  चािल 30 के.जी 
2  र्दाल 2 के.जी 
3  तोिीको तेल 2 नलटि 
4  ननु (आयोनडन यकु्त) 1 के.जी 
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टोल विकास संस्था गठन तथा परिचालन सम्बन्धी काययविनध, 2०७७ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2077/09/08  
प्रस्तािना:  
स्थानीय विकास ि सेिा प्रिाहको प्रवक्रयािा टोल तथा बस्तीस्तिबाट नै नागरिक सहभानगता सनुनशित 
गरै्द सिाजको आनथयक, सािाशजक, सााँस्कृनतक लगायत विकासका सबै पक्षिा दर्दगोपना ि अपनत्ि 
सजृना गनय ननशित भौगोनलक क्षेत्रनभत्र बसोबास गने नागरिकहरूको सहभानगतािा िडा कायायलयको 
सहयोगीको रूपिा काि गने गिी टोल विकास संस्थाको गठन ि परिचालनका लानग आिश्यक 
काननुी व्यिस्था गनय िाञ्छनीय भएकोले,  

सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित गने ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

परिच्छेर्द-१ 
प्रािशम्भकिः 

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भ: 

(1) यो काययविनधको नाि “टोल विकास संस्था गठन तथा परिचालन सम्बन्धी काययविनध, 

२०७७” िहेको छ ।  

(2) यो काययविनध नगि काययपानलकाबाट स्िीकृत भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. परिभाषा: विषय िा प्रसिले अको अथय नलागेिा यस काययविनधिा,   

(क) “कायायलय” भन्नाले सशन्धखकय  नगि काययपानलकाको कायायलयलाई सम्झन ुपछय ।  

(ख) “टोल विकास संस्था” भन्नाले टोल बस्तीको सिग्र विकासको लानग ननशित भौगोनलक 
क्षेत्रका कम्तीिा ५० घिधिुीका प्रनतनननधहरूको उपशस्थनतिा विकास ननिायण, सेिा 
प्रिाह ि सािाशजक परिचालनको क्षेत्रिा काि गने उदे्दश्यले गठन भई िडा 
कायायलयिा सूचीकृत भएको सािरु्दावयक संस्थालाई सम्झन ुपछय ।  

(ग) “पर्दानधकािी” भन्नाले संस्थाको काययसनिनतका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, कोषाध्यक्ष, सशचि 
ि सर्दस्य सिेतलाई सम्झन ुपछय ।  

(घ) “बैठक” भन्नाले संस्थाको संयकु्त िा छुट्टाछुटै्ट बैठक सम्झन ुपछय ।  

(ङ) “िडा” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका अन्तगयतका िडालाई सम्झन ुपछय ।  

(च) “विधान” भन्नाले संस्थाको विधानलाई सम्झन ुपछय ।  

(छ) “सनिनत” भन्नाले संस्थाको काययसनिनत सम्झन ुपछय ।  

(ज) “साधािण सभा” भन्नाले संस्थाको साधािण सर्दस्यको भेला सम्झन ुपछय ।  

(झ) “संस्था” भन्नाले टोल विकास संस्थालाई सम्झन ुपछय ।  

 

परिच्छेर्द-२ 

संस्थाको गठन तथा सूचीकिण सम्बन्धी व्यिस्था  

3. संस्थाको गठन:  
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(1) सशन्धखकय  नगिपानलकाको क्षेत्रिा भौगोनलक तथा सािाशजक सानिप्यताको आधाििा 
टोल तथा बस्तीका बानसन्र्दाको आि भेलाबाट टोल तथा बस्ती नभत्रका घिधिुी 
सिािेि हनुे गिी टोल विकास संस्थाको गठन गरिनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि गठन हनुे संस्थाको काययसनिनतिा रे्दहाय बिोशजिका 
पर्दानधकािी तथा सर्दस्य िहनछेन:- 

(क)  अध्यक्ष एक जना 
(ख)  उपाध्यक्ष एक जना 
(ग) कोषाध्यक्ष एक जना 
(घ) सशचि एक जना 
(ङ) सर्दस्य तीन रे्दशख सात जना सम्ि 

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि संस्था गठन गर्दाय टोल तथा बस्ती नभत्रको एक घिधिुीबाट 
एकजना भन्र्दा बढी नपने गिी भौगोनलक सन्तलुन तथा सािाशजक सिािेिीकिणको 
आधाििा सभा िा िडा कायायलयले तोकेको चाि वकल्ला नभत्रका नागरिकहरूको 
आि भेलाबाट सियसम्िनतिा संस्थाको काययसनिनत गठन हनुेछ । ति, आिभेलािा 
सियसम्िनत हनु नसकेिा उपशस्थत सर्दस्यहरूको बहिुतबाट काययसनिनत गठन गनय 
बाधा पने छैन ।  

(4) उपर्दफा (३) बिोशजि काययसनिनतको काययकाल सिाप्त भएपनछ साधािण सभाको 
सियसम्िनत िा बहिुतबाट काययसनिनतको पनुगयठन हनुेछ  

(5) काययसनिनतको कायायिनध गठन भएको निनतले र्दईु िषयको हनुेछ ।  

(6) अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, कोषाध्यक्ष ि सशचिको पर्दिा लगाताि र्दईु काययकाल पिुा गिेपनछ 
लगतै्त तेश्रो काययकालका लानग उम्िेर्दिािी दर्दन पाइने छैन ।  

(7) काययसनिनतिा अध्यक्ष, सशचि िा कोषाध्यक्षिध्ये कुनै एक पर्दिा अननिायय िवहला 
हनु ुपनेछ ।  

(8) संस्था गठन गर्दाय सकेसम्ि टोलका सम्पूणय घिधिुीलाई एक घि एक सर्दस्यको 
रूपिा सिेट्न ुपनेछ ।  

(9) उपर्दफा ८ बिोशजि सबै घिधिुी सिािेि हनु सम्भि नभएिा कम्तीिा ८० प्रनतित 
घिधिुी सहभागी गिाई टोल विकास संस्था गठन गनुय पनेछ ।  

(10) यस काययविनध बिोशजि गठन गरिने संस्थाको काययसनिनतिा कम्तीिा ५० प्रनतित 
िवहला सर्दस्य हनु ुपनेछ ।  

(11)  संस्थाको काययक्षेत्र साधािण सभाले तोकेको चािवकल्ला नभत्र हनुेछ । साधािण 
सभाले टोल तथा बस्तीनभत्रका कुनै घिधिुीलाई संस्थािा सिािेि गिेको नपाइएिा 
िा कुनै घिधिुी िा बस्ती उक्त संस्थािा सिािेि गनुयपने भने्न लागेिा िडा 
कायायलयले त्यसिी छुटेको घिधिुी िा बस्ती सम्बशन्धत संस्थािा सिािेि गनय 
लगाउनेछ ।  
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(12) यस र्दफािा अन्यत्र जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन िडा कायायलयले तोकेको 
भौगोनलक क्षेत्रनभत्र िहेका कम्तीिा ५० रे्दशख बढीिा १०० घिधिुी सिेट्ने गिी 
टोल विकास संस्था गठन गनय सवकनेछ । एउटा घिधिुी एक भन्र्दा बढी टोल 
विकास संस्थाको सर्दस्य बन्न पाउने छैन ।  

4. काययसनिनतका पर्दानधकािीको पर्द रिक्त हनुे सम्बन्धी व्यिस्थािः  

(1) र्दफा ३ बिोशजि गठन भएको काययसनिनतका पर्दानधकािीको पर्द रे्दहाय बिोशजिको 
अिस्थािा रिक्त हनुेछ ।  

(क) अध्यक्षले उपाध्यक्ष िाफय त काययसनिनतको बैठकिा ि उपाध्यक्षसवहत अन्य 
सर्दस्यले अध्यक्षसिक्ष िाजीनािा दर्दएिा ।  

(ख) भ्रष्टाचाि िा अन्य कुनै फौजर्दािी अनभयोगिा कसिुर्दाि ठहरिएिा ।  

(ग) ितृ्य ुभएिा ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि अध्यक्षको पर्द रिक्त भएिा काययसनिनतको बााँकी अिनधको 
लानग उपाध्यक्षले अध्यक्ष भई कािकाज गनेछ । अन्य पर्दानधकािीहरूको हकिा 
काययसनिनतले बााँकी अिनधको लानग सनिनतका सर्दस्य िध्येबाट कुनै सर्दस्यलाई 
त्यस्तो रिक्त पर्दिा कािकाज गनय लगाउन सक्नेछ ।  

5. संस्था सूचीकिण: संस्थाको सूचीकिण रे्दहाय बिोशजि हनुछे:  

(1)  संस्थाको आिभेलाले ननणयय गिी अनसूुची-१ बिोशजिको ढााँचािा सोही ननिेर्दनिा 
उशल्लशखत कागजातहरू सिािेि गिी संस्था सूचीकिणका लानग िडा कायायलयिा 
ननिेर्दन दर्दन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि ननिेर्दन प्राप्त भएपनछ िडा कायायलयले संस्थाको चािवकल्ला 
नभत्रका सबै घिधिुी सिािेि गिे नगिेको सिेत हेिी अनसूुची-२ बिोशजिको ढााँचािा 
संस्था सूचीकिण गिेको प्रिाणपत्र उपलब्ध गिाउन ुपनेछ ।  

(3) उपर्दफा (1) बिोशजि प्राप्त ननिेर्दन बिोशजि सूचीकिणको लानग प्राप्त भएको टोल 
विकास संस्थािा सिािेि हनुपुने घिधिुी िा बस्ती छुटेको पाइएिा त्यसिी छुटेको 
घिधिुी िा बस्तीसिेत सिािेि गिी सूचीकिणको लानग पनु पेस गनय िडा कायायलयले 
ननरे्दिन दर्दन सक्नेछ ।  

(4) िडा कायायलयले यस रे्दहाय बिोशजि संस्था सूचीकृत गिेको विििण िानसक रूपिा 
नगि काययपानलकाको कायायलयिा पठाउन ुपनेछ ।  

 

परिच्छेर्द-३ 

संस्थाको काि, कतयव्य ि अनधकाि 
6. टोल विकास संस्थाका काययहरू: 

(1) टोल विकास संस्थाको काि, कतयव्य ि अनधकाि रे्दहाय बिोशजि हनुेछ:-  
(क) सिरु्दायिा िाशन्त, सिुक्षा ि अिनचयन कायि गनय सहयोग गने  
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(ख) सािरु्दावयक सद्भाि, सवहष्णतुा ि भाइचािाको विकास गने ।  

(ग)  टोलिा सञ्चालन हनुे विकास ननिायणका योजनाहरूको तजुयिा, कायायन्ियन, 
सपुरििेक्षण तथा अनगुिनिा सहयोग गने ।  

(घ) टोलिा हनुे पिम्पिागत जात्रा, िेला, पिय तथा सिािोहको व्यिस्थापनिा 
सहयोग गने ।  

(ङ)  टोलिा िहेका साियजननक तथा ऐलानी जग्गा, साियजननक भिन, सम्पर्दा तथा 
भौनतक पूिायधािहरूको संिक्षण गनय तथा अनतक्रिण हनु नदर्दन सहयोग गने 
।  

(च)  टोलिा विपद व्यिस्थापन सम्बन्धी खोज, उद्धाि, िाहत वितिण, पनुननयिायण 
तथा पनुस्थायपना काययिा सहयोग गने ।  

(छ)  टोलको सिसफाइ व्यिस्थापनको लानग सहयोग ि सिन्िय गने/गिाउन े
छाडा पि ुचौपाया व्यिस्थापनिा सहयोग गने/गिाउने तथा सडक बत्ती, 
सािरु्दावयक पाकय , साियजननक िौचालय जस्ता साियजननक सम्पशत्तको सञ्चालन 
ि व्यिस्थापनिा सहयोग परु् याउने ।  

(ज)  काननु बिोशजि सशन्धखकय  नगिपानलकालाई नतनुयपने कि, र्दस्तिु, सेिािलु्क 
बझुाउने काययिा सहजीकिण गने ।  

(झ) टोलिा बसोबास गने गरिब, अिक्त, अपािता भएका व्यशक्त तथा बेिोजगाि 
व्यशक्तको त्याङ्क सङ्कलन काययिा सहयोग गने ।  

(ञ) टोलिा िहेका िैशक्षक तथा स्िास््य संस्थाहरूको व्यिस्थापन ि गणुस्ति 
सधुािको लानग सहयोग गने ।  

(ट) जन्ि, वििाह, बसाई सिाई, सम्बन्ध विच्छेर्द, ितृ्यजुस्ता व्यशक्तगत घटना 
र्दतायको लानग टोलबासीलाई उत्प्ररेित गने ।  

(ठ) सािाशजक सिुक्षा भत्ता वितिण काययिा आिश्यक सहजीकिण गने ।  

(ड) विद्यतु ्चहुािट तथा चोिी ननयन्त्रण काययिा सहयोग गने ।  

(ढ) टोलिा खाद्यान्न, िाछािास,ु तिकािी, फलफूल, पेय पर्दाथय लगायत रै्दननक 
उपभोग्य सािग्रीको गणुस्ति ि िूल्यसूचीको बािेिा जानकािी िाखी बजाि 
अनगुिन काययिा सहयोग गने ।  

(ण) उपभोक्ता हकवहत संिक्षणको लानग पैििी तथा जनचेतना अनभिवृद्ध गने ।  

(त) टोलिा हरियाली क्षेत्र विस्ताि गिी िाताििण संिक्षणको काययिा सहयोग 
गने ।  

(थ) स्थानीय आनथयक विकासका संभािनाका बािेिा छलफल गिी स्थानीय तह, 

गैि सिकािी तथा ननजी क्षेत्रसाँग सिन्िय, सहजीकिण ि पैििी गने ।  

(र्द) भिन ननिायण िापर्दण्ड तथा िाविय भिन संवहताको पालनाको लानग 
टोलबासीहरूलाई उत्प्ररेित गने ।  
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(ध) विद्यालय भनाय, खोप अनभयान, साक्षिता अनभयान, सिसफाइ, लैविक वहंसा 
उन्िलुनजस्ता िाविय तथा स्थानीय अनभयानिा सहयोग ि सिन्िय गने ।  

(न) टोलिा धनी गरिबको भािना हटाई सबै सर्दस्यहरूलाई ननणयय प्रवक्रया ि 
स्रोत परिचालनिा सिान अनधकाि स्थावपत गनय सहजीकिण गने ।  

(प)  घिेल ु वहंसा, यौनजन्य वहंसा, िानि तस्किी, बालश्रि तथा बाध्यात्िक 
लगायतका सािाशजक अपिाध तथा खिाबीहरूको अन्त्य गनय जनचेतना 
अनभिवृद्ध गने ।  

(फ)  टोलिा उद्यि विकाससाँग सम्बशन्धत काययक्रिहरू सञ्चालन गनय आिश्यक 
सहजीकिण गने । टोलको विकासका लानग विनभन्न स्रोतबाट प्राप्त स्रोतको 
उच्चति सर्दपुयोग गने ।  

(ब) टोलिा सिकािी ननकाय तथा गैि सिकािी संस्थािाफय त सञ्चालन हनुे 
काययक्रि कायायन्ियन गनय सहयोग गने ।  

(भ)  आफ्नो टोललाई िाताििणिैत्री, बालिैत्री, पोषणिैत्री तथा पूणय सिसफाइयकु्त 
बनाउन काययक्रिहरू सञ्चालन गने तथा िडा कायायलय ि सशन्धखकय  
नगिपानलकाका काययक्रि कायायन्ियनिा सहयोग, सिन्िय ि सहजीकिण 
गने ।  

(ि) िडा कायायलय, सशन्धखकय  नगिपानलका तथा अन्य सिकािी ननकाय, सिकािी 
संघ/संस्थासाँग गिेको सम्झौता तथा सिझर्दािी अनसुािका अन्य कायय गने 
।  

परिच्छेर्द-४ 

संस्थाको काययसनिनतको बैठक ि पर्दानधकािीहरूको काि, कतयव्य ि अनधकाि 
7. संस्थाको काययसनिनतको बैठक:  

(1) संस्थाको काययसनिनतको बैठकको सञ्चालन रे्दहाय बिोशजि हनुछे:- 
(क) काययसनिनतको बैठक िवहनािा कम्तीिा एक पटक ि आिश्कता अनसुाि 

बस्नेछ ।  

(ख) सनिनतको बैठकिा िडासनिनत तथा सशन्धखकय  नगिपानलकाका जनप्रनतनननध, 

विज्ञ तथा अन्य सिोकाििालहरूलाई आिन्त्रण गनय सवकनेछ ।  

(ग) सनिनतको बैठकको ननणययको िस्यौर्दा सशचिले तयाि गनेछ ।  

(घ) संस्थाको बैठकको ननणययहरू बैठकिा उपशस्थत पर्दानधकािीहरूबाट हस्ताक्षि 
गिी प्रिाशणत गिाउन ुपनेछ ।  

(2) उर्दफा (१) बिोशजि बस्ने काययसनिनतको बैठकको ननणययपशुस्तका ि संस्थाका 
प्रिासननक तथा आनथयक कािोबािसाँग सम्बशन्धत सम्पूणय कागजात अध्यक्ष, सशचि ि 
कोषाध्यक्षको शजम्िािा िहनेछन ्।  
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(3) काययसनिनतको बैठक संस्थाको कायायलयिा बस्नछे । संस्थाको कायायलय स्थापना 
भईनसकेको अिस्थािा काययसनिनतका सबै सर्दस्यलाई पायक पने गिी उपयकु्त 
स्थानिा बैठक बस्ने स्थान अध्यक्षले तोक्न सक्नेछ ।  

8. संस्थाका काययसनिनतका पर्दानधकािीहरूको काि कतयव्य ि अनधकाि:  

(1) संस्थाका पर्दानधकािीहरूको काि कतयव्य ि अनधकाि रे्दहाय बिोशजि हनुेछिः 
अध्यक्षको काि, कतयव्य ि अनधकाि 

(क) संस्थाको ननयनित बैठक बोलाउने, बैठकका लानग निनत, सिय ि स्थान 
तोक्न े।  

(ख) बैठकको अध्यक्षता गिी बैठक सञ्चालन गने ।  

(ग) बैठकिा अनिुासनको पालन गनय लगाउने ि छलफलका विषयहरू वटपोट 
गने िा गनय लगाउने ।  

(घ) छलफल हुाँर्दा सबैको विचाि सङ्कलन गने ि सियसम्िनत ननणयय गनय पहल 
गने ।  

(ङ) संस्थाका ननणयय लाग ुगने, गिाउने ।  

(च) संस्थाले प्राप्त गिेको नगर्द िा शजन्सी सािानको सिुक्षाको प्रबन्ध निलाउन े
।  

(छ) आिश्यकता अनसुाि वििेष बैठक बोलाउन े।  

(ज) काययविनध बिोशजि अन्य कायय गने ।  

उपाध्यक्षको काि कतयव्य ि अनधकाि: 

(क) अध्यक्षको अनपुशस्थनतिा अध्यक्षले गने भनी तोवकएका कायय गने ।  

(ख) काययसनिनतले तोकेका अन्य कायय गने ।  

सशचिको काि, कतयव्य ि अनधकाििः 
(क) अध्यक्षको आरे्दि अनसुाि बैठक बोलाउन े।  

(ख) छलफलका प्रस्ताि सङ्कलन गिी बैठकिा पेस गने ि बैठकको ननणयय लेखी 
ननणयय प्रिाशणत गिाउने ।  

(ग) संस्थाको वक्रयाकलापको बािेिा सर्दस्यलाई जानकािी गिाउने ।  

(घ) काययसनिनतले तोकेका अन्य कायय गने ।  

कोषाध्यक्षको काि, कतयव्य ि अनधकाि 

(क) संस्थाको आम्र्दानी ि खचयको वहसाब िाख्न ेतथा विििण तयाि गने ।  

(ख) बैङ्किा खाता सञ्चालन गर्दाय आफूसिेतको हस्ताक्षििा खाता सञ्चालन गने ।  

(ग) संस्थाको नगर्द ि शजन्सी सािानको शजम्िा नलई सिुक्षा गने ।  

(घ) काययसनिनतले तोकेका अन्य कायय गने ।  

सर्दस्यको काि, कतयव्य ि अनधकाि 

(क) सनिनतको बैठकिा उपशस्थत हनुे ि छलफलिा सवक्रय सहभागी हनु े।  
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(ख) सनिनतको ननणयय कायायन्ियनिा सहयोग गने । सनिनतको ननणयय कायायन्ियन 
भए नभएको हेिी आिश्यकता अनसुाि सनिनतको बैठकिा छलफलिा 
ल्याउने ।  

(ग) आिश्कता अनसुाि अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, सशचि ि कोषाध्यक्षको काििा 
सघाउने ।  

(घ) काययसनिनतले तोकेका अन्य कायय गने ।  

परिच्छेर्द-५ 

आनथयक व्यिस्थापन 
9. संस्थाको आम्र्दानी:  

(1) संस्थाले रे्दहाय बिोशजिका क्षेत्रबाट आम्र्दानी प्राप्त गनय सक्नेछिः  

(क) सशन्धखकय  गिपानलकाबाट प्राप्त हनुे अनरु्दान िकि,  

(ख) सिकािी तथा गैि सिकािी ननकायहरू, सािरु्दावयक संस्था तथा व्यशक्तहरूबाट 
प्राप्त हनुे सहायता तथा अनरु्दानको िकि,  

(ग) टोल विकास संस्थाले आयिूलक कायय सञ्चालन गिी प्राप्त हनुे आम्र्दानी,  
(घ) सशन्धखकय  नगिपानलका, सिकािी ननकाय तथा गैिसिकािी संघ/संस्थासाँग 

विकास ननिायण िा काययक्रि सञ्चालनको लानग हनुे सम्झौता बिोशजि प्राप्त 
हनुे िकि,  

(ङ) संस्थाका सर्दस्यबाट प्राप्त िलु्क तथा सहयोगको िकि ि 

(च) अन्य स्रोतबाट प्राप्त गिेको िकि ।  

(2) संस्थाको नाििा प्राप्त हनुे सबै िकि संस्थाको नाििा िहेको बैङ्क खातािा जम्िा 
गनुय पनेछ ।  

10. संस्थाको खचयिः संस्थाको खचय रे्दहाय बिोशजि हनुेछिः 
(1) कुनै ननकायबाट सम्झौता बिोशजि प्राप्त हनुे िकि सम्झौतािा उशल्लशखत सतय 

बिोशजि तोवकएको काययिा खचय गनुय पनेछ ।  

(2) संस्थाको ननयनित सञ्चालन तथा कायायलय व्यिस्थापन सम्बन्धी खचय काययसनिनतको 
ननणयय बिोशजि हनुेछ ।  

11. संस्थाको लेखा, प्रनतिेर्दन तथा अन्यिः  

(१) संस्थाको खाता िडा कायायलयको नसफारिसिा सशन्धखकय  नगि काययपानलकाको 
कायायलयले तोकेको बैङ्किा सञ्चालन हनुेछ ।  

(२) उपर्दफा (१) बिोशजिको बैङ्क खाता कम्तीिा एक जना िवहला िहने गिी संस्थाका 
अध्यक्ष, उपाध्यक्ष ि सशचििध्ये र्दईु जना ि कोषाध्यक्षको संयकु्त र्दस्तखतबाट 
सञ्चालन हनुेछ ।  
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(३) कोषाध्यक्षले संस्थाको सबै प्रकािको नगर्दी तथा शजन्सी आम्र्दानी, सम्पूणय विकास 
खचयको विििण, संस्थाको सञ्चालन ि व्यिस्थापनिा भएको प्रिासननक खचयको 
विििण स्पष्ट िाख्नपुनेछ ।  

(४) कोषाध्यक्षले आम्र्दानी खचयको वहसाब वकताि चौिानसक रूपिा काययसनिनतको 
बैठकिा पेस गनुय पनेछ ।  

(५)  काययसनिनतले प्रत्येक आनथयक िषयिा गिेको काि ि आनथयक कािोबािको यथाथय 
विििण तयाि गिी आनथयक िषय सिाप्त भएको निनतले तीन िवहना नभत्र टोल भेलािा 
पेस गनुय पनेछ ।  

(६) संस्थाले आफ्नो िावषयक कािोबािको प्रनतिेर्दन साधािणसभा, सम्बशन्धत िडा कायायलय 
ि सशन्धखकय  नगिपानलकािा पेस गनुय पनेछ ।  

(७) सशन्धखकय  नगिपानलका तथा िडा कायायलयले आिश्यकता अनसुाि संस्थाको 
अनगुिन गिी आिश्यक ननरे्दिन दर्दन सक्नेछ ।  

12. शजन्सी तथा िस्तगुत सहयोग नलन सक्नेिः  

(1) यस काययविनधिा अन्यत्र जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन विपद प्रभावित व्यशक्तको 
उद्दाि, िाहत तथा पनुस्थायपना काययिा सहयोग गनय कुनै सिकािी ननकाय, गैि सिकािी 
संघ/संस्था, ननजी क्षेत्र तथा व्यशक्त वििेषबाट शजन्सी सािान तथा िस्तगुत सहयोग 
नलन सक्नेछ ।  

(2) संस्थाले उपर्दफा (१) बिोशजि प्राप्त सहयोग िडा सनिनतको सिन्ियिा त्यस्तो 
विपद बाट प्रभावित व्यशक्त तथा परििािलाई वितिण गनय सक्नेछ ।  

(3) संस्थाले यसिी प्राप्त सहयोगको विििण िावषयक प्रनतिेर्दनिा सिेत सिािेि गनुय पनेछ 
।  

 

परिच्छेर्द –6 

विविध 

13. सिन्िय सनिनतिः  

(1) संस्थाको कािको अनगुिन तथा सिीक्षा गिी पषृ्ठपोषण प्रर्दान गनय हिेक िडािा 
रे्दहाय बिोशजिको सिन्िय सनिनत िहनेछ:- 
(क) िडाध्यक्ष    

 - संयोजक 

(ख) िडा सनिनतका सर्दस्य  - सर्दस्य  

(ग) टोलविकास संस्थाका अध्यक्ष िध्येबाट संयोजकले तोकेका ३ जना  
 -सर्दस्य  

(घ) िडा सशचि  -सर्दस्य सशचि 
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(2) उपर्दफा (१) को खण्ड (ग) बिोशजिका सर्दस्यको पर्दािनध र्दईु िषयको हनुेछ । 
पर्दािनध सिाप्त भएपनछ संयोजकले काययकाल नर्दोहोरिने गिी िडा नभत्रका अन्य 
संस्थाका अध्यक्षिध्येबाट तीन जना िनोनयन गनुय पनेछ ।  

(3) उपर्दफा (१) बिोशजिको सनिनतको बैठक कम्तीिा चौिानसक रूपिा बस्नेछ ।  

(4) उपर्दफा (१) बिोशजिको सनिनतले िडा नभत्रका सबै संस्थाको काि कािबाहीलाई 
प्रभािकािी बनाउन काययसनिनतलाई आिश्यक ननरे्दिन दर्दन सक्नेछ ।  

(5) उपर्दफा (१) बिोशजिको सनिनतले संस्थाको काि कािबाहीको सम्बन्धिा िावषयक 
प्रनतिेर्दन तयाि गिी नगि काययपानलकािा पेस गनुय पनेछ ।  

14. बाधा अड्काउ फुकाउन सक्नेिः यो काययविनध कायायन्ियनको क्रििा कुनै बाधा अड्चन 
आएिा काययपानलकाले त्यस्तो बाधा अड्काउ फुकाउन सक्नछे ।  

15. काययसनिनत भि गनय सक्निेः साियजननक सम्पशत्तको वहनानिना गिेको, प्रचनलत काननु विपिीत 
कायय गिेको तथा भ्रष्टाचाि िा आनथयक वहनानिना गिेको पाइएिा त्यस्तो काययसनिनतलाई 
सम्बशन्धत िडा सनिनतको नसफारिसिा काययपानलकाले भि गनय सक्नेछ । यसिी काययसनिनत 
भि भएको अिस्थािा एक िवहना नभत्र यसै काययविनध बिोशजि नयााँ काययसनिनत गठन गनुय 
पनेछ ।  

16. काययविनध संिोधन तथा खािेज गनय सक्नेिः  

(1) काययपानलकाले आिश्यकता अनसुाि यो काययविनध संिोधन तथा खािेज गनय सक्नेछ 
।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि यो काययविनध खािेज भएको अिस्थािा यस काययविनध 
बिोशजि स्थापना तथा सञ्चालन भएका संस्थाहरूको सम्पशत्त तथा र्दावयत्ििा 
नगिपानलकाको नाििा स्िानित्ि कायि हनुेछ ।  
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अनसूुची-१ 

टोल विकास संस्थाले सशन्धखकय  नगिपानलकािा सूचीकिण हनु दर्दने ननिेर्दनको ढााँचा 
निनतिः ………………….. 

श्री सशचिज्यू, 
िडा सनिनतको कायायलय िडा नं.......  

सशन्धखकय  नगिपानलका ।  

 

विषयिः टोल विकास संस्था सूचीकिण गने सम्बन्धिा ।  

 

उपयुयक्त सम्बन्धिा यस सशन्धखकय  नगिपानलकाको िडा नं …… शस्थत ……………..टोलिा गठन 
गरिएको …………………………. टोल विकास संस्थालाई ………………………………… सूचीकिण गरिदर्दनहुनु 
ननम्नानसुािका विििण सवहत अनिुोध गर्दयछु ।  
 

संलग्निः  

टोल भेलाको उपशस्थनत ि ननणयय ।  

काययसनिनतका सर्दस्यको नाि थि ।  

टोल विकास संस्थाको काययक्षेत्र 

पूिय नसिानािः ……………………………… 

पशिि नसिानािः …………………………. 

उत्ति नसिानािः ………………………….. 

र्दशक्षण नसिानािः …………………………. 

हालका जम्िा घिधिुीिः 
ननिेर्दक 

सनिनतको तफय बाट 

अध्यक्षको नाििः ……………………………… 

टोल विकास संस्थाको नाििः .............. 
ठेगानािः ...........................  
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अनसूुची-२ 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
……………नं िडा कायायलय 

टोल विकास संस्था सूचीकिणको प्रिाणपत्र 

सशन्धखकय  नगिपानलका िडा नं.…………शस्थत…………………………………िा गठन भएको 
………………………………………………टोल विकास संस्थालाई यस कायायलयिा निनत………………िा 
सूचीकिण गिी यो प्रिाण-पत्र प्रर्दान गरिएको छ ।  

यस नगिपानलकाको आनथयक, सािाशजक, सााँस्कृनतक तथा भौनतक पिुायधाि विकास ि सिुासन कायि 
गने क्षेत्रिा त्यस टोल विकास संस्थाको सक्रीय सहभानगताको अपेक्षा गर्दयछु ।  

 
…………………… 

िडा सशचि 
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बाल सिूह गठन तथा सहजीकिण ननरे्दशिका, २०७७ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2077/09/08 

प्रस्तािना  

नेपालको संविधानको िौनलक हकिा उल्लेख भएको बालबानलकाको सहभानगताको अनधकाि तथा 
नागरिकहरूको संगठन स्ितन्त्रता ि िाशन्तपूणय भेला हनु पाउने अनधकािको व्यािहारिक 
कायायन्ियनिा सहयोग परु् याउन, नपेाल सिकािले लाग ुगिेको बालिैत्री स्थानीय िासन िणनीनत, 

स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन,, २०७४ तथा िाविय िणनीनत अन्तगयत बाल सिूह गठन तथा 
सहजीकिण प्रवक्रयालाई व्यिशस्थत ि प्रभािकािी ढंगले लाग ुगनय गिाउन, सशन्धखकय  नगिपानलका 
तथा िातहतका िडाहरूलाई सहयोग परु् याउन िाञ्छनीय भएकोले, 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित गने ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो ननरे्दशिका बनाएको छ ।   

परिच्छेर्द-१ 

प्रािशम्भकिः 
1. संङशक्षप्त नाि ि प्रािम्भिः  

(क) यस ननरे्दशिकाको नाि “बाल सिूह गठन तथा सहजीकिण ननरे्दशिका २०७७” 
िहेको छ ।  

(ख) यो ननरे्दशिका सशन्धखकय  नगिपानलकाका सबै िडािा लाग ुहनुछे ।  

(ग) यो ननरे्दशिका स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. परिभाषािः विषय िा प्रसिले अको अथय नलागेिा यस ननरे्दशिकािा  

(क) नगिपानलका: नगिपानलका भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका ि यस अन्तगयत िहन े
िडाहरू सिेतलाई जनाउनेछ ।  

(ख) सेिा प्रर्दायक कायालययिः नपेाल सिकाि, प्ररे्दि सिकाि तथा स्थानीय तहिा अन्तगयत 
नगिपानलकािा सेिा प्रिाह गरििहेका कायायलय, स्िास््य चौकी, विद्यालय ि प्रहिी 
चौकी, गैि सिकािी संस्था तथा अन्य ननकायहरूलाई जनाउनेछ ।  

(ग) बाल सिूहिः भन्नाले यस ननरे्दशिका बिोशजि गठन भई नगिपानलकािा सूचीकृत 
भएका १८ िषय भन्र्दा कि उिेिका बालबानलकाको संगठनलाई जनाउनेछ ।  

(घ) बाल सञ्जालिः भन्नाले यस ननरे्दशिका बिोशजि गठन भएका बाल सिूहहरूको 
सञ्जाललाई जनाउनेछ ।  

(ङ) विशिष्टीकृत बाल सिूहिः भन्नाले विश्वव्यापी प्रचलनिा िहेका विनध तथा नेपाल 
सिकािका विशिष्टीकृत ननकायले विशिष्ट उदे्दश्यले ननिायण गिेको सिूहिा आिद्ध 
बाल सिूह जस्तै: जनुनयि िेडक्रस, िाविय िोट्याट क्लि, नलयो क्लि, िेयकुाई 
सिूहजस्ता वििेष सिूहलाई जनाउनेछ ।  

(च) सहजकतायिः भन्नाले बाल सिूहको गठन तथा सञ्चालनिा सहयोग तथा सहजीकिण 
गनयका लानग यस ननरे्दशिका बिोशजि ननयकु्त व्यशक्तलाई जनाउनेछ ।  
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(छ) सहयोगी संस्थािः भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका नभत्रका बाल सञ्जाल सञ्चालनिा 
सहयोग गने तथा बाल सहभानगताका विनभन्न काययक्रि सञ्चालन गरििहेका 
नगिपानलकाबाट अनिुनत प्राप्त नेपालिा र्दताय गैिसिकािी संस्थाहरूलाई जनाउनेछ 
।  

(ज) सािाशजक परिचालकिः भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाका सिरु्दाय परिचालनको 
क्षेत्रिा वक्रयािील तथा स्थानीय िासन तथा सािरु्दावयक विकास काययक्रि, गरिबी 
ननिािणजस्ता कुनै काययक्रि सञ्चालन गनय ननयकु्त सािाशजक परिचालकलाई 
जनाउनेछ ।  

(झ) सिंक्षक शिक्षकिः भन्नाले विद्यालयिा बाल सिूहलाई सहयोग तथा सहजीकिण गनय 
तोवकएको शिक्षकलाई जनाउनेछ ।  

3. ननरे्दशिकाको उद्देश्यिः 
(1) यस ननरे्दशिकाको उद्दशे्य रे्दहाय बिोशजि िहेको छिः 

(क) बालबानलकाको सगंठन स्ितन्त्रताको अनधकािलाई व्यिशस्थत ि प्रभािकािी 
कायायन्ियन गने ।  

(ख) बाल सिूहहरूको गठन, सञ्चालन तथा सहभानगतालाई अथपूयणय नैनतक, सिुशक्षत 
ि पािर्दिी तथा सिािेिी बनाउने ।  

(ग) बालिैत्री स्थानीय िासनको प्रभािकािी कायायन्ियनिा टेिा परु् याउन े।  

(घ) स्थानीय विकासका हिेक प्रवक्रयािा साथयक बाल प्रनतनननधत्ि िाफय त 
बालिैत्री पूिायधाि विकासिा टेिा परु् याउने ।  

(2) ननरे्दशिकाको कायायन्ियन रे्दहाय अनसुाि हनुेछ ।  

(क) सशन्धखकय  नगिपानलकािा बाल सञ्जाल गठन तथा सहजीकिण यस ननरे्दशिका 
बिोशजि गनुय गिाउन ुसशन्धखकय  नगिपानलकाको र्दावयत्ि हनुेछ ।  

(ख) बाल सहभानगता तथा बाल सहजीकिणिा वक्रयािील िाविय एिि ्अन्तिायविय 
गैिसिकािी संस्था तथा विकास साझेर्दािहरूले यस ननरे्दशिकाको अिलम्बन 
गनुय पनेछ ।   

(ग) विशिष्टीकृत बाल सिूहहरूको सन्र्दभयिा यो ननरे्दशिका लाग ुहनुेछैन ।  
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परिच्छेर्द -२ 

4. बाल सिूहको गठन प्रवक्रयािः 
(1) बाल सिूह सािान्य अिस्थािा २५ जना िा सोभन्र्दा बढी बालबानलका भेला भई 

कुनै ननशित विषय िा क्षेत्रका बालबानलकाका सिोकािहरूिा कायय गने तथा उक्त 
क्षेत्रिा बालअनधकािको प्रचाि प्रसाि ि अनगुिन गनय गठन गरिएको सिूहलाई नै 
बाल सिूह िानननेछ । जसिा रे्दहाय बिोशजिका पर्दानधकािीहरू हनुेछन ्।  

(क) अध्यक्ष   १ जना 
(ख) उपाध्यक्ष   १ जना 
(ग) सशचि १ जना 
(घ) सहसशचि १ जना 
(ङ) कोषाध्यक्ष १ जना 
(च) सर्दस्य घटीिा २ जना ि बवढिा ६ जना सम्ि 

(छ) सल्लाहकाि ५ जना   

(ज)  संिक्षक १ जना 
(2) सबै बाल सिूहहरू नगिपानलका तथा िडािा अननिायय रूपले सूचीकृत ि निीकिण 

हनु ुपनेछ ।  

(3) एक विद्यालयिा एक बाल सिूह िहनेछ । विनभन्न उिेि ि विषयगत बाल सिूहहरू 
सोही बाल सिूह अन्तगयत उपका रूपिा वक्रयािील हनु सक्नेछन ्।  

(4) विद्यालयस्तिका बाल उपसिूह गठन गर्दाय तीन िटा उिेि सिूहका (५ रे्दशख १२ 
िषय उिेि सिूह, १३ रे्दशख १६ िषय उिेि सिूह ि १६ रे्दशख १८ िषय उिेि सिूह) 
आधाििा छुट्टाछुटै्ट गठन गनुय पनेछ । ति सिरु्दायस्तिका बाल सिूह गठन गर्दाय 
५ रे्दशख १८ िषय उिेि सिूहको एउटै बाल सिूह गठन गनय िाधा पने छैन ।  

(5) बाल क्लबिा जनतसकैु उिेि सिूहका बालबानलका िहेतापनन १२ रे्दशख १८ िषय 
उिेि सिूहले नेततृ्ि गनेछ ।  

5. बाल सिूहका वकनसििः 
बाल सिूह सािान्यतया ५ प्रकािका हनुेछनि्ः 

(क) सिरु्दायिा आधारित बाल सिूहहरू रे्दहाय अनसाुि हनुेछन:्  

(1) सिरु्दायिा आधारित बाल सिूह ननशित भगूोल नभत्रका बालबानलकालाई 
सिेटेि िा ननशित भौगोनलक क्षेत्रलाई काययक्षेत्र बनाएि गठन भएका बाल 
क्लिहरू भनननेछ ।  

(2) यस्ता बाल क्लबहरू कुनै टोल, बस्ती, िडा नभत्र बाल क्लब गठन गनय 
सवकन्छ ।  
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(3) यस्ता बाल सिूहले सम्बशन्धत भगूोल नभत्रका सबै उिेि, नलि, जानत, आनथयक 
हैनसयत तथा िािीरिक अिस्था किजोि भएका बालबानलकालाई सिेट्ने ि 
उनीहरूको उशचत प्रनतनननधत्ि तथा सहभानगता हनुे सनुनशित गनुय पनेछ ।  

(4) बाल सिूहिा उक्त क्षेत्र नभत्र सािान्यत ६ िवहना िा सो भन्र्दा बढी स्थायी 
िा अस्थायी बसोबास भएका बालबानलका िात्र सर्दस्य बन्न सक्नेछन ्।  

(ख) विद्यालयिा आधारित बाल सिूहहरू रे्दहायका आधािका हनुेछनि्ः 
(1) कुनै विद्यालयिा अध्ययनित बालबानलकालाई सिेटेि उक्त विद्यालय नभत्र 

बालअनधकाि अनगुिन तथा प्रिधयन गनय गठन भएका बाल सिूहलाई 
विद्यालयिा आधारित बाल सिूह भनननेछ ।  

(2) सम्बशन्धत विद्यालय नभत्रका सबै जातजानत, कक्षा, नलि ि आनथयक तथा 
िािीरिक अिस्था किजोि भएका बालबानलकाको उशचत प्रनतनननधत्ि ि 
सहभानगता सनुनशित गिेको हनु ुपनेछ ।  

(3) बाल सिूहिा सर्दस्य बन्नका लानग सम्बशन्धत बालबानलका उक्त विद्यालयिा 
अध्ययनित हनु ुपनेछ ।  

(ग) विषयगत बाल सिूहहरू रे्दहाय  अनसुाि हनुेछन:्  

(1) विषयगत रूपिा ननशित विषयहरूिः बानलकाहरूका सबाल, बालवििाह, 

स्िास््य तथा सिसफाई, जलिाय ुपरिितनय, बालश्रि, एचआइभी तथा एड्स 
जस्ता विषयहरूिा कायय गनय सिरु्दायिा विशिष्ट ढंगले विषयगत बाल 
सिूहहरू गठन गनय सवकनेछ ।  

(2) सिरु्दायिा लकेुि िहेका िा सिरु्दायिा पयायप्त रूपिा सम्बोधन हनु नसकेका 
विशिष्ट विषयहरूिा आधारित िहेि गठन भएका यस्ता बाल सिूहलाई 
विषयगत बाल सिूह िानननेछ ।  

(3) विद्यालय नभत्र यस्ता बाल सिूह गठन भएिा उक्त सिूहलाई विद्यालयस्तिीय 
बाल सिूहकै/उपसिूह िानननछे ।  

(घ) रे्दहाय  अनसुािका बाल सिूह विशिष्टीकृत बाल सिूह िहनछेन:्  

(1) अन्तिायविय रूपिा नै स्थावपत स्ियि ्सेिा अनभयान तथा संगठनहरू, नेपाल 
सिकाि, प्ररे्दि सिकाि ि नगिपानलकाका विशिष्टीकृत ननकायले वििेष 
प्रकृनतका आफ्ना संस्थागत बाल सिूह गठन गनय सक्नेछन ्।  

(2) यस्ता बाल सिूहहरूको गठन ि व्यिस्थापन विनध स्ियि ्यसका िहासघं, 

सिंक्षक ननकाय तथा स्थावपत िान्यता ि विधानहरूबाट सञ्चानलत हनु 
सक्नेछन ्।   
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(ङ) बाल सिूह सञ्जाल रे्दहायअनसाुि गठन गनय सवकनेछिः  

(1) िडा तथा नगिपानलकािा सूचीकृत भएका बाल सिूहहरू एक आपसिा 
भेला भई एक आपसका काि ि अनभयानहरूलाई साथ सहयोग गने तथा 
एक आपसका सिोकािहरूलाई सािूवहकीकिण गनय बाल सिूह सञ्जाल गठन 
गनय सक्नेछन ्।  

(2) यसिी बाल सिूह/सञ्जाल गठन गर्दाय सिरु्दायिा आधारित, विद्यालयिा 
आधारित तथा विषयगत बाल सिूहहरू सशम्िनलत गनय सवकनेछ ।  

6. बाल सञ्जाल गठनका लानग सूचना, भेलाको आयोजना तथा अनभिखुीकिण 

(1) बाल सिूह गठनका लानग सूचना, भेलाको आयोजना तथा अनभिखुीकिण गर्दाय 
सािान्यतया रे्दहायका नसद्धान्त तथा प्रकृया पूिा गनुय पनेछ ।  

(2) सिरु्दायिा आधारित बाल सिूह गठन गनय चाहने व्यशक्त, तथा संगठनले बाल सिूह 
गठन गने औशचत्य ि कािणहरू सिेत स्पष्ट पािी न्यूनति र्दि दर्दन अगािै सम्बशन्धत 
सिरु्दायका बालबानलका तथा अविभािकहरूलाई खुला सूचना दर्दन ुपनेछ ।  

(3) यसिी दर्दइने सूचना सिल नेपाली भाषािा ि आिश्यकता अनसुाि स्थानीय 
सिरु्दायद्वािा बोनलने िातभृाषाहरूिा सिेत दर्दन ुपनेछ ।  

(4) सूचना उपलब्ध गिाउने विनधिा नगिपानलका िा नतनका िडा कायायलय, नागरिक 
सूचना केन्र ि सािरु्दावयक सहकािी तथा बचत सिूहका कायालययहरू, उपभोक्ता 
सनिनतका कायायलय भिन, प्रहिी चौकी, स्िास््य चौकी, विद्यालय ि पहुाँचिा आएका 
बालबानलकालाई िौशखक रूपिा भेलाका लानग जानकािी दर्दन सवकनेछ ।  

(5) बाल सिूह गठन गने भेलािा सािान्यतया २५ जना बालबानलकाको उपशस्थनत हनु ु
पनेछ ।  

(6) यस्तो भेला बालबानलकाको लानग सहज पहुाँच भएको ि सिुशक्षत स्थानीय सािजयननक 
स्थल िा भिनहरूिा आयोजना गनुय पनेछ ।  

(7) भेलािा छलफलका विषयहरू बालअनधकािको अिधािणा, बालसहभानगताको 
अनधकाि, बाल सिूहको िखुय उदे्दश्य ि काययक्रि िहन सक्नेछन ्।  

(8) यस्ता अनभिखुीकिण तथा जानकािीहरू सिल ि बालबानलकाले बझु्ने भाषािा हनु ु
पर्दयछ । यदर्द बहसंुखयक सहभागी नेपाली भाषा बझु्ने खालका छैनन ्भने स्थानीय 
भाषािा अनभिखुीकिण ि छलफल चलाउन सवकनछे ।  

(9) भेलािा सहभागी सबै ियस्क तथा बालबानलकाको छुट्टाछुटै्ट उिेि, जातजानत ि 
नलिसिेत जननने गिी उपशस्थनत गिाउन सवकनेछ ।  

(10) विद्यालयिा आधारित बाल सिूह गठन गर्दाय विद्यालय नभत्र सबै कक्षािा सूचना 
प्रर्दान गरिनपुर्दयछ एिि ् भेलाको आयोजना विद्यालय परिसिनभतै्र प्रधानाध्यापक, 

सिंक्षक शिक्षक िा व्यिस्थापन सनिनतका अध्यक्षको उपशस्थनतिा गनुय पनेछ ।  
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(11) विषयगत बाल सिूह गठन गर्दाय स्थानीय सिरु्दायिा िा विद्यालय जहााँ गठन गने 
हो त्यसै अनरुूप सूचना गने ि भेलाको आयोजना गनुय पनेछ ।  

7. नेततृ्ि चयनिः 
(1) र्दफा ६ बिोशजिको भेलािा सहभागी बालबानलकाको सहिनत भएिा रे्दहायकाको 

आधाििा बाल सिूहको नेततृ्ि चयन गनय सवकनेछ । कुन विनधबाट नेततृ्ि चयन 
गने भन्ने ननणयय स्ियि ्उपशस्थत बालबानलका  िाझ छलफल गिी तय गनुयपनेछिः  

(क) बहपुर्दीय नेततृ्ििः बाल सिूहिा अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, सशचि, सहसशचि, 

कोषाध्यक्ष तथा विषयगत संयोजकहरू तय भएको नतेतृ्ि ।  

(ख) चवक्रय नेततृ्ििः बाल सिूहिा ननशित सङ्खयािा कायय सनिनत सर्दस्य बन्ने, 
कायय सनिनतबाट एक अध्यक्ष ि सशचि तोक्ने, अको बैठकिा अवहलेको 
सशचि अध्यक्ष हनुे ि कायय सनिनतको कुन ैसर्दस्य सशचि बने्न ि यही प्रवक्रया 
आगािी बैठकहरूिा र्दोहोरिाँरै्द जान े।  

(ग) संयोजन सिूहिः बाल सिूहिा ननशित सङ्खयािा संयोजन सिूह बन्ने, बाल 
सिूहको काययक्रि, बैठक  अनसुाि संयोजन, अध्यक्षता ि प्रनतनननधत्ि गने 
शजम्िेिािी तोक्ने ।  

(2) बाल सिूहको कायय सनिनत सखंया ९ रे्दशख २१ सर्दस्यीय सम्ि बनाउन सवकनेछ 
।  

(3) बाल सिूहले आिश्यकता अनसुाि उपसनिनतहरू गठन गिी काययक्रिहरू गनय 
सक्नेछन ्। यस्तो उपसनिनतिा ३ रे्दशख ११ जना सम्ि सर्दस्य िहनेछन ्।  

(4) बाल सिूहको नतेतृ्ििा ५० प्रनतित बानलका, सिग्रिा १० प्रनतित र्दनलत 
बालबानलका ि ५ प्रनतित अपािता भएका बालबानलका सर्दस्यहरूका लानग नसट 
सखंया आिशक्षत गनुय पनेछ ।  

(5) बाल सिूहको पर्दानधकािीिा बालक ि बानलकाको सङ्खया बिाबिी छानु्न पनेछ ।  

(6) एकै बालक िा बानलका र्दईु िा सो भन्र्दा बढी बाल सिूहको नेततृ्ििा बस्न पाउने 
छैनन ्। ति बाल सिूहका नेततृ्ििा िहेको सर्दस्य सञ्जालको नेततृ्ििा भने बस्न 
सक्नेछ ।  

(7) सिरु्दायिा आधारित बाल सिूहको नेततृ्ि न्यूनति प्रत्येक २ िषयिा परिितयन हनुेछ 
भने विद्यालयिा आधारित बाल सिूहको नतेतृ्ि परिितयन हिेक िषय गनुय पनेछ ।  

(8) एकै व्यशक्त बाल सिूहको पर्दानधकािी अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, सशचि ि कोषाध्यक्षको 
रूपिा एक काययकाल भन्र्दा बढी सिय बस्न सक्ने छैन ति कायय सनिनतको 
सर्दस्यिा भने बस्न फिक पने छैन  ।  

(9) १० िषय भन्र्दा कि ि १६ िषय िाथी उिेि सिूहका बालबानलका बाल सिूहको 
नेततृ्ििा िहने छैनन ्।  



118 
 

(10) बाल सिूहका सर्दस्यहरू  िाझ नेततृ्ि चयनका सन्र्दभयिा वििार्दहरू आएिा रे्दहायको 
अभ्यास गनय सवकनेछिः  

(क) नेततृ्ि गनय चाहने सर्दस्यले आफूले बाल सिूहलाई कसिी सवक्रय ि बनलयो 
बनाउने भने्न विषयिा अको सर्दस्य प्रनत नकािात्िक धािणा व्यक्त नगिी 
छोटो प्रस्तनुत गनय सक्ने  ।  

(ख) नेततृ्ि गनय चाहने सर्दस्यहरू िात्र छलफल गिी सहिनतिा अग्रसि हनुे ।  

(ग) नेततृ्िलाई चवक्रय नेततृ्ि प्रणालीिा परिितयन गने ।  

(घ) नेततृ्ि गनय चाहनेहरू  िाझको सान्र्दनभयक सनिनत बनाई उक्त सनिनतको 
शजम्ििोिी प्रर्दान गने ।  

(ङ) उशल्लशखत तरिकाबाट वििार्द सिाधान नभएिा नेततृ्िका लानग सर्दस्यहरू  
िध्येबाट ितर्दान प्रवक्रयाबाट चयन गनुय पनेछ । ितर्दान प्रवक्रयाको 
सहजीकिण सिंक्षक शिक्षक िा ियस्क सहजकतायबाट गनुय पनेछ । ितर्दान 
प्रवक्रयािा जााँर्दा व्यशक्तगत प्रचािप्रसाि गनय नपाउने व्यिस्था गनुय पनेछ ।  

8.  सञ्जालहरूको गठन  

(1) बाल सिूहहरूनबच आपसी सिन्िय, सहकायय बढाउन तथा बाल सबालहरूको 
सािूवहकिण गनय ि एक आपसबाट नसकाइका अिसि सजनृा गनय बाल सिूह 
सञ्जालको गठन गनय सवकनेछ ।  

(2) बाल सिूहसञ्जाल िडा स्ति ि नगि स्तिका हनुेछन ्।  

(3) बाल सिूह सञ्जाल गठन गनयका लानग िडा तहका बाल सिूहहरूको प्रनतनननध 
भेलाको आयोजना गनुय पनेछ ।  

(4) यस्तो भेलािा सञ्जालले सिेट्ने क्षेत्रका (सिरु्दाय, विद्यालय तथा विषयगत) बाल 
सिूहहरूलाई भेलाको निनतभन्र्दा १० दर्दन अगाबै सूचना प्रर्दान गनुय पर्दयछ । 
सूचनािा रे्दहायका विषयिस्त ुसिेवटएको हनु ुपनेछ ।  

(क) भेलाको निनत, सिय ि स्थान,  

(ख) भेलािा छलफल हनुे विषयहरू,  

(ग) भेलािा आिन्त्रण गरिएको प्रत्येक बाल सिूहको प्रनतनननध सङ्खया 
(जातजानत, नलि सिेत तय गरिएको भए सो सिेत)  

(घ) भेलािा सहभागीका लानग उपलब्ध हनुे सेिा ि सवुिधा,  
(ङ) भेलािा सहभागीका लानग उपलब्ध नहनुे सेिा ि सवुिधा, ि  

(च) अन्य आिश्यक विषयिस्त ु।  

(5) बाल सिूहका प्रनतनननधहरूले भेलािा सहभागी हनु रे्दहायका सतयपूिा गनुय पनेछ ।  

(6) आफ्नो बाल सिूहिा छलफल गिी ननणयय गिेको हनु ुपनेछ ।  

(7) विद्यालयबाट भेलािा सहभागी हनु तथा सञ्जालको नेततृ्ििा प्रनतस्पधाय गनय सहिनत 
दर्दइएको हनु ुपनेछ ।  



119 
 

(8) सिरु्दायिा आधारित बाल सिूहको हकिा भेलािा सहभागी हनु तथा नेततृ्ििा 
प्रनतस्पधाय गनय अविभािकको सहिनत ।  

(9) बाल सिूहले भेलािा र्दईु िा सो भन्र्दा बढी सहभागी िाग भएको अिस्थािा बालक, 

बानलका तथा सबै जातजानतको सिानपुानतक प्रनतनननधत्िको व्यिस्था गिाउन ुपनेछ  
।  

(10) सञ्जाल भेलािा सहभागी हनुे बाल सिूह प्रनतनननधको उक्त सञ्जालको भौगोनलक क्षेत्र 
नभत्र बसोबास भएको हनु ुपनेछ ।  

(11) सञ्जालको नेततृ्ि चयन भेलाको सहिनतको आधाििा र्दफा ९ िा व्यिस्था भए 
बिोशजिको हनुेछ । सञ्जालको नेततृ्िको पनुिःगठन प्रत्येक िषय गनुय पनेछ ।   

(12) बाल सिूहतथा सञ्जालको नेततृ्ि चयनका सन्र्दभयिा बालबानलका िाझ अस्िस्थ 
प्रनतस्पधाय हनुबाट िोक्न सिझर्दािीिा नेततृ्ि चयनलाई प्राथनिकता दर्दन ुपनेछ ।  

9. नेततृ्ि चयनिा प्रनतस्पधाय ि सहकाययको व्यिस्थापन  

(1)  सिक्षिताका प्रनतस्पधीहरूलाइ सहिनत गिाई एक अकायलाई स्िीकानय सक्ने 
बनाउन प्रयत्न गनुय पनेछ ।  

(2) प्रनतस्पधी बालबानलकालाई चवक्रय नतेतृ्ि, संयोजन सिूह िा उपसनिनतहरूको 
गठनबाट विनभन्न शजम्ििोिीहरू प्रर्दान गिी उनीहरूको भनूिका ि सवक्रयतालाई 
सहयोग गनय सवकनेछ ।    

(3) बालबानलका िाझ हनुे प्रनतस्पधायिा ियस्कहरूको प्रभाि ि स्िाथय तथा चाहना ि 
प्रभािबाट िकु्त िाशखन ुपनेछ ।  

10. आिद्धता तथा सूचीकिण 

(1) सिरु्दाय तथा विद्यालयिा गठन भएका बाल सिूहहरू गठन भएको एक िवहना 
नभत्र नगिपानलका ि िडा कायायलयिा सूचीकत ृगनुय पनेछ । िडा कायायलयिा 
सूचीकृत भएका बाल सिूह सजांलको विििण िडा कायायलयिाट ननयनित रूपिा 
नगिपानलकािा पठाउन ुपनेछ  ।  

(2) विद्यालयिा गठन भएका बाल सिूहको आिद्धता स्ियि ्विद्यालयसाँग ि सिरु्दायिा 
गठन भएका बाल सिूहको आिद्धता नगि काययपानलकाको कायायलयसाँग िहनछे ।  

(3) बाल सिूह सूचीकिण हुाँर्दा को नाि, उदे्दश्य, कायसयनिनतका पर्दानधकािी तथा 
सर्दस्यको नाि, (जन्िर्दताय सवहत) सहजकतायको नाि ि सम्पकय  ठेगाना ि आिद्ध 
ननकाय खलुाइएको हनु ुपनेछ ।  

(क) सूचीकृत बाल सिूहहरू हिेकिषय अद्यािनधक गनय सवकनेछ । यसिी 
अद्यािनधक हुाँर्दा सम्बशन्धत सिूहले अद्यािनधक गने व्यहोिाको ननिेर्दन, बाल 
सिूहको िावषयक भेलाको उपशस्थनत ि विद्यिान कायय सनिनतको नािािली, 
(जन्िर्दताय सवहत) सहजकतायको नाि ि सम्पकय  ठेगाना ि बाल सिूहले 
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अशघल्लो िषय सम्पन्न गिेका वि नभत्र गनतविनधको काययप्रगनत सलंग्न गनुय 
पनेछ ।  

(ख) विद्यालयिा आधारित बाल सिूहले अद्यािनधकको लानग ननिेर्दन दर्दाँर्दा 
सम्बशन्धत विद्यालयको नसफारिस पत्र सलंग्न गनुय पनेछ ।  

(ग) आिद्धता तथा सूचीकिणका लानग बाल सिूहको नाि भेलाका सहभागी 
बालबानलकाले आपसी सहिनतिा जिुाउन सक्ने छन ्। बाल सिूह को 
नाि त्यसै क्षेत्रको अको बाल सिूहको नािसाँग निलेिा र्दोहोिो पने गिी 
िाख्न सवकने छैन ।  

(घ) बाल सिूहको नािसाँग कुनै पनन ननजी िा गैिसिकािी संस्थाको नाि जोड्न 
सवकने छैन ।  

(ङ) बाल सिूहको सूचीकिण तथा निीकिणका लानग सहजकताय ननकाय, व्यशक्तले 
अननिायय उपशस्थत भई प्रिाशणत ि सहिनत परान गनुय पनेछ ।  

(च) सूचीकृत तथा निीकिण भएका बाल क्लबको प्रनतिेर्दन नगि काययपानलका 
लगायत बालअनधकाि संिक्षणको क्षेत्रिा काययित अन्य सिकािी ननकायिा 
पठाउन ुपनेछ  ।  

परिच्छेर्द -३ 

सहजकताय  सम्बन्धीव्यिस्था 
11. सहजकताय संस्था, ननकाय ि व्यशक्तहरूिः  

(1) बाल सिूहको गठन तथा सञ्चालन ियस्क सहजकताय िा सहजकताय संस्थाको 
अनपुशस्थनत िान्य हनुेछैन ।  

(2) प्रत्येक बाल सिूहको एक ियस्क सहजकताय िा सहजकताय संस्था हनु जरूिी हनुेछ 
।  

(3) सहजकतायले बाल सिूहको बैठक, आयोजना ननिायण, कायायन्ियन तथा विषयगत 
छलफललाई सहजीकिण गने बालबानलकाको सिोकािको क्षेत्रिा उपयकु्त उपायहरू 
सझुाउने तथा श्रोतिा उनीहरूको पहुाँच बनाउन सहयोग गनुय पनेछ ।  

(4) बाल सिूहका गनतविनध ि त्यसबाट उत्पन्न परिणािप्रनत सहजकताय व्यशक्त, संस्था िा 
ननकायको ननैतक शजम्िेिािी िहनेछ ।  

(5) सहजकतायको छनोटिा बाल सिूहको सहिनत ि स्िीकाययता अननिायय िहनेछ ।  

(6) एक सहजकताय व्यशक्त िा सिूहले अनधकति र्दि िटा बाल सिूहलाई सहयोग 
परु् याउन सक्नेछ ।  

(7) बाल सिूह गठन गनय तथा बालबानलकाको सिूहको गनतविनध प्रिधयन ि सहजीकिण 
गने काययिा सहयोग गनयका लानग सहजकतायको चयन नगिपानलकाले गनेछ । 
यसिी सहजकताय चयन गर्दाय बाल सिूहको सहिनत अननिायय हनुेछ ।  

12. ियस्क सहजकतायको चयन  
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(1) ियस्क सहजकतायले सहजीकिण गिेबापत बाल सिूहसाँग कुनै पारिश्रनिक नलन 
पाउने छैन ति सहयोगी संस्था िा नगिपानलकाले ननशित पारिश्रनिक िा प्रोत्साहन 
भत्ता उपलब्ध गिाउन बाधा पने छैन  ।  

(2) विद्यालयिा आधारित बाल सिूहको सहजकताय शिक्षकहरू  िध्येबाट, सिरु्दायिा 
आधारित बाल सिूहको सहजकताय स्थानीय बालसंिक्षण सनिनत, टोल विकास संस्था 
िा बालिैत्री स्थानीय िासन सिन्िय सनिनतका सर्दस्य िा सस्ंथाको तफय बाट तोक्न 
सवकने छ ।  

(3) सहयोगी संस्था िा विद्यालयले ननयकु्त गिेको अिस्थािा बाहेक ियस्क सहजकताय 
स्थानीय व्यशक्त हनु ुपनेछ ।  

13. बाल सिूहको सहजकताय हनुका लानग चावहने योग्यता  

(1) बाल सिूहको सहजकताय हनुका लानग ननम्न योग्यता भएको व्यशक्त हनु ुपर्दयछ ।  

(क) बाल सिूहका पूियसर्दस्य भएकालाई पवहलो प्राथनिकता दर्दइने ,  

(ख) ियस्क सहजकताय न्यूनति १२ कक्षा उत्तीणय तथा १९ रे्दशख ५० िषय उिेि 
सिूहको ति विद्यालय शिक्षकको हकिा भने उिेि हर्द लाग ुहनुेछैन,  

(ग) बालअनधकािबािे जानकाि, सचेत, संिेर्दनिील तथा तानलि प्राप्त गिेको,  

(घ) बालिैत्री व्यिहािबािे सचेत ि अभ्यस्त िहेको,  

(ङ) बालबानलकाप्रनत सकािात्िक धािणा िाख्ने,  

(च) बालबानलका विरूद्ध कुनै पनन वहाँसा नगनय प्रनतबद्ध भएको,  

(छ) कुनै पनन िाजनीनतक र्दल िा िाजनीनतक संगठनको सवक्रय शजम्िेिािीिा 
निहेको,  

(ज) फौजर्दािी अपिाधिा संलग्न नभएको,  

(झ) स्थानीय सिरु्दायिा बसोबास भएको,  

(ञ) िदर्दिा, सतुी, चिुोट, लाग ुऔषधको अम्िल नभएको,  

(2) यसिी सहजकताय छनोट गर्दाय उशल्लशखत योग्यता पगेुका  िध्येबाट बाल संगठनका 
पूिय सर्दस्य भएका व्यशक्तहरूलाई प्राथनिकता दर्दन सवकनेछ ।  

14. ियस्क सहजकतायको भनूिका ि सीनितता  

(1) स्थानीय ियस्क सहजकताय बालअनधकािप्रनत प्रनतबद्ध, स्ियम्सेिी भािनाको ि र्दफा 
१३ िा उल्लेख गरिएको योग्यता भएको व्यशक्त हनुछेन ्ि यस्ता ियस्क सहजकताले 
बाल सिूहिा रे्दहायका भनूिकाहरू ननिायह गनुय पनेछ ।  

(क) बाल सिूहको बैठक, योजना तथा काययक्रि ि ननिायण कायायन्ियनिा 
सहजीकिण ।  

(ख) बाल सिूहलाई स्थानीय सिोकाििाला ननकायहरूसाँग सम्पकय , सम्बन्ध 
नबस्ताि गनय सहजीकिण गने ।  



122 
 

(ग) बाल सिूहले गने काययक्रिहरूका लानग स्थानीय श्रोतहरू जटुाउन सहयोग 
गने ।  

(घ) बाल सिूहका सािग्रीहरूको उपयकु्त प्रयोग भए नभएको अनगुिन गने ि 
सम्पशत्तको संिक्षण गने ।  

(ङ) बाल सिूहका सर्दस्यहरू  िाझ आएका वििार्दहरूको सिाधान गनय सहयोग 
गने ।  

(च) बाल सिूह ि अन्य सिरु्दाय नबच वििार्द उत्पन्न भएिा त्यसको सिाधानका 
लानग सहजीकिण गने ।  

(2) बाल सिूहलाई बालअनधकाि एिि ्बालविकासका सबाल सम्बन्धी सूचना सािग्रीहरू 
उपलब्ध गिाउन पहल गने ।  

(3) आिश्यकता अनसुाि बालअनधकाि, बालसहभानगता, बाल सिूह सहजीकिणका 
प्रशिक्षण, गोष्ठी तथा तानलिहरूिा सहभागी हनुे ।  

(4) बाल सिूहका सर्दस्य आफ्नो सिरु्दाय बावहि अन्य कुनै काययक्रििा सहभागी हनु ु
पिेिा ियस्क संिक्षकको भनूिका ननभाउन े।  

(क) ियस्क सहजकतायले बाल सिूहको सहजीकिण गर्दाय गनय नहनुे कायहयरू  

(क) बाल सिूहको बैठक तथा छलफल आफैले सञ्चालन गने ।  

(ख) बाल सिूहको योजना आफैले बनाउने ननणययहरू आफैले गने ि सर्दस्यहरूलाई 
ननणययिा सहित िात्र गिाउने ।  

(ग) बाल सिूहलाई कुन ैननशित ननणयय गनय लगाउने िा ननशित विषयिा आफ्नो धािणा 
लाद ने ।  

(घ) बाल सिूहलाई कुन ैननशित ननणयय गनय लगाउने िा ननशित विषयिा आफ्नो धािणा 
लाद ने । 

(ङ) बाल सिूहका तफय बाट ननणाययक तह तथा संयन्त्रहरूिा प्रनतनननधत्ि गने ।  

(च) बाल सिूहका सर्दस्यहरूलाई हप्काउने वहाँसा तथा र्दवु्ययिहाि गने िा धम्की दर्दने ।  

(छ) बाल सिूहका सर्दस्यहरू  िाझ जात, धिय नलि, उिेि, भाषा, भगूोल, िािीरिक तथा 
आनथयक हैनसयत लगायत कुनै पनन आधाििा भेर्दभाि गने ।  

(ज) बाल सिूहका सम्पशत्त, बचत िकिहरू जथाभािी प्रयोग गने िा व्यशक्तगत वहतिा 
उपयोग गने ।  

(झ) बाल सिूहका सर्दस्यहरूलाई एक अकाय विरूद्ध भड्काउने कुनै ननशित व्यशक्त, जानत, 

सिूह, सम्प्रर्दाय, र्दल तथा संगठनको पक्ष िा विपक्षिा उनभन तथा गनतविनध गनय 
लगाउने ।  

(1) बाल सिूहका सर्दस्यहरूलाई वहाँसात्िक गनतविनध, साियजननक धनजनिा क्षनत 
पगु्ने गनतविनध तथा अलोकताशन्त्रक ि घृणा फैलाउने काययगनय प्रोत्सावहत 
गने ।  
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(2) बाल सिूहका सर्दस्यहरूको उशचत सिुक्षाको सनुनशितता नगिी सिरु्दायबाट  
बावहि पठाउने िा काययक्रिहरूिा संलग्न गिाउने ।  

(3) सहजकतायले ननयि १४ (२) िा उशल्लशखत व्यिहाि तथा गनतविनध गिेिा 
आिश्यक प्रिाणसवहत नगि काययपानलका िा सहयोगी संस्था िा विद्यालयिा 
सिोकाििाला जो कोहीले उजिुी दर्दन सक्नेछन ्। उशल्लशखत गनय नहनु े
व्यिहािको सम्बन्धिा सहजकताय ननयशुक्त गने संस्थाले त्यस्ता व्यशक्तसाँग 
अनग्रि प्रनतबद्घता नलन सक्नेछ ।  

(4) सहजकताय विरूद्ध पिेको उजिुी ि गनुासोको छाननबन गिी र्दोषी पाइएिा 
सम्बशन्धत सहजकतायलाई चेतािनी दर्दन ेसहजकतायबाट हटाउने िा आगािी 
ननशित अिनधसम्िका लानग सहजकताय बन्न िोक लगाउने िा अन्य आिश्यक 
काििाही गिी पर्दबाट हटाउने कायय ननयकु्त गने संस्थाले गनय सक्नेछ ।  

(5) उजिुीका छाननबन तथा ननणययका क्रििा सम्बशन्धत सहजकतायलाई आफ्नो 
भनाइ ि स्पष्टीकिण िाख्न ेअिसिबाट िशञ्चत गरिने छैन ।  

परिच्छेर्द-४ 

बाल सिूहको बैठक तथा काययक्रि  सम्बन्धीव्यिस्था 
15. ननयनित बठैक तथा छलफलका विषयहरू  

(1) बाल सिूहको बैठकको आयोजना विद्यालय बन्र्द भएको सियिा ि दर्दनको सियिा 
सबै सहभागीहरूका लानग पहुाँचका दृवष्टकोणले उपयकु्त स्थानिा िात्र सञ्चालन गनुय 
पनेछ ।  

(क) बैठकिा ियस्क सहजकतायको उपशस्थनत अननिायय हनु ुपनेछ ।  

(ख) बैठक सािान्यतया अनधकति २ घण्टाभन्र्दा बढी सिय बस्ने छैन ।  

(ग) बैठकको ननणयय तथा उपशस्थनत ननणयय पशुस्तका (िाइन्यटु) उताि गिी िाख्न ु
पनेछ ।  

(घ) बैठकिा सािान्यतया ननम्न प्रस्तािहरूिा छलफल हनु सक्नेछ ।  

(ङ) अशघल्लो बैठक पनछ भएका काययक्रि तथा प्रगनतहरूको सिीक्षा ,  

(च) बाल सिूहका बािेिा सर्दस्य तथा अन्य बालबानलका ि व्यशक्तहरूको धािणा,  

(छ) स्थानीय बालअनधकािको सबाल ि गनुयपने गनतविनध , 

(ज) आगािी काययक्रिको निनत, स्थान ि सिय तय, शजम्िेिािी विभाजन ि श्रोत 
सकंलन तथा आिश्यकता अनसुाि अन्य विषयहरू ।  

16. काययक्रि योजना ननिायण 

(1) रे्दहायका अिस्थालाई ध्यान दर्दई बालबानलका सम्बन्धी योजना ननिायण गनुय पनेछ 
।  

(2) बाल सिूहको बैठक तथा िावषयक भेलाले योजना ननिायण गनेछ । यसिी योजना 
ननिायण गर्दाय िानसक एउटा काययक्रि िाख्न ुपनेछ ।  
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(3) बाल सिूहको काययक्रि योजना ननिायण गर्दाय स्थानीय पिय, िौसि, खेतीपातीको 
क्यालेन्डि, विद्यालयको िैशक्षक क्यालेन्डिसाँग नजधु्ने गिी बनाउन ुपनेछ  ।  

(4) बाल सिूहको काययक्रि िूलतिः रे्दहायको विषयिा केशन्रत हनु ुपनेछ ।  

(क) बालअनधकािको प्रचाि प्रसाििः बालबानलकाले स्थानीय तहिा गीत, कविता, 
खेल, कथा, िकृ्तत्िकला, शचत्रकला, नभते्त पनत्रका, सडकनाटक, िेनडयो 
काययक्रि, पत्रपनत्रकािा लेख लेखेि आदर्दको िाध्यिबाट बालअनधकािका 
बािेिा प्रचाि प्रसाि गने ।  

(ख) बालअनधकाि अनगुिनिः बाल सिूहहरूले आफ्नो क्षते्रका विनभन्न स्थानिा 
गनुासो पेवटका िाखेि, साथीहरूको सिूहिा छलफल गिेि, आफ्नो विद्यालय 
तथा सिरु्दायको अनगुिन भ्रिण गिेि बालअनधकािको अिस्थाको अनगुिन 
गनय सक्नेछन ्। बाल सिूहले अनगिुनबाट रे्दखेका विषयहरू विद्यालय 
व्यिस्थापन सनिनत, नगि काययपानलकाको कायालयय, बालिैत्री स्थानीय िासन 
सनिनत, नगि शिक्षा सनिनत, बालसंिक्षण सनिनत, टोल विकास संस्था िा 
सहयोगी संस्था सिक्ष आिश्यक काििाहीका लानग प्रस्ततु गनय सक्नेछन ्
।  

(ग) सेिाका लानग सम्प्रषेण ि सझुाििः बाल सिूहहरूले आफ्नो सिरु्दाय तथा 
विद्यालयिा वहाँसा, िोषण, र्दिुव्यिहाि, शिक्षा तथा स्िास््यबाट िशञ्चत भएका 
बालबानलका फेला पिेिा िा त्यस्ता गनुासोहरू आएिा सेिा प्रर्दायक 
संस्थाहरूसाँग सम्पकय  गिी सम्बशन्धत बालबानलकालाई सेिाको लानग 
नसफारिस गने लगायत यस्ता बालबानलकाको विकास ि सिंक्षणका लानग 
काययक्रि सञ्चालन गनय सवकनेछ ।  

(घ) िैशक्षक तथा व्यशक्तत्ि विकासका काययक्रििः बाल सिूहहरूको सर्दस्यहरूका 
लानग व्यशक्तत्ि विकास तथा िैशक्षक विकासका विनभन्न िचनात्िक 
गनतविनधहरू, खेलकुर्दका गनतविनधहरू, बाल नभते्त पनत्रका, िशकृ्तत्िकला, वहज्जे 
प्रनतयोगता, छोटो सियका विनभन्न सीप, कलाका प्रशिक्षण काययहरू ।  

(ङ) सािरु्दावयक स्ियि ्सेिािः  

(1) बाल सिूहका १४ िषयभन्र्दा िानथका बालबानलकाले सिुशक्षत ढगंले 
ियस्कहरूको साथिा गने सािरु्दावयक स्ियि ्सेिाका काययहरू ति 
यस्तो सािर्दाुवयक स्ियि ्सेिा कायय रै्दननक ६ घण्टा भन्र्दा बढी ि 
लगाताि ३ घण्टा भन्र्दा बढी हनुे छैन ।  

(2) सािरु्दावयक स्ियि ् सेिाका काययहरूिा बालबानलकाको नैनतक ि 
भौनतक सिुक्षाको सनुनशितता हनु ुपनेछ ।  
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(3) प्रचनलत काननु बिोशजि ननकृष्ट िा जोशखियकु्त बालश्रि तथा 
बालश्रि ठहरिने गनतविनधिा बालबानलकाले स्ियि ्सेिा गनय सक्ने 
छैनन ्।  

(च) ननणयय प्रवक्रयालाई प्रभावित पानेिः बाल सिूहहरूले सािूवहक रूपिा िा 
प्रनतनननध िाफय त बालअनधकािका सिोकािहरूलाई स्थानीय योजना तथा 
नीनतहरूिा सम्बोधन गिाउनका लानग बालभेला, अन्तिवक्रया, बाल सनुिुाइ, 

प्रनतनननध िण्डल भेटघाट जस्ता काययक्रिहरू ।   

17. बाल सिूहले सञ्चालन गने नसक्ने काययक्रिको सीिािः  

(1) कुनै िाजनीनतक र्दल िा त्यसको भात ृसंगठनका पक्षपोषण िा वििोध गनय ।  

(2) सिरु्दायको सािजयननक िा ननजी सम्पशत्त र्दरुूपयोग तथा कसैको जीउ ज्यान िानथ 
क्षेनत परु् याउने कायय ।  

(3) सिरु्दायका ननशित जातजानत, धिय, क्षेत्र िा पेिाकिी प्रनत गलत भािना ि दृवष्टकोण 
सम्प्रषेण गने कायय ।  

(4) वहाँसा ि र्दवु्ययिहाि पीनडत तथा प्रभावित बालबानलकाको गोपनीयता भंग हनुे ि 
पवहचान खलु्ने गनतविनधहरू ।  

(5) सांस्कृनतक कािणबाहेक िातको सियिा ि आफ्नो विद्यालय िा सिरु्दायभन्र्दा  बावहि 
गएि गरिने गनतविनध तथा काययक्रिहरू ति प्रनतस्पधाय िा आयोजकहरूले उशचत 
सिुक्षा प्रबन्ध गिेको अिस्थािा भने सिरु्दाय िा विद्यालयभन्र्दा  बावहि गएि काययक्रि 
गनय सवकनेछ ।  

(6) उशचत सिुक्षाको प्रबन्ध ि आिश्यक पूिय अनिुनत बेगि सहभागीहरूको जीउ ज्यानिा 
खतिा पगु्ने साहनसक खेलहरू खेलाउने काययहरू ।  

(क) बाल सिूह कोष ननिायण िा आय आजनयका लानग बालश्रि तथा कुनै पनन 
व्यापाि, व्यिसाय गने कायहयरू ।  

(ख) नसिो परियोजना सञ्चालन गने िा ठूला ि लािो सियका गनतविनधहरू 
सञ्चालन गने कायय ।  

(ग) सािाशजक रूपिा अस्िीकायय तथा नकािात्िक सािाशजक प्रभाि पाने काययहरू 
।  

(घ) सािाशजक िाशन्त सवु्यिस्था तथा सिुक्षािा नकािात्िक असि पने रे्दशखएिा 
बालअनधकािकिी ि टोल विकास संस्था, स्थानीय बालसंिक्षण सनिनत तथा 
बालिैत्री िासन सिन्िय सनिनतको पिािियिा सिुक्षा ननकाय िा 
नगिपानलका िा विद्यालयले ननशित गनतविनधलाई िोक लगाएका काययहरू 
।  

परिच्छेर्द-५ 

बाल सिूहको सर्दस्यता  सम्बन्धी व्यिस्था 
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18. सर्दस्यता वितिण ि व्यिस्थापन  

(1) बाल सिूहले स्ितन्त्र रूपिा आफ्नो सर्दस्यता वितिण गनय सक्नछे । बाल सिूहको 
सर्दस्य हनु सोही विद्यालयको विद्याथी िा सोही सिरु्दायिा बसोबास भएको 
बालबानलका हनु ुपर्दयछ ।  

(2) कुनै बालबानलकाले सर्दस्य बन्न चाहेिा सािान्यतया बाल सिूहले सर्दस्य बनाउन ु
पर्दयछ ।  

(3) कुनै पनन बालबानलकालाई सर्दस्य बन्नका लानग र्दबाब दर्दन पाइने छैन ।  

(4) सर्दस्य नभएकै कािण बाल सिूहले आयोजना गने खलुा ि सािजयननक काययक्रििा 
कुनै बालबानलकालाई सहभागी गिाउन िोक लगाउन पाइने छैन ।  

(5) सर्दस्यहरूको अनभलेख बाल सिूहले आफ्नै िशजस्टििा िाख्न सक्नेछ । यसिी 
अनभलेख िाखर्दा रे्दहायका विििण उल्लेख हनु ुपर्दयछिः  

(क) बालबानलकाको नाि, थि,  

(ख) ठेगाना,  
(ग) उिेि, (जन्िर्दतायको प्रनतनलवप) नलि, (विद्यालयिा भए कक्षा),  

(घ) अनभभािकको नाि, सम्पकय  फोन नम्बि, फोटो (उपलब्ध भएसम्ि) ।  

(6) बाल सिूहले आफ्नो सर्दस्यलाई सर्दस्यता-पत्र पनन वितिण गनय सक्नेछ ।  

(7) बाल सिूहका सर्दस्यहरूका लानग न्यूनति सर्दस्यता िलु्क तोक्न सवकनेछ । ति 
कुनै बालबानलकाले केही कािणिि सर्दस्यता िलु्क नतनय नसकेकै कािणले उसलाई 
सर्दस्य बन्नबाट िोक्न सवकने छैन ।  

(8) बाल सिूहका सर्दस्यहरूले नतने सर्दस्यता िलु्क िा निीकिण िलु्क न्यून ि स्थानीय 
अनभभािकहरूको क्षिताले धान्न सक्ने हनु ुपनेछ ।  

(9) बाल सिूहिा विनभन्न श्रोतबाट जम्िा हनु आएको िकिको सिंक्षण विद्यालय 
व्यिस्थापन सनिनत िा स्थानीय बालिैत्री िासन सिन्िय सनिनत िा ियस्क 
सहजकतायले पािर्दिी ढंगले िाख्न ुपनेछ ।  
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19. प्रनतनननधत्ि ि सहभानगताको सिान अिसिको व्यिस्थापन  

(1) बाल सिूहका सर्दस्यहरूले उपयकु्त अिसिहरू प्राप्त गिी आफ्नो व्यशक्तत्ि विकास 
गनय सिान अिसि प्राप्त गरून भन्ने िान्यता बाल सिूहको नेततृ्ि गने सिूहले 
िाख्नपुर्दयछ । बाल प्रनतनननध ि सहभानगतािा रे्दहायका विषयिा ध्यान दर्दन ुपनेछ ।  

(क) सिान अिसि ि प्रनतननधत्िका लानग विषयगत सिूहहरू बनाएि सोही  
अनसुाि ननयनित िा पालपौलो प्रनतनननधत्ि ि सहभानगताको अिसि प्रर्दान 
गने,  

(ख) आयोजक संस्था िा ननकायले तोकेको अिस्थािा बाहेक पालैपालो सबै 
सर्दस्यहरूलाई सहभानगताको अिसि दर्दन ुपनेछ,  

(ग) बाल सिूहको प्रनतनननधत्ि गने व्यशक्तले कुनै काययक्रििा जानअुशघ आफ्नो 
सिूहका सर्दस्य ि सहजकतायसाँग आफूले के कस्ता सबाल उठाउने भनी 
छलफल ि पिाििय गनुय पनेछ ।  

(घ) बाल सिूहका सर्दस्य कुनै काययक्रि िा बैठकिा सहभागी भएपनछ आफ्नो 
सिूहका सर्दस्यहरू ि सहजकतायको बैठक िाखी आफू सहभागी भएको 
काययक्रिको बािेिा जानकािी दर्दन ुपनेछ ि प्रनतिेर्दन लेखेि बाल सिूहको 
फाइल िा िाइन्यटुसाँगै िाख्न ुपनेछ ।  

20. सर्दस्यनबच िहेको फिक ितको सम्िान तथा काययक्रिको सहजीकिण  

(1) सािान्यतया बाल सिूहिा सजृना हनुे फिक ित रे्दहायका उपायहरू अिलम्बन 
गिी सिाधान गनय सवकनेछिः  

(1) बाल सिूहको योजना ननिायण लगायतका छलफलिा सबै सर्दस्यहरूलाई 
स्ितन्त्र ि छोटो रूपिा आफ्नो विचाि िाख्न लगाउन ुपर्दयछ ।  

(2) बाल सिूहको बैठक बस्ने, छलफल गने तथा नेततृ्ि चनेु्न प्रवक्रयाका बािेिा 
आचािसंवहता ननिायण गनुय पर्दयछ ।  

(2) बाल सिूहका सर्दस्यहरू िाझ काययक्रि आयोजना गने सन्र्दभयिा फिक प्रस्तािहरू 
प्राप्त भएिा ती काययक्रिको सूची बनाउने ि सर्दस्यहरूलाई आपसी छलफल गिी 
काययक्रिको प्राथनिकतासाथ छनोट गनय लगाउन ुपनेछ । काययक्रिको छनोट गर्दाय 
रे्दहायका आधाििा गनुय पनेछ ।  

(क) बालबानलकाले रूशचकि िाने्न, सजृनात्िक, खेलकुर्द तथा बौवद्धक विकासका 
काययक्रिलाई पवहलो प्राथनिकता दर्दने,  

(ख) बालअनधकािको प्रचाि प्रसाि हनुे ि अविभािक, ननणययकतायहरू तथा सिरु्दाय 
िाझ बालबानलकाको सिोकािहरू प्रस्ततु गरिने काययक्रिहरूलाई प्राथनिकता 
दर्दने,  

(ग) बाल सिूहले गनय नहनुे भनको काययक्रि छनोट नगने,  
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(घ) बाल सिूहलाई धेिै आनथयक भाि पने तथा लािो सिय लाग्ने काययक्रि 
छनोट नगने,  

(ङ) सिरु्दाय ि सिरु्दायका अन्य संस्थाहरूसगाँ द्वन्द्व िा िनिटुाि हनुसक्ने 
काययक्रि नगने, 

(च) धेिै दर्दन विद्यालय शिक्षालाई असि पने िा कक्षा छाडी तयािी गनुयपने 
काययक्रि नगने,  

(छ) अन्य बाल सिूह िा संस्थाले भखयिै गरिसकेको सिान वकनसिका 
काययक्रिहरू भए त्यसलाई प्राथनिकतािा पछानड िाख्न,े  

(3) बाल सिूहका सर्दस्यहरू िाझ स्थानीय सिोकािका विषयिा फिक विचाि िा 
धािणाहरू आएिा ती धािणाहरूलाई सिािेि गिी साझा धािणा बनाउन ुपनेछ । 
यसका लानग रे्दहायका काययहरू गनय सवकनेछ:  

(क) सबै सर्दस्यहरूले सम्बशन्धत विषयिा पालैपालो आफना विचािहरू 
छोटकिीिा िाख्न दर्दने,  विचाि िाखर्दा अरूको विचािलाई गलत भन्न े
होच्याउने िा नसधै नकाने विषयलाई प्रिय नदर्दने,  

(ख) फिक फिक धािणाहरूलाई सिेटेि कुनै सर्दस्यले एकै धािणा प्रस्ताि गनय 
लगाउने,  

(ग) यदर्द ननतान्त विपिीत धािणाहरू आएिा बाल सिूहको बैठकिा ती फिक 
धािणाहरूलाई ि  त्यसलाई सिथयन गने सर्दस्य सङ्खया पनन लेख्न े। ति, 

बहिुत सर्दस्यहरूले व्यक्त गिेको धािणा अनसुाि बाल सिूहले गनतविनध 
सञ्चालन गने,  

(4) बाल सिूहका सर्दस्यहरू िाझ आनथयक िा सगंठन व्यिस्थापनका विषयिा फिक 
धािणा भएिा रे्दहाय बिोशजि सहजीकिण गनय सवकनेछ ।  

(क) बाल सिूहका सर्दस्यहरू िाझ फिक ितको विषयिा छलफल गिी आपसी 
सहिनत  सजृना गने  

(ख) बाल सिूहका सर्दस्यहरूले उठाएको फिक ितको विषय ि उनीहरूले 
दर्दएका तकय  तथा  प्रिाणहरूको सूची बनाउने ।  

(ग) विद्यालयका प्रधानाध्यापक िा सिरु्दायिा आधारित बाल सिूहको हकिा 
आिद्ध सनिनतका संयोजकले सम्बशन्धत फिक ितिा अध्ययन गिी ननणयय 
प्रर्दान गने ।  

(5) बाल सिूह नभत्र आउने फिक ितको सिाधान गने बैठकिा ियस्क सहजकताय ि 
आबद्ध सनिनत िा ननकायका प्रिखुको अननिायय उपशस्थनत हनु ुपनेछ ।  

परिच्छेर्द-६ 

बाल सिूहको आनथयक कोष व्यिस्थापन तथा सहायता 
21. आनथयक व्यिस्थापन 
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(1) बाल सिूहको आनथयक कोषिा रे्दहायको िकि िहनेछ ।  

(क) स्िेशच्छक रूपिा उठेको सर्दस्यहरूको निीकिण िा िानसक िलु्क,  

(ख) चन्र्दा तथा सहयोग,  

(ग) संस्थाहरूबाट प्राप्त हनुे आनथयक सहायता,  
(घ) विद्यालयबाट प्राप्त हनुे आनथयक सहायता,  
(ङ) नगिपानलकाबाट प्राप्त हनुे आनथयक सहायता,  
(च) स्थानीय सिूह तथा ननजी क्षेत्रबाट प्राप्त हनुे सहायता ि  

(छ) यस्तै अन्य आय ।  

(2) बाल सिूहले आनथयक सहायताको ननशम्त सािान्य ननिेर्दन दर्दए पगु्नेछ । बाल 
सिूहका लानग सािान्यतया पााँच हजाि रूपैयााँभन्र्दा बढीको सहयोग दर्दनपुिेिा नगर्द 
प्रर्दान नगिी सोझै शजन्सी िा सेिा खरिर्द गिी सहयोग गनय सवकनेछ ।  

(3) बाल सिूहको आनथयक कािोबाि प्रचनलत सािान्य लेखाको नसद्धान्त  अनसुाि हनुेछ 
। साथै बाल सिूहलाई सोझै परियोजना िा अनभयान सञ्चालन गनकाय लानग सम्झौता 
गिी िकि प्रर्दान गनय सवकने छैन ।  

(4) बाल सिूहले आफ्नो गनतविनध सञ्चालन गनय आफ्नो विद्यालय िा सिरु्दायिा आनथयक 
स्रोत सकंलनका लानग बालिैत्री काययक्रि आयोजना गनय सक्नेछन ् । यस्ता 
वक्रयाकलापिा रे्दउसी-भैलो, सााँस्कृनतक काययक्रि, खेल प्रनतयोनगता जस्ता 
काययक्रिहरू हनु सक्नेछन ्। यस्ता काययक्रि आयोजना हुाँर्दा आबद्ध ननकायको 
स्िीकृनत, सहजीकिण ि सपुरििेक्षण अननिायय िहनेछ ।  

(5) बाल सिूहले संकलन गिको िकि उनीहरूले आयाजेना गने बालिैत्री गनतविनधिा 
िात्र खचय गनय सवकनेछ । यस्तो िकि छात्रिशृत्त, भौनतक पूिायधािहरूको ननिायण, 

िियत सम्भािका लानग िा कुनै पीनडतलाई सहायता, आपतकालीन सहायता बापत 
सहयोग उपलब्ध गिाउने गिी खचय गनय पाइने छैन ।  

(6) बाल सिूहको िावषयक आयव्यय विििण सािान्य ढााँचािा उल्लेख गिी िाख्न ुपनेछ 
। बाल सिूहका बहृत गनतविनध सञ्चालन गनय पिेिा सहजकतायले आनथयक 
व्यिस्थापन ि सहजीकिणिा सहयोग गनुय पनेछ । यसिी व्यिस्थापन गर्दाय आनथयक 
वहसाबवकताब बाल सिूहबाट अनिुोर्दन गिाउने तथा र्दईु हप्ता नभत्र आनथयक 
कािोबािको फिफािक गनुय पनेछ ।  

(7) बैक िा वित्तीय संस्थािा खाता संचालन गनय सिूह/क्लबले आफ्ना सल्लाहकाि 
एिि ्संिक्षक िध्येबाट १ जना ि आफू िध्ये २ जना गिी तीन जनाको संयूक्त 
र्दस्तखतबाट गनुय पनेछ । कोषबाट िकि शझक्न ु पर्दाय सिूह/क्लबको ननणयय 
अननिायय रूपिा हनु ुपनेछ । बाल सिूह/क्लबको ननणयय अनसुाि कोषको िकि 
खचय गनय सवकनेछ ।  
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परिच्छेर्द-७ 

बाल सिूह ि अन्य ननकायहरूको सम्बन्ध ि सहकायय 
22. स्थानीय तह (गाउाँपानलका तथा नगिपानलका) साँगको सम्बन्ध ि सहकायय  

(1) सबै बाल सिूहहरू आफ्नो िडा कायालयय िा नगि काययपानलकाको कायालययिा 
तोवकएको विनध ि प्रवक्रयािा सूचीकृत तथा निीकिण हनुेछन ्।  

(2) नगिपानलकाले आफ्नो क्षेत्र नभत्रको बाल सिूहको विििण अद्यािनधक गने ि 
सिोकाि ननकायिा आर्दान प्रर्दान गनय सक्नेछन ्।  

(3) नगिपानलकाले आफ्नो िावषयक बजेट तथा काययक्रििा बाल सिूहका गनतविनध,बाल 
सिूह ि सहजकतायको प्रशिक्षण तथा बाल सिूह प्रनतनननधको पिाििय जस्ता काययक्रि 
िाख्न सक्नेछन ्।  

(4) बाल सिूहले नगिपानलकासाँग स्थानीय विकासका वक्रयाकलापहरूिा बालबानलका  
सम्बन्धी योजना तथा काययक्रि, सवुिधा ि उपलशब्धहरूको बािेिा सूचना िाग गने, 

त्यस्ता जानकािीहरू प्रचाि प्रसाि गने तथा काययक्रि ि सेिाहरूको अनगुिन गने 
हनुेछन ्।  

(5) बाल सिूहले नगिपानलकासाँग आफ्ना काययक्रि सञ्चालनका लानग आनथयक 
सहायता,प्राविनधक ि सािग्री सहयोगको अनिुोध गनय सक्नेछ ।  

(6) बाल सिूहले हिेक िषय आफूले सम्पार्दन गिेका काययक्रिको सूची ि विििण 
सवहतको प्रनतिेर्दन तोवकएको ढााँचािा नगिपानलकालाई उपलब्ध गिाउन ुपनेछ  ।  

23. बालबानलका  सम्बन्धी स्थानीय सनिनतहरूसगाँको सम्बन्ध ि सहकायय 
(1) नगिपानलका नभत्र िहेका िडा बाल संिक्षण सनिनत, नगि बालसिंक्षण सनिनत, स्थानीय 

बालिैत्री िासन सनिनत, टोल विकास संस्था, स्थानीय िानि बेचनबखन ननयन्त्रण 
सनिनत, नगि शिक्षा सनिनत ि स्थानीय विपद व्यिस्थापन तथा जोशखि न्यनूीकिण 
सनिनत, नगि स्िास््य सनिनत ि स्थानीय खानेपानी तथा सिसफाई सनिनत जस्ता 
बालबानलकासगाँ प्रत्यक्ष सिोकाि िाख्न ेविनभन्न सनिनत हनु सक्नेछन ्।  

(2) यी सनिनतहरूिा बाल सिूह िा सञ्जालका प्रनतनननधहरू सर्दस्य िा पययिेक्षकको 
रूपिा सहभागी गिाउन सवकनेछ ।  

(3) यस्ता सनिनतहरूको िावषयक काययक्रि तथा कायययोजनािा बाल पिाििय, 
बालबानलकाको क्षिता विकास, बालसाँग साझेर्दािीिा गरिने गनतविनधहरू तय गिी 
सिािेि गनय सवकनेछ ।  

(4) यस्ता सनिनतहरूले बाल पिाििय तथा विनभन्न सियिा बाल सिूह तथा 
बालबानलकाबाट प्राप्त हनु आएका गनुासा ि सझुािहरूलाई नगिपानलकाको योजना 
प्रवक्रयाको पैििीिा िाख्न सक्नेछन ्।  

(5) बालबानलकाले सम्प्रषेण गिेको तत्काल सम्बोधन गनुयपने सिस्याहरूिा सम्बोधन 
गनय सम्बशन्धत ननकायहरूनबच सिन्िय गने तथा बाल सिूहका गनतविनधहरूलाई 
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प्रोत्साहन गनय उत्कृष्ट बाल सिूह पिुस्काि तथा सम्िानका काययक्रिहरू गनय 
सवकनेछ ।  

24. बाल विकास संिक्षणिा विद्यालय व्यिस्थापन सनिनतको भनूिका 
(1) विद्यालयिा िहेका बाल सिूहहरू विद्यालय व्यिस्थापन सनिनतसाँग आिद्ध गनुय पनेछ 

।   

(2) विद्यालयको िावषयक काययक्रि, बजेट तथा कायययोजनाको ननिायण सिूहको पिािियिा 
बाल सिूहका गनतविनधलाई सहयोग परु् याउन ेकाययक्रि िाख्न सवकनेछ ।  

(3) विद्यालय व्यिस्थापन सनिनतिा बाल सिूहका प्रनतनननध एक बालक ि एक 
बानलकालाई स्थायी आिशन्त्रत सर्दस्यको रूपिा सहभागी गिाउन सवकनेछ ि यस्ता 
बैठकहरूिा बालबानलकाका सिोकािका विषयहरू प्रस्ततु गनय लगाउन सवकनछे ।  

(4) विद्यालय व्यिस्थापन सनिनतको बैठकिा छलफल हनुे संिेर्दनिील ि वििार्द सजनृा 
हनु सक्ने विषयहरू जस्तैिःशिक्षक ननयशुक्त ि कािायही, ननिायणको ठेक्का पट्टा तथा 
अननयनितता जस्ता विषयको छलफलिा बालबानलकालाई प्रत्यक्ष ि ननणाययक 
सहभागी बनाइने छैन ।  

(5) विद्यालयिा िहने शिक्षकको व्यािहारिक सीप तथा िैली विकास (बालिैत्री शिक्षण 
विनध),बालिैत्री भौनतक संिचनाको ननिायण स्िरूप ि गणुस्तिका विषयहरूिा भन े
बाल सिूहका सर्दस्य ि सकेसम्ि धेिै बालबानलकाको सझुाि संकलन नलन सवकनेछ 
।  

25. अन्य संघसस्था तथा सेिा प्रर्दायक ननकायहरूको भनूिकािः 
(1) नगिपानलका नभत्र वक्रयािील विनभन्न संघ संस्था तथा सेिाप्रर्दायक ननकायहरूले 

बालबानलका प्रत्यक्ष प्रभावित हनुे िा उनीहरू लशक्षत काययक्रि, ननणयय तथा योजना 
प्रवक्रयािा बाल सिूहका प्रनतनीनधहरूसाँग पिाििय गनुय पनेछ ।  

(2) यस्ता संस्था तथा सेिाप्रर्दायक ननकायहरूले बालबानलकाको लानग ननिलु्क उपलब्ध 
सेिा सवुिधा तथा काययक्रिको बािेिा प्रचाि प्रसाि गनय, सेिाको विषयिा 
सिोकाििालानबच सञ्चाि एिि ्काययक्रिहरूको बािेिा प्रभािकारिताको अनगिुन गनय 
बाल सिूहसाँग सहकायय गनय सक्नेछन ्।  

(3) सेिाप्रर्दायक ननकायहरूले बाल सिूहका सर्दस्य तथा बाल सिूहसाँग सहकायय ि 
पिाििय काययहरू गर्दाय उनीहरूको ननयनित शिक्षालाई नकािात्िक प्रभाि पाने ि 
विद्यालय सियिा असि पाने गिी गनय सवकने छैन ।  

(4) सेिाप्रर्दायका ननकायहरूले बाल सिूहका सर्दस्यहरूलाई अननिायय सहभानगताको 
ननयि लाग ुगनय सवकने छैन ।  

(5) सेिाप्रर्दायक ननकायहरूले बालबानलकालाई जोशखिपूणय हनुे वििादर्दत विषय,फौजर्दािी 
अपिाधका उजिुी लगायतका विषयिा छलफल गनय िा उनीहरूको िाय िा ननष्कषय 



132 
 

िाग्न ि त्यस्ता क्षेत्रिा काििा लगाउन सक्ने छैनन ्। ति न्यावयक प्रवक्रयािा 
प्रभावित बालबानलकासाँग गरिने पिाििय गनय बाधा पने छैन  ।  

(6) सेिाप्रर्दायक ननकायहरूले बालबानलका सहभागी भएि गरिएका सािरु्दावयक काययको 
बर्दलािा भत्ता िा ज्याला प्रर्दान गनय सक्ने छैनन ्। ति यातयात खचय ि सहायक 
सािाग्री दर्दन फिक पने छैन  ।  

26. स्थानीय तहको योजना तजुयिािा बाल सिूहको प्रनतनननधत्िको व्यिस्था 
(1) स्थानीयतहबाट हनुे योजना ननिायण चक्रिा बाल सिूहको प्रनतनननधत्ि ि सहभानगता अननिायय 

गनय सवकनेछ ।  

(2) बस्ती तथा िडास्तििा हनु ेयोजना छलफलिा सहभागी हनु बाल सिूहका सर्दस्य 
िा प्रनतनननधननहरूलाई ननिन्त्रणा गनय सवकनेछ । भेलािा उनीहरूको सिोकाि िाख्न े
विषयिा धािणा िाख्न ननशित सिय प्रर्दान गरिनेछ ।  

(3) गाउाँ स्ति/ नगि स्ति िा शजल्ला स्तििा तोवकएको प्रवक्रयािा बाल भेलाको 
आयोजना गिी स्थानीय योजना ननिायणका लानग बालबानलकासाँग पिाििय नलन 
सवकनेछ ।  

(4) योजना ननिायण तथा बजेट विननयोजनिा बाल सिूहलाई बालबानलकाको ननशम्त 
छुट्याइएको काययक्रि तथा बजेटबािे छुटै्ट सािजयननक सूचना जािी गनय सवकनछे । 
यस्तो जानकािी सिल भाषािा उपलब्ध हनु ुपनेछ ।  

परिच्छेर्द-८ 

बाल सिूहको सशम्िलन ि विघटन  सम्बन्धी व्यिस्था 
27. बाल सिूहको सशम्िलन  

(1) र्दईुय िा र्दईुयभन्र्दा बढी एकै भौगोनलक क्षेत्र िा एकै विद्यालय नभत्रका बाल सिूहहरू 
सशम्िलन हनु सक्ने छन ्ति फिक भौगोनलक क्षेत्र िा फिक विद्यालयका बाल 
सिूहहरू सशम्िलन हनु सक्ने छैनन ्।  

(2) सशम्िलनिा जानका लानग चाहने बाल सिूहले सिूहको सहजकतायको उपशस्थनतिा 
सर्दस्यहरूको भेलाले सशम्िलनिा जाने ननणयय गनुय पनेछ ।  

(3) सशम्िलन गनय चाहने सबै बाल सिूहका सहजकताय सिेतको उपशस्थनतिा 
सर्दस्यहरूको भेला आयोजना गिी िानथ र्दफा ७ िा उल्लेख भएअनसाुि नयााँ कायय 
सनिनत चयन गनुय पनेछ ।  

(4) सशम्िलनपिात ्नयााँ कायसयनिनत गठन भएको एक िवहना नभत्र नगिपानललकािा 
सशम्िलनको जानकािी गिाउन ुपनेछ  ।  

(5) यसिी सशम्िलनपनछ सशम्िलन भएका बाल सिूहको पिुानो नगिपानलकाको सूचीबाट 
हट्नेछन ि नयााँ बाल सिूह सूचीकृत हनुेछ ।  

28. बाल सिूहको विघटन 

(1) बाल सिूह रे्दहायको अिस्थािा विघटन भएको िानननेछ ।  
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(क) बाल सिूह लगाताि २ िषयसम्ि नगिपानलकािा अद्यािनधक नभएिा यस्ता 
बाल सिूह विघटन गनय सवकनेछ । ति अद्यािनधक नभएका बाल सिूहलाई 
विघटन गनुय अशघ ३ िवहनाको सिय िाखी अद्यािनधक गनयका लानग सूशचत 
गरिनेछ ।  

(ख) बाल सिूहका बहिुत सर्दस्यहरूले बाल सिूह विघटन गने ननणयय गिेिा ।  

(ग) विद्यालयले उपयकु्त कािण र्दसायइ विद्यालयिा आधारित बाल सिूह विघटन 
गनय नसफारिस गिेिा ।  

(घ) आिद्ध स्थानीय िडा तथा सिकािका सम्बशन्धत संस्थाले उपयकु्त कािण 
रे्दखाइ बाल सिूह विघटन गने ननणयय गिेिा ।  

(2) यसिी र्दफा २८ (१) (ग) ि (घ)  अनसुाि विघटन हनु ुपूिय साियजननक सूचना ि 
बाल सिूहका सर्दस्यहरूसाँग छलफल गरिनेछ ।   

(3) विघटन भएका बाल सिूह नगिपानलकाको सूचीबाट स्ितिः हट्नेछन ्।  

(4) विघटन भएका बाल सिूहका सम्पशत्त तथा र्दस्ताबेजहरू सम्बशन्धत विद्यालय िा 
नगिपानलका िा िडाले शजम्िा नलनेछ ि अको बाल सिूह गठन प्रयोजनका लानग 
नतनको प्रयोग गनय सवकनेछ ।  

 

परिच्छेर्द-९ 

विविध 

29. बाल सिूह नभत्र र्दलगत िाजनीनतक प्रभािको न्यूनीकिण  

(1) बाल सिूह नभत्र र्दलगत िाजनीनतक प्रभािलाई न्यूनीकिण गनयको लानग रे्दहायका 
उपाय अिलम्बन गनय सवकनेछ ।  

(क) बाल सिूहका सर्दस्यहरू तथा ियस्क सहजकताय कुनै पनन िाजनीनतक र्दल 
िा र्दलका भात ृसंगठनको नेततृ्ििा निहेको व्यशक्त चयन गिेि ।  

(ख) बाल सिूह तथा यसका सर्दस्यहरूले विनभन्न िाजनीनतक र्दलहरूसाँग 
बालअनधकाि प्रिधयन ि संिक्षणका विषयिा खलुा अन्तिवक्रया तथा छलफल 
काययक्रि आयोजना गिेि ।  

(ग) बाल सिूहले कुनै एक िाजनीनतक र्दल िा सिूहसाँग िात्र सयुंक्त 
काययक्रिहरू आयोजना नगिेि ।  

(घ) बाल सिूहले सािजयननक पर्दिा ननिायशचत िा ननयकु्त िाजनीनतक व्यशक्तबाहेक 
अन्य िाजनीनतक र्दलका प्रनतनननध िा व्यशक्तलाई काययक्रििा प्रिखु अनतनथ, 

अनतनथ िा श्रोत व्यशक्त नबनाएि ।  

(ङ) बाल सिूहले कुनै िाजनीनतक र्दलको पक्ष िा विपक्षिा हनुे गिी काययक्रि 
तथा गनतविनधहरू सञ्चालन नगिेि ।  
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(च) बाल सिूहले िाजनीनतक र्दल िा भात ृसंगठनका बाििो वििेष जानकािी 
दर्दने िा उसको सर्दस्य बन्न प्ररेित गने काययक्रि तथा गनतविनधहरू सञ्चालन 
नगिेि ।  

30. बाल सिूह नभत्र सद्भाि, सद्व्यिहाि ि सिुशक्षत अभ्यास प्रिधयन 

(1) बाल सिूह नभत्र सद्भाि, सद्व्यिहाि ि सिुशक्षत अभ्यास प्रिधयन गनय रे्दहाय अनसुाि 
गनुय पनेछ ।  

(क) बाल सिूहले आफ्नो संगठन ननिायण, व्यिस्थापन तथा कायय प्रवक्रयाका सम्बन्धिा 
आचािसंवहता ननिायण गनुय पनेछ ।  

(ख) बाल सिूह तथा यसका सर्दस्यहरूले सािाशजक कुिीनत, भेर्दभािको अभ्यास ि गलत 
प्रचलनहरूका विषयिा बोल्न ि त्यस्ता अभ्यासहरू नगनय सर्दस्यहरूलाई प्रशिशक्षत 
गनुय पनेछ ।  

(ग) बाल सिूहका सर्दस्यहरूलाई सािाशजक सद भाि प्रिधयन गनय सबै धिय, जातजानत ि 
सिरु्दायको सम्िान गनय उनीहरूको असल संस्कृनत ि अभ्यासहरूका बािेिा बझु्न, 

विनभन्न सियिा विविध सााँस्कनतक काययक्रि आयोजना गनय सवकनेछ ।   

(घ) बाल सिूहको नेततृ्ििा सिरु्दाय िा विद्यालयिा िहको विनभन्न सिरु्दायको प्रनतनननधत्ि 
हनु सक्ने व्यिस्था गनय सवकनेछ ।  

(ङ) बाल सिूहको बठैकिा सााँस्कृनतक छलफलको प्रस्ताि नै बनाएि ननयनित रूपिा 
सर्दस्यहरूले पालैपालो आफ्नो धिय संस्कृनतका बािेिा ि असल कुिाहरूका बािेिा 
प्रस्तनुत ि छलफल गनय ननयि बनाउन सवकनेछ ।  

31. बाल सिूहका गनतविनध, पािर्दशियता तथा आन्तरिक सिुासन  

(1) बाल सिूहका गनतविनध, पािर्दशियता तथा आन्तरिक सिुासन सम्बन्धिा रे्दहाय अनसुाि 
गनुय पनेछ ।  

(क) कुनै पनन बाल सिूह गठन गनुय अगानड उक्त सिरु्दाय तथा विद्यालयिा बाल 
सिूहको आिश्यकता, अिसि ि सम्भािनाहरूबािे अविभािक अनशुिक्षण 
आयोजना गनुय पनेछ ।  

(ख) बाल सिूहले आयोजना गने सबै गनतविनधहरूले बालबानलका तथा सिरु्दायको 
वहत प्रिधयन गनय सक्छन, त्यस्ता बाल सिूहको गनतविनधहरूको बािेिा गनुासो 
ि प्रनतवक्रया दर्दने व्यिस्था गनय सवकनेछ ।  

(ग) बाल सिूहका गनतविनधहरूका बािेिा प्रनतवक्रया दर्दन िा गनुासो व्यक्त गनय 
विद्यालय, नगि काययपानलकाको कायायलय िा नगिपानलकाका िडा कायालयय, 

नागरिक सूचना केन्रहरूिा सझुाि पेवटकाको स्थापना ि सञ्चालन गनय 
सवकनेछ ।  

(घ) सझुाि पेवटका िानसक रूपिा खोल्ने ि प्राप्त सझुािहरूलाई नलशखत रूपिा 
अनभलेखीकिण गनुय पनेछ ।  
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(ङ) प्राप्त सझुािहरूलाई सहजकताय ि बाल सिूहका प्रनतनननधहरू बसी छलफल 
तथा प्राथनिकीकिण गिी सझुािका आधाििा बाल सिूहका गनतविनधहरूिा 
सधुाि गनुय पनेछ । ति सझुाि िा गनुासाको आधाििा िातै्र बाल सिूह 
विघटन गने िा बाल सिूहका गनतविनधहरूलाई ननषेध गने िा िोक्ने कायय 
गनय सवकने छैन ।  

(2) विद्यालयिा आधारित बाल सिूहका गनतविनधहरूका बािेिा सिरु्दाय तथा 
अविभािकहरूले विद्यालय व्यिस्थापन सनिनतका अध्यक्ष िा प्रधानाध्यापकलाई 
प्रत्यक्ष भेटेि पनन सझुाि दर्दन सक्नेछन ्।  

(3) नगिपानलकाले सिै बाल सिूह तथा सञ्जालका वक्रयाकलापलाई एकरूपता दर्दन 
अनसूुची-१, २, ३, ४ ि ५  अनसुािको ननदर्दयष्ट फािाि तथा ढााँचा प्रयोगिा ल्याउन 
सक्नेछ ।  

32. बाल सिूहका वक्रयाकलापिा एकरूपता  

(1) नगिपानलकाले सिै बाल सिूह तथा सञ्जालका वक्रयाकलापलाई एकरूपता दर्दन 
अनसूुची १, २, ३, ४ ि ५  अनसुािको ननदर्दयष्ट फािाि तथा ढााँचा प्रयोगिा ल्याउन 
सक्नेछ ।   
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अनसूुची-१ 

बाल सिूहको ननयि ढााँचा 
नाि:      

सूचीकिण नम्बि :  

1. सर्दस्य बन्ने तरिका  

क) बाल सिूहको परिचय ठेगाना : 
ख) बाल सिूहको उदे्दश्य ि विषयहरू 1. २. ३. ४.  

ग) बाल सिूहको संगठन  

2. नेततृ्ि चयन गने तरिका  

3. विघटन हनुे अिस्था  

4. सर्दस्य बन्न नपाउने व्यशक्तहरू  

5. नेततृ्ििा चनुनन नपाउने व्यशक्तहरू  

6. बाल सिूहका सर्दस्यले पालन गनुयपने ननयिहरू  

7. सर्दस्य भइसकपेनछ पालन गने ननयिहरू  

8. नेततृ्ििा ननिायशचत भएपनछ पालन गने ननयिहरू  

9. बैठकिा पालन गने ननयिहरू  

10. अन्य बाल सिूहका सर्दस्य, बालबानलका तथा ननकायसाँग व्यिहाि गने ननयिहरू  

11. बाल सिूहको आनथयक कोष तथा श्रोत  

(क) सर्दस्यता िलु्क  

(ख) निीकिण िलु्क  

(ग) अन्य सहायता ि श्रोतहरू  

12. आम्र्दानी जम्िा गिी िाख्न ेठाउाँ  

13. आम्र्दानी ि खचय विििण िाख्न तोवकएकोको व्यशक्त  

14. अन्य विषयहरू  
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अनसूुची-२ 

बाल सिूहका लानग आिश्यक आधािभतू सािग्रीहरू 

 

1. बाल सिूहको सािग्री िाख्नका लानग बाकस िा र्दिाज  

2. िाइन्यटु कपी (ननणयय पशुस्तका)  

3. काययक्रि विििण लेख्नकेापी (काययक्रि पशुस्तका)  

4. बाल सिूहको ननयि  

5. बाल सिूहका अध्ययन सािग्रीहरू  

6. बाल सिूहको आम्र्दानी ि खचय लेख्न ेकापी (आय-व्यय पशूस्तका)  

7. कलि  

8. आिश्यकता अनसुाि खेल, िैशक्षक तथा िनोिञ्जनिूलक सािग्रीहरू  
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अनसूुची-३ 

बाल सिूह कायययोजना फािाि 

 

बाल सिूहको नाि :      बाल सिूहको ठेगानािः 
ियस्क सहजकतायको नाि ि सम्पकय  न.:  

सम्पकय  व्यशक्तको नाि ि सम्पकय  फोन :  

सूचीकिण नं. :............................. 
काययक्रिको 

नाि 

विषय कहााँ गने कवहले गने श्रोत 
व्यिस्थापन 

प्रिखु 
शजम्िेिाि 
ननकाय 
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अनसूुची-४ 

बाल सिूह काययप्रगनत विििण फािाि 

  

बाल सिूहको नाि :       बाल सिूहको ठेगानािः  

ियस्क सहजकतायको नाि ि सम्पकय  न.:  

सम्पकय  व्यशक्तको नाि ि सम्पकय  फोन :  

सूचीकिण नं. :............................. 
 

सम्पन्न 
काययक्रिको 

नाि 

विषय काययक्रि 
भएको स्थान 

निनत खचय भएको 
िकि ि श्रोत 

सहभागी 
सङ्खया 

      
      

 

  



140 
 

अनसूुची -५ 

बाल सिूह बैठक िाइन्यटुको निूना 
  

बाल सिूहको नाि : ..................................... बैठक संखयािः 
बैठक निनत :    बैठक स्थानिः 
ियस्क सहजकतायको नाि :  

आज निनत .....................िा ..................... बाल सिूहको बैठक यस सिूहका 
श्री......................... को अध्यक्षतािा बस्यो । बैठकिा उपशस्थत सर्दस्यहरूनबच तपनसलिा 
उशल्लशखत प्रस्तािहरूिा छलफल गिी ननणयय गरियो ।  

बाल सिूहका पर्दानधकािी तथा सर्दस्यहरूको उपशस्थनत  

1. ........... 
2. ..........  

3. ............  

4.  ियस्क सहजकताय :  

5.  आिशन्त्रत (कोही भए)  

प्रस्तािहरू  

(क)  

(ख)  

(ग)  

ननणययहरू 

(क)  

(ख) 

(ग) 

 
 

  



141 
 

अनसूुची-६ 

आबद्धता सम्बन्धी ननिेर्दन पत्र 

श्री नगिप्रिखुज्यू 

सशन्धखकय  नगिपानलका, अघायखााँची ।  

 

विषयिः बाल क्लब/सिूह सूचीकिण गरिपाउाँ । 

िहोर्दय, 

हानिले ..............................बाल क्लब/सिूह नािको बाल क्लब/सिूह खोल्न चाहेकोले बाल 
सिूह गठन तथा सहजीकिण ननरे्दशिका, २०७७ बिोशजि बाल क्लब/सिूह सूचीकृत गनयको लानग 
रे्दहायको विििण खोली ननिेर्दन गिेका छौं । ननरे्दशिकाको अनसूुची ३, ४ ि ५ को १/१ प्रनत, 

बाल क्लब/सिूहका पर्दानधकािीहरूको जन्िर्दतायको प्रिाण-पत्रका प्रनतनलवपहरू यसैसाथ संलग्न गिी 
यो ननिेर्दन पेस गिेका छौँ ।  

 विििण : 
1. क्लब/सिूहको नाि : 
2. क्लब/सिूहका पर्दानधकािीहरूको विििण : 
क्र.सं. नाि पर्द ठेगाना िषय जानत नलि कक्षा हस्ताक्षि 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
    

1.  कायायलयको ठेगानािः 
2.  संिक्षक िा सल्लाहकािको नाि, ठेगानािः      

3.  संिक्षक िा सल्लाहकािको सम्पकय  फोनिः   भिर्दीय 

  



142 
 

अनसूुची-७ 

आबद्धता प्रिाणपत्र 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
नगि काययपानलकाको कायायलय, सशन्धखकय , अघायखॉची 

लशुम्बनी प्ररे्दि, नेपाल 

 

आिद्धता प्रिाणपत्र नं....... 
 

अघायखॉची शजल्ला, सशन्धखकय  नगिपानलका िडा नं......... शस्थत ................................ टोलिा 
िहेका १८ िषय िनुनका बालबानलकाहरूको भेलाबाट गठन भएको श्री.......................... 
................ बाल क्लब/सिूहलाई यस सशन्धखकय  नगिपानलकािा आबद्धता गिाइएको जानकािी 
गिाइन्छ ।  

तपाईँहरूको बाल क्लब/सिूहले सबै बालबानलकालाई बालिैत्री िाताििणिा सम्पूणय 
आधािभतू अनधकाि प्रत्याभतू गनयको लानग सवक्रय सहयोग गनेछ ।  

 
 

...........................    .......................... 

 पेस गने    प्रिाणीत गने 
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“बालिैत्री स्थानीय िासन कायायन्ियन काययविनध, २०७७” 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2077/09/08 

प्रस्तिनािः 
नेपालको संविधानिा भएको बालअनधकाि सम्बन्धी व्यिस्था, बालश्रि ननषेध तथा ननयिन ऐन, 

२०५६ तथा बालबानलका सम्बन्धी ऐन, 2075 िा बालबानलकाको पक्षिा भएका नीनतगत एिि ्
काननुी प्रािधान सिेतलाई दृवष्टगत गिी बालिैत्री स्थानीय िासन िाविय िणनीनत, २०६८ लाई 
कायायन्ियनिा लैजान िाञ्छनीय भएकोले,  

सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित गने ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

परिच्छेर्दिः१ 

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भिः  

(1) यस काययविनधको नाि“सशन्धखकय  नगिपानलकाको बालिैत्री स्थानीय िासन 
कायायन्ियन काययविनध, २०७७” िहेको छ ।  

(2) यो काययविनधको िूल भािनािा परिितयन नहनुे गिी तथा यो काययविनधले तोकेको 
न्यूनति िापर्दण्डिा प्रनतकूल असि नपने गिी नगिपानलकाको विविधता अनरुूप 
सशन्धखकय  नगिपानलकाले यस काययविनधिा उशल्लशखत सूचकका अनतरिक्त अन्य 
सूचकहरू थपी आिश्यक काययक्रि सञ्चालन गनय सक्नेछ ।  

(3) यो काययविनध स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. परिभाषािः  

(1) विषय ि प्रसिले अको अथय नलागेिा यस काययविनधिा,  
(क) “ऐन” भन्नाले स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ लाई सम्झन ुपछय ।  

(ख) “सनिनत” भन्नाले यस काययविनधको र्दफा ७ बिोशजि गठन भएको सनिनतलाई 
सम्झन ुपछय ।  

(ग) “बालिैत्री स्थानीय िासन” भन्नाले यस काययविनधको प्रयोजनको लानग यस 
काययविनधको र्दफा ६ िा उल्लेख गरिएको परिभाषा सम्झन ुपछय ।  

(घ) “न्यूनति सूचक” भन्नाले बालिैत्री स्थानीय िासन सञ्चालनको लानग तय 
भएका अनसुचुी (१) िा उल्लेशखत न्यूनति सूचकहरू सम्झन ुपछय ।  

(ङ) “िणनीनत” भन्नाले बालिैत्री स्थानीय िासन िाविय िणनीनत, २०६८ सम्झन ु
पछय ।  

(च) “सािरु्दावयक संस्था” भन्नाले जनचेतना सम्बन्धी तानलि, अनभिखुीकिण, सीप 
विकास, बचत, कजाय परिचालन, सिािेिी विकास ि सिक्तीकिण गने 
उदे्दश्यले ननशित प्रवक्रया अबलम्िन गिी प्रचनलत काननु बिोशजि स्थापना 
भएका संस्था तथा नगिपानलकािा सूचीकृत भएका सिरु्दायिा आधारित 
संस्था सम्झन ुपछय ।  



144 
 

3. काययविनधको उद्दशे्यिः  

(1) यस काययविनधका उद्दशे्यहरू रे्दहाय बिोशजि िहेका छनि्ः  

(क) सबै िडाहरूिा बालिैत्री स्थानीय िासनको अिधािणा लाग ुगनय दर्दिा ननरे्दि 
गने ।  

(ख) नगिपानलका नभत्रको सेिा प्रिाहिा संलग्न सिकािी, गैिसिकािी तथा 
सािरु्दावयक संघ संस्थाहरूलाई बालिैत्री स्थानीय िासनको अिधािणा 
अनरुूप सिन्ियात्िक ढंगले कायय गनय सघाउने ।  

(ग) बालअनधकाि सम्बन्धी अन्तिायविय िहासशन्धिा प्रनतबद्धता व्यक्त गरिएका 
बुाँर्दाहरूलाई स्थानीयकिण गिी कायायन्ियनको तहिा परु् याउन सघाउन े।  

(घ) बालअनधकाि सम्बन्धी सेिा प्रिाहका न्यूनति सूचक (अनसुचुी-१) प्रानप्तको 
लानग सहयोग गने ।  

(ङ) सिग्र िासकीय प्रवक्रयािा बालबानलकाका सबालहरूलाई आबद्ध गिी 
सशन्धखकय  नगिपानलकालाई सिुासनतफय  अनभप्ररेित गनय सघाउन े।  

(च) विद्यिान नीनत तथा काननुले तोकेका विनभन्न ननकायका बालिैत्री िासनसाँग 
सम्बशन्धत कायय शजम्िेिािी ननिायह ि सेिा प्रिाहिा एकीकिण गिी सशन्धखकय  
नगिपानलका नभत्र सेिा प्रर्दान गनय गिाउन शजम्िेिाि ननकायहरूको 
ध्यानाकषयण गने गिाउने ।  

4. काययविनधको काययक्षते्र  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन कायायन्ियन गने सन्र्दभयिा नगिपानलका नभत्र वक्रयािील 
स्थानीय ननकायहरू, विषयगत कायायलयहरू, स्थानीय गैिसिकािी संस्थाहरू, सािाशजक 
विकास ि परिचालनसाँग सम्बशन्धत संघ संस्थाहरू ि सेिा प्रिाहसाँग सम्बशन्धत नेपाल 
सिकािका िन्त्रालय एिि ्विभागहरूलाई सिेत यो काययविनध उपयोगी ि सहयोगी 
हनुेछ ।  

5. बालिैत्री स्थानीय िासनको परिभाषािः 
(1) बालिैत्री स्थानीय िासन भन्नाले बाल बचाउ, बाल संिक्षण, बाल विकास, ि अथयपूणय बाल 

सहभानगता जस्ता बालअनधकािका सबाललाई नगिपानलकाको नीनत, संिचना, प्रणाली ि कायय 
प्रवक्रया ि व्यिहाििा संस्थागत गने िासकीय पद्धनत हो । यसले नगिपानलकालाई 
बालबानलकाको वहतिा योजना तजुयिा, स्रोतको विननयोजन, कायायन्ियन, अनगुिन तथा 
िूल्याङ्कन जस्ता कायय गनय सघाउाँर्दछ ।  

परिच्छेर्द-२ 

बालिैत्री स्थानीय िासन सञ्चालनको संस्थागत व्यिस्था 
6. बालिैत्री स्थानीय िासन नगि सनिनतिः 
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(1) नगिपानलका स्तििा बालिैत्री स्थानीय िासन सञ्चालन गनयका लानग नगि प्रिखुले 
३ िषयको लानग कायय अिनध तोवक रे्दहाय बिोशजिको बालिैत्री स्थानीय िासन 
नगि सनिनत गठन गने छिः  

(क) प्रिखु, नगिपानलका  -अध्यक्ष  

(ख) उपप्रिखु, नगिपानलका -उपाध्यक्ष  

(ग) नगि प्रिखुले तोकेको िडा अध्यक्ष, (१जना) -सर्दस्य 

(घ) नगिपानलकाले िनोनयन गिेको स्िास््य िाखा प्रिखु िा प्रनतनननध (१ जना) 
 -सर्दस्य 

(ङ) शिक्षा िाखा प्रिखु िा प्रनतनननध (१ जना)  -सर्दस्य 

(च) िवहला विकास िाखा प्रिखु (१जना) -सर्दस्य 

(छ) गैसस िहासंघ शजल्ला िाखाको प्रनतनननध (िवहला ि बालबानलकाको क्षेत्रिा 
काययित गैिसिकािी संघ संस्थाहरू िध्येबाट िहासंघले िनोनयन गिेको 
प्रनतनननध) १ जना  -सर्दस्य  

(ज) स्थानीय विद्यालय िा स्िास््य व्यिस्थापन सनिनत िध्येबाट नगिपानलकाले 
िनोनयन गिेको प्रनतनननध (१ जना)  -सर्दस्य 

(झ) नगिपानलकािा काययित िवहला शिशक्षका िा िवहला स्िास््य स्ियंसेविका 
िध्येबाट नगिपानलकाले िनोनयन गिेको प्रनतनननध (१ जना)  -सर्दस्य 

(ञ) नगिपानलका स्तिीय बाल सञ्जालका प्रनतनननध २ जना (कम्तीिा १ जना 
बानलका िहने गिी)  -सर्दस्य  

(ट) िवहला ि बालबानलकाको क्षेत्रिा काि गने सािरु्दावयक संस्था िा सिूह 
िध्ये नगिपानलकाले तोकेको िवहला प्रनतनननध, (१ जना)  - सर्दस्य 

(ठ) उद्योग िाशणज्य संघ नगि प्रिखु िा प्रनतनननध (१ जना)  -सर्दस्य 

(ड) नगिपानलकाका बालिैत्री स्थानीय िासन हेने कियचािी  -सर्दस्य 

(ढ) प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत, नगिपानलका  -सर्दस्य-सशचि  

(2) यस सनिनतले आिश्यकता अनसुाि सम्बशन्धत क्षेत्रका विज्ञ तथा संस्थाका 
प्रनतनननधहरूलाई बैठकिा आिन्त्रण गनय सक्नेछ साथै आिश्यकता अनसुाि विनभन्न 
उपसनिनतहरू पनन गठन गनय सक्ने छ ।  

7. बालिैत्री स्थानीय िासन िडा स्तिीय सनिनतिः  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासनलाई िडा स्तििा सञ्चालन गनयका लानग िडा अध्यक्षले 
रे्दहाय बिोशजिको बालिैत्री सिरु्दाय स्तिीय सनिनत गठन गनेछिः  

(क) िडा अध्यक्ष  -अध्यक्ष 

(ख) िडा सनिनतले तोकेका िडाको िवहला सर्दस्य - उपाध्यक्ष 

(ग) स्थानीय विद्यालयका प्रधानाध्यापकहरू िध्ये िडाले छनोट गिेको १ जना 
प्रनतनननध  -सर्दस्य 
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(घ) िडािा िहेका बाल क्लिहरू िध्ये िडाले तोकेका कम्तीिा १ जना बानलका 
सवहत २ जना बाल प्रनतनननध  -सर्दस्य 

(ङ) टोल विकास संस्थाहरूका अध्यक्ष िध्ये िडा सनिनतले तोकेको कम्तीिा १ 
जना िवहला सवहत २ जना प्रनतनननध -सर्दस्य 

(च) िवहला ि बालबानलकाको क्षेत्रिा काि गने सािरु्दावयक संस्था िा सिूह 
िध्ये िडाले तोकेको िवहला प्रनतनननध, (१जना) -सर्दस्य 

(छ) सािरु्दावयक संस्था िा सिूहका सशचि िा िेनेजिहरू िध्येबाट उनीहरूले 
छानेको प्रनतनननध (१ जना)  -सर्दस्य 

(ज) िडा सशचि  -सर्दस्य-सशचि  

(2) यस सनिनतले आिश्यकता अनसुाि सम्बशन्धत क्षेत्रका विज्ञ तथा संस्थाका 
प्रनतनननधहरूलाई बैठकिा आिन्त्रण गनय सक्नेछ । उपिोक्त सनिनतहरूले आ-
आफ्नो क्षेत्रका सम्बशन्धत केन्रीय एिि ् स्थानीय ननकायहरू, गैसस एिि ् ननजी 
क्षेत्रका संघ संस्थासाँग सिन्िय गिी बालिैत्री स्थानीय िासन पद्धनतको संस्थागत 
विकास ि विस्ताि गनय सघाउ परु् याउनेछ ।  

 

परिच्छेर्द-३ 

साझेर्दाि संस्थाहरू ि नतनको भनूिका 
8. िडा तथा नगि स्तिीय साझेर्दािहरूिः  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन पद्धनतको प्रिधयन गने प्रवक्रयािा रे्दहायकका िडा तथा 
नगि स्तिका साझेर्दाि संस्थाहरू िहनेछनि्ः  

(क) िडा सनिनत ि नगिपानलका  

1. केन्र ि शजल्ला सिन्िय सनिनतबाट प्राप्त िागयर्दियन, नीनत तथा काययक्रिहरू 
आ-आफ्नो क्षेत्रको सन्र्दभयिा आिश्यकता अनसुाि परििाजयन गिी िा नगिी 
लाग ुगने,  

2. आफ्नो क्षेत्रिा बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी नीनत तजुयिा गने,  

3. बालिैत्री स्थानीय िासन प्रिधयनको लानग सम्पकय  व्यशक्त तोक्ने,  
4. बालिैत्री स्थानीय िासन प्रिधयनको लानग स्थानीय स्तििा योजना तथा 

काययक्रि सञ्चालन गर्दाय नेततृ्िर्दायी भनूिका ननिायह गने,  

5. बालिैत्री स्थानीय िासन प्रिधयनको लानग बजेट विननयोजन गने,  

6. बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी र्दीघयकालीन नीनत बनाई िावषयक एिि ्
आिनधक योजनािा सिािेि गने,  

7. बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी काययक्रिहरूको अनगुिन तथा िूल्याङ्कन 
गने,  
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8. बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी सञ्चानलत काययक्रिहरू सिन्ियात्िक ि 
एकीकृत ढंगबाट सञ्चालन गने गिाउने,  

9. बाल क्लि/सिूहहरूको विकासिा सहयोग परु् याउने,  
10. बालिैत्री स्थानीय िासनको आिनधक प्रगनत सिीक्षा गने,  

11. आ-आफ्नो क्षेत्रबाट हनुे सेिा प्रिाहलाई बालिैत्री बनाउने ।  

(ख)  बालिैत्री स्थानीय िासन नगि/िडा सनिनत  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी नगि/िडा स्तिको नीनत, ननरे्दशिका, 
काययविनध तयाि गने ि यस पद्धनतको प्रिधयन गनय नगिपानलका/िडा 
सनिनतलाई नीनतगत पषृ्ठपोषण गने,  

(2) बालिैत्री स्थानीय िासन पद्धनतको प्रिधयन गनय नगि/िडा सनिनत स्तिबाट 
सिन्ियकािी भनूिका ननिायह गने,  

(3) बालबानलकाको क्षेत्रिा काययित अन्तिायविय एिि ् िाविय, सिकािी एिि ्
गैिसिकािी संघ संस्था तथा ननकायनबच आिश्यक सिन्िय गने गिाउने,  

(4) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी काययको अनगुिन ि िूल्याङ्कन गने, गिाउने 
।  

(ग)  सािरु्दावयक संस्था, सेिा केन्र, विद्यालय, स्िास््य संस्था, गैसस तथा अन्य संघ संस्था  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी काययक्रि सञ्चालन गिी सेिा प्रिाहिा 
सहयोग परु् याउने,  

(2) बालिैत्री स्थानीय िासनको अिधािणालाई सिरु्दाय स्तिसम्ि परु् याउन 
प्रिधयनात्िक काययहरू गने, 

(3) बाल सिूहहरूको विकास ि प्रिधयनिा सहयोग परु् याउने,  
(4) काययक्रिको स्ििःअनगुिन, आिनधक सिीक्षा ि िूल्याङ्कन गने,  

(5) स्थानीय स्तििा उपलव्ध साधन स्रोत बालबानलकाका क्षेत्रिा परिचालन गने,  

(6) सिोकाििालासाँग सम्पकय  एिि ्सिन्िय गने ि साझेर्दािी ननिायण गने,  

(7) स्िीकृत नीनत ननरे्दशिका अनसुाि काययक्रि सञ्चालन गने,  

(8) आ-आफ्नो क्षेत्रिा सञ्चालन हनुे काययक्रिको स्िानित्ि ग्रहण गने,  

(9) आ-आफ्नो क्षेत्रबाट हनुे विकास ननिायण एिि ् सेिा प्रिाहलाई बालिैत्री 
बनाउने ।  

परिच्छेर्द-4 

योजना तजुयिा, कायायन्ियन, अनगुिन, िूल्याङ्कन ि सिीक्षा 
9.  टोल, िडा सनिनत तथा नगिपानलका स्तििा हनुे योजना तजुयिा  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी योजना तजुयिा प्रवक्रया बाल क्लि िा सािरु्दावयक 
संस्था िा सिूह, बस्ती तथा सिरु्दाय स्तिबाट सरुू हनु्छ । योजना तथा काययक्रि 
तजुयिा गने क्रििा आफ्नो आिश्यकताहरू कसिी पवहचान गने भने्न बािे स्थानीय 
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स्तििा िहेका बाल क्लि/सिूह ि बाल सञ्जालका सर्दस्यहरूलाई योजना तजुयिाको 
हिेक चिणिा सहभागी गिाउन ुपर्दयछ । गैिसिकािी संस्थाहरू सिेत आ-आफ्नो 
काययक्रि ि प्राविनधक सहयोग सवहत योजना तजुयिा प्रवक्रयािा सहभागी हनुेछन ्। 
स्थानीय स्तििा सहभानगतािूलक योजना तजुयिा पद्धनत अन्तगयत ननम्न चिणहरू 
हनु्छन ्।  

क. बजेट पूिायनिुान ि िागयर्दियनिः 
(1) सशन्धखकय  नगिपानलका ि िडा सनिनतले शजल्ला ि केन्रबाट प्राप्त बजेट 

पूिायनिुान, िागयर्दियन ि आफ्नो स्रोतलाई आधाि िानी बालिैत्री स्थानीय 
िासनको लानग अननिायय रूपिा बजेट छुट्याई िस्तगुत विश्लषेण गिी 
िडा/टोल/बस्ती स्तििा योजना तजुयिा सरुू गनुय, गिाउन ुपर्दयछ ।  

ख. आिश्यकता पवहचानिः 
(1) बाल क्लि/सिूहका प्रनतनननधहरूको सहभानगतािा स्थानीय आिश्यकताको 

पवहचान गनुय पर्दयछ । यसका लानग प्रािम्भिा िडा तथा नगि स्तिको 
बालबानलका सम्बन्धी िस्तशुस्थनत विििण (प्रोफाइल) तयाि गरिनेछ । 
प्रोफाईल तयािीको लानग सूचना संकलन फािि (बालबानलका अिस्था 
सिेक्षण प्रश्नािली) अनसुचुी-२ िा ि प्रोफाइलको ढााँचा अनसुचुी-३ िा 
उल्लेख भए बिोशजि हनुेछ । यसको आधाििा आिश्यकता पवहचानको 
लानग प्रत्येक बाल सिूहको अलगअलग बैठक बसी छलफलद्वािा प्रस्तावित 
काययक्रि तजुयिा गिी नगिपानलकािा योजना तजुयिा सनिनतिा पेस गने ि 
सो सनिनतबाट प्राथनिकता ननधायिण गिी स्िीकृनतको लानग िडा सनिनतको 
नसफारिस सवहत नगिपानलकािा पेस गनुय पर्दयछ ।  

ग.  योजना छनौटिः 
(1) प्राप्त प्रस्ताि उपि िडा सनिनत ि नगिपानलकाले बाल सिूहका प्रनतनननधहरू 

तथा सम्बशन्धत विषयगत ननकायका प्रनतनननधहरूसाँग संयकु्त बैठक गिी 
उपलव्ध स्रोतका आधाििा योजनाहरू छनोट गनेछन ्। योजना छनोटको 
ननणयय सशन्धखकय  नगिपानलकाको नगि सभाबाट हनुेछ ।  

घ. नगि सभािा नसफारिसिः 
(1) िडा सनिनतबाट प्राथनिकता ननधायिण गरिएका सबै योजनाहरू आफ्नो साधन, 

स्रोत ि क्षिताले सञ्चालन गनय नसक्ने भएिा त्यस्ता योजना तथा काययक्रि 
शजल्ला सिन्िय सनिनतको योजनािा सिािेि गनय अघायखॉची शजल्ला सिन्िय 
सनिनतबाट आयोजना हनुे इलाका स्तिीय योजना तजुयिा गोष्ठीिा पेस गनय 
सवकनेछ । यस्तो गोष्ठीिा बाल सञ्जालका प्रनतनननधको सहभानगता गिाउन ु
पनेछ ।  

10. िडा स्तिीय योजना तजुयिा 
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(1) िडा स्तिीय योजना तजुयिाबाट प्रस्ताि भई आएका बालिैत्री स्थानीय िासन 
सम्बन्धी योजना तथा काययक्रिहरू रे्दहाय बिोशजि नगि स्तिीय योजना तजुयिा 
प्रवक्रयासाँग आिद्ध गनुय गिाउन ुपनेछ ।  

क. विषयगत योजना तजुयिा सनिनत  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी योजना तथा काययक्रिहरू िूलतिः सािाशजक 
विकास सनिनत अन्तगयत पने भएको हुाँर्दा िडा स्तिबाट प्रस्ताि भै आएका योजनाहरू 
सािाशजक सनिनतिा प्रस्ततु गरिनेछ । सनिनतले प्रस्ततु योजना ि काययक्रि उपि 
छलफल गिी आिश्यक परििाजयन सवहत िावषयक नगि सभा योजनािा सिािेि गनय 
प्राथनिकता ननधायिण गिी एकीकृत योजना तजुयिा सनिनतिा पेस गनुय पर्दयछ । 
प्रस्तावित योजना तथा काययक्रिहरू िानथ सनिनतले ननम्न अनसुाि पनुिािलोकन गनय 
सक्नेछिः  

(क) प्राविनधक रूपले सम्भाव्य छ छैन ि लगानीको लानग स्रोत खलेुको छ छैन, 

(ख) प्राविनधक पक्ष तथा आनथयक स्रोत साधन सनुनशित छ छैन, बजेट पूिायनिुान 
ि िागयर्दियन नभत्र छ छैन, 

(ग) प्रस्तावित योजनाले बालबानलकालाई प्रत्यक्ष रूपिा फाइर्दा परु् याउन सक्ने 
नसक्ने, 

(घ) प्रष्टसाँग प्राथनिकताक्रि तोकेि नगि काययपानलकािा काययक्रि नसफारिस भई 
आएको छ छैन,  

11. कायायन्ियन प्रवक्रया  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी काययक्रि कायायन्ियन गर्दाय स्िीकृत िावषयक 
काययक्रिको परिनध नभत्र िहेि िात्र गनुय पर्दयछ । प्राविनधक दृवष्टकोणले नगिपानलका 
तथा बाल सिूहले सम्पन्न गनय नसक्ने योजना तथा काययक्रिहरूको हकिा स्थानीय 
सािरु्दावयक संस्था, उपभोक्ता सनिनत ि स्थानीय गैसस िाफय त ्सञ्चालन गनय गिाउन 
सवकनेछ । काययक्रि सञ्चालन गर्दाय लागत साझेर्दािी ि सहभानगतात्िक पद्धनतलाई 
प्राथनिकता दर्दन ुपनेछ । काययक्रि कायायन्ियनिा सम्बशन्धत विषयगत िाखा ि 
गैिसिकािी संस्थाले सिेत प्राविनधक सहयोग उपलव्ध गिाउन सक्नेछन ्।  

क. बालिैत्री काययक्रि सञ्चालन गर्दाय रे्दहायको तहगत प्रवक्रया अिलम्िन गनय सवकनेछिः  

(क) कायायन्ियनको लानग सािूवहक ननणयय तथा पूिायधाि तयािी,  
(ख) अिस्था विश्लषेण ि सूचक िा िापर्दण्ड ननधायिण, 

(ग) कायययोजना तयािी ि स्रोत व्यिस्थापन,  

 

12. अनगुिन तथा िूल्याङ्कन  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी काययक्रिको अनगुिन प्रवक्रया स्थानीय स्थानीय 
सिकाि सञ्चालन सम्बन्धिा व्यिस्था गनय बनेको ऐन २०७४ अनरुूप हनुछे । 
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यस्तै स्थानीय ननकाय अनरु्दान सञ्चालन काययविनध, २०६७ बिोशजि गठन हनु े
अनगुिन सनिनत ले सिेत यस काययविनध अनसुाि सञ्चालन हनुे काययक्रिहरूको 
अनगुिन गनेछ । साथै सशन्धखकय  नगिपानलका, बालिैत्री स्थानीय िासन शजल्ला 
सनिनत, एिि ्विषयगत िाखा कायायलयहरूले ननयनित रूपिा काययक्रिको अनगुिन 
गिी सोको प्रनतिेर्दन सम्बशन्धत सशन्धखकय  नगिपानलका सिक्ष पेस गनुय पनेछ ।  

(2) यस्तो प्रनतिेर्दन उपि सशन्धखकय  नगिपानलकाले आिश्यक सल्लाह, सझुाि ि ननरे्दिन 
दर्दन सक्नेछ अनगुिन, सिीक्षा ि िूल्याङ्कनबाट रे्दशखएका सिस्याहरूको तत्काल 
सिाधान गनुय सम्बशन्धत सिोकािबालाहरूको र्दावयत्ि हनुेछ । यसका अनतरिक्त 
बालिैत्री स्थानीय िासन अन्तगयत सशन्धखकय  नगिपानलकािा सञ्चानलत विनभन्न तहका 
काययक्रिहरूको कम्तीिा िषयिा १ पटक सािाशजक पिीक्षण िा साियजननक सनुिुाई 
सिेत गनुय पनेछ ।  

13. प्रनतिेर्दन तथा अनभलेखीकिण  

(1) प्रत्येक चौिानसकिा सञ्चालन भएका काययहरूको प्रनतिेर्दन तयाि गिी व्यिशस्थत 
रूपिा अनभलेखीकिण गरिनेछ ।  

14. बालिैत्री स्थानीय िासन पद्धनतको कायायन्ियनका लानग संयन्त्र ि तौितरिका 
(1) बालिैत्री स्थानीय िासन पद्धनतलाई िैज्ञाननक, व्यिशस्थत तथा ननतजािूलक रूपिा 

कायायन्ियन गनय सघाउन तथा सनुनशित गनयका लानग रे्दहायको प्रवक्रया प्रयोग गनय 
सवकनेछ ।  

(क) बाल सहभानगतािूलक योजना तथा काययक्रि तजुयिा 
(ख) सािाशजक पिीक्षण  

(ग) साियजननक सनुिुाइ  

(घ) काययिूलक अनसुन्धान  

(ङ) प्रभािकारिता सभेक्षण  

(च) गनुासो तथा उजिुी व्यिस्थापन  

(छ) काययिूलक लेखापिीक्षण  

(ज) िूलप्रिाहीकिण 

(झ) सूचना अनगुिन  

(ञ) बाल सूचना पद्धनत  

परिच्छेर्द-५ 

कोष व्यिस्था ि कोष प्रिाह 

15. बालिैत्री स्थानीय िासन कोषको खातािः 
(1) नगिपानलकाले बालिैत्री स्थानीय िासनको लानग सशन्धखकय  नगिपानलकाले यस्तो 

कोष अन्तगयत बालिैत्री स्थानीय िासनको काययक्रि सञ्चालनको लानग एक अलग्ग ै



151 
 

खाता िा लेजि खडा गनेछ । यस्तो कोषको सञ्चालन खातािा बालिैत्री स्थानीय 
िासन प्रिधयनको लानग तपनसल बिोशजिको िकि जम्िा हनुेछिः  

(क) नेपाल सिकािबाट उपलब्ध गिाइएको अनरु्दान िकि,  

(ख) शजल्ला सिन्िय सनिनतले िावषयक रूपिा विननयोजन गिेको िकि, 

(ग) नगिपानलकाको बजेटबाट तोवकएको अंि ि अनरु्दान िकि,  

(घ)  विकास साझेर्दािहरूबाट बालिैत्री स्थानीय िासनका लानग प्राप्त िकि, 

(ङ) अन्य स्रोतबाट प्राप्त िकिहरू,  

(च) उल्लेखय कायय सम्पार्दन गिे बापत केन्र ि अन्य ननकायबाट प्राप्त पिुस्काि 
ि थप अनरु्दान िकिहरू  

16. कोषको उपयोग ि खाता सञ्चालनिः 
(1) कोषिा जम्िा भएको िकि नगि सभाबाट स्िीकृत बालिैत्री योजनाको कायायन्ियन 

गने काययिा खचय गरिनेछ । कोषको खाता सञ्चालन प्रचनलत काननु बिोशजि 
गरिनेछ ।  

17. कोष प्रिाहिः 
(1) नगिपानलकाले बालबानलका सम्बन्धी सञ्जाल, िडा सनिनत, उपभोक्ता सिूह, 

सािरु्दावयक संस्था तथा विषयगत ननकाय िाफय त स्िीकृत काययक्रि सञ्चालन गने 
व्यिस्था निलाउनेछ ।  

(2) बालिैत्री स्थानीय िासनको लानग नगिपानलकाबाट िकि विननयोजन गर्दाय िा 
अनरु्दान वितिण गर्दाय बालिैत्री स्थानीय िासनका लानग तजुयिा गरिएका न्यूनति ्
सूचकहरूलाइ आधाि िानननेछ ।     

परिच्छेर्द-6 

संस्थागत क्षिता 
18.  क्षिता विकास 

(1) बालिैत्री सेिालाई प्रभािकािी रूपिा अशघ बढाउन रे्दहायको क्षिता विकास कायय 
गरिनेछ ।  

(2) यस पद्धनतको कायायन्ियनको लानग नगिपानलका िाफय त विनभन्न तहिा प्रशिक्षक 
प्रशिक्षण सञ्चालन गरिनेछ ।  

(3) बालिैत्री स्थानीय िासन प्रिधयन हनुेगिी नगिपानलकाको क्षिता िूल्याङ्कन गिी 
विद्यिान क्षिता ि चावहने न्यूनति क्षिता नबचको खाडल पवहचान गरिनेछ ।  

(4) रे्दशखएको खाडलको आधाििा क्षिता विकास योजना तजुयिा गिी आिश्यक प्राविनधक 
सहयोग ि प्रशिक्षक प्रशिक्षण तानलि सञ्चालन गरिनेछ ।  

(5) प्रशिक्षक प्रशिक्षण प्राप्त प्रशिक्षकहरूले नगि, िडा एिि ्सिरु्दाय स्तििा प्रशिक्षण 
दर्दनेछन ्। यसका लानग आिश्यकता अनसुाि केन्रीय तहका स्रोत व्यशक्तहरूको 
सिेत प्रयोग गनय सवकनेछ ।  
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(6) विद्यालय व्यिस्थापन सनिनत, स्िास््य व्यिस्थापन सनिनत ि स्थानीय स्तििा कायय 
गने सािाशजक परिचालक, सहजकताय, िवहला सािरु्दावयक स्िास््य स्ियंसेविका, 
स्थानीय ननकायका पर्दानधकािी ि प्राथनिक तहका शिक्षकहरूलाई अननिायय रूपले 
बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी प्रशिक्षण दर्दईनेछ ।  

(7)  क्षिता विकास सम्बन्धी गोष्ठी, प्रशिक्षण जस्ता कायय सञ्चालन गर्दाय लाग्ने खचयको 
लानग नगिपानलकाले आफ्नो नम्सय तथा िापर्दण्ड ननधायिण गनेछ । यसको लानग 
नगिपानलकाले प्रचलनिा िहेको कुनै स्िीकृत नम्सय तथा िापर्दण्डलाई आधाि िान्न 
सक्नेछ ।  

19. िानि संसाधन व्यिस्थापन  

(1) बालिैत्री स्थानीय िासन प्रिधयनका लानग िौजरु्दा जनिशक्तको क्षिता विकास गिी 
कायय सञ्चालन गरिनेछ । आिश्यक पर्दाय नगिपानलकाले विषयगत िाखा, गैसस, 

बाह्य स्रोतव्यशक्त तथा साझेर्दाि संस्थाको र्दक्षतालाई सिेत प्रयोग गनय सक्नेछ । 
यस्तो काययको लानग िावषयक कायय योजनािै बजेट व्यिस्था गनय सवकनेछ ।  

(2) बालिैत्री स्थानीय िासन प्रिधयनका लानग एक जना बालअनधकाि पिािियर्दाता 
तोवकनेछ ।  

20. संस्थागत विकासिः  

(1) यस पद्धनतको प्रभािकािी सञ्चालनको लानग िावषयक कायययोजनािा बजेट व्यिस्था 
गिी संस्थागत क्षिता विकासको सिग्र प्याकेज ननिायण गनय सवकनेछ । यस्तो 
प्याकेजिा बालिैत्री स्थानीय िासन प्रिधयन सम्बन्धी प्रवक्रयागत काययहरू सिेत 
सिािेि हनुेछन ्। यस्तो काययक्रि सञ्चालन गनय बालिैत्री स्थानीय िासनका लानग 
विननयोशजत िकिको २० प्रनतितको सीिा नभत्र िहन ुपनेछ ।  

परिच्छेर्द-८ 

विविध 

21. संिोधन ि बचाउिः 
(१) यस काययविनधको कायायन्ियनिा कुनै व्यिधान आइपिेिा सशन्धखकय  

नगिकाययपानलकाले आिश्यकता अनसुाि थपघट, हेिफेि िा संिोधन गनय सक्नेछ 
। ति यस्तो संिोधनको जानकािी नगि सभा, सम्बशन्धत विषयगत िाखाहरूलाई 
दर्दन ुपनेछ ।  

(२) यस काययविनधको िूल िियिा असि नपने गिी नगिपानलकाको नगि सभाले यस 
काययविनधका र्दफा तथा अनसूुचीहरूिा आिश्यक हेिफेि तथा थपघट गनय सक्नेछ 
।  

(३) बालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धिा यस काययविनध स्िीकृत हनु ुअगानड सम्ि भएका 
काययक्रि ि वक्रयाकलापहरू यसै काययविनध अन्तिगत भए गिेको िानननेछ ।  

22. सम्पशत्त तथा र्दावयत्ि सनेिः 
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(1) यस काययविनध अनसुाि सञ्चालन हनु ेबालिैत्री स्थानीय िासन सम्बन्धी योजना तथा 
काययक्रि कािणबि सञ्चालन हनु नसकेिा यस काययविनध अनसुािको कोष तथा 
सम्पूणय चल अचल सम्पशत्त ि र्दावयत्ि सशन्धखकय  नगिपानलकािा सनेछ ।  
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अनसुचुी-१ 

सशन्धखकय  नगिपानलकाको बालिैत्री स्थानीय िासनका न्यूनति सूचकहरू 

सूचक प्रानप्तको अिस्था 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

क.  ख. बाल बचाउ 

1.  

६ 
िवहनासम्ि
को शििलुाई 
आिाले 
अननिायय 
रूपिा पूणय 
स्तनपान 
(आिाको 
रू्दध िातै्र 
खिुाउने) 
गिाएका 
हनुेछन ्।  

शिि ु
जन्िेरे्दशख 
६ 
िवहनाको 
हुाँर्दा सम्ि 
आिाको 
र्दधु िात्र 
खाएका 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

80 80 70  70 80    

शिि ु
जन्िेरे्दशख 
६ 
िवहनाको 
हुाँर्दा सम्ि 
आिाको 
र्दधुका 
साथै अन्य 
खाद्य पर्दाथय 
सिेत 
खाएका 
बालबानल

20         
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

काको 
प्रनतित  

2.  

२३ िवहना 
नभत्रका 
प्रत्येक 
बालबानलका
हरूले पूणय 
रूपिा खोप 
(नडवपटी, 
विनसजी, 
हेपटाइवटस 
नब, वहब ३, 

र्दार्दिुाकौ 
िात्रा) 
पाएका 
हनुेछन ्।  

नडवपटी 
खोप 
लाउने 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

     100    

नबनसशज 
लाउने 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

     100    

हेपाटाइवट
स लाउने 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

     100    

ही वि ३ 
िात्रा 
लाउने 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

     100    

3.  

६ 
िवहनारे्दशख 
५ 

६ िवहना 
रे्दशख ५ िषय 
िनुनका 

     100    
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

िषयसम्िका 
बालबानलका
हरूले िषयको 
२ पटक 
नभटानिन ए 
क्याप्सलु ि 
जकुाको 
औषनध 
खाएका 
हनुेछन ्।  

नभटानिन ए 
ि जकुाको 
औषनध 
िषयको 
र्दइुपटक 
पाउने 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

4.  

गभयिती 
आिाले र्दक्ष 
स्िास््यकिी
बाट सतु्केिी 
गिाएका 
हनुेछन ्।  

सतु्केिी 
भएका 
िध्ये 
स्िास््य 
संस्थािा 
गई र्दक्ष 
स्िास््यक
िीबाट 
सतु्केिी 
गिाउने 
िवहलाको 
प्रनतित  

     80    

सतु्केिी 
भएका 
िध्ये 
स्िास््य 
संस्थािा 

     80    
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

गई र्दक्ष 
स्िास््यक
िीबाट 
सतु्केिी 
गिाउने 
िवहलाको 
प्रनतित  

5.  

गभयिती 
िवहलाहरूले 
कम्तीिा 
प्रसूनत पूिय 
चािपटक ि 
प्रसूनत पिात 
आिा ि 
निजात 
शििकुो 
कम्तीिा ३ 
पटक 
स्िास््य जााँच 
गिाएका 
हनुेछन ्।  

गभयिती 
भएको 
४,६,८ ि 
९ 
िवहनािा 
गिी जम्िा 
४ पटक 
गभय जााँच 
गिाउने 
िवहलाको 
प्रनतित 

     80    

सतु्केिी 
भएपनछ 
बच्च 
जन्िेको 
२४ घण्टा, 
३ दर्दन ि 
७ दर्दनिा 
स्िास््य 
जााँच 

     80    
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

गिाइएका 
निजात 
बच्चाको 
प्रनतित 

6.  

गभयिती 
िवहलाले 
वटटानस 
विरूद्धको २ 
िटा खोप 
लगाएका 
हनुेछन ्

स्िास््य 
जााँच गिी 
६ 
िवहनािा 
वटटानस 
विरूद्धको 
खोप 
लगाएका 
गभयिती 
िवहलाको 
प्रनतित 

     80    

स्िास््य 
जााँच गिी 
८ 
िवहनािा 
वटटानस 
विरूद्धको 
खोप 
लगाएका 
गभयिती 
िवहलाको 
प्रनतित 

     80    
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

7.  

गभयिती तथा 
सतु्केिी 
आिाहरूले 
आईिन चक्की 
जम्िा २२५ 
िटा) खाएका 
हनुेछन ्।  

गभयिती 
भएको ४ 
िवहना 
(१८० 
चदक्क) रे्दशख 
सतु्केिी 
भएको ४५ 
(४५ 
चक्की) सम्ि 
ननयनित 
आइिन 
चक्की 
खाएका 
िवहलाको 
प्रनतित 

 

     80    

ननयनित 
आइिन 
चक्की 
नखाने 
गभयिती 
तथा 
सतु्केिी 
िवहलाको 
प्रनतित  

     80    

8.  
एच ्आई भी 
संक्रनित 

एच. 
आइ.भी 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

आिाबाट 
जशन्िएका 
सबै 
बालबानलका
हरूले ARV 

Prophylaxis 

पाएका 
हनुेछन ्।  

संक्रनित 
आिाबाट 
जशन्िएका 
बालबानल
काको 
सङ्खया  
एच आइ 
भी 
संक्रनित 
आिाबाट 
जशन्िएका 
बालबानल
का िध्ये 
ARVProph
ylaxis 
पाएका 
बालबानल
काको 
सङ्खया 

     १००    

9.  

गम्भीि 
खालको 
कुपोषण िकु्त 
भएको हनु ु
पने 

Muse 
11=5 cm 

भन्र्दा िानथ 
भएका 
बालबानल
काको 
सङ्खया 

     १००    

सािान्य 
कुपोवषत 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

बालबानल
काको 
सङ्खया  

10.  

सबै 
घिधिुीिा 
वपउन योग्य 
खानेपानीको 
सवुिधा 
उपलव्ध 
भएको हनुेछ 
।  

वपउन 
योग्य 
खानेपानी
को धाि 
भएको 
घिधिुी 
प्रनतित 

     

100 

   

घििा 
धािाजडान 
नभएका 
ति 
वपउनयोग्य 
पानी नलन 
जान ि 
आउन गिी 
१५ निनेट 
भन्र्दा बढी 
सिय 
नलाग्ने 
घिघिुी 
प्रनतित 

     

100 

   

11.  
सबै घििा 
आयोनडन ननु 

घि धिुीिा 
आयोनडन 
यकु्त ननु 

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

प्रयोग भएको 
हनुपुने ।  

प्रयोग गने 
परििािको 
प्रनतित 
वढके ननु 
प्रयोग गने 
परििािको 
प्रनतित  

     

80 

   

12.  

चपी गएपनछ, 

खाना खान ु
अगाडी ि 
बालबानलका
को दर्दसा 
धोए पनछ 
सािनुपानीले 
हात धनुे 
परिपाटीको 
विकास 
भएको हनुेछ 
।  

चपी गएको 
घिधिुीको 
प्रनतित 

     

80 
   

चपीिा 
साबनु पानी 
िाखेको 
घिधिुी 
घिधिुी 
प्रनतित 

     

80 

   

खाना खान ु
अगानड ि 
बच्चाको 
दर्दसा 
धोएपनछ 
साबनु 
पानीले हात 
धनुे घिधिुी 
प्रनतित 

     

80 

   

 ख.बाल संिक्षण 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

1.  

५िषय िनुनका 
सबै 
बालबानलका
को जन्ि 
र्दताय भएको 
हनुेछ 

जन्िेको 
३५ दर्दन 
नभत्र जन्ि 
र्दताय 
गिाएको 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

     

80 

   

जन्िेको 
३६ दर्दन 
रे्दशख ५ िषय 
नभत्र जन्ि 
र्दताय 
गिाएको 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

     

100 

   

जम्िा 
जन्िर्दताय 
प्रनतित  

     

100 
   

2.  
बाल 
वििाहको 
सङ्खयािा 
किी आएको 
हनुेछ 

२० िषय 
भन्र्दा कि 
उिेििा 
वििाह हनुे 
बालकको 
सङ्खया  

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

२० िषय 
भन्र्दा कि 
उिेििा 
वििाह हनुे 
बानलकाको 
सङ्खया  

     

80 

   

3.   

जोशखिपूणय 
काि जस्तै 
नगट्ट, ढुाँगा 
कुट्ने, 
सिािी 
साधनिा 
काि गने, 

इट्टा भट्टा, 
कल 
कािखाना 
ि होटलिा 
काि गने, 

भिीया ि 
िीक्सा/ठे
लाको काि 
गने) िा 
संलग्न 
बालकको 
सङ्खया 

     

80 

   

जोशखिपूणय 
काि जस्तै 

     
80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

नगट्ट, ढुाँगा 
कुट्ने, 
सिािी 
साधनिा 
काि गने, 

इट्टा भट्टा, 
कल 
कािखाना 
ि होटलिा 
काि गने, 

भिीया ि 
िीक्सा/ठे
लाको काि 
गने) िा 
संलग्न 
बानलकाको 
सङ्खया  

4.  

घिपरििाि ि 
सिरु्दायबाट 
बालबानलका 
विरूद्ध हनुे 
वहंसा, 
िेचविखन, 

िोषण, 

र्दवु्र्यिहाि 
जस्ता घिेल ु

बाल 
संिक्षण 
कायययोजना 
तयािी 

     

80 

   

बाल 
संिक्षण 
कायययोजना 
कायायन्ियन
 

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

वहंसा कि 
गने 
कायययोजना 
तयाि गिी 
कायायन्ियन
िा ल्याईएको 
हनुेछ ।  

 
  
बालिैत्री 
आचाि 
संवहता 
तयाि गिी 
अिलम्िन 
गने ।  

     

80 

   

5.  

बाल संिक्षण 
सम्बन्धी 
सिरु्दायिा 
आधारित 
बालसंिक्षण 
प्रणालीलाई 
सञ्चालनिा 
ल्याईएको 
हनुेछ 

सिरु्दायिा 
आधािीत 
बाल 
संिक्षण 
नीनत तयाि 
गिी 
कायायन्ियन 
गिेको 
प्रत्येक 
िडािा 
बालिैत्री 
स्थानीय 
िासन 
सनिनत 
गठन भई 
सवक्रय 
िहेको  

     

80 

   

टोल 
विकास 

     
80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

संस्था िडा 
सनिनत 
गठन भई 
सवक्रय 
िहेको  
ननगिानी 
सिूह, 

सहकािी 
संस्थाको 
सङ्खया  

     

80 

   

सवक्रय 
िहेका बाल 
क्लिको 
सङ्खया 
 
 
 
  

     

80 

   

 ग. बाल विकास 

1.  

४ िषय 
सम्िका 
बालबानलका
हरू 
प्रािशम्भक 
बाल विकास 
कक्षािा भनाय 

प्रािशम्भक 
बाल 
विकास 
केन्रिा 
भनाय भएका 
३ रे्दशख ४ 
िषय 
सम्िका 

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

भएका 
हनुेछन ्।  

बानलका 
सङ्खया 
  
प्रािशम्भक 
बाल 
विकास 
केन्रिा 
भनाय भएका 
३ रे्दशख ४ 
िषय 
सम्िका 
बानलका 
सङ्खया 

     

80 

   

प्रािशम्भक 
बाल 
विकास 
केन्रिा 
भनाय भएका 
३ रे्दशख ४ 
िषय 
सम्िका 
बालक 
सङ्खया  

     

80 

   

प्रािशम्भक 
बाल 
विकास 
केन्रिा 

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

अध्ययन 
गने ३ 
रे्दशख ४ 
िषयका 
बालबानल
काको 
प्रनतित 

2.  

कक्षा १ को 
लानग 
विद्यालय 
जाने उिेि 
सिूहका ित 
प्रनतित 
बालबानलका
हरू विद्यालय 
भनाय भएका 
हनुेछन ्

५ िषय 
उिेि 
पगेुका 
बानलकाको 
सङ्खया  

     

80 

   

५ िषय 
उिेि 
पगेुका 
बालकको 
सङ्खया  

     

80 

   

कक्षा १ 
िा भनाय 
भएका ५ 
िषय उिेि 
पूिा भएका 
बानलकाको 
सङ्खया 

     

100 

   

कक्षा १ 
िा भनाय 
भएका ५ 

     

100 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

िषय उिेि 
पूिा भएका 
बालकको 
सङ्खया 

3.  

५ रे्दशख १२ 
िषय उिेि 
सिूहका 
बालबानलका
ले आधािभतू 
शिक्षा (१ 
रे्दशख कक्षा ८ 
सम्ि) 
पाएका 
हनुेछन ्।  

५ रे्दशख 
१२ िषय 
उिेि 
सिूहका 
बानलकाको 
सङ्खया 

     

 

   

५ रे्दशख 
१२ िषय 
उिेि 
सिूहका 
बालकको 
सङ्खया 
 

     

 

   

कक्षा १ 
रे्दशख ८ 
सम्ि 
अध्ययन 
गने ५ 
रे्दशख १२ 
िषय उिेि 
सिूहका 
बानलकाको 
सङ्खया  

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

कक्षा १ 
रे्दशख ८ 
सम्ि 
अध्ययन 
गने ५ 
रे्दशख १२ 
िषय उिेि 
सिूहका 
बालकको 
सङ्खया 

     

80 

   

4.  

औपचारिक 
शिक्षाबाट 
िंशचत 
बालबानलका
को लानग 
अनौपचारिक 
शिक्षा प्राप्त 
गने व्यिस्था 
भएको हनुेछ 
।  

औपचािीक 
शिक्षाको 
लानग 
विद्यालय 
नगएका ६ 
रे्दशख १८ 
िषय 
सम्िका 
बालबानल
काको 
सङ्खया 

         

औपचािीक 
शिक्षाबाट 
िशञ्चत ति 
अनौपचािी
क कक्षािा 
भनाय भएका 

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

६ रे्दशख 
१८ िषय 
सम्िका 
बालबानल
काको 
सङ्खया  
औपचारिक 
शिक्षाबाट 
िशञ्चत ति 
अनौपचारि
क कक्षािा 
भनाय भइ 
कम्तीिा ४ 
िषय 
अध्ययन 
गिेका ६ 
रे्दशख १८ 
िषय 
सम्िका 
बालबानल
काको 
सङ्खया  

     

80 

   

१० रे्दशख 
१४ िषय 
उिेि 
सिूहका 
िैकल्पीक 

     

80 
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क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

विद्यालयिा 
अध्ययनित 
बालबानल
काको 
सङ्खया  

5.  

प्रत्येक 
विद्यालयिा 
छात्र छात्रा 
को लानग 
अलग अलग 
बालिैत्री 
िौचालयको 
व्यिस्था 
भएको हनुेछ 
।  

जम्िा 
विद्यालय
को सङ्खया 
(प्रा.वि 
रे्दशख 
उ.िा.वि) 
सम्ि ।  

     

80 

   

कम्तीिा 
४० जना 
विद्याथी 
बिािि 
एकका 
र्दिले 
बालिैत्री 
छात्रा 
िौचालय 
(साबनु, 

पानी 
सवहतको) 
भएका 
विद्यालय 
सङ्खया 

     

80 

   



174 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

 
 
  
कम्तीिा 
४० जना 
विद्याथी 
बिािि 
एकका 
र्दिले 
बालिैत्री 
छात्र 
िौचालय 
(साबनु, 

पानी 
सवहतको) 
भएका 
विद्यालय 
सङ्खया 
 
  

     

80 

   

6.  

विद्यालय 
वकिोिीहरू
को लानग 
सेनेटिी 
प्याडको 
व्यिस्था 

छात्रा 
सङ्खयाको 
आधाििा 
सेनेटिी 
प्याडको 
व्यिस्था 
गिेको 

     

80 

   



175 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

भएको हनु ु
पने 

विद्यालय 
सङ्खया 
इशन्सनेटि 
च्याम्िि 
सवहतको 
छात्रा 
िौचालय
को 
व्यिस्था 
भएको 
नबद्यालय 
सङ्खया 

     

80 

   

7.  

प्रत्येक 
विद्यालयिा 
अनतरिक्त 
वक्रयाकलाप 
सम्बन्धी 
काययक्रि 
सञ्चालन 
भएको हनुेछ 
।  

अनतरिक्त 
वक्रयाकला
पका लानग 
िावषयक 
क्यालेण्डि 
बनाएको 
विद्यालय 
(प्रा.वि. 
रे्दशख 
उ.िा.वि. 
सम्ि) 
सङ्खया  

     

100 

   

िवहनाको 
१ रे्दशख २ 
पटक सम्ि 

     

100 
   



176 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

अनतरिक्त 
वक्रयाकला
प सञ्चालन 
गने 
विद्यालय
को सङ्खया 
िवहनाको 
३ रे्दशख ४ 
पटक 
अनतरिक्त 
वक्रयाकला
प सञ्चालन 
गने 
विद्यालय
को सङ्खया
  

     

100 

   

8.  

र्दण्ड िवहत 
विद्यालय 
क्षेत्र भएको 
हनु ुपने ।  

िािीरिक 
तथा 
िाननसक 
सजाय दर्दने 
नगिेको 
विद्यालय
को नीनत 
भएको 

     

80 

   

र्दण्डिवहत 
शिक्षाको 
लानग 

     

100 
   



177 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

विद्यालयले 
आचिसंवह
ता एिि ्
ननणययहरू 
गिेको ।  

 घ. बाल सहभानगता  

1.  

न.पा तथा 
िडाको 
ननणयय 
प्रवक्रयािा 
१२ रे्दशख 
१८ 
िषयसम्िका 
बालबानलका
हरूको 
संस्थागत 
सहभानगताको 
संयन्त्र 
विकास गिी 
सहभागी 
गिाईएको 
हनुेछ
 नगि
पानलकाले 
क्षिता 
विकासिा 
सहयोग 

नगिपानल
काले 
क्षिता 
विकासिा 
सहयोग 
गिेको बाल 
सञ्जाल 
सङ्खया 

     

80    

बालिैत्री 
स्थानीय 
िासन 
सनिनतिा 
बालबानल
काको 
सङ्खया  

     

80    

नगि स्ति
  

     
80    

िडा स्ति      80    
न.पा िा 
बालभेलािा 
सहभागी 

     

80    



178 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

गिेको बाल 
क्लिको 
सङ्खया 

बालबानल
काको 
सङ्खया 
सहभानगता
िूलक 
बालिैत्री 
लेखाजोखा 
विश्लषेण 
सहयोगी 
हाते 
पशुस्तका 
अनसुाि 
लेखाजोखा 
गरिएको । 
  

     

80    

नगि 
सभािा 
कम्तीिा १ 
बालक ि 
१ 
बानलकाको 
संस्थागत 
तथा 
अथयपूणय 
सहभानगता 
गिाएको ।  

     

80    



179 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

बाल क्लि 
गठन ि 
नगिपानल
काको 
ननणयय 
प्रकृयािा 
बाल 
सहभानगता 
सम्िशन्ध 
काययविनध 
तयाि गिी 
लाग ुगिेको 
।  

     

100    

2.  

न.पा तथा 
िडाले 
सञ्चालन गने 
योजनािा 
बालबानलका
को योजना 
तथा 
काययक्रि 
सिेवटएको 
हनुेछ ।  

िन्त्रालयले 
तयाि 
गिेको 
टेम्प्लेट 
अनसुाि 
प्रोफाईल 
तयािी ि 
अपडेट 

     

100 

   

अथयपूणय 
संस्थागत 
बाल 
सहभानगता
िा 
बालबानल

     

100 

   



180 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

काको 
लानग 
आिनधक 
नगि 
स्तिीय 
लगानी 
योजना 
तयाि 
गिेको ।  
अथयपूणय 
संस्थागत 
बाल 
सहभानगता
िा 
बालबानल
काको 
लानग 
िावषयक 
नगि 
स्तिीय 
लगानी 
योजना 
तयाि 
गिेको । 
 
  

     

100 

   



181 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

एवककृत 
योजना 
तजुयिा 
सनिनतिा 
कम्तीिा १ 
जना 
बालक ि 
१ जना 
बानलकाको 
संस्थागत 
सहभानगता 
गिाउने 

     

100 

   

सहभानगता
िूलक 
बालिैत्री 
लेखाजोखा 
विश्लषेणबा
ट प्राप्त 
सझुािहरू 
िध्ये 
कम्तीिा 
६० 
प्रनतित 
सझुाि 
िावषयक 
योजनािा 

     

100 

   



182 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

सिािेि 
गने ।  

3.  विद्यालय 
व्यिस्थापन 
सनिनतिा 
संस्थागत 
तििबाट 
बालबानलका
को आिाज 
सनुनने 
व्यिस्था 
सनुनशित 
भएको हनुेछ 
।  

िा.वि तथा 
उ.िा.वि 
(सबै 
प्रकािका) 

     

100 

   

सशन्धखकय  
नगिपानल
काले तयाि 
गिेको बाल 
सहभानगता 
सम्िशन्ध 
काययविनध
िा उल्लेख 
भए 
बिोशजि 
विद्यालय 
व्यिस्थापन 
सनिनतको 
बैठकिा 
कम्तीिा १ 
बालक ि 
१ 
बानलकाको 
संस्थागत 
सहभानगता 
िहेका 

     

100 

   



183 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

विद्यालय 
सङ्खया 

4.  

स्िास््य 
व्यिस्थापन 
सनिनतिा 
बाल 
क्लिको 
प्रनतनननधत्ि 
हनुेछ 

स्िास््य 
कायायलय, 

स्िास््य 
चौकी, 
स्िास््य 
उपचौकी ि 
प्राथनिक 
स्िास््य 
उपचािके
न्रको 
सङ्खया 
(सिकािी) 

     

100 

   

कम्तीिा 
िषयको ६ 
पटक 
बैठक बस्ने 
स्िास््य 
व्यिस्थापन 
सनिनतको 
सङ्खया 

     

100 

   

प्रत्येक 
(न्यूनति 
िावषयक ६) 
स्िास््य 
व्यिस्थापन 

     

100 

   



184 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

सनिनतको 
बैठकिा 
नगि/िडा 
बाल 
सञ्जालबाट 
१ जना 
बालक ि 
१ जना 
बानलका 
सहभागी 
गिाउने 
स्िास््य 
संस्था 
सङ्खया 

5.  

प्रत्येक 
िडािा बाल 
सिूह गठन 
भै वक्रयािील 
िहेको हनुेछ 
।  

बाल सिूह 
गठन 
भएका िडा 
सङ्खया  

     100    

बाल 
क्लिको 
जम्िा 
(विद्यालय 
तथा 
सिरु्दाय 
स्ति) 
सङ्खया  

     100    



185 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

िानसक 
बैठक गने 
बाल क्लि 
सङ्खया  

     100    

6.  

नगि तह 
तथा िडा 
तहिा बाल 
सञ्जाल गठन 
भएको हनुेछ 
।  

बाल 
सञ्जाल 
गठन  

     100    

िानसक 
बैठक गने 
बाल क्लि 
सङ्खया 
  

     100    

7.  

सबै 
िडाहरूका 
बाल उद्यान 
भएको हनु ु
पने 

सशन्धखकय  
नगिपानल
का नभत्र 
बाल 
उद्यानको 
सङ्खया 

     80    

बाल उद्यान 
नभत्र 
लाइवे्रिी 
भएको 
सङ्खया  

     80    

 ङ. संस्थागत विकास सम्बन्धी सूचकहरू 

1.  
नगिपानलका
को नगि 

आषाढ 
नभत्र नगि 

     100    



186 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

सभा ननयनित 
रूपिा 
सञ्चालन 
भएको हनुेछ 
।  

सभा गिेको
  
कुल 
पुाँजीगत 
बजेट 

     100    

बालबानल
काको 
क्षेत्रिा 
विननयोजन 
भएको 
बजेट 

     100    

2.  

नगिपानलका
ले आफ्नो 
लानग 
बालिैत्री 
व्यिहाि, 

आचाि 
संवहता, 
विननयि, 

ननरे्दशिका 
तथा 
काययविनधहरू 
तजुयिा गिी 
पूणय रूपिा 
कायायन्ियन
िा ल्याएको 
हनुेछन ्।  

बालिैत्री 
विननयि, 

ननरे्दशिका 
िा 
काययविनध 
तयाि गिी 
कायायन्ियन 
गने । 
  

     

100 

   

बालिैत्री 
आिनधक 
योजना 
तयाि 
भएको । 
 
 

     

100 

   



187 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

 
 
 
 
  

 

3.  

नगिपानलका 
तथा 
िडाहरूिा 
बालिैत्री 
स्थानीय 
िासन 
प्रिधयन 
सनिनत गठन 
भएको हनुेछ 
।  

बालिैत्री 
स्थानीय 
िासन 
नगि 
सनिनत 
गठन ।  

     

100 

   

िडा 
स्तिीय 
बालिैत्री 
स्थानीय 
िासन 
सनिनत 

     

100 

   

कम्तीिा 
बावषयक ६ 
पटक 
बालिैत्री 
स्थानीय 
िासन 
नगि 
सनिनतको 

     

100 

   



188 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

बैठक िस्ने 
।  
कम्तीिा 
बावषयक ६ 
पटक 
बालिैत्री 
स्थानीय 
िासन िडा 
सनिनतको 
बैठक बस्ने 
।   

     

100 

   

4.  

स्थानीय 
विद्यालयहरू
िा विद्यालय 
व्यिस्थापन 
सनिनत 
वक्रयािील 
िहनेछन ्।  

बाल 
क्लिबाट 
प्रनतनननध 
भएको 
विद्यालय 
व्यिस्थापन 
सनिनतको 
सङ्खया ।  

     

80 

   

बाल 
क्लिबाट 
प्रनतनननधत्ि 
भै कम्तीिा 
६ िटा 
बैठक गने 
विद्यालय 
व्यिस्थापन 

     

80 

   



189 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

सनिनतको 
सङ्खया ।  

5.  स्थानीय 
विद्यालयहरू
िा विद्यालय 
व्यिस्थापन 
सनिनत 
वक्रयािील 
िहनेछन ्

नगि/िडा 
बाल 
सञ्जालबाट 
कम्तीिा १ 
जना 
बालक ि 
१ जना 
बानलका 
सर्दस्य 
िहेको 
स्िास््य 
व्यिस्थापन 
सनिनतको 
सङ्खया । 
  

     

80 

   

6.   नगि/िडा 
बाल 
सञ्जालबाट 
कम्तीिा १ 
जना 
बालक ि 
१ जना 
बानलका 
सर्दस्यको 
सहभानगता

     

80 

   



190 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

िा 
कम्तीिा 
िषयको ६ 
पटक 
बैठक बस्ने 
स्िास््य 
व्यिस्थापन 
सनिनतको 
सङ्खया ।  

7.  

स्थानीय 
स्तििा बाल 
विकास 
केन्र, बाल 
कक्षा तथा 
पूिय प्राथनिक 
कक्षाहरू 
सञ्चालन 
भएका 
हनुेछन ्।  

नगिपानल
काको 
जानकािी
िा 
सञ्चालनिा 
िहेको बाल 
विकास 
केन्रको 
सङ्खया ।  

     

80 

   

नपाको 
जानकािी
िा 
सञ्चालनिा 
िहेको बाल 
कक्षा तथा 
पूिय 
प्राथनिक 
कक्षाहरू

     

80 

   



191 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

को सङ्खया 
।  

8.  

स्थानीय 
स्तििा बाल 
क्लिहरूको 
सवक्रयता 
िहन ुपने ।  

बाल 
क्लिको 
सङ्खया । 
  

     

80 

   

कम्तीिा 
५० 
प्रनतित 
बानलका 
सर्दस्य 
िहेको बाल 
क्लिको 
सङ्खया । 
  

     

80 

   

िावषयक 
काययक्रि 
िा योजना 
तयाि 
गिेका बाल 
क्लिको 
सङ्खया ।  

     

80 

   

िावषयक 
न्यूनति ६ 
िटा िैठक 
िस्ने बाल 

     

80 

   



192 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

क्लिको 
सङ्खया ।  

9.  

स्थानीय 
स्तििा 
ननगिानी 
सिूह, िवहला 
सहकािी 
संस्था, टोल 
विकास 
संस्था, सनिनत 
जस्ता िवहला 
सिूहहरूको 
सवक्रयता 
िहनेछ ि 
यस्ता 
सनिनतहरू 
बालअनधकाि 
संिक्षण ि 
संिधयनिा िा 
वक्रयािील 
िहनेछन ्।  

िषयिा 
कम्तीिा ४ 
िटा बैठक 
िस्ने 
ननगिानी 
सनिनत, 

टोल 
विकास 
संस्था, 
सनिनतहरू
को सङ्खया
  
।   

     

80 

   

आफ्नो 
िावषयक 
कायय 
योजना 
तयाि गने 
ननगिानी 
सनिनत, 

टोल 
विकास 
संस्था,सनि
नत को 

     

80 

   



193 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

सङ्खया । 
  
आफ्नो 
िावषयक 
योजनािा 
बाल 
संिक्षण ि 
संिद्र्धन 
सम्िशन्ध 
काययक्रि 
सिािेि 
गिेका 
ननगिानी 
सनिनत, 

टोल 
विकास 
संस्था, 
सनिनतको 
सङ्खया  

     

80 

   

10.  नगि स्तििा 
बाल सञ्जाल 
विकास 
भएको हनुेछ 
ि शजल्ला 
स्ति सम्ि 
उनीहरूको 

बाल 
सञ्जाल 
सङ्खया ।  

     

80 
   

नगि बाल 
सञ्जालबाट 
शजल्ला 
बाल 
सञ्जालिा 

     

80 

   



194 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

प्रनतनननधत्ि 
िहनेछ ।  

प्रनतनननधत्ि 
गने 
बालबानल
काको 
सङ्खया ।  
िडा बाल 
सञ्जालबाट 
नगि बाल 
सञ्जालिा 
प्रनतनननधत्ि 
गने 
बालबानल
काको 
सङ्खया ।  

     

80 

   

11.  बालबानलका
का लानग 
नगि विकास 
योजना ि 
लगानी 
योजना 
तजुयिा भै 
कायायन्ियन 
भएको हनुेछ 
।  

अथयपूणय ि 
संस्थागत 
बाल 
सहभानगता
िा 
बालबानल
काका 
लानग 
िावषयक 
लगानन 
योजना 
तयाि गिी 
पूाँजीगत 

     80    



195 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

बजेटको 
१५प्रनतित 
बजेट 
लगानी गने 
।  

12.  नगि तथा 
िडा विकास 
योजनािा 
बालबानलका
कासाँग 
सम्बशन्धत 
योजना तथा 
काययक्रि 
सिेटी 
एकीकृत 
नीनत, योजना, 
काययक्रि 
तजुयिा ि 
कायायन्ियन 
भएको हनुेछ 
।  

सहभानगता
िूलक 
बालिैत्री 
लेखाजोखा 
विश्लषेणबा
ट प्राप्त 
सझुािहरू 
िध्ये 
कम्तीिा 
६० 
प्रनतित 
योजना 
तथा 
नीनतिा 
सिािेि 
गने ।  

     100    

13.   सहभानगता
िूलक 
बालिैत्री 
लेखाजोखा 
विश्लषेणबा
ट प्राप्त 

     80    



196 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

सझुािहरू 
िध्ये 
कम्तीिा 
६० रे्दशख 
८० 
प्रनतित 
सझुाि 
िावषयक 
योजना 
तथा 
नीनतिा 
सिािेि 
गने ।  

14.   बाल क्लि 
तथा बाल 
सञ्जालबाट 
प्राप्त 
योजना 
िध्ये 
कम्तीिा 
५० 
प्रनतित 
योजना 
िावषयक 
काययक्रििा 
सिािेि 
गने ।  

     80    



197 
 

क्र.
सं. 

सूचक 
िापन 
योग्य 
सचुक 

आ
धाि 
अि
स्था 

योज
नाको 
लक्ष्य 

हाल
को 
अि
स्था 

 

प्रग
नत 
प्रनत
ित 

घोष
णाको 
लानग 
आि
श्यक 
प्रनति
त 

न्यूनति 
प्रगनत 
पूिा 

भए/नभ
एको 

सूचनाको 
व्याखया 

 

स्रो
त 

प्रकृ
या 

15.  साियजननक 
भिनहरूिा 
अपाििैत्री 
र् याम्प भएको 
हनुेछ ।  

नगि नभत्र 
साियजननक 
भिनहरू
को सङ्खया 
।  

     80    

16.   नगि नभत्र 
साियजननक 
भिनहरूिा 
अपाििैत्री 
र् याम्प 
भएको 
भिन 
सङ्खया ।  

     80    

17.  बालबानलका 
सम्बन्धी 
शस्थतीपत्र 
तयािी तथा 
प्रकािन ि 
अद्यािनधक 
भएको हनुेछ 
।  

कम्तीिा २ 
िषयिा एक 
पटक 
बालबानल
का 
सम्बन्धी 
शस्थतीपत्र 
तयाि गिी 
प्रकािन 
गने ।  

     100    
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लैविक वहंसा ननिािण कोष (सञ्चालन) काययविनध, २०७७ 

पारित निनतिः२०७७/९/८ 
प्रस्तािनािः  

सिाजिा बढरै्द गइिहेको लैविक वहंसा ननिािणका लानग कोष स्थापना गनय िाञ्छनीय भएकोले, 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित गने ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भिः  

(1) यस काययविनधको नाि लैविक वहंसा ननिािण कोष (सञ्चालन) काययविनध, २०७७ 
िहेको छ । 

(2) यो काययविनध स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन भएको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. परिभाषािः विषय िा प्रसंगले अको अथय नलागेिा यस काययविनधिा,  
(1) “कायायलय” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका नगि काययपानलकाको कायायलय सम्झन ु

पछय ।  

(2) “कोष” भन्नाले र्दफा ३ बिोशजिको लैविक वहंसा ननिािण कोष सम्झन ुपछय । 

(3) “पीनडत” भन्नाले लैविक वहंसाबाट पीनडत िा प्रभावित व्यशक्त सम्झन ुपछय । 

(4) स्थानीय तत्काल उद्धाि तथा िाहत सनिनत भन्नाले उपर्दफा ८ बिोशजिको स्थानीय 
उद्धाि तथा िाहत सनिनत सम्झन ुपछय । 

(5) “लैविक वहंसा” भन्नाले काययस्थल, साियजननक स्थल, घिपरििाि, सिाजिा हनुे 
िािीरिक, िाननसक तथा यौनजन्य र्दवु्ययव्यिहाि, सािाशजक कुिीनतजन्य व्यिहाि 
लगायत लैविक आधाििा हनुे वहंसा सम्झन ुपछय । 

(6) “घिेल ु वहंसा” भन्नाले कुन ैव्यशक्तले घिेल ुसम्बन्ध भएको अको कुनै व्यशक्तलाई 
दर्दएको िािीरिक, िाननसक, यौनजन्य, सािाशजक तथा आनथयक यातना सम्झन ुपर्दयछ। 

3. कोषको स्थापनािः  

(1) लैविक वहंसा ननिािण कोष नािको एक कोष स्थापना गरिनछे । 

(2) कोषिा रे्दहाय बिोशजिका िकिहरू िहन ेछनि्ः- 

(क) सङ्घीय तथा प्ररे्दि सिकािबाट प्राप्त हनुे अनरु्दान िकि 

(ख) सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट प्राप्त िकि,  

(ग) विरे्दिी व्यशक्त िा अन्तिाविय संघ/संस्थाबाट प्राप्त िकि,  

(घ) विनभन्न संघ/संस्था िा व्यशक्तबाट सहयोग स्िरप प्राप्त िकि,  

(ङ) बैंक खातािा िहेको िौज्र्दातबाट प्राप्त व्याज िकि 

(च) अन्य कुनै स्रोतबाट प्राप्त िकि । 

(3) उपर्दफा (१) बिोशजिको िकि बैकिा छुट्टैं खाता खोली जम्िा गरिनेछ । 
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4. कोषिा िकि जम्िा गनेिः िवहला हकवहतको संिक्षणका लानग नगिपानलकाले नगिपानलकाको 
कुल िावषयक बजेटको तोके बिोशजिको प्रनतित बिाबिको िकििा नघटाई कोषिा जम्िा 
गनुय पनेछ। 

5. कोषको उपयोगिः  

(1) कोषको िकि रे्दहायको कािको लानग पीनडतलाई उपलब्ध गिाउन उपयोग 
गरिनेछिः- 

(क) तत्काल उद्धाि गनय,  
(ख) औषनध उपचाि गनय,  
(ग) िाहत प्रर्दान गनय तथा आनथयक सहयोग उपलब्ध गिाउने,  
(घ) काननुी सहायता, िनोिैज्ञाननक उपचाि तथा िनोपिाििय लगायतका सेिा 

प्रर्दान गनय,  
(ङ) कुनै व्यिसाय गनयको लानग बीउ पूाँजी (नसडिनी) को रूपिा प्रयोग गनय,  
(च) पनुयस्थापना गिाउन,  

(छ) अल्पकालीन िवहला सिुक्षा सेिा केन्र सञ्चालनको लानग िाग भई आएिा 
सनिनतले आिश्यक ठानिेा आिश्यकता ि औशचत्यताको आधाििा सेिा 
केन्र सञ्चालनको लानग िकि प्रर्दान गनय,  

(ज) पीनडतको लानग सञ्चालक सनिनतले तोके बिोशजिको अन्य काििा,  
(2) उपननयि (१) िा जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन सञ्चालक सनिनतले लैविक 

वहंसाबाट पीनडत नेपाल बावहि िहेको िवहला परुष, बालबानलका तथा वकिोि वकिोिी 
िा लैविक वहंसाबाट प्रभावित भई लागू पर्दाथयको र्दवु्ययसनिा फसेका िा िाननसक 
िोगी भई सडकिा आएका व्यशक्तलाई प्राथानिकता दर्दई कोषको िकि खचय गनय 
सक्नेछ । 

6. कोषको िकि अन्य काििा उपयोग गनय नसवकनेिः  

(1) कोषको िकि र्दफा ५ िा लेशखए बाहेकको अन्य काययिा उपयोग गनय सवकने छैन 
। 

(2) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन सञ्चालक सनिनतको बैठक 
सञ्चालन गनय लाग्ने खचयको लानग कोषको िकि उपयोग गनय सवकनेछ ।  

7. कायायलयलाई िकि उपलब्ध गिाउनेिः पीनडतलाई िाहत तथा आनथयक सहयोग उपलब्ध 
गिाउनको लानग सञ्चालक सनिनतले कोषबाट कायायलयको नाििा िकि ननकासा दर्दनेछ । 

8. स्थानीय उद्धाि तथा िाहत सनिनतको गठनिः  

(1) पीनडतलाई िाहत तथा आनथयक सहयोग उपलब्ध गिाउने कािको लानग स्थानीय 
उद्धाि तथा िाहत सनिनत िहनेछ । 

(2) स्थानीय उद्धाि तथा िाहत सनिनतको गठन रे्दहाय बिोशजि हनुेछिः- 

(क) नगि उपप्रिखु  -संयोजक 
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(ख) प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत  -सर्दस्य 

(ग) शजल्ला प्रहिी कायायलयको अनधकृत प्रनतनननध  -सर्दस्य 

(घ) काययपानलका सर्दस्य कशम्तिा एक जना िवहला सवहत २ जना -सर्दस्य  

(ङ) लैविक वहंसा ननिािणको क्षेत्रिा काययित स्थानीय तहिा काययित गैि सिकािी 
संस्थाहरू िध्येबाट सञ्चालक सनिनतले तोकेको संस्थाको प्रनतनननध एक जना
 -सर्दस्य 

(च) िवहला, बालबानलका तथा ज्येष्ठ नागरिक िाखा प्रिखु  -सर्दस्य सशचि  

(3) उपर्दफा (२) को खण्ड (ङ) बिोशजिको सर्दस्यको पर्दािनध ३ िषयको हनुेछ । 

(4) सनिनतको सशचिालय कायायलयिा िहनेछ । 

(5) सनिनतको बैठक सम्बन्धी काययविनध सो सनिनत आफैले ननधायिण गिे बिोशजि हनुेछ 
। 

9. स्थानीय उद्धाि तथा िाहत सनिनतको काि, कतयव्य ि अनधकाििः 
(1) स्थानीय उद्धाि तथा िाहत सनिनतको काि, कतयव्य ि अनधकाि रे्दहाय बिोशजि 

हनुेछिः 
(क) पीनडतलाई िाहत तथा आनथयक सहयोग उपलब्ध गिाउने,  
(ख) िाहत तथा आनथयक सहयोगको सर्दपुयोग भए िा नभएको सम्बन्धिा 

अनगुिन गने िा गिाउने,  
(ग) स्थानीय तहिा लैविक वहाँसा ननिािणको क्षेत्रिा काययित विनभन्न संघ, संस्था 

तथा ननकायहरूनबच सिन्िय गने,  

(घ) लैविक वहंसा हनु नदर्दनको लानग स्थानीय स्तििा जनचेतनािलुक काययक्रि 
सञ्चालन गने । 

10. िाहत तथा आनथयक सहयोग उपलब्ध गिाउने िकिको हर्द ि आधाििः  

(1) यस काययविनध बिोशजि पीनडतलाई िाहत तथा आनथयक सहयोग उपलब्ध गिाउाँर्दा 
रे्दहायको आधाििा रे्दहायको िकििा नबढ्ने गिी उपलब्ध गिाइनेछ । 

(क) पीनडतलाई तत्काल उद्धाि गनुय पने भएिा सिािी साधन प्रयोग गनुय पने भए, 

साियजननक सिािी साधनबाट यात्रा गर्दाय लाग्ने भाडा िकि, खानाखचय बापत 
ि बास बस्नपुने भए सो बापत छुटै िकि दर्दने,  

(ख) पीनडतलाई अस्पतालिा भनाय गिी औषधी उपचाि गनुय पने भएिा अस्पताल 
आउाँर्दा जााँर्दा सिािी साधन प्रयोग गनुय पने भए साियजननक साधन प्रयोग 
गर्दाय लाग्ने भाडा िकि, खाना खचय, अस्पतालिा बस्ने व्यिस्था नभई बावहि 
बस्न ुपिेिा िढीिा ३ दर्दनको बास खचय ि उपचाि खचय सिेत उपलब्ध 
गिाउने,  

(ग) काननुी सहायता, िनोिैज्ञाननक उपचाि िा िनोपिािियका लानग ५ हजाि 
रपैयााँिा निढ्ने गिी लागेको यथाथय खचय,  
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(घ) कुनै व्यिसाय गनयको लानग बीउ पूाँजीको िस्तगुत तथा नगर्द अनरु्दानसिेत 
गिी बढीिा बीस हजाि रपैयााँ,  

(ङ) पनुस्थायपनाका लानग बवढिा पााँच हजाि रपैयााँ,  
(च) सञ्चालक सनिनतले तोके बिोशजिको अन्य कािको लानग कािको प्रकृनत 

हेिी बढीिा र्दि हजाि रपैयााँ,  
(2) उपर्दफा (१) बिेशजिको िकि पयायप्त भएको िनानसब आधाि ि प्रिाण सवहत कुन ै

पीनडतले कायायलयिा ननिेर्दन दर्दएिा ि सो व्यहोिा िनानसब रे्दशखएिा स्थानीय उद्धाि 
तथा िाहत सनिनतले त्यस्तो पीनडतलाई बढीिा र्दईु हजाि रपैयााँ थप गिी दर्दन 
सक्नेछ । 

11. िाहत तथा आनथयक सहयोग प्राप्त गनय ननिेर्दन दर्दनपुनेिः  

(1) यस काययविनध बिोशजि िाहत तथा आनथयक सहयोग प्राप्त गनय चाहने पीनडत िा 
सिोकाििाला व्यशक्तले िाहत तथा आनथयक सहयोग पाउन ु पने िनानसब कािण 
खलुाई सम्बशन्धत िडा कायायलय िा न्यावयक सनिनतको नसफारिस सवहत िवहला, 
बालबानलका तथा ज्येष्ठ नागरिक िाखािा ननिेर्दन दर्दन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि प्राप्त भएको ननिेर्दन जााँचबझु गर्दाय पीनडतलाई िाहत तथा 
आनथयक सहयोग गनुय पने रे्दशखएिा सनिनतले र्दफा १० को अधीनिा िही पीनडतलाई 
िाहत तथा आनथयक सहयोग उपलब्ध गिाउनेछ । 

(3) उपर्दफा (१) बिोशजि प्राप्त ननिेर्दनउपि जााँचबझु गर्दाय पीनडतलाई िकि उपलब्ध 
गिाउन ु पने िनानसब आधाि नरे्दशखएिा सनिनतले सोको जानकािी ननिेर्दकलाई 
गिाउन ुपनेछ । 

12. तत्काल िकि उपलब्ध गिाउन सक्नेिः  

(1) यस काययविनधिा अन्यत्र जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन पीनडतलाई तत्काल 
उद्धाि, औषनध उपचाि, पनुस्थायपनाका िा िाहत तथा आनथयक सहयोग प्रर्दान नगिेिा 
गम्भीि तथा िानिीय क्षनत हनुे रे्दशखएिा सञ्चालक सनिनतको अध्यक्षले सो प्रयोजनको 
लानग कोषबाट र १०, ०००। (र र्दि हजाि िात्र) नबढ्न ेगिी िनानसब िकि 
सम्बशन्धत पीनडतलाई उपलब्ध गिाउन सक्नेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजिको अिस्था पिी स्थानीय उद्धाि तथा िाहत सनिनतको 
अध्यक्षबाट पीनडतलाई िकि उपलब्ध गिाईएिा त्यसिी उपलब्ध गिाईएपनछ बस्ने 
स्थानीय उद्धाि तथा िाहत सनिनतको बैठकबाट सो नबषयको अनिुोर्दन गिाउन ु
पनेछ। 

13. थप िकि ननकासा िाग गनय सक्नेिः  

(1) कोषिा िहेको िकि अपयायप्त भएिा िकि अपयायप्तताको कािण खलुाई स्थानीय 
उद्धाि तथा िाहत सनिनतले थप िकि िाग गनय सक्नेछ । 
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(2) उपर्दफा (१) बिोशजि थप िकि िाग भई आएिा नगिपानलकाले आिश्यता ि 
औशचत्यता हेिी कोषिा थप िकि ननकासा दर्दन सक्नेछ । 

14. छुटै खाता खोल्न ुपनेिः  

(1) कोषको िकि सशन्धखकय  शस्थत िाविय बाशणज्य बैकिा छुटै खाता खोली जम्िा गनुय 
पनेछ । 

(2) उपर्दफा (१) बिोशजिको खाताको सञ्चालन कायायलय प्रिखु ि आनथयक प्रिासन 
िाखा प्रिखुको संयकु्त र्दस्तखतबाट सञ्चालन हनुेछ ।  

15. कोषको लेखा ि लेखापिीक्षणिः 
(1) कोषको आय व्ययको लेखा प्रचनलत काननु बिोशजि िाशखनेछ ।  

(2) कोषको लेखापिीक्षण िहालेखा पिीक्षकबाट हनुेछ । 

16. आिती (रिभल्भीङ) कोषिः यो कोष आिती (रिभल्भीङ) कोषको रूपिा िहनेछ । 

17. प्रनतिेर्दन पेि गनेिः  

(1) िाहत सनिनतले प्रत्येक ३ िवहनािा (आिश्यकता अनसुाि) सो सनिनतबाट भए 
गिेका काि कािबाहीको प्रनतबेर्दन कायायपानलकालाई बझुाउन ुपनेछ । 

(2) कायायलयले बावषयक रूपिा प्रनतबेर्दन साियजननक गनुय पनेछ ।  

18. बैठक भत्तािः कोषिा पयायप्त िकि भएिा सञ्चालक सनिनतको अध्यक्ष िा सर्दस्यले सो 
सनिनतको बैठकिा भाग नलए बापत नगि काययपानलकाले तोके बिोशजिको बैठक भत्ता 
पाउने छन ्। 

19. ननरे्दिन दर्दन सक्नेिः काययपानलकाले स्थानीय उद्धाि तथा िाहत सनिनतको काि कािबाहीको 
सम्बन्धिा सो सनिनतलाई आिश्यक ननरे्दिन दर्दन सक्नेछ ।  

20. अनधकाि प्रत्यायोजनिः सनिनतले यस काययविनध बिोशजि आफुलाई प्राप्त िध्ये आिश्यकता 
अनसुाि केही अनधकाि सनिनतको संयोजक, सर्दस्य िा नगि काययपानलकाले तोकेको कुन ै
अनधकृत कियचािीलाई प्रत्यायोजन गनेछ ।  

21. कोष खािेज हनु सक्नेिः  

(1) कुनै कािणबि कोष सञ्चालन आिश्यक नरे्दशखएिा नगि काययपानलकाको ननणययबाट 
उक्त कोष खािेज गनय सवकनेछ । 

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि कोष खािेज भएिा कोषको िकि हस्तान्तिण  सम्बन्धी 
ननणयय नगिपानलकाको बैठकबाट हनुेछ ।  

(3) काययविनध अनसुािको ननरे्दिन पालना गनुय सञ्चालक सनिनतको कतयव्य हनुेछ ।  
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अनसूुची-१ 

(र्दफा ११ साँग सम्बशन्धत)  

  

विषयिः सहयोग उपलब्ध गिाई पाउाँ । 

श्री अध्यक्षज्यू,  

स्थानीय उद्बाि तथा िाहत सनिनत । 

 
ि===============================================बस्ने===============================================िषय========================================================
=== निनत======================================================== िा लैविक वहंसा पीनडत भएको छु। िेिो अनथयक स्ति 
ज्यारै्द किजोि िहेको छ । ि उपि लैविक वहंसा -==========================================================_ भएको 
कािणले िेिो िाननसक, िािीरिक, सािाशजक तथा आनथयक अिस्था किजोि भई अिक्त अिस्थािा 
िहेको हनुाले िलाई औषधी उपचाि ि काननुी सहायता एिि ् पिाििय ि उद्बाि ि िनोपिाििय 
स्ििोजगाि ि पनुस्थायपना अन्य ========================================================================== कािको लानग 
सहयोगको आिश्यकता पिेको हुाँर्दा स्थानीय लैविक वहंसा ननिािण कोषबाट ननयिानसुाि सहयोग 
िकि उपलब्ध गिाई दर्दनहुनु यो ननिेर्दन पेस गिेको छु ।  

 

ननिेर्दकको 
नाि थििः  

ठेगानािः 
र्दस्तखतिः 
निनतिः 
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व्यिसाय कि सम्बन्धी काययविनध, २०७७ 

काययपानलकाबाट स्िीकृत निनतिः 2077/09/08 

प्रस्तािनािः 
सशन्धखकय  नगिपानलका क्षते्र नभत्र सञ्चालन हनुे व्यिसायहरूको र्दताय, निीकिण, ननयिन ि खािेजी 
तथा व्यिसायहरूको िगीकिण सम्बन्धी विषयिा प्रकृयागत स्पष्टता ल्याई व्यिसायिैत्री िाताििण 
ननिायण गनय ि व्यिसाय किलाई व्यिशस्थत एिि ्प्रभािकािी रूपिा कायायन्ियन गनय िाञ्छनीय 
भएकोले, 

सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिासकीय काययविनध ननयनित गने ऐन, २०७४ को र्दफा ४ को उपर्दफा 
(१) ले दर्दएको अनधकाि प्रयोग गिी काययपानलकाले यो काययविनध बनाएको छ ।  

परिच्छेर्द-१ 

प्रािशम्भकिः 
1. संशक्षप्त नाि ि प्रािम्भिः  

(1) यो काययविनधको नाि “व्यिसाय कि सम्बन्धी काययविनध, २०७७” िहेको छ ।  

(2) यो काययविनध सशन्धखकय  नगिपानलका क्षेत्रभि लाग ुहनुेछ ि ऐन ि यस काययविनध 
बिोशजि कि बझुाउन ुपने र्दावयत्ि भएको व्यशक्त जहााँसकैु िहे बसेको भए पनन 
ननजको हकिा सिेत लाग ुहनुेछ ।  

(3) यो काययविनध स्थानीय िाजपत्रिा प्रकािन गिेको निनतरे्दशख लाग ुहनुेछ ।  

2. परिभाषािः विषय िा प्रसिले अको अथय नलागेिा यो काययविनधिा, 
(क) “ऐन” भन्नाले स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ सम्झन ुपछय ।  

(ख) “कि” भन्नाले ऐन ि यस काययविनध बिोशजि सशन्धखकय  नगिपानलकाले आफ्नो क्षेत्र 
नभत्रको व्यिसायिा पूाँजीगत लगानी, व्यिसायको प्रकृनत ि आनथयक कािोबािका 
आधाििा िगीकिण गिी र्दताय ि निीकिणिा लगाउन सक्ने व्यिसाय किलाई 
सम्झन ुपछय ि यो िब्र्दले व्यिसाय किको अनतरिक्त प्रचनलत काननु बिोशजि सोिा 
लाग्ने व्याज िा हजायना िा िलु्क िा जरििाना सिेतलाई जनाउाँछ ।  

(ग) “कि अनधकृत” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत सम्झन ु
पछय ि सो िब्र्दले कि अनधकृतको रूपिा काि गनय शजम्िेिािी प्राप्त प्रिखु प्रिासकीय 
अनधकृतद्वािा प्रत्यायोशजत अनधकाि प्रयोग गने सशन्धखकय  नगिपानलकाको 
कियचािीलाई सिेत जनाउाँछ ।  

(घ) “कि एकाइ” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलकािा कि सम्बन्धी काि, कािबाही ि 
ननणयय गने शजम्िेिािी प्राप्त नगि काययपानलकाको कायायलय अन्तगयतको िाखा िा 
िाजस्ि प्रिासनका लानग गठन गरिएको िाजस्ि िाखा सम्झन ुपछय ।  

(ङ) “किर्दाता” भन्नाले ऐन ि यस काययविनध बिोशजि कि नतनुयपने र्दावयत्ि भएका व्यशक्त, 

फिय िा संस्थालाई सम्झन ुपर्दयछ ि यो िब्र्दले कि अनधकृतले कुनै किको विििण 
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बझुाउन सूचना दर्दएको िा अरू कुनै कािबाही िरुू गिेको व्यशक्तलाई सिेत जनाउाँछ 
।  

(च) “काययपानलका” भन्नाले सशन्धखकय  नगि काययपानलकालाई सम्झन ुपर्दयछ ।  

(छ) “काययविनध” भन्नाले व्यिसाय कि सम्बन्धी काययविनध, २०७७ सम्झन ुपर्दयछ ।  

(ज) “कायायलय” भन्नाले सशन्धखकय  नगि काययपानलकाको कायायलय सम्झन ुपर्दयछ ि यो 
िब्र्दले सशन्धखकय  नगिपानलकाको संगठन संिचनािा िहेको िाजस्ि प्रिासनका 
लानग गठन गरिएको िाजस्ि िाखा िा िडा कायायलय सिेतलाई जनाउाँछ ।  

(झ) “सशन्धखकय  नगिपानलका” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका सम्झन ुपर्दयछ ।  

(ञ) “व्यिसाय” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका क्षेत्र नभत्र सञ्चालन गरिने कुन ै पनन 
प्रकािको उद्योग, व्यापाि, पसेा िा यस्तै अन्य प्रकृनतका व्यािसावयक कािोबाि सम्झन ु
पर्दयछ ।  

(ट) “िडा कायायलय” भन्नाले सशन्धखकय  नगिपानलका अन्तगयतको िडा कायायलयलाई 
सम्झन ुपर्दयछ ।  

(ठ) “प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत” भन्नाले स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को 
र्दफा ८४ बिोशजि ननयकु्त सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रिखु प्रिासकीय 
अनधकृतलाई सम्झन ुपर्दयछ ।  

 

परिच्छेर्द-२ 

व्यिसाय र्दताय, निीकिण ि िगीकिण सम्बन्धी व्यिस्था 
3. र्दताय गिी व्यिसाय सञ्चालन गनुयपनेिः  

(1) सशन्धखकय  नगिपानलका क्षते्र नभत्र व्यिसाय सञ्चालन गनय चाहने व्यशक्त िा संस्थाले 
अनभलेख प्रयोजनको लानग सशन्धखकय  नगिपानलकािा व्यिसाय र्दताय गनुय पनेछ ।  

ति, व्यिसाय सञ्चालन गनुय पूिय प्रचनलत काननु बिोशजि तोवकएको ननकायबाट 
अनिुनत नलनपुने अिस्थािा सम्बशन्धत ननकायबाट अनिुनत नलनपुने र्दावयत्ि 
सम्बशन्धत व्यिसाय सञ्चालन गने व्यशक्तको हनुेछ ।  

(2) यो काययविनध प्रािम्भ हनु ु अगािै सशन्धखकय  नगिपानलकािा र्दताय नगिी सञ्चालन 
भैिहेका व्यिसाय सिेत यस काययविनध बिोशजि अननिायय रूपिा र्दताय गिाउन ुपनेछ 
।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि व्यिसाय र्दताय गने प्रयोजनका लानग कायायलयले ननशित 
अिनध तोकी व्यिसाय र्दताय गिाउनका लानग अनसूुची-१ बिोशजिको ढााँचािा सूचना 
प्रकािन गनेछ ।  

(4) उपर्दफा (३) बिोशजिको सूचनालाई कायायलयले िेनडयो, टेनलनभजन, पत्रपनत्रका 
लगायत अन्य उपयकु्त सञ्चाि िाध्यिद्वािा प्रचाि प्रसािको व्यिस्था निलाउन सक्नेछ 
।  
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(5) उपर्दफा (२) बिोशजि र्दताय नगिी सञ्चालन भएका व्यिसायलाई कायायलयले ननजले 
नतनुयपने कि असलुउपि गिी व्यिसाय बन्र्द गनय/गिाउन सक्नेछ ।  

4. व्यिसाय र्दतायको लानग र्दिखास्त दर्दने ि र्दताय गनेिः  

(1) सशन्धखकय  नगिपानलका क्षते्र नभत्र व्यिसाय सञ्चालन गनय चाहने व्यशक्त िा संस्थाले 
अनसूुची-२ िा उशल्लशखत ढााँचािा कायायलयिा र्दिखास्त दर्दन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजिको र्दिखास्त दर्दाँर्दा रे्दहायका विििण तथा कागजात सिेत 
संग्लन गिेको हनु ुपनेछिः 
(क) व्यिसायीको नेपाली नागरिकता प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप, 
(ख) प्रचनलत काननु बिोशजि अन्य ननकायबाट व्यिसाय र्दताय ि इजाजत प्राप्त 

गिेको प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप,  

(ग) गैिनेपाली नागरिकको हकिा सम्बशन्धत रे्दिको नागरिकता िा नागरिक 
जननने प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप, 

(घ) सम्बशन्धत िडा कायायलयको नसफारिस, 
(ङ) कायायलयले तोकेको अन्य विििण तथा कागजातहरू, 
(च) सञ्चालकको र्दईु प्रनत पासपोटय साईजको फोटो ।  

(3) उपर्दफा (१) बिोशजि र्दिखास्त प्राप्त भएपनछ कायायलयले सो उपि आिश्यक 
जााँचबझु गिी आनथयक ऐनिा तोवकए बिोशजिको र्दताय िलु्क नलई व्यिसाय र्दताय 
गनेछ ।  

(4) उपर्दफा (३) बिोशजि व्यिसाय र्दताय भएपनछ कि एकाइले र्दताय भएको व्यिसायको 
विििण अनसूुची-३ बिोशजिको व्यिसाय र्दताय वकताबिा उल्लेख गिी व्यिसायको 
लगत कायि गनेछ ।  

(5) उपर्दफा (३) बिोशजि व्यिसाय र्दताय भएपनछ कि एकाइले ननिेर्दकलाई अनसूुची-
४ को ढााँचािा व्यिसाय र्दताय प्रिाणपत्र उपलब्ध गिाउनेछ ।  

(6) िडा कायायलयिै व्यिसाय र्दताय गने व्यिस्था निलाइएको अिस्थािा यस र्दफा 
बिोशजि व्यिसाय र्दतायको लानग र्दिखास्त नलने ि व्यिसाय र्दताय गिी प्रिाणपत्र 
दर्दने कायय सम्बशन्धत िडा कायायलयले गनेछ ।  

(7) उपर्दफा (६) बिोशजि र्दताय भएका व्यिसायहरूको विििण िानसक रूपिा कि 
एकाइिा पठाउन ुपनेछ ।  

(8) कुनै व्यशक्तको नाििा एउटै उदे्दश्य भएको एक भन्र्दा बढी स्थानिा व्यिसाय 
सञ्चालन गनुयपने भएिा प्रचनलत काननुिा अन्यथा व्यिस्था भएको अिस्थािा बाहेक 
छुट्टाछुटै्ट व्यिसाय र्दताय गिाउन ुपनेछ ।  

(9) एकपटक व्यिसाय र्दताय भएपनछ र्दताय खािेजीको ननिेर्दन नपिेसम्ि सो व्यिसाय 
सञ्चालनिा िहेको िानी कि असलु गरिनेछ ।  
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(10) कायायलयले यस र्दफा बिोशजि र्दताय भएका व्यिसायको प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप सवहत 
र्दताय सम्बन्धी विििण चौिानसक रूपिा सम्बशन्धत आन्तरिक िाजस्ि कायायलय िा 
किर्दाता सेिा कायायलयलाई सिेत पठाउन ुपनेछ ।  

5. व्यिसाय निीकिण गनुयपनेिः  

(1) र्दफा ४ बिोशजि र्दताय भएका व्यिसायीहरूले िावषयक रूपिा व्यिसाय कि चकु्ता 
गिी व्यिसायको निीकिण गिाउन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि कि चकु्ता गिी निीकिण गिाउने कायय प्रत्येक आनथयक िषय 
नभत्र गिाई सक्न ुपनेछ ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि किचकु्ता गिी निीकिण गने कायय चाल ुआनथयक िषयको 
आशश्वन िसान्त नभत्र गने किर्दातालाई सशन्धखकय  नगिपानलकाको प्रचनलत काननु 
बिोशजि छुट सवुिधा उपलब्ध गिाउन सवकनेछ ।  

6. घमु्ती सेिा सञ्चालन गनय सवकनेिः  

(1) कायायलयले यस काययविनध बिोशजि व्यिसायको र्दताय, निीकिण ि खािेजी सम्बन्धी 
काययको सहजताका लानग व्यिसायीलाई पायक पने स्थानिा घमु्ती सेिा सञ्चालन 
गनय सक्नेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजिको घमु्ती सेिा सञ्चालनका लानग सशन्धखकय  नगिपानलकािा 
वक्रयािील व्यािसावयक तथा पेसागत संघ/संस्थाहरूसाँग सिन्िय गनय सक्नेछ ।  

7.  व्यिसायको िगीकिण सम्बन्धी व्यिस्थािः  

(1) सशन्धखकय  नगिपानलकाले व्यिसाय कि प्रयोजनका लानग आफ्नो क्षेत्र नभत्र सञ्चालन 
हनुे व्यिसायलाई व्यिसायको वकनसि, कािोबाि तथा पूाँजी लगानी एिं स्थानगत 
अिस्था सिेतका आधाििा अनसूुची-५ िा उशल्लशखत ढााँचािा िगीकिण गनय सक्नेछ 
।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि िगीकिण गने कायय व्यिसाय र्दताय गर्दाय कै बखत गरिने ि 
सोको बेहोिा व्यिसाय प्रिाणपत्रिा नै उल्लेख गनपुनेछ ।  

(3) कि अनधकृतले व्यिसाय कि ननधायिण गर्दाय उपर्दफा (१) बिोशजि कायि गरिएको 
िगीकिणलाई आधाि िानी गनुय पनेछ ।  

परिच्छेर्द-३ 

विििण हेिफेि सम्बन्धी व्यिस्था 
8. विििण हेिफेि भएिा जानकािी गिाउन ुपनेिः 

(1) किर्दाताले व्यिसाय सञ्चालन गर्दाय ननिेर्दनसाथ पेस गिेका विििणिा हेिफेि, परिितयन 
िा नािसािी गनुयपने भएिा त्यसको कािण पिेको निनतले तीस दर्दन नभत्र ननिेर्दन 
िाफय त कायायलयिा जानकािी दर्दन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि ननिेर्दन पिेिा कायायलयले आिश्यक जााँचबझु गिी बेहोिा 
िनानसब रे्दशखएिा ननिेर्दन पिेको पैतीस दर्दन नभत्र विििण हेिफेि भएको कािण 
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व्यिसायको प्रकृनत ि कािोबाि गने िस्त ुतथा सेिाको वकनसििा संिोधन हनुे िहेछ 
भने सो प्रकृनतको व्यिसायको लानग तोवकएको कि िकि ि विििण हेिफेि बापत 
आनथयक ऐनिा तोवकएको र्दस्तिु नलई विििण संिोधन गरिदर्दन ुपनेछ ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि संिोधन गरिएको विििणको बेहोिा कि एकाइले व्यिसाय 
र्दताय वकताब ि प्रिाणपत्रिा सिेत उल्लेख गिी सोको विििण पन्र दर्दन नभत्र 
सम्बशन्धत आन्तरिक िाजस्ि कायायलय िा किर्दाता सेिा कायायलयिा पठाउन ुपनेछ 
।  

(4) उपर्दफा (२) बिोशजि व्यिसायको प्रकृनत ि कािोबाि गने िस्त ु तथा सेिाको 
वकनसििा परिितयन भई कायि हनु े नयााँ प्रकृनतको व्यिसायको कि सानबकको 
प्रकृनतको व्यिसायको नननित्त तोवकएको कि भन्र्दा बढी लाग्ने भएिा सो फिक 
िकि िात्र असलु गरिनेछ ि कि लाग्ने अिस्थािा आगािी आनथयक िषयरे्दशख नयााँ 
कायि हनुे र्दिले कि नलने गिी चाल ुआनथयक िषयको हकिा सानबककै प्रकृनत 
बिोशजि कि असलु गरिनेछ ।  

(5) यस र्दफा बिोशजि विििण हेिफेि सम्बन्धी कायय िडा कायायलयिाफय त हनुे व्यिस्था 
निलाइएको अिस्थािा हेिफेि भएको विििण पन्र दर्दन नभत्र कि एकाइ ि सम्बशन्धत 
आन्तरिक िाजस्ि कायायलय िा किर्दाता सेिा कायायलयलाई उपलब्ध गिाउन ुपनेछ 
।  

9. साझेर्दाि थपघट ि ठाउाँसािी सम्बन्धी प्रकृयािः  

(1) एक व्यशक्त िा एक भन्र्दा बढी व्यशक्तको नाििा र्दताय कायि भएको व्यिसायिा 
साझेर्दाि थपघट गनुय पिेिा आिश्यक कागजात सिेत संलग्न िाखी कायायलयिा 
ननिेर्दन दर्दन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि ननिेर्दन पिेिा सम्बशन्धत कि एकाइले आिश्यक जााँचबझु 
गिी चाल ुआनथयक िषय सम्िको कि असलु गिी आनथयक ऐनिा तोवकएको र्दस्तिु 
नलई प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतको स्िीकृनतले साझेर्दाि थपघट सम्बन्धी विििण 
कायि गिी सोको जानकािी सम्बशन्धत व्यिसायी ि िडा कायायलयलाई सिेत दर्दन ु
पनेछ ।  

(3) सशन्धखकय  नगिपानलका क्षेत्र नभत्र एक स्थानिा सञ्चालनिा िहेको व्यिसाय 
सशन्धखकय  नगिपानलका क्षेत्र नभत्रकै अको स्थानिा ठाउाँसािीको लानग ननिेर्दन पिेिा 
कि एकाइले आिश्यक जााँचबझु गिी चाल ुआनथयक िषय सम्िको कि असलु गिी 
कायायलयको लगत तथा व्यिसाय र्दताय प्रिाणपत्रिा सिेत विििण अद्यािनधक 
गरिदर्दन ुपनेछ ।  

(4) उपर्दफा (३) बिोशजि ठाउाँसािी भएको जानकािी सम्बशन्धत िडा तथा सानबकको 
िडा कायायलय ि सम्बशन्धत आन्तरिक िाजस्ि कायायलय िा किर्दाता सेिा 
कायायलयलाई सिेत दर्दन ुपनेछ ।  
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(5) सशन्धखकय  नगिपानलका क्षेत्र नभत्र सञ्चालनिा िहेको व्यिसाय सशन्धखकय  
नगिपानलका क्षेत्र भन्र्दा बावहि अको स्थानिा ठाउाँसािीको लानग ननिेर्दन पिेिा कि 
एकाइले आिश्यक जााँचबझु गिी चाल ु आनथयक िषयसम्िको कि असलु गिी 
कायायलयको लगतिा विििण अद्यािनधक गिी ठाउाँसािी जाने स्थानीय तहलाई लेखी 
पठाई सोको जानकािी सम्बशन्धत व्यिसायी ि िडा कायायलयलाई सिेत दर्दन ुपनेछ 
।  

(6) उपर्दफा (२), (४) ि (५) बिोशजिको जानकािी प्राप्त भएपनछ सम्बशन्धत िडा 
कायायलयले आफ्नो व्यिसाय लगत वकताबिा विििण जनाई लगत अद्यािनधक गनुय 
पनेछ ।  

(7) उपर्दफा (५) बिोशजि लगत खािेजको लानग लेखी गएपनछ तोवकएको सिय नभत्र 
सम्बशन्धत कायायलयिा गई व्यिसायको र्दताय लगत कायि गिाउन ु सम्बशन्धत 
व्यिसायीको कतयव्य हनुेछ ।  

10. विििण िाग गनय ि ननरे्दिन दर्दन सक्नेिः  

(1) कुनै पेसा, व्यिसाय िा व्यापािको सम्बन्धिा विििण बझुाउन ुपने र्दावयत्ि भएको 
व्यशक्तले विििण नबझुाएिा िा विििण र्दाशखला गर्दाय बेहोिा फिक पािी र्दाशखला 
गिेको भनी िंका गनय सवकने आधाि ि कािण भएिा कि अनधकृतले ननजलाई 
आधाि ि कािण खोली विििण र्दाशखला गनय आरे्दि दर्दन सक्नेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि आरे्दि प्राप्त भएिा सम्बशन्धत व्यशक्तले सो आरे्दि प्राप्त 
भएको निनतले तीस दर्दन नभत्र कि एकाइिा विििण र्दाशखला गनुय पनेछ ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजिको म्यार्द नभत्र विििण र्दाशखला गनय नसक्ने सम्बशन्धत 
व्यशक्तले आधाि कािण खोली सियािनध थपको लानग ननिेर्दन दर्दएिा प्रिखु 
प्रिासकीय अनधकृतले औशचत्य हेिी तीस दर्दनसम्िको सियािनध थप दर्दन सक्नेछ 
।  

(4) यस काययविनध बिोशजि र्दताय भएका पेसा िा व्यिसाय सञ्चालन गर्दाय सािाशजक 
सर्दाचाि कायि िाख्न ुपनेछ ि यस सम्बन्धिा कायायलयले दर्दने ननरे्दिनको पालना 
गने गिाउने र्दावयत्ि सम्बशन्धत व्यिसायीको हनुेछ ।  

परिच्छेर्द-४ 

कि बझुाउने र्दावयत्ि, कि ननधायिण ि कि र्दाशखला 
11. कि बझुाउने र्दावयत्ििः  

(1) नगिपानलकाले आफ्नो क्षेत्र नभत्रको व्यापाि, व्यिसाय िा सेिािा पूाँजीगत लगानी ि 
आनथयक कािोबािका आधाििा िगीकिण गिी व्यिसाय र्दताय ि निीकिणिा सभाद्वािा 
स्िीकृत आनथयक ऐनले तोकेको र्दििा व्यिसाय कि लगाउने ि उठाउने छ ।  

(2) ऐन ि यस काययविनध बिोशजि व्यिसाय कि बझुाउने र्दावयत्ि व्यिसाय सञ्चालन 
गने व्यशक्त िा ननजको प्रनतननधीको हनुेछ ।  
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(3) कुनै व्यिसायको सम्बन्धिा उपर्दफा (२) बिोशजि कि बझुाउने र्दावयत्ि एक भन्र्दा 
बढी व्यशक्त उपि िहेछ भने कि बझुाउने र्दावयत्ि सबैको सिान हनुेछ ि उनीहरू 
िध्ये आपसी सहिनतको जनुसकैु व्यशक्तले कि बझुाउन सक्नेछ । ति, सबै 
किर्दाताबाट र्दािासाहीले भाग गिी कि असलु गरिने छैन ।  

(4) ऐन ि यस काययविनध बिोशजि कि नतनुयपने व्यशक्त नाबालक िहेछ भने ननजले 
बझुाउनपने कि ननजको अनभभािक िा ननजको संिक्षकले नतनुयपनेछ ।  

(5) ऐन ि यस काययविनध बिोशजि व्यिसाय र्दताय गिाउने, तोवकएको सियिा विििण 
पेस गने, बझुाउनपुने कि तथा िलु्क िा जरििाना िा व्याज हजायना सियिै र्दाशखला 
गने, कि अनधकृत िा कायायलयले िाग गिेको सूचना िा त्याङ्क सियिै उपलब्ध 
गिाई सहयोग परु् याउने र्दावयत्ि सिेत किर्दाताको हनुेछ ।  

12. कि ननधायिणिः 
(1) किर्दाताले र्दफा ४ बिोशजि व्यिसाय र्दताय गर्दाय पेस गिेको विििण ि परिच्छेर्द-3 

बिोशजि हेिफेि भएको विििण सिेतका आधाििा कि अनधकृतले कि ननधायिण 
गनेछ ।  

(2) यस काययविनध बिोशजि किर्दाताले पेस गिेको विििण गलत िा झूठो रे्दशखएिा िा 
विििण यथाथय रे्दखाएको भनी विश्वास गनय सवकने िनानसि कािण नरे्दशखएको 
अिस्थािा कि अनधकृतले कि पिीक्षण गिी कि ननधायिण गनय सक्नेछ ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि कि ननधायिण गनुयपने रे्दशखएिा कि अनधकृतले किर्दातालाई 
आधाि ि कािण खलुाई आफ्नो स्पष्टीकिण पेस गनय पन्र दर्दनको सूचना दर्दन ुपनेछ 
।  

(4) उपर्दफा (३) बिोशजि सूचना प्राप्त भएकोिा किर्दाताले सूचनािा तोवकएको म्यार्द 
नभत्र आफ्नो स्पष्टीकिण पसे गनुय पनेछ ।  

(5) कि अनधकृतले उपर्दफा (४) बिोशजि तोवकएको म्यार्द नभत्र स्पष्टीकिण पेस 
गिेकोिा सो सिेतलाई आधाि िानी तथा स्पष्टीकिण पेस नगिेको अिस्थािा यस 
र्दफा बिोशजि कि ननधायिण गनुय पनेछ ।  

13. कि ननधायिणको सूचनािः  

(1) र्दफा १२ बिोशजि कि अनधकृतबाट कि ननधायिण भएपनछ किर्दाताले बझुाउन ुपने 
कि िकि, स्थान, सिय सीिा ि बैंक खाता नम्बि सिेत उल्लेख गिी अनसूुची-६ 
बिोशजिको ढााँचािा किर्दातालाई कि ननधायिणको सूचना दर्दन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि कि ननधायिणको सूचना प्राप्त भएपनछ किर्दाताले सो सूचनािा 
उशल्लशखत स्थान ि सियसीिा नभत्र कि र्दाशखला गनुय पनेछ ।  

(3) उपर्दफा (१) बिोशजि तोवकएको बैंक खातािा कि र्दाशखला गिेको अिस्थािा 
किर्दाताले त्यसको बैंक भौचि कायायलयिा बझुाउनपुनेछ ।  
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(4) कायायलयले यस काययविनध बिोशजि ननधायिण गरिएको कि विद्यतुीय िाध्यिबाट 
सिेत भकु्तानी गने व्यिस्था निलाउन सक्नेछ ।  

14. कि र्दाशखला गनुयपनेिः  

(1) किर्दाताले ऐन ि यस काययविनध बिोशजि प्रत्येक आनथयक िषयको नननित्त नतनुयपने 
कि िकि सोही आनथयक िषयको आषाढ िसान्त नभत्र कायायलयिा र्दाशखला गनुय पनेछ 
।  

(2) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन किर्दाताले चाहेिा कुनै आनथयक 
िषयको कि िकि कायायलयले तोकेको बैंक खातािा अशघल्लो िषयिा सिेत र्दाशखला 
गनय सक्नेछ ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि अनग्रि रूपिा कि र्दाशखला गर्दाय पाउने छुट सवुिधा सशन्धखकय  
नगिपानलकाको प्रचनलत काननुिा तोवकए बिोशजि हनुेछ ।  

15. कि र्दाशखलाको ननस्सा दर्दनपुनेिः किर्दाताले ऐन ि यस काययविनध बिोशजि बझुाउनपुने कि 
िकि र्दाशखला गिेपनछ कायायलयले किर्दातालाई तत्काल त्यसको ननस्सा दर्दन ुपनेछ ।  

16. कि असूली सम्बन्धी व्यिस्था  

(1) ऐन ि यस काययविनध बिोशजि असलुउपि गनुयपने कि बापतको िकि किर्दाताले 
र्दफा १४ बिोशजि तोवकएको अिनधिा र्दाशखला नगिेिा कि अनधकृतले प्रिखु 
प्रिासकीय अनधकृतको पूिय स्िीकृनत नलई रे्दहायको एक िा एक भन्र्दा बढी तरिका 
अपनाई कि असलु गनय सक्नेछिः 
(क) किर्दातालाई वफताय गनुयपने भए त्यसिा कट्टी गिेि ।  

(ख) नेपाल सिकाि, प्ररे्दि सिकाि, सशन्धखकय  नगिपानलका िा सिकािी 
स्िानित्िका संघ/संस्थाबाट किर्दाताले पाउने िकिबाट कट्टी गनय लगाएि 
।  

(ग) बैंक िा वित्तीय संस्थािा िहेको किर्दाताको िकिबाट कट्टी गनय लगाएि ।  

(घ) किर्दाताको कािोबाि िोक्का गिेि ।  

(ङ) किर्दाताको चल तथा अचल सम्पशत्त र्दाबी िा िोक्का गिेि ।  

(च) किर्दाताको सम्पशत्त एकैपटक िा पटकपटक गिी तोवकए बिोशजि नललाि 
नबक्री गिेि ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजिको प्रकृया प्रािम्भ गनुय अशघ किर्दातालाई पन्र दर्दनको म्यार्द 
सवहत नलशखत जानकािी गिाउन ुपनेछ ।  

(3) उपर्दफा (१) को खण्ड (च) बिोशजि नललािको कािबाही सरुू भएपनछ सो 
कािबाही सिाप्त हनुपुूिय कि र्दाशखला गनय ल्याएिा बझुाउन बााँकी कि िकिको थप 
पााँच प्रनतित िलु्क सवहत असलु गरिनेछ ।  

(4) नललािबाट प्राप्त िकि किर्दाताले नतनुयपने कि िकि भन्र्दा बढी भएिा बढी भएजनत 
िकि साठी दर्दन नभत्र सम्बशन्धत किर्दातालाई वफताय दर्दन ुपनेछ ।  
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(5) उपर्दफा (४) बिोशजि िकि वफताय गर्दाय ननजले उपलब्ध गिाएको बैंक खातािा 
जम्िा गरिदर्दन ुपनेछ ।  

परिच्छेर्द-५ 

व्यिसाय र्दताय खािेजी तथा र्दण्ड जरििाना 
17. व्यिसाय र्दताय खािेज गनय सवकनेिः  

(1) कुनै किर्दाताले व्यिसाय बन्र्द गनय चाहेिा यस काययविनध बिोशजि लाग्ने कि 
बझुाई व्यिसाय र्दताय खािेज गनय ननिेर्दन दर्दन सक्नेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि ननिेर्दन नपिेसम्ि व्यिसाय सञ्चालनिै िहेको िानी कि 
असलुउपि गरिनेछ ।  

(3) व्यिसायीले यस काययविनध बिोशजि र्दताय भएको व्यिसाय बन्र्द गनय चाहेिा सोको 
कािण खोली सम्बशन्धत िडा कायायलयिा ननिेर्दन दर्दन ुपनेछ ।  

(4) उपर्दफा (३) बिोशजि ननिेर्दन प्राप्त भएपनछ िडा कायायलयले आिश्यक जााँचबझु 
गिी चाल ुआनथयक िषयसम्िको कि िकि असलु गिी व्यिसाय खािेजीको लानग कि 
एकाइिा नसफारिस सवहत पठाउन ुपनेछ ।  

(5) उपर्दफा (४) बिोशजि िडा कायायलयबाट नसफारिस भई आएपनछ कि एकाइले 
कागजात अध्ययन गिी लगतकट्टा बापत आनथयक ऐनिा तोवकएको र्दस्तिु नलई 
लगत कट्टा गिी सोको जानकािी सम्बशन्धत िडा कायायलय, व्यिसायी ि सम्बशन्धत 
आन्तरिक िाजस्ि कायायलय िा किर्दाता सेिा कायायलयलाई दर्दन ुपनेछ ।  

(6) यस र्दफािा अन्यत्र जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन यो काययविनध लाग ुहनुपुूिय 
र्दताय भई विगतरे्दशख नै सञ्चालनिा निहेका व्यिसायको हकिा लगतकट्टाको लानग 
कायायलयले ननशित अिनध तोकी आिश्यक प्रिाण सवहत ननिेर्दन पेस गनय सूचना 
प्रकािन गनय सक्नेछ ।  

(7) उपर्दफा (६) बिोशजि लगतकट्टा गर्दाय अपनाउनपुने अन्य काययविनध सियसियिा 
काययपानलकाले तोवकदर्दए बिोशजि हनुेछ ।  

18. जरििाना तथा थप र्दस्तिु लाग्नेिः  

(1) ऐन ि यस काययविनध बिोशजि कि बझुाउनपुने अिनध नभत्र कि नबझुाएिा आनथयक 
ऐनिा तोवकएको र्दििा जरििाना सवहत कि असलु गरिनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन र्दफा १७ को उपर्दफा (६) 
बिोशजि लगतकट्टा हनुे व्यिसायको हकिा यस र्दफा बिोशजिको जरििाना लगाइने 
छैन ।  

19. कि ननतनेको विििण प्रकािन गनय सक्नेिः सशन्धखकय  नगिपानलकाले ऐन तथा यस काययविनध 
बिोशजि नतनुय बझुाउन ु पने कि िकि र्दाशखला नगने व्यशक्त िा संस्थाको नाि 
काययपानलकाबाट ननणयय गिी साियजननक गनय सक्नेछ ।  

20. व्यिसाय सञ्चालन नभएको नसफारिस दर्दन सक्नेिः  
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(1) प्रचनलत काननु बिोशजि र्दताय भएका व्यिसाय विविध कािणले सञ्चालनिा नै आउन 
नसकी व्यिसाय बन्र्दका लानग सम्बशन्धत ननकायको नाििा नसफारिस नलन चाहन े
व्यशक्तले सोको विस्ततृ कािण उल्लेख गिी संभि भएसम्िका प्रिाण संलग्न िाखी 
सम्बशन्धत िडा कायायलयिा ननिेर्दन दर्दन ुपनेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि ननिेर्दन प्राप्त भएपनछ िडा कायायलयले आिश्यक जााँचबझु 
गिी बेहोिा िनानसि रे्दशखन आएिा आनथयक ऐनिा तोवकएको र्दस्तिु नलई व्यिसाय 
सञ्चालनिा निहेको बेहोिा खलुाई आफ्नो लगतिा कट्टा गिी व्यिसाय खािेजीको 
लानग सम्बशन्धत ननकायिा नसफारिस गने ि सोको जानकािी कि एकाइलाई सिेत 
दर्दन ुपनेछ ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि िडा कायायलयबाट गरिने लगत सम्बन्धी अन्य काययविनध 
सियसियिा काययपानलकाले तोवकदर्दए बिोशजि हनुेछ ।   

21. व्यिसाय र्दताय/निीकिण नगिी सञ्चालन गिेिा कािबाही हनुेिः  

(1) सशन्धखकय  नगिपानलका क्षते्र नभत्र प्रचनलत काननु ि यस काययविनध बिोशजि र्दताय 
िा निीकिण नगिी व्यिसाय सञ्चालन गिेको पाइएिा कायायलयले सम्बशन्धत 
व्यिसायीलाई पैँनतस दर्दनको म्यार्द दर्दई व्यिसाय र्दतायको लानग पत्राचाि गनुय पनेछ 
।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि व्यिसाय र्दताय िा निीकिणका लानग जनाउ दर्दएको निनतले 
पैँनतस दर्दन नभत्र व्यिसाय र्दताय िा निीकिण नगिेिा सम्बशन्धत व्यशक्तको हकिा 
सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट प्रिाह हनुे सबै वकनसिका सेिा सवुिधाहरू बन्र्द गनय 
सवकनेछ ।  

(3) उपर्दफा (२) बिोशजि सेिा सवुिधा िोक्का िाखेको तीन िवहना नभत्र पनन व्यिसाय 
र्दताय िा निीकिण नगिी व्यिसाय सञ्चालन गिेिा सशन्धखकय  नगिपानलकाले बााँकी 
बक्यौता कि तथा जरििाना र्दफा १६ को उपर्दफा (१) बिोशजि असलुउपि गिी 
र्दताय खािेजीका लानग सम्बशन्धत ननकायिा लेखी पठाउन सक्नेछ ।  

(4) उपर्दफा (३) बिोजि र्दताय खािेजीका लानग लेखी पठाउन ुपूिय त्यस्ता व्यिसायीको 
सूची साियजननक गनय सवकनेछ ।  

(5) यस र्दफा बिोशजि व्यिसाय बन्र्दको लानग सम्बशन्धत ननकायिा लेशख पठाउन ुपूिय 
सम्बशन्धत व्यिसायीलाई आफ्नो सफाइ पेस गने पयायप्त िौका दर्दन ुपनेछ ।  

परिच्छेर्द-६ 

विविध 

22. प्रनतनलवप दर्दन सक्नेिः  

(1) व्यिसायको र्दताय प्रिाणपत्र हिाएिा, च्यानतएिा िा यस्तै अन्य कािणले नयााँ प्रिाणपत्र 
उपलब्ध गिाउन ुपने अिस्था भएिा कि एकाइले आिश्यक जााँचबझु गिी आनथयक 
ऐनले तोकेको प्रनतनलवप र्दस्तिु नलई प्रनतनलवप प्रिाणपत्र जािी गनय सक्नेछ ।  



214 
 

(2) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन निीकिण गने िहल खाली 
नभएको अिस्थािा नयााँ प्रिाणपत्र उपलब्ध गिाउाँर्दा यस र्दफा बिोशजिको र्दस्तिु 
लाग्ने छैन ।  

23. प्रोत्साहन गनय सक्नेिः सशन्धखकय  नगिपानलकाले एकल िवहला, सीिान्तकृत ि उत्पीनडत िगय 
तथा विपन्न यिुाको उद्यििीलता विकासलाई योगर्दान परु् याउने प्रकृनतका व्यिसायलाई 
प्रिद्धयन गनय आनथयक ऐन तथा िावषयक नीनत तथा काययक्रि िाफय त आिश्यक व्यिस्था गनय 
सक्नेछ ।  

24. श्रनिक सम्बन्धी व्यिस्थािः व्यिसायले नेपालको प्रचनलत श्रि ऐन तथा श्रिसाँग सम्बशन्धत 
प्रचनलत ननयि काननुको पूणय पालना गनुय पनेछ ।  

25. फोहोििैला तथा िाताििण व्यिस्थापनिः 
(1) संघीय तथा प्ररे्दि काननु बिोशजि प्रािशम्भक िाताििणीय पिीक्षण तथा िाताििणीय 

प्रभाि िूल्याङ्कन गिी सञ्चालन गनुयपने व्यिसायको हकिा प्रचनलत काननु बिोशजि 
सम्बशन्धत ननकायको स्िीकृनत नलनपुने र्दावयत्ि सम्बशन्धत व्यिसायीको हनुेछ ।  

(2) सशन्धखकय  नगिपानलका नभत्र सञ्चालन हनुे उद्योग िा व्यिसायले उत्पार्दन िा 
उत्सजयन गिेको फोहोििैला ि प्ररू्दषणको व्यिस्थापन गने शजम्िेिािी स्ियि ्
व्यिसायीकै हनुेछ ।  

(3) व्यिसाय सञ्चालनको क्रििा उत्पार्दन हनुे औद्योनगक, स्िास््य संस्थाजन्य ि 
हाननकािक फोहोििैला बाहेकको अन्य साधािण फोहोििैला सशन्धखकय  
नगिपानलकाले चाहेिा तोकेको सेिािलु्क नलई व्यिस्थापन गरिदर्दन सक्नेछ ।  

26. व्यिसायीले सािाशजक उत्तिर्दावयत्ि िहन गनुयपनेिः 
(1) व्यिसायीले प्रचनलत काननु बिोशजि तोवकएको नाफाको अंि सािाशजक 

उत्तिर्दावयत्ि िीषयकिा छुट्याई सशन्धखकय  नगिपानलका नभत्र सािाशजक सेिािा खचय 
गनुय पनेछ ।  

(2) कायायलयले स्थानीय आिश्यकता ि औशचत्यका आधाििा व्यिसायीलाई सािाशजक 
उत्तिर्दावयत्ि िीषयकिा छुट्याइएको िकि खचय गने क्षेत्र तोक्न सक्नेछ ।  

(3) यस र्दफा बिोशजि सािाशजक सेिािा गरिएको खचयको विििण व्यिसायीले 
कायायलयिा उपलब्ध गिाउन ुपनेछ ।  

27. िडा कायायलयको शजम्िेिािीिः  

(1) आफ्नो िडा नभत्र सञ्चालनिा िहेका व्यापाि, व्यिसायको अनभलेख अनसूुची-७ 
बिोशजिको ढााँचािा अद्यािनधक गिी सोको विििण िाख्न ेशजम्िेिािी सम्बशन्धत िडा 
कायायलयको हनुेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजि िडा कायायलयिा विििण अद्यािनधक नहुाँर्दासम्ि सशन्धखकय  
नगिपानलका क्षेत्र नभत्रको सम्पूणय विििण कि एकाइिा िाशखनेछ ।  
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(3) उपर्दफा (२) िा जनुसकैु कुिा लेशखएको भए तापनन र्दफा ९ बिोशजि साझेर्दाि 
थपघट तथा व्यिसायको ठाउाँसािी सम्बन्धी कायय काययपानलकाको कायायलयबाट 
सम्पार्दन गरिनेछ ।  

28. अनधकाि प्रत्योजन गनय सवकनेिः यस काययविनध कायायन्ियनको लानग काययपानलका िा प्रिखु 
प्रिासकीय अनधकृतिा ननवहत िहेको अनधकाि िातहतका कि अनधकृतलाई प्रत्यायोजन गनय 
सवकनेछ ।  

29. बाधा अड्काउ फुकाउने अनधकाििः  

(1) यस काययविनध कायायन्ियनको नसलनसलािा कुनै बाधा अड्काउ पिेिा सो फुकाउने 
अनधकाि काययपानलकालाई हनुेछ ।  

(2) उपर्दफा (१) बिोशजिको अनधकािको प्रयोग गर्दाय ऐन ि यस काययविनधको िूलभतू 
कुिालाई असि नपने गिी िात्र गनय सवकनेछ ।  

30. बचाउिः 
(1) यस काययविनधिा लेशखएका कुिािा यसै बिोशजि ि नलेशखएको कुिािा प्रचनलत 

काननु बिोशजि हनुेछ ।  

(2) यस अशघ सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट भए गिेका कािहरू यसै काययविनध बिोशजि 
भए गिेको िानननेछ ।  
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अनसूुची-१ 

(र्दफा ३ को उपर्दफा (३) साँग सम्बशन्धत) 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
सशन्धखकय  नगि काययपानलकाको कायायलय 

सशन्धखकय  अघायखााँची ।  

 

व्यिसाय र्दताय गने सम्बन्धी अत्यन्त जरूिी सूचना 
प्रथि पटक प्रकाशित निनत २०७7../.../.... 

नेपालको संविधानको अनसूुची ८, स्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को र्दफा ५८ तथा यस 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको व्यिसाय कि व्यिस्थापन काययविनध, २०७७ को र्दफा ३ को उपर्दफा 
(२) बिोशजि हालसम्ि सशन्धखकय  नगिपानलकािा र्दताय नगिी सञ्चालनिा िहेका कुनै पनन प्रकािको 
उद्योग, व्यापाि, पेसा िा यस्तै अन्य प्रकृनतका व्यािसावयक कािोबाि गने व्यशक्त, फिय िा कम्पनीले 
यो सूचना प्रकािन भएको ३५ (पैनतस) दर्दन नभत्र रे्दहायका विििण तथा कागजात संलग्न िाखी 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको कायायलय िा सम्बशन्धत िडा कायायलयिा ननिेर्दन दर्दनहुनु सम्बशन्धत 
सबैको जानकािीको लानग यो सूचना प्रकाशित गरिएको छ । यस सूचनाको म्यार्द नभत्र ननिेर्दन 
पेस नगिी सञ्चालन हनुे व्यिसायलाई सशन्धखकय  नगिपानलकाको व्यिसाय कि व्यिस्थापन 
काययविनध, २०७७ को र्दफा १६ बिोशजि ननजलाई कायायलयबाट वफताय गनुयपने भए त्यसिा कट्टी 
गिेि िा नेपाल सिकाि, प्ररे्दि सिकाि, सशन्धखकय  नगिपानलका िा सिकािी स्िानित्िका 
संघ/संस्थाबाट किर्दाताले पाउने िकिबाट कट्टी गनय लगाएि िा बैंक िा वित्तीय संस्थािा िहेको 
किर्दाताको िकिबाट कट्टी गनय लगाएि िा किर्दाताको कािोबाि िोक्का गिेि िा किर्दाताको चल 
तथा अचल सम्पशत्त र्दािी िा िोक्का गिेि िा किर्दाताको सम्पशत्त एकैपटक िा पटकपटक गिी 
नललाि नबक्री गिेि ननजबाट नलनपुने व्यिसाय कि असलुउपि गिी सोही काययविनधको र्दफा ३ को 
उपर्दफा (५) बिोशजि व्यिसाय बन्र्दको कािबाही सिेत चलाउन सवकनेछ ।  

(क) व्यिसायीको नेपाली नागरिकताको प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप 

(ख) प्रचनलत काननु बिोशजि सम्बशन्धत ननकायबाट व्यिसाय र्दताय ि इजाजत प्राप्त गिेको 
प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप  

(ग) गैि नेपाली नागरिकको हकिा सम्बशन्धत रे्दिको नागरिकता िा नागरिक जननने प्रिाणपत्रको 
प्रनतनलवप 

(घ) सम्बशन्धत िडा कायायलयको नसफारिस िा सिजनिन िचुलु्का 
(ङ) व्यिसाय सञ्चालनिा िहेको अिनध खलु्ने कागजातहरू (घि भाडा, पानी नबजलुीको विल 

नतिेको िनसर्द, कि कायायलयिा कि बझुाएको िनसर्द िा अन्य यस्तै कागजात) 

(च) सञ्चालकको र्दईु प्रनत पासपोटय साईजको फोटो ।  

 

प्रिखु प्रिासकीय अनधकृत 
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अनसूुची-२ 

(र्दफा ४ को उपर्दफा (१) साँग सम्बशन्धत) 

व्यिसाय र्दताय/निीकिण ननिेर्दन फािाि 

 

श्रीिान ्प्रिखु प्रिासकीय अनधकृतज्यू, 

सशन्धखकय  नगि काययपानलकाको कायायलय,सशन्धखकय  अघायखााँची ।  

 

विषयिः व्यिसाय र्दताय/निीकिण सम्बन्धिा ।  

 

िैले/हािीले ननम्न स्थानिा सञ्चालन गनय लागेको व्यिसाय र्दताय गनय/सञ्चालन गिेको व्यिसाय 
निीकिण गनय आिश्यक कागजात सवहत र्दिखास्त गनय आएका छु/छौं । ननयिानसुाि लाग्ने कि 
बझुाउनकुो साथै सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट सिय-सियिा दर्दइने आरे्दि/ननरे्दिन सिेत पालन गनय 
िञ्जुि छु/छौं । साथै िैले/हािीले पेस गिेको कागजात तथा विििणहरू ठीक सााँचो िहेको ि 
फिक पिे काननु बिोशजि कािबाही भएिा िञ्जुि छु/छौं ।  

1. व्यिसायीको नाि, थििः ............................................................... 
(क) (फिय कम्पनीको हकिा िखुय व्यशक्तको नाि) 

2. व्यिसायीको स्थायी ठेगाना ................ शजल्ला ................ न.पा. ............... िडा 
नं. ......... िागय .................... घि नं. ...... 

3. व्यिसायीको बाबकुो नाि, थििः .............................................. 
4. व्यिसाय िहने स्थानको ठेगानािः िडा नं. ..... िागय .......... घि नं. ..... 
5. सम्पकय  फोन नं. .............. िोबाईल नं. ............. इिेलिः................ 
6. भाडािा भएको भए व्यिसाय िहने घि ि जग्गाधनीको नाि, थि 

........................................... 
7. घि जग्गाधनीको ठेगाना ..................... िडा नं................. घि नं. ............... 
8. व्यिसायको विििण/प्रकृनतिः ......................................................... 
9. पूाँजी लगानी रू................................... 
10. फिय/कम्पनीको नाििः ................................... 
11. परिचय पाटीको साइजिः (लम्बाई ............. चौडाई ....... िगयवफट......) 

12. अन्यत्र र्दताय भएको भए, र्दताय नं. ...................कायायलयिः ............... 
13. संलग्न कागजातहरिः 

(क) आफ्नै घि जग्गा भए जग्गाधनी प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप-१ िा भाडािा बस्ने भए भाडा 
िकि ि भकु्तानी तरिका सिेत खलेुको बहाल सम्झौतापत्र-१,  

(ख) नागरिकता प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप-१ िा विरे्दिी नागरिकको हकिा नेपालशस्थत 
िाजर्दतुाबासबाट व्यिसायीको नाििा जािी कागजात-१,  

(ग) व्यिसायीको हालसालैको पासपोटय साइजको फोटो २ प्रनत,  
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(घ) फिय कम्पनी भएिा र्दताय, इजाजत प्रिाणपत्र  

(ङ) आन्तरिक िाजस्ि कायायलयिा अशघल्लो आ.ि सम्िको कि नतिेको किर्दाता 
प्रिाणपत्रको प्रनतनलवप ।  

 
............................ 

निनतिः .........................        ननिेर्दकको र्दस्तखत 

 
 

कायायलय प्रयोजनका लानग िात्रिः 
ननिेर्दन र्दस्तिुिः................र्दताय िलु्क ............. आ.ब. ............... को व्यिसाय कि 
............. परिचय पाटी र्दस्तिु ...............जरििाना ................ जम्िा रू ..................... 
लाग्ने बेहोिा प्रिाशणत गर्दयछु । ननजको व्यिसाय प्रिाणपत्र नं. (निीकिणको हकिा) ................. 
िहेको छ ।  

 
 
 

.......................  ................................    ..................... 

पेस गने     नसफारिस गने     स्िीकृत गने 

निनत     निनत      निनत 
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अनसूुची-३ 

(र्दफा ४ को उपर्दफा (४) साँग सम्बशन्धत) 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
नगि काययपानलकाको कायायलय 

सशन्धखकय , अघायखााँची 
लशुम्बनी प्ररे्दि, नेपाल 

 

व्यिसाय र्दताय वकताब 

आ.ि. .............. 
क्र
.
सं
. 

र्द
ताय 
नि
नत 

र्द
ताय 
नं
. 

क
ि
र्दा
ता 
सं
के
त 
न
म्ब
ि 

सं
चा
ल
क 
िा 
िु
खय 
व्य
शक्त
को 
ना
ि 

व्य
ि
सा
य 
िा 
फ
िय
को 
ना
ि 

फो
टो 

ठे
गा
ना 

ि
डा 
नं 

घ
ि 
नं 

फो
न 
नं 

इ
िे
ल 
ठे
गा
ना 

व्य
साय
को 
वक
नसि 

कु
ल 
पूाँ
जी 
रू 

व्यि
साय
को 
शे्रणी 

घि 
ज
ग्गा 
आ
फ्नो 
िा 
ब
हा
ल
िा 
िहे
को 

स
ञ्चा
ल
न 
भए
को 
िा 
हनुे 
नि
नत 

निी
कि
ण 
भए
को 
आ.
ब. 

प्र
िा
शण
त 
गने
को 
स
ही 
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अनसूुची-४ 

(र्दफा ४ को उपर्दफा (५) साँग सम्बशन्धत) 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
  नगि काययपानलकाको कायायलय 

सशन्धखकय , अघायखााँची 
लशुम्बनी प्ररे्दि, नेपाल 

व्यिसाय र्दताय प्रिाणपत्र 

     निनतिः२०७7/.... /....... 
 

किर्दाता नं..................     र्दताय निनतिः २०७7/...../........  
प्रिाणपत्र नं. ....... 
................ शजल्ला ............................ सशन्धखकय  नगिपानलका िडा नं...... बस्ने श्री 
.................................लाई ननजको नाििा ननम्न विििण अनसुािको व्यिसाय र्दताय गिी यो 
प्रिाणपत्र जािी गरिएको छ ।  

 

व्यिसायको नाििः..................................... 
व्यिसायीको ना.प्र.नं................जािीगने शजल्लािः................जािी निनतिः............................. 
व्यिसाय सञ्चालन भएको िा हनुे निनतिः.......................... 
व्यिसाय िहने स्थानिः ................................ 
बाटोको नाििः .................... घि नं. ............... टोल ..................... 
व्यिसाय िहने घि/जग्गाधनीको नाििः.............................................. 
व्यिसायको प्रकृनतिः .................................................................... 
पूाँजी लगानी (रू.िा)....................................... 
व्यिसायको िगयिः ........... 
परिचय पाटीको साइजिः............................. 
 
 

.................     ..................     ..................... 

सञ्चालक      तयाि गने        जािी गने 

 

1. व्यिसायीले प्रत्येक आनथयक िषयको लानग तोवकएको व्यिसाय कि उक्त आ.ि को आषाढ 
िवहना नभत्र बझुाई प्रिाणपत्र निीकिण गनुय पनेछ । सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट स्थलगत 
रूपिा व्यिसाय कि टोली खटाइएको अिस्थािा व्यिसायीको काययस्थलिै व्यिसाय 
प्रिाणपत्र निीकिण गनय सवकनेछ ।  
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2. व्यिसाय गिी आएको स्थान परिितयन गनय पिेिा िडा कायायलयको नसफारिसिा सशन्धखकय  
नगिपानलकाबाट पूिय स्िीकृनत नलनपुनेछ ।  

3.  व्यिसाय बन्र्द गनुयपिेिा व्यिसायीले सशन्धखकय  नगिपानलकाको सम्बशन्धत िडा 
कायायलयको नसफारिसिा कि एकाइबाट व्यिसाय बन्र्द भएको जनाउपत्र अननिायय रूपिा 
नलनपुनेछ । अन्यथा व्यिसाय चाल ुनै िहेको िानी सालबसाली रूपिा कि लाग्नेछ ।  

4. यो प्रिाणपत्र व्यिसाय गिेको स्थानिा सबैले रे्दख्ने गिी िाख्न ुपनेछ । यस्तो प्रिाणपत्र 
सशन्धखकय  नगिपानलकाको कियचािीहरूले हेनय चाहेको बखतिा तरुून्त रे्दखाउनपुनेछ ।  

5. व्यािसावयक गनतविनध सञ्चालन गर्दाय बाल श्रनिकहरू प्रयोग गनय पाइनेछैन । यदर्द सो 
गिेको पाइएिा प्रचनलत काननु बिोशजि कािबाही गिी व्यिसाय र्दताय खािेजी सिेत गनय 
सवकनेछ ।  

6. व्यिसायबाट उत्पार्दन हनुे फोहोििैला उशचत व्यिस्थापन गने र्दावयत्ि व्यिसायी स्ियंको 
हनुेछ ।  

7. व्यिसाय सञ्चालनको नसलनसलािा सशन्धखकय  नगिपानलकाबाट सिय सियिा दर्दइन े
ननरे्दिनको पालना गनुय व्यिसायीको कतयव्य हनुेछ ।  

8. उल्लेशखत सतयनािाहरू पालना नगिेिा सशन्धखकय  नगिपानलकाले जनसुकैु बखतिा पनन यो 
प्रिाणपत्र िद्द गिी व्यिसाय बन्र्दको कािबाही सिेत गनय सक्नेछ ।  

9. यो प्रिाणपत्र सशन्धखकय  नगिपानलकाको स्थानीय कि प्रयोजनको लानग जािी गरिएको हो 
। कुनै पेसा िा व्यिसाय प्रचनलत काननु बिोशजि कुनै ननकायबाट अनिुनत नलएि िात्र 
सञ्चालन गनुयपने भएिा सो सिेत नलएि िात्र सञ्चालन गनुय पनेछ ।  

निीकिण सम्बन्धी विििण 

क्र. सं. आनथयक िषय निीकिण 
गिेको निनत 

कि तथा 
िलु्क ि 
जरििाना 
नतिेको िनसर्द 
नं.  

िनसर्दको निनत निीकिण 
गनेको 
र्दस्तखत 
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अनसूुची-५ 

( र्दफा ७ को उपर्दफा (१) साँग सम्बशन्धत) 

व्यिसाय िगीकिणको ढााँचा 
 

क्र.सं. व्यिसायको वकनसि र्दताय 
र्दस्तिु 

िावषयक कि 

क बगय ख बगय ग बगय 
1.  व्यापारिक िस्त ु  ... किोड 

भन्र्दा बढी 
पूाँजी लगानी 
भएका िा 
नडलि 

... लाख रे्दशख ... 
किोडसम्ि पूाँजी 
लगानी भएका 

.... लाख 
भन्र्दा कि 
पूाँजी लगानी 
भएका 

2.  नडपाटयिेन्ट स्टोि     

3.  ज्िेलिी, इलेक्रोननक्स 
आदर्द 

    

4.  ननिायण सािग्री, फननयनसङ 

विद्यतुीय सािग्री, पेन्ट 
आदर्द 

    

5.  इाँटा बालिुा नडपो, 
पेरोनलयि पर्दाथय  

    

6.  सिािी साधन, िेनसनिी 
तथा िेनसनिी पाटयस,् 

लबु्रीकेन्टस आदर्द 

    

7.  सबै वकनसिका औषनध 
पसल 

    

8.  रै्दननक उपभोग्य खाद्य 
पर्दाथय, कपडा, कस्िेवटक, 

भााँडा, जतु्ता पसल आदर्द 

    

9.  क्यरुियो, स्टेसनिी तथा 
पसु्तक पसल 

    

10.  फलफूल, सागसब्जी, 
िास ु

    

11.  अन्य व्यापारिक िस्त ु     

12.  विषेिज्ञ सेिा  संस्थागत  व्यशक्तगत  
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क्र.सं. व्यिसायको वकनसि र्दताय 
र्दस्तिु 

िावषयक कि 

क बगय ख बगय ग बगय 
13.  शचवकत्सक ि इशन्जननयि     

14.  सेयि र्दलाल, काननु 
व्यिसाय, लेखापढी, 
विज्ञापन, लेखापिीक्षक , 

िेनपािि सप्लायसय, 
पेन्टि, सभेयि, क्राशफ्टि, 

कानभयि आदर्द 

    

15.  अनसुन्धान , सभेयि, 

अनिुार्दक आदर्द 
    

16.  सेिा व्यिसाय  ठूला िझौला साना 
17.  ननिायण व्यिसाय     

18.  ढुिानी सेिा     

19.  यातायात सेिा     

20.  ब्यटुी पालयि, िसाज, 

सैलनु, पशेन्टि आदर्द 
    

21.  पाटी प्यालेस, टेन्ट 
हाउस, क्याटरिि आदर्द 

    

22.  केिल, इन्टिनेट, 

एफएि, िेनडयो, 
कम्यनुनकेसन, फोटो 
आदर्द 

    

23.  िेस्टुाँिा, खाजा घि, निठाइ 
पसल, र्दधु र्दही पसल 
आदर्द 

    

24.  िियत तथा नसलाइ 
कटाई सेिा 

    

25.  रियल स्टेट     

26.  पलु हाउस, शजि, साउना 
आदर्द 

    

27.  अन्य सेिा     
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क्र.सं. व्यिसायको वकनसि र्दताय 
र्दस्तिु 

िावषयक कि 

क बगय ख बगय ग बगय 
28.  उद्योग  ... किोड 

भन्र्दा बढी 
पूाँजी लगानी 
भएका 

...किोड रे्दशख ... 
किोड सम्ि पूाँजी 
लगानी भएका 

... किोड 
भन्र्दा कि 
पूाँजी लगानी 
भएका 

29.  स्थानीय कच्चा पर्दाथय 
उपयोग गरि संचानलत 
इटा उद्योग  

    

30.  पानी उद्योग      

31.  िालिुा, ढुिा जस्ता खानी 
जन्य पर्दाथय प्रिोधन गने 
उद्योग  

    

32.  पययटन िलुक उद्योग 
(होटल, लज, रिसोटय, 
िेस्टुिेन्ट, राभल एजेन्सी, 
स्कीि, ग्लाइनडि आदर्द) 

    

33.  उत्पार्दनिूलक उद्योग 
(छापाखाना, चलशचत्र, 

प्लाइउड, ह्ययिुपाइप, 

प्यानल, ग्रील, ब्लक, 

कागज, काठ, प्लाशस्टक, 

औषनध आदर्द) 

    

34.  कृवषिा आधारित उद्योग 
(चािल निल, नबस्कुट, 

बेकिी, पोल्री, डेिी, 
िीतभण्डाि, र्दाना आदर्द)  

    

35.  अन्य उद्योग     

36.  वित्तीय सेिा     

37.  बैंक,विकास 
बैंक/फाईनान्स ि 
लधवुित्त संस्थाको िखुय 
कायायलय  
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क्र.सं. व्यिसायको वकनसि र्दताय 
र्दस्तिु 

िावषयक कि 

क बगय ख बगय ग बगय 
38.  बैंक, विकास 

बैंक/फाईनान्स ि 
लघवुित्त संस्थाको िाखा 
कायायलय 

    

39.  नबिा कम्पनी, सहकािी ि 
िरुा सटही 

    

40.  स्िास््य सेिा  ... किोड 
भन्र्दा बढी 
पूाँजी लगानी 
भएका 

... किोड रे्दशख 

... किोड सम्ि 
पूाँजी लगानी 
भएका 

.... किोड 
भन्र्दा कि 
पूाँजी लगानी 
भएका 

41.  ननजी क्षेत्रिाट संचानलत 
ननसयि होि तथा 
अस्पताल 

    

42.  शक्लननक तथा ल्याि, 

वफशजयोथेिापी 
    

43.  अन्य स्िास््य सेिा     

44.  शिक्षा सेिा  उच्च शिक्षा िाध्यनिक तह आधािभतू तह 

45.  संस्थागत विद्यालय     

46.  भाषा प्रशिक्षण     

47.  तानलि केन्र तथा अन्य 
िैशक्षक सेिा 

    

48.  िानथ नपिेका अन्य     
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अनसूुची-६ 

( र्दफा १३ को उपर्दफा (१) साँग सम्बशन्धत) 

व्यिसाय कि ननधायिण 

किर्दाता परिचयपत्र नं...................................... 
किर्दाताको नाििः........................................... 
ठेगानािः................................................. 
कि ननधायिण गिेको आनथयक िषयिः............................. 
कि ननधायिण गिेको निनतिः................................... 
नस.नं व्यिसायको 

विििण 

कि लाग्न े
कुल िकि  

..... 
प्रनतितले 
कायि हनुे 
िकि  

अनग्रि 
र्दाशखला 
गिेको 
िकि  

अब 
र्दाशखला 
गनय बााँकी 
िकि  

कैवफयत  

       

 गत विगत 
िषयको 
बक्यौता 

     

जम्िािः      

            
 

कि अनधकृत 
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अनसूुची-७ 

( र्दफा २७ को उपर्दफा (१) साँग सम्बशन्धत) 

सशन्धखकय  नगिपानलका 
नगि काययपानलकाको कायायलय 

..........नं. िडा कायायलय 

लशुम्बनी प्ररे्दि, नेपाल 

 

िडािा िहेका व्यिसायको विििण 

 

क्र.सं व्यिसायीको 
नाि  

व्यिसाय 
/फियको 
नाि  

ठेगाना  सम्पकय  नं र्दताय/निीकिण भए/ 
नभएको (आनथयक िषय 
सिेत उल्लेख गने) 

कैवफयत  

1.        

2.        

3.        

4.        

5.        

6.        

7.        

8.        

9.        

10.        

11.        

12.        

13.        

14.        

15.        

16.        

 

 


